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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecimento dos procedimentos para realizagdo de auditorias internas e inspecgdes
nas Administragdes Diretas e Indiretas da Prefeitura Municipal de Aracruz.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Controladoria Geral Municipal - CGM, como unidade executora das
atividades de auditoria interna, e todas as unidades da estrutura organizacional da
administragao direta e indireta, que ficam sujeitas as auditorias internas, além dos fundos,
entidades e pessoas beneficiadas com recursos da Prefeitura Municipal de Aracruz.

CAPIiTULO llI
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta instru¢do normativa considera-se:

| - Auditoria Interna: Procedimento de avaliagdo das normas do controle interno que
compreende a analise e verificacdo sistematica, na Administracdo Publica Municipal, dos atos e
registros contabeis, orcamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, baseada nos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia. Mede e avalia os demais controles caracterizando-se
mais como uma agao preventiva que fiscalizadora.

Il - Auditoria Contabil: compreende os exames dos registros e demonstrativos
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contabeis e documentos e na coleta de informacdes mediante procedimentos especificos com
objetivo de aferir a regularidade e efetividade das informagdes neles contidos. Avaliar a
fidedignidade dos registros e demonstrativos contabeis em consonéncia com a legislagao
vigente.

lll - Auditoria Operacional: consiste em avaliar as agdes gerenciais e os procedimentos
relacionados ao processo operacional, ou, parte dele, das unidades da Administracdo Publica
Municipal, programas de governo, projetos, atividades, com a finalidade de emitir uma opinido
sobre a gestdo quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia e economicidade, procurando
auxiliar a administragdo na geréncia e nos resultados, por meio de recomendagodes, que visem
aprimorar os procedimentos de controle. Mede a efetividade na aplicagdo das instrucdes
normativas e rotinas internas.

IV- Auditoria de Avaliagao da Gestao: objetiva emitir opinido com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execugédo dos contratos, acordos, convénios ou ajustes, a
probidade na aplicagdo dos dinheiros publicos e na guarda ou administragdo de valores e
outros bens da Administragao Publica Municipal ou a ela confiados.

V- Auditoria de Acompanhamento de Gestao: realizada ao longo dos processos de
gestao, com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os efeitos potenciais
e negativos de uma determinada unidade administrativa.

VI - Auditoria de Sistemas Informatizados: Avalia a eficiéncia, eficacia, a
confiabilidade e a seguranga dos sistemas de informagao e do ambiente computacional onde
eles sdo processados em parceria com os especialistas em informatica.

VIl — Inspecoes: ¢é a verificagao “in loco” de determinado assunto ou ponto de controle,
a fim de checar a utilizacdo ou o adequado controle dos recursos, bens,materiais conforme
estabelecido nas instru¢gbes normativas e legislagdo vigente. Utilizado para suprir omissoes,
esclarecer duvidas, apurar a legalidade, a legitimidade e a economicidade de atos e fatos
especificos praticados por qualquer responsavel sujeito a sua jurisdicdo, bem como apurar
denuncias ou representacgoes.

VIII - Projeto de Auditoria: unidade de controle que identifica os diversos trabalhos de
auditoria, a serem desenvolvidos, em andamento, ou ja realizados, especificando os dados
gerais e 0s objetivos preliminares.

VIX- Programa Anual de Auditoria Interna : elaborado pelo coordenador do projeto de
auditoria, com a participacdo da equipe de controle interno, para definicdo das agdes de
auditoria e controle interno que serao realizados no exercicio seguinte, tomando como base as
instrugdes normativas e legislagdo vigente, estrutura, equipe, detalhamento dos exames a
serem efetuados, critérios e extensao das amostragens etc. Devera ser focado no ambiente de
riscos alinhado com os objetivos de Governo e da Sociedade.

X- Ponto de Auditoria: situacdo encontrada durante a realizacdo dos exames, que ira
se constituir em item do relatério de auditoria.

XlI- Achado de Auditoria: abrange fatos e outras informagdes obtidas, incluindo casos,
situacdes e relagdes reais, referindo-se a deficiéncias e pontos fracos e também, a pontos
fortes e positivos da organizagéo.

Xll- Amostragem: é o processo pelo qual se obtém informacdo sobre um todo
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(populagéo), examinando-se apenas uma parte do mesmo (amostra).

Xlll- Evidéncia de Auditoria: Toda a prova obtida pelo auditor, em face da aplicagao
dos procedimentos de auditoria, para avalizar se os critérios estabelecidos estdo sendo ou nao
atendidos.

XIV- Papéis de Trabalho: sdo os registros do auditor que documentam os
procedimentos por ele adotados, os testes que executou, as informagdes que obteve e as
conclusdes a que chegou em relagdo ao seu exame.

XV- Relatério de Auditoria Interna: E o documento pelo qual a auditoria interna
apresenta o resultado dos seus trabalhos, devendo ser redigido com objetividade e
imparcialidade de forma a expressar, claramente, suas conclusdes, recomendacdes e
providéncias a serem tomadas pela administragcéo da entidade.

XVI- Controle Interno: compreende o plano da organizacdo e todos os métodos e
medidas adotados pela administragdo governamental para salvaguardar os ativos, desenvolver
a eficiéncia nas operagdes, estimular o cumprimento das politicas administrativas prescritas,
verificar a exatidao e a fidelidade dos dados contabeis e a regularidade no cumprimento da lei.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A fundamentagao juridica encontra respaldo nas seguintes legislagoes:
| - artigos 31, 70, 71 e 74 da Constituicdo Federal;
Il - artigo 59 da Lei Complementar Federal n® 101 de 04 de maio de 2000;
lll - artigos 75 a 80 da Lei Federal 4320 de 17/03/1964;

IV - Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, quanto as
disposigdes sobre competéncias do Sistema de Controle Interno;

V - Lei Municipal n°3550 de 29/02/2012 - Dispbe sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Aracruz;

VI - Decreto Municipal n® 23.792 de 18/04/2012;

VII- Normas Internacionais para o exercicio da atividade de Auditoria Interna e respectivo
cédigo de ética;

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da Unidade Central de Controle Interno (CGM):
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I - cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto as
condi¢des e procedimentos a serem observados no planejamento e na realizagdo de auditorias
internas e inspecdes;

Il - avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, propondo alteragdes nas Instrugoes
Normativas para aprimoramento dos controles, através de atividade de auditoria interna e
inspecgdes;

lll - promover a divulgagdo da Instru¢cdo Normativa junto a todas as unidades da
estrutura organizacional das administragdes diretas e indiretas, que ficam sujeitas a auditoria
interna;

Art. 6°. Das Unidades Sujeitas as Auditorias Internas e Inspec¢des:

| - atender as solicitagbes da Controladoria Geral do Municipio, quanto a participagcao
nos eventos de divulgagcdo da Instrucdo Normativa e de suas alteragdes, ou para discussoes
técnicas visando a sua atualizagao;

Il - consultar a CGM, por escrito, sobre os procedimentos a serem adotados, sempre que
surgirem situagdes, relacionadas a atividade de auditoria interna, que nao estejam
contempladas ou adequadamente estabelecidas na Instru¢cado Normativa.

lll - manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento, quanto as obrigagbes das unidades sujeitas as auditorias
internas.

IV - colaborar com a equipe da auditoria interna nas auditorias e inspecdes com
presteza no que lhe for solicitado quanto as informagdes, documentos e outros subsidios
necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos.

V - cumprir as recomendacbes e as acdes necessarias a correcdo das
desconformidades, e prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa e em relatério de
auditoria.

Art. 7°. Compete ao Chefe do Executivo, Secretarios e Diretores:

| - exigir dos responsaveis, quando notificado do descumprimento, o atendimento as
recomendagdes apresentadas pela Auditoria ;

Il - aplicar as san¢des administrativas cabiveis previstas no Estatuto do Servidor da
Prefeitura Municipal de Aracruz lei n® 2897 de 31/03/2006 e demais legislagdes vigentes.

lll - apoiar as agdes da Auditoria de controle interno, contribuindo para a execugao de
suas atividades;

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |

Dos procedimentos de Auditoria Interna e Inspegodes
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Art. 8°. A Auditoria de Controle Interno realizara auditorias com a finalidade de:

I - examinar a legalidade dos atos da Administragdo de resultados quanto a
economicidade, a eficiéncia e a eficacia da gestdo orgamentaria, contabil, financeira,
patrimonial e pessoal;

Il - medir e avaliar a execucado das diretrizes, objetivos e metas previstas no plano
estratégico e a eficiéncia e eficacia dos procedimentos operacionais e de controle interno;

lll - acompanhar a execugao do orgamento e dos programas da Administragcéo, visando
comprovar o nivel de execugao, o alcance dos objetivos e a adequagédo do gerenciamento,
bem como a conformidade da execucdo com os limites e destinagdes estabelecidas na
legislagao pertinente.

Art. 9°. As auditorias poderéo ser:

I - Regulares: referem-se aos trabalhos destinados a medir e avaliar a eficiéncia e
eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelos érgéos setoriais do Sistema de
Controle Interno. Possuem carater preventivo e devem ser planejados e estruturados em
funcdo dos diversos sistemas administrativos. Contidos no Plano Anual de Auditorias internas;

Il - Especiais: abrange a realizagdo de trabalhos especiais de auditoria, n&o
compreendidos no Plano Anual de Auditoria Interna. Destina-se ao exame dos fatos ou
situagdes consideradas relevantes, de natureza incomum e, extraordinaria;

lll - Nas Contas Municipais: servigos de auditoria realizados sobre os demonstrativos
contabeis e orcamentarios do Municipio, inclusive para que se dé cumprimento as exigéncias
constantes da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

IV - Especificas: trabalhos especificos a serem realizados em unidades da
Administracdo Direta e Indireta, de forma a aferir a regularidades na aplicagdo de recursos
recebidos através de convénios, e em entidades de direto privado, quando se destinem a
verificar a regularidade na aplicagdo dos recursos transferidos pelo Municipio.

Art. 10°. As inspecdes terdo como objetivo verificar:

| - a legitimidade, legalidade e regularidade de atos e fatos administrativos ligados a
execugao contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional;

Il - fatos relacionados a denuncias apresentadas a Controladoria Geral;

lll - a organizacédo e a eficiéncia dos sistemas de controle interno, observando e
relatando as omissdes de informacgdes encontradas;

IV - elementos para subsidiar a emissao dos relatorios de auditoria e emissdo do parecer
conclusivo sobre as contas anuais;

V - as solicitagdes dos ordenadores de despesas;

VI- o cumprimento de recomendacgdes da Controladoria Geral do Municipio de Aracruz e
determinagdes do Prefeito Municipal.
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Secaol ll
Dos Requisitos para o exercicio das atividades

Art.11. O produto do trabalho de auditoria interna deve ser traduzido em relatério contendo
recomendagdes para o aprimoramento dos controles e, quando for o caso de constatacéo de
inobservancia as normas a legislagdo vigente, ou ainda, diante da constatacdo de
irregularidades que se constituam ou ndo em prejuizo ao erario.

Art.12. E premissa basica que os servicos sejam desenvolvidos através de padrdes e
metodologia que assegurem que as constatagdes sejam calgadas em evidéncias.

Art.13. Os técnicos responsaveis pela Auditoria interna lotados na Controladoria Geral do
Municipio devem possuir formagdo, conhecimento, recursos, metodologia e técnicas de
trabalho que |he permitam identificar as areas cujos controles ndo sejam adequados ou
observados.

Art. 14. As atividades de auditoria interna devem ser desenvolvidas de forma planejada e com
observancia das orientagdes constantes no Manual de Auditoria Interna, a ser desenvolvido e
mantido pela Controladoria Geral do Municipio , no qual conste a metodologia de
trabalho,respeitadas as Normas Internacionais para o Exercicio Profissional da Auditoria
Interna, que inclui o cédigo de ética da profisséo.

Art. 15. O Manual de Auditoria Interna, dentre outros assunto, devera conter:

| - as politicas da Unidade Central de Controle Interno quanto as atividades de auditoria
interna;

Il - os conceitos inerentes a atividade;
lll - os objetivos e alcance das atividades de auditoria interna;

IV - descricdo sucinta das responsabilidades e do perfil necessario dos ocupantes de
cargos na Controladoria Geral Municipal, quando no exercicio de atividades de auditoria
interna;

V - orientagdes para a elaboragdao do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, quanto
aos critérios e procedimentos a serem adotados;

VI - orientagbes para o planejamento de auditoria - coleta de dados, analise dos dados,
avaliagdo do controle interno, preparagao dos programas de auditoria;

VIl - orientagbes para a execucado de auditoria: aplicacdo dos procedimentos de
auditoria, coleta de evidéncias, desenvolvimento dos achados de auditoria;

VIII- orientagdes para elaboragéo do relatorio final de auditoria.

Art. 16. Os profissionais responsaveis pelo trabalho de auditoria interna no desempenho de
sua fungédo devem observar os seguintes aspectos:

| - possuir comportamento ético, cautela e zelo profissional, independéncia, soberania,
imparcialidade, objetividade;

Il - conhecimento técnico e capacidade profissional em funcdo de sua atuagao devem
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possuir um conjunto de conhecimentos técnicos, experiéncia e capacidade para as tarefas que
executa conhecimentos contabeis, econdémicos, financeiros e de outras disciplinas para o
adequado objetivo do seu trabalho;

lll - atualizagdo dos conhecimentos técnicos acompanhando a evolugido das normas,
procedimentos e técnicas.

Secao lll
Do Planejamento

Art. 17. O planejamento anual deve ser traduzido no documento denominado Plano Anual de
Auditoria Interna - PAAI, o qual sera de uso reservado da CGM, sera elaborado pela equipe de
Auditoria e Controle Interno, observando os seguintes critérios:

| - Identificagdo dos trabalhos a serem desenvolvidos;

Il - denominagao das Secretarias, C')rgéos e areas a serem auditadas;
lll - identificagao do tipo de auditoria;

IV- periodo estimado para a realizacao dos trabalhos;

V - metodologia adotada a serem aplicadas no trabalho de auditoria;
VI - elaborado na forma de cronograma.

Art. 18. O PAAI deve contemplar uma reserva de horas/servidor, compativel com a provavel
demanda, destinada a realizacdo das auditorias relacionadas aos demais segmentos
(especificas, especiais nas contas municipais), ndo contempladas no trabalho de auditoria.
Devera ser elaborado até o 10 ° dia util do més de dezembro de cada ano para aplicagéo no
ano subsequente.

Art. 19. E assegurada ao titular da Controladoria Geral do Municipio a autonomia para a
definicdo do Plano Anual de Auditoria Interna, a quem cabe obter subsidios junto ao Prefeito e,
a seu critério, junto aos demais Orgdos de assessoria da Administracdo e aos Secretarios
Municipais.

Art. 20. Para definicdo dos projetos de auditoria deverdo ser considerados os critérios de
priorizagao estabelecidos no Manual de Auditoria Interna.

Art. 21. O PAAI deve ser submetido a aprovacdo do Prefeito Municipal, caracterizando sua
anuéncia para a execucao dos trabalhos.

Art. 22. No caso das auditorias regulares, na identificagdo dos projetos de auditoria serdo
utilizados as mesmas siglas constantes da nomenclatura dos sistemas administrativos, com a
supressao da letra “S”:

CI - Controle Interno
JU - Juridico

AG - Apoio Governamental
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CS - Comunicagao Social

DC - Defesa Civil

OM - Ouvidoria Municipal

PM - Previdéncia Municipal

SB - Saneamento Basico

RH - Recursos Humanos

FA - Fomento a Agricultura

DE- Desenvolvimento Econémico
DS - Desenvolvimento Social
ED- Educacgao

Fl - Finangas Contabilidade e Tributacao
CL - Cultura, Desporto e Lazer
MA - Meio Ambiente

HT - Habitacao e Trabalho

IT - Infraestrutura e Transportes
PO - Projetos e Obras Publicas
PE- Planejamento Estratégico
SP - Saude Publica

LC - Licitagdes e Contratos

TU - Turismo

Art. 23. A Controladoria Geral Municipal podera realizar revisdo da programag¢ao em qualquer
época sempre que houver necessidade de alteragao.

Secao IV
Da Execugao dos Trabalhos de Auditoria Interna e Inspegoes

Art. 24. Os procedimentos de auditoria e inspeg¢des serao executados em conformidade com a
Instrucdo normativa da Auditoria Interna e dos assuntos e sistemas relacionados, legislagado
pertinente, PAAl e Manual de Auditoria e Inspegdes.

Art. 25. As Auditorias a serem realizadas em unidades da Administracdo Direta devem ser
iniciadas através de uma reunido com o Prefeito e Secretarios das areas a serem abrangidas
pelo projeto de Auditoria constante no PAAI, para conhecimento dos objetivos do trabalho e
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ainda definicdo do espaco fisico a ser utilizado pela equipe de auditoria e indicagado da pessoa
que ira ficar responsavel para o fornecimento de documentos e informacgdes.

Art. 26. para as auditorias realizadas em unidades executoras da Administragdo Indireta a
reunido sera realizada com o gestor da unidade.

Art. 27. Na realizacao dos trabalhos serdo identificados os aspectos indispensaveis a serem
considerados na auditoria como:

| - Entrevistas, identificacdo e analise da legislacao pertinente, e de eventuais denuncias
que tenham ocorrido sobre o assunto.;

Il - Andlise da legislagao aplicavel a atividade ou segmento a ser auditado, conhecendo
previamente o tratamento dispensado pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo a
respeito do assunto objeto do exame.

Art. 28. Os exames serao desenvolvidos com base nos programas de auditoria, elaborados
pelo coordenador do projeto, nos quais, constardo critérios para a selegdo de transagdes a
serem examinadas, os limites de amostragem, etc.

Art. 29. Sempre que possivel devem ser utilizados os recursos da tecnologia da informagao
como suporte ao exame das transagdes, mediante acesso ao conteudo das bases de dados e
demais arquivos dos sistemas informatizados, buscando-se conhecer o numero de ocorréncias
e o montante dos valores envolvidos, assim como, a otimizagcdo da selecdo da amostragem
para exame.

Art. 30. As liberagbes aos auditores , do acesso légico as rotinas dos Sistemas Informatizados,
devem se restringir a visualizagao e recuperagao de dados, sem a possibilidade de alteragbes
nos conteudos da base de dados.

Art. 31. Somente devem ser obtidas copias xerox de documentos quando contiverem
evidéncias de situagdes que irao constituir em ponto de auditoria.

Art. 32. Nao podera ser sonegado a equipe de auditoria nenhum processo, documento ou
informacdo. Havendo limitacdo a acdo da Auditoria de Controle Interno, o fato deve ser
comunicado ao superior hierarquico do servidor que criou o obstaculo e, permanecendo o
impasse, a comunicagao deve ocorrer ao Controlador Geral Municipal, se apds a interferéncia
da CGM a questao nao for resolvida, o assunto deve ser levado , por este, ao conhecimento do
Prefeito Municipal para as devidas providéncias.

Art. 33. E de responsabilidade da equipe de auditoria a guarda e preservagdo dos documentos
que Ihe forem disponibilizados para a realizagao dos trabalhos.

Art. 34. Os exames serao desenvolvidos com base no Manual de Auditoria e Inspegdes, dos
quais constarao os pontos de controle, check-list ,0s limites de amostragem entre outros.

Art. 35. Todas as constatacbes que irdo compor o relatério de auditoria deverao estar
especificados em papéis de trabalho e respaldados em evidéncias sobre a ocorréncia ou
situagdo apontada, seja de forma documental ou, conforme o caso, mediante comentario
detalhado do auditor sobre a situagao constatada.

Art. 36. Os apontamentos relevantes do relatério de Auditoria Interna servirdo de instrumentos
para avaliar o Controle interno da unidade auditada, quais os pontos de controles que deverao
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ser melhorados ou se ha necessidade de implantar novas rotinas.

Art. 37. Ocorrendo situacbes de caracteristicas especificas ou de alta complexidade técnica
podera haver contratacado de servigos de terceiros para compor a equipe de auditoria, sendo
que o processo deve ser formalizado por parte da CGM, ao Prefeito Municipal com a devida
antecedéncia e justificativas.

Secao V
Dos Relatérios de Auditoria Interna

Art. 38. O relatério € o produto final do trabalho de auditoria, onde se apresentam os
comentarios sobre os achados, as conclusdes, as recomendagdes e no caso do exame das
demonstracdes contabeis a correspondente opinido.

Art. 39. Os relatérios de auditoria deveréo ser redigidos de forma impessoal, clara, objetiva, de
forma a permitir a exata compreenséao da situagao constatada, mencionando, quando possivel,
as provaveis consequéncias ou riscos a que se sujeita a Prefeitura ou unidade auditada, no
caso de nao serem adotadas as providéncias recomendadas.

Art. 40. Deverao possuir para cada ponto de auditoria, o seguinte conteudo minimo:

I - Um titulo que passe uma ideia do assunto, problema ou constatagdo uma sintese do
exame efetuado, dando uma ideia da extenséo.

Il - As situagdes encontradas, ou as constatagdes de irregularidades, com a citagdo de
exemplo e as recomendacgdes correspondentes.

Art. 41. Durante a elaboracgao do relatério de auditoria a equipe de Auditoria e Controle Interno
podera possibilitar a discussdo da minuta do relatério visando:

| - as unidades a apresentagcao de esclarecimentos e/ou comprovagbes que possam
ensejar a revisao dos apontamentos;

Il - a viabilidade da implementacdo das recomendag¢des a serem inseridas no relatério.

Art. 42. A discussao do relatério podera ser dispensada nos casos das auditorias especiais
como também nos casos de auditorias regulares, que indiquem indicios de irregularidades, as
quais ensejardo a adogao de providéncias por parte da Administracao.

Art. 43. Os relatérios de auditoria tém carater reservado e devem ser identificados, cabendo
ao Prefeito Municipal o seu encaminhamento para as agdes cabiveis e se for o caso, a sua
distribuicdo em nivel interno ou externo, ficando liberados para consulta por parte dos técnicos
do Tribunal de Contas do Estado, nos casos de auditoria “in loco”.

Art. 44. O encaminhamento oficial do relatério as unidades auditadas sera efetuado mediante
despacho do Prefeito Municipal aos respectivos gestores para a tomada de providéncias
atinentes as recomendacdes emanadas do processo de auditoria .

Art. 45. As informacgdes, por parte das unidades auditadas, sobre as providéncias adotadas,
serdo encaminhadas através de correspondéncia interna dirigida ao Prefeito Municipal, para
posterior remessa a Controladoria Geral Municipal.
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Art. 46. Cabe a Controladoria Geral Municipal manter registro das providéncias adotadas pelas
unidades, em relacdo as recomendacdes constantes dos relatérios de auditoria, e controle das
respostas apresentadas, devendo comunicar as pendéncias ao Prefeito Municipal para as
medidas cabiveis.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 47. Ficam sujeitas as regras estabelecidas nesta Instru¢do Normativa todas as unidades
da estrutura organizacional, na Administracéo Direta, Indireta, Fundac¢des, Entidades e pessoas
beneficiadas com recursos publicos do Municipio, no que tange a facilitacédo e providéncias
adotadas, em decorréncia dos trabalhos de auditoria.

Art. 48. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a
Controladoria Geral Municipal, a qual ficara reservado o direito de divulgar ou ndo aspectos
especificos das atividades.

Art. 49. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagao aos requisitos do
Manual de Elaboracdo das Normas (Instrugcdo Normativa SCI N° 001/2010), bem como
manter o processo de melhoria continua.

Art. 50. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao

CAPIiTULO VIII
DA APROVAGAO

Art. 51. E por estar de acordo, firmo a presente instru¢do normativa em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracruz/ES, 28 de junho de 2012.

Marcelo Ribeiro de Freitas

Controlador Geral do Municipio
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