DECRETO N° 37.142, DE 07/11/2019.

DISPOE SOBRE NORMAS QUE DISCIPLINAM O
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO
DE 2019, FIXA PRAZOS RELATIVOS A
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

DECRETA:

Art. 1° Os Orgdos da Administracdo Direta, seus respectivos Fundos e as
entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Municipal, compreendidos a
Prefeitura Municipal de Aracruz, o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Aracruz e o
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz,deverdo
observar as normas e prazos fixadas no presente Decreto, relativas as atividades
orcamentérias, financeiras, patrimoniais e contibeis para o encerramento do exercicio
financeiro de 2019 e a Prestacdo de Contas Anual.

Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto e envio/remessa para 0
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, dos demonstrativos contébeis,
dos relatérios de gestdo e das demais pecas e documentos necessarios a constituicdo da
prestacdo de contas do Prefeito Municipal e dos ordenadores de despesas, sdo consideradas
urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a contabilidade, a Controladoria-
Geral do Municipio, regularizagio orcamentaria e ao inventario dos Orgdos e Entidades a
que se refere o Art. 1° deste Decreto.

Art. 3° Os Secretarios Municipais, o Diretor do SAAE - Servico
Autonomo de Agua e Esgoto de Aracruz e o Presidente do IPASMA - Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz, caso ndo tenham
constituido as comissdes de Inventario Anual de Bens e Materiais de Consumo, o fardo
imediatamente apds a publicacdo do presente Decreto, devendo observar a segregacdo de
funcBes e o conhecimento técnico compativel com as atividades a serem executadas,
apresentando seguinte:

I - termo circunstanciado do Inventario Anual de Bens em almoxarifado,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas.

Il - termo circunstanciado do Inventario Anual de Bens Moveis, indicando
o saldo total apurado e o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas.



Il - termo circunstanciado do Inventario Anual de Bens Imoveis,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas.

IV - termo circunstanciado do Inventario Anual de Bens intangiveis,
indicando o saldo total apurado e o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas.

81° Compete a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Financas, ao
Setor de Contabilidade do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Aracruz e do Instituto
de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz, a conciliacdo dos
saldos contabeis promovendo os respectivos ajustes contabeis das contas patrimoniais para
0 encerramento do exercicio de 2019, objetivando a fidedignidade e consisténcia das
informacBes sobre o patriménio dos 6rgdos e entidades, bem como elaborar notas
explicativas, com base nas informac@es enviadas pelos responsaveis das unidades gestoras
que irdo compor a Prestacdo de Contas Anual.

8 2° As diferencas apuradas serdo objeto de medidas administrativas, para
a sua regularizacdo, a serem adotadas pelos Secretarios Municipais, o Diretor e o
Presidente a que se refere este artigo.

8 3° Os Secretarios Municipais, o Diretor e o Presidente a que se refere
este artigo encaminhardo & Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Finangas, até o dia
10 de janeiro de 2020, os termos circunstanciados e o inventario fisico emitidos pela
comissédo, conforme incisos | a IV do Art. 3° deste Decreto e nos padrdes da tabela 39 item
I1, anexo da IN 43/2017 e alteracdes.

Art. 4° Fica vedado o recebimento definitivo de materiais de consumo
durante a realizacéo do inventério.

Art.5° As despesas relativas aos contratos de locacgdo de bens, de prestacéo
de servigcos continuos e de obras publicas deverdo ser empenhadas com recursos do
orcamento vigente somente no montante que serdo realizados integralmente dentro do
exercicio financeiro de 2019.

8 1° As parcelas das despesas de competéncia do més de dezembro de
2019 serdo empenhadas por estimativa, se for o caso.

§ 2° As parcelas das despesas de competéncia dos exercicios financeiros
futuros correrdo por conta dos orcamentos dos respectivos exercicios.

Art. 6° O prazo limite para publicagdo dos Decretos de Abertura de
Créditos Adicionais sera o dia 29 de novembro de 2019.

8 1° Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes a pessoal
e encargos sociais, estagiarios, outros beneficios assistenciais, sentencas e sequestros
judiciais, juros e amortizagdes da divida publica, despesas da funcdo Educagédo e Salde,
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diérias, recursos de convénios recebidos, incluindo as contrapartidas, obras de carater
emergencial, recursos provenientes de operacdes de crédito e obrigacdes provenientes de
determinagdes judiciais.

8§ 2° Os Secretérios Municipais deverdo disponibilizar, para a Secretaria de
Financas, até o dia 04 de dezembro de 2019, os saldos parciais ou totais de empenhos, de
reservas e de dotacbes orgamentérias que ndo serdo utilizados no corrente exercicio,
referente a todas as fontes de recursos.

8 3° Apods a data definida no § 2° deste artigo, fica a Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Gestdo autorizada a utilizar os saldos disponiveis para fins de
abertura de créditos adicionais.

Art. 7° As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 03 de dezembro de
2019, salvo as despesas excepcionadas dispostas no § 1° do artigo 6° deste Decreto.

81° Na data prevista neste artigo, os saldos dos créditos disponiveis serdo
bloqueados no Sistema Contabil do Municipio.

82° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios cuja
realizacdo estiver em andamento e ndo se concluir até 31 de dezembro de 2019, serdo
contabilizados por conta de dotacdo do orgcamento de 2020 em rubrica similar ao previsto
no edital de licitacdo.

Art. 8° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo
pagas até 31 de dezembro de 2019, distinguindo-se as despesas processadas das nao
processadas.

81° Despesas processadas sdo as despesas empenhadas, liquidadas e ndo
pagas no exercicio financeiro de sua inscricdo como Restos a Pagar.

82° Despesas ndo processadas sdo as despesas empenhadas e ndo
liquidadas no exercicio de sua inscricdo como Restos a Pagar.

Art. 9° As despesas empenhadas e ndo pagas no corrente exercicio serdo
inscritas, por fonte de recursos, em Restos a Pagar.

81° Os ordenadores de despesas deverdo encaminhar a Secretaria de
Financas, por meio de Memorando, até o dia 09 de dezembro de 2019, a relacdo dos
empenhos ndo liquidados para inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados, bem como o
saldo dos empenhos que seréo anulados, conforme Anexo Il deste Decreto.

82° Os ordenadores de despesas deverdo encaminhar a Secretaria de
Financas, por meio de Memorando, até o dia 09 de dezembro de 2019, a relagdo dos
empenhos do exercicio de 2019, com os respectivos saldos que serdo anulados, conforme
Anexo |1 deste Decreto.



8 3° Para anulagéo dos saldos de empenhos gerados por meio de integracéo
devera ser disponibilizada a anulacéo no Sistema de Materiais e Contabil, de acordo com o
Anexo Il e Ill deste Decreto e ap6s encaminhar a listagem para efetivacdo da referida
anulacao.

Art. 10. Poderdo ser cancelados pela Secretaria de Financgas, até o dia 31
de dezembro de 2019, os saldos dos restos a pagar inscritos até 31 de dezembro de 2014,
por prescri¢do, conforme determina o inciso | do § 5° do art. 206 da Lei Federal n° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 (Codigo Civil) e o art. 1° do Decreto n° 20.910, de 06 de junho de
1932, que disciplinam a prescricdo quinquenal, devendo o Ordenador de Despesas dar
publicidade aos atos que autorizarem o cancelamento.

Art. 11. Os empenhos emitidos para a Educacdo nas fontes de recursos de
Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino - MDE e Recursos do Tesouro - Educacéo, do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Baésica e Valorizacdo dos
Profissionais da Educagdo - FUNDEB, com seus respectivos desdobramentos, néo
liquidados até 31 de dezembro de 2019, serdo anulados, em razdo do disposto no art. 23 da
Resolucdo TCE-ES n° 238, de 15 de maio de 2012.

8§ 1° A Secretaria de Financas sera responsavel pela anulacdo prevista neste
artigo até 31 de dezembro de 2019.

8 2° A Secretaria de Educacdo encaminhara a Secretaria de Finangas, até o
dia 28 de fevereiro de 2020, o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a Prestacéo de
Contas dos recursos do FUNDEB.

8 3° A Secretaria de Saude encaminhard a Secretaria de Finangas, até o dia
28 de fevereiro de 2020, o Parecer do Conselho de Fiscalizacdo sobre a Prestacdo de
Contas dos recursos aplicados em Ac¢oes e Servigos Publicos de Saude.

Art. 12. Fica vedada a concessdo de adiantamentos para realizacdo de
despesas em regime de adiantamento ap6s o dia 08 de novembro de 2019, e de diarias apds
o0 dia 02 de dezembro de 2019.

8 1° Os empenhos de adiantamentos e de dirias ndo poderdo ser inscritos
em Restos a Pagar e deverao ser anulados até o dia 31 de dezembro de 2019.

8 2° As prestagdes de contas dos adiantamentos deverdo ser apresentadas a
Secretaria de Financas até o dia 09 de dezembro de 2019, e de diérias até o dia 20 de
dezembro de 2019.

8 3° Os saldos financeiros ndo utilizados dos adiantamentos concedidos
deverdo ser restituidos até o dia 06 de dezembro de 2019, na respectiva conta corrente por
intermédio da qual foram liberados os recursos.



8§ 4° Os saldos financeiros ndo utilizados das diarias concedidas deverdo
ser restituidos até o dia 16 de dezembro de 2019, na respectiva conta corrente por
intermédio da qual foram liberados os recursos.

Art. 13. O prazo limite para pagamento de despesas sera 20 de dezembro
de 2019.

Paragrafo anico. Os pagamentos dos valores retidos nas folhas de
pagamentos poderdo ser repassados para 0s consignatarios até o dia 27 de dezembro de
2019.

Art. 14. Os procedimentos de encerramento da execu¢do orcamentaria e
financeira do exercicio de 2019, sob a responsabilidade do ordenador de despesas de cada
Unidade Gestora e/ou setor equivalente no IPASMA e SAAE, ndo poderdo ultrapassar o
dia 31 de dezembro de 2019, em face da elaboracdo dos relatorios Resumido de Execucao
Orcamentaria e de Gestdo Fiscal, conforme determina o Art. 52 e § 2° do Art. 55 da Lei
Complementar n° 101, de 2000.

Art. 15. Os ordenadores de despesas, 0s Diretores Presidentes do
IPASMA e do SAAE ficam obrigados a prestar informaces solicitadas pela Secretaria de
Financas e Controladoria Geral do Municipio, e a comunicar fatos que possam influenciar
na interpretacdo dos resultados do exercicio até o dia 31 de dezembro de 2019.

Paragrafo anico. O ndo envio das informacdes solicitadas dentro do prazo
previsto neste artigo implicard a validacdo dos resultados processados automaticamente
pelo Sistema Contabil do Municipio.

Art. 16. Até o dia 06 de janeiro de 2020 a Geréncia de Fiscalizacdo e
Administracdo Tributaria, encaminhara a Geréncia de Contabilidade demonstrativo da
divida ativa tributaria e ndo tributaria, do exercicio de 2019, devidamente assinado pelo
Gerente, destacando-se o saldo inicial, as inscricGes no exercicio, as baixas por pagamento,
as baixas por cancelamentos, acompanhadas de documentacdo que comprove sua
legalidade e motivacao e o saldo final.

Paragrafo Unico. Deverdo ser enviados por meio de oficio com midia
digitado demonstrativo da divida ativa tributaria e ndo tributaria no formato XML,
conforme layout constante na IN 43/2017 do TCEES e o Quadro auxiliar ao Demonstrativo
da Divida Ativa, demonstrando a divida ativa em cobranca judicial e extrajudicial no
formato PDF.

Art. 17. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhard a Geréncia de
Contabilidade da Secretaria de Financas, até o dia 06 de janeiro de 2020, a lista de
precatorios com os valores devidos e atualizados até 31 de dezembro de 2019 (RELPRE).

Paragrafo unico. Devera ser enviada por oficio e em midia digital a
relacdo consolidada dos precatérios judiciais no formato XML e XLSX, conforme layout
constante da IN 43/2017 do TCEES.



Art. 18. Os Secretarios, Diretores Presidentes do IPASMA e do SAAE e
0s Responsaveis Técnicos pela contabilidade das Unidades Gestoras encaminhardo a
Controladoria Geral do Municipio, nos prazos relacionados nos incisos | e I, os
documentos e pecas contdbeis integrantes da Prestacdo de Contas Anual das Unidades
Gestoras nos termos da IN 43/2017 e suas alteracdes publicadas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

| - Até o dia 20 de fevereiro de 2020:

a) Extratos Bancaérios;

b)  Balancetes contabeis;

c)  relatorio de receita;

d) relatério de despesas;

e)  Anexo 12 — Balanco Orcamentario;

f)  Anexo 13 — Balango Financeiro;

g) Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial;

h)  Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais;
i)  Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante;

J)  Anexo 18 — Demonstragéo dos Fluxos de Caixa.

Il - Até o dia 06 de marco de 2020: Os demais documentos que nao
constam no inciso | e que sdo exigidos pela IN 43/2017 do TCEES para compor o Rol de
Documentos da Prestacao de Contas anual dos ordenadores de despesas.

Paragrafo anico. Os documentos deverdo ser encaminhados por oficio e
em midia digital assinados eletronicamente pelo Ordenador de Despesa e pelo Responsavel
Técnico pela contabilidade nos documentos contébeis.

Art. 19. A Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Financas
encaminhara a Controladoria Geral do Municipio, até o dia 16 de marco de 2020 os
arquivos geradores das pecas contdbeis integrantes da Prestacdo de Contas Anual
Consolidada do Prefeito Municipal nos termos da IN 43/2017 e suas alteracGes publicadas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Art. 20. A Controladoria Geral do Municipio devera encaminhar a
Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Financas, o Relatério e Parecer Conclusivo,
previstos da IN 43/2017 do TCEES, bem como o Pronunciamento Expresso do Chefe do
Poder (PROEXE) atestando ter tomado conhecimento das conclusdes contidas no parecer
Conclusivo nas seguintes datas: até o dia 20 de marco de 2020 as contas dos ordenadores
de despesas e até do dia 26 de mar¢o de 2020 as Contas do Prefeito.

Paragrafo Unico. Todos documentos deverdo estar devidamente assinados
pelos responsaveis por sua elaboracdo e no padrdo exigido pelo TCEES conforme IN
35/2015, alineas “a” a “h” do inciso II, do Paragrafo Unico do Art. 3°.



Art. 21. As Secretarias, 0 IPASMA e o SAAE deverdo manter atualizadas
as informacoes referentes aos documentos relacionados a manutencdo dos contratos, tais
como: termo do contrato, aditivos, apostilamentos, ordem de servigos, publica¢des, ordem
de reinicio e paralisacdes, entre outros relacionados a vigéncia e execucao do contrato.

8 1° Os Gestores dos contratos administrativos deverdo atualizar a situagdo
de cada contrato no sistema informatizado pertinente.

§ 2° Até o dia 31 de dezembro de 2019, os Gestores dos contratos deverdo
revisar a situagdo de todos os contratos no sistema informatizado, encerrando aqueles
cuja vigéncia tenha encerrado.

Art. 22. As Secretarias, 0 IPASMA e 0 SAAE deverdo manter atualizadas
as informagdes referentes aos documentos relacionados & manutencdo dos convénios, tais
como: termo do convénio, aditivos, apostilamentos, publicacdes, prestacGes de contas,
entre outros relacionados a vigéncia do convénio.

§ 1° Os responsaveis pelos convénios deverdo manter sua situacdo
atualizada no sistema informatizado pertinente.

8 2° Até o dia 31 de dezembro de 2019, os responsaveis pelos convénios
deverdo revisar sua situacdo, encerrando no sistema 0s convénios que ja tiveram sua
vigéncia finalizada.

Art. 23. Para fins de elaboracdo do Relatorio de Gestdo das contas do
Prefeito, especificado no Inciso I, Anexo Il da IN 43/2017 e alteracfes do TCEES, serdo
encaminhadas formalmente a Secretaria de Governo, até o dia 20 de fevereiro de 2020, as
informagdes e 0s documentos abaixo:

I — Pela Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Financas:

a) O atendimento aos limites constitucionais para realizacdo de despesas
em acdes e servicos publicos de satde, na manutencédo e no desenvolvimento;

b) Do ensino, remuneragdo dos profissionais do magistério, pertinéncia
dos recursos aplicados em salde e educacdo, transferéncias para o Poder Legislativo,
dentre outros limites impostos pela Constitui¢do Federal,

c) O atendimento aos limites estabelecidos pela LRF para despesas com
pessoal, endividamento, operacdes de credito, inclusive por antecipacdo de receitas
orcamentarias, concessao de garantias e contra garantias, obrigaces contraidas no ultimo
ano de mandato, dentre outros limites impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

d) As medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal, se
excedente ao respectivo limite, quando for o caso;



e) A inscricdo, a baixa e 0s pagamentos de precatdrios, evidenciando a
politica adotada pelo governo do municipio para pagamento da divida, na forma das
disposigdes contidas no artigo 100 da CRFB/88;

£) O montante dos gastos com publicidade dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica, inclusive as empresas e sociedades de economia mista municipais;

g) A participacdo aciondria do Municipio, em 31 de dezembro, nas
empresas publicas e sociedade de economia mista, com indicacdo dos resultados obtidos
no exercicio sob andlise.

Il — Pela Subsecretaria de Receita e Administracdo Tributaria da
Secretaria de Financas:

a) O reflexo da renuncia de receitas no desenvolvimento econdmico e
social do municipio, considerando, inclusive, o reflexo nas contas pablicas municipais;

b) A adocdo de medidas de compensacao para a rendncia de receitas;

c) O desempenho da arrecadacdo das receitas municipais, destacando as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacéo, bem
como as demais acgdes voltadas para o incremento das receitas de competéncia do
Municipio (DEMREN);

d) A politica de recuperacdo dos creditos em divida ativa, bem como, as
provisdes para perdas registradas em contas de ajustes da divida ativa.

I11 — Pela Secretaria de Planejamento, Orgcamento e Gestao:

a) O cumprimento dos programas previstos na LOA e sua consonancia
com a LDO e com o PPA, descrevendo de forma analitica as atividades
dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo, a execu¢do dos programas
incluidos na LOA, com indicacdo das metas fisicas e financeiras
previstas e executadas;

b) O cumprimento das metas estabelecidas na LDO.
V — Pela Procuradoria-Geral do Municipio:

a) A politica adotada pelo Governo do Municipio para 0 pagamento da
divida de precatorios, na forma das disposi¢des contidas no artigo 100 da Constituicdo
Federal;

b) As estratégias operacionais adotadas pela Procuradoria Geral do
Municipio no que se refere a recuperacdo dos créditos tributarios municipais.

VI — Pelos Secretarios Municipais, Diretores Presidentes do IPASMA
e do SAAE:



a) Relatorio de Gestédo especificado na IN 43/2017 do TCEES - Contas dos
Ordenadores de Despesas da Administracdo Direta e Indireta e Contas dos Ordenadores de
Despesas dos Institutos Proprios de Previdéncia Municipais - RPPS para subsidiar o
Relatorio de Gestdo Consolidado.

b) O relatorio de Gestdo do SAAE devera ser encaminhado a Secretaria de
Governo no prazo estipulado neste Decreto no caput do Art.24 independentes do prazo
estipulado pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo para envio das Prestacdes
de Contas Anual.

8 1° Os Secretarios Municipais, deverdo encaminhar a Geréncia de
Contabilidade da Secretaria de Finangas, até o dia 10 de fevereiro de 2020, o Relatério de
Gestdo das Contas de Gestdo exigido pelo TCEES na IN 43/2017devidamente assinado
pelos responsaveis por sua elaboracdo e no padrdo exigido pelo TCEES conforme IN
35/2015, alineas “a” a “h” do inciso II, do Paragrafo Unico do Art. 3°, por oficio com
midia digital.

8§ 2° A Secretéaria de Governo encaminhard a Geréncia de Contabilidade da
Secretaria de Financas e a Controladoria Geral do Municipio, até o dia 05 de mar¢o de
2020, o Relatério de Gestdo das Contas de Governo exigido pelo TCCES na IN 43/2017,
devidamente assinado pelos responsaveis por sua elaboracdo e no padrdo exigido pelo
TCEES conforme IN 35/2015, alineas “a” a “h” do inciso II, do Paragrafo Unico do Art. 3°
por oficio e com midia digital.

Art. 24. Sdo atribuicbes das Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Aracruz:

I) Fica a Secretaria Municipal de Administracio— SEMAD, responsavel
pelo encaminhamento dos arquivos: DECAMOR, DECINAT, DELREP, DELCEDI,
DECINAT, FIXSUB, FICPAG, FOLRPP e FOLRGP;

I)Fica a Procuradoria Geral do Municipio — PROGE, responsavel pelo
arquivo RELPRE;

I11) Fica a Secretaria de Planejamento, Or¢camento e Gestdo — SEMPLA,
responsavel pelo DEMCAD;

IV) Fica a Secretaria Municipal de Suprimentos — SEMSU, responsavel
pelos arquivos INVMOV, DEMBMV, INVIMO, DEMBIM, INVALM, DEMANC,
DEMANP, INVINT, COMINV;

V) Fica a Secretaria Municipal de Financas — SEMFI, responsavel pelos
arquivos DEMREN, DEMDAT, DEMDATA, EXTBAN, DEMCPA, DEMCSE.

Paragrafo Unico. Todos os arquivos descritos acima se encontram
disponiveis no Anexo Il alineas A e B da IN 43/2017 e suas alterac@es, disponivel no sitio
eletronico do TCE-ES devendo ser enviados a Geréncia de Contabilidade por oficio, em
midia digital e em conformidade com as normas exigidas de formatacdo pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo respeitado os prazos estabelecidos no Anexo | deste
Decreto.



Art. 25. Ficam o Secretario de Finangas e o Controlador-Geral do
Municipio, em comum acordo, autorizados a definir procedimentos complementares ao
presente Decreto, bem como solicitar, desde que devidamente justificada, a alteracdo das
datas definidas neste Decreto.

Paragrafo unico. Os procedimentos complementares a que se refere o
presente Decreto serdo fixados por meio de Portaria conjunta.

Art. 26. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento
do exercicio financeiro de 2019 definidas neste Decreto integrardo o Anexo | do presente
Decreto.

Paragrafo unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo | deste
Decreto implicard na notificacdo do agente publico responsavel pela informacéo, e podera
ensejar em apuracdo de responsabilidade, a ser instaurada por autoridade competente, nos
termos da legislacdo vigente.

Art. 27. S&o pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as
normas estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, 0S
ordenadores de despesas, 0 Diretor Presidente do IPASMA, do SAAE e os integrantes das
comissbes referidas no Art. 3° deste Decreto e 0s Responsaveis Técnicos pela
Contabilidade.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 07 de Novembro de 20109.

JONES CAVAGLIERI
Prefeito Municipal
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ANEXO |
DOS PRAZQOS

08/11/2019

Data limite para a concessdo de adiantamentos para realizacdo de
despesas de pronto pagamento. (art. 13)

04/12/2019

Data limite para disponibilizar, para a SEMFI, os saldos parciais ou
totais de empenhos, de reservas e de dotacdes or¢camentarias que
nao serdo utilizadas no corrente exercicio. (8 2° art. 7°)

29/11/2019

Prazo limite para publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Aracruz
dos Decretos de abertura de créditos adicionais e das portarias de
alteracao do quadro de detalhamento de despesas. (art.7°)

02/12/2019

Encerramento do prazo de aplicagdo dos adiantamentos concedidos.
(8§ 2° do art. 13)

03/12/2019

As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 03 de dezembro de
2019, salvo as despesas excepcionadas dispostas no § 1°do artigo 7°
deste Decreto (Art. 8°).

06/12/2019

Data limite para depoésito dos saldos financeiros nédo utilizados dos
adiantamentos concedidos. (§ 4° do art. 13).

09/12/2019

Data limite para a Prestacdo de Contas dos adiantamentos
pendentes de comprovacdo a SEMFI/GPC e/ou setor equivalente no
IPASMA e SAAE. (83° do art. 13).

02/12/2019

Data limite para a concessao de diarias. (art. 13).

09/12/2019

Data limite para encaminhamento da relacdo dos empenhos néo
liquidados para inscricdo em Restos a Pagar Nao Processado,bem
como o saldo dos empenhos que serédo anulados, conforme anexo |l
deste Decreto. (8§ 1° do art. 10°)

09/12/2019

Data limite para encaminhamento da relagdo dos empenhos do
exercicio de 2019, com os respectivos saldos que serdo anulados,
conforme anexo lll deste Decreto . (§ 2° art. 10).

16/12/2019

Data limite para depdsito dos saldos financeiros ndo utilizados das
diarias concedidas. (8 4° do art. 13).

20/12/2019

Data limite para a Prestacdo de Contas de diarias pendentes de
comprovacdo a SEMFI e/ou setor equivalente no IPASMA e SAAE.
(82° do art.13)

20/12/2019

Data limite para pagamento de despesas. (art.14)

31/12/2019

Data limite para cancelamento dos empenhos emitidos nas fontes de
recursos de Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino - MDE e do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e
Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo - FUNDEB, com seus
respectivos desdobramentos, ndo liquidados até 31 de dezembro de
2019. (8§ 1° art. 12)

31/12/2019

Data limite para cancelamento de empenhos de adiantamentos e de
diarias. (81° do art.13)
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31/12/2019

Data limite para ordenadores de despesas, Diretor Presidente do
IPASMA e SAAE prestar informacfes solicitadas pela Secretaria de
Financas e Controladoria Geral do Municipio, e a comunicar fatos que
possam influenciar na interpretacdo dos resultados do exercicio (art.
16)

31/12/2019

Data limite para as Secretarias , SAAE e IPASMA registrar as
situagcOes de cada contrato no sistema informatizado pertinente. (art.
22 §819)

31/12/2019

Data limite para as Secretarias , SAAE e IPASMA revisar e atualizar
as informacdes dos contratos no sistema informatizados pertinente.
(art. 23 § 1°).

31/12/2019

Data limite para as Secretarias , SAAE e IPASMA revisar e atualizar
as informacdes dos convénios no sistema informatizado pertinente.
(art. 24 § 1°).

06/01/2020

Encaminhamento, & GERENCIA DE CONTABILIDADE, pela
SEMFI/Geréncia de Fiscalizacdo e Administracdo Tributaria, do
demonstrativo da divida ativa tributaria e néo tributaria. (art. 17).
Arquivo DEMDAT.

06/01/2020

Data limite para a Procuradoria Geral do Municipio encaminhar a
GERENCIA DE CONTABILIDADE a lista de precatérios, com 0s
valores devidos e atualizados até 31 de dezembro de 2019. (art. 18),
arquivo RELPRE.

10/01/2020

Data limite para os Secretarios municipais e os Diretores Presidentes
encaminhar a Geréncia de Contabilidade, da Secretaria de Financas
0s termos circunstanciados e inventario fisico emitidos pela
comisséo, conforme incisos | a IV do art. 3° deste Decreto. (8§ 3° art.
4°)

10/01/2020

Data limite para Secretaria de Gestdo, Planejamento e
Comunicacdo encaminhar o Relatério dos Servidores Cedidos. (art.
25, arquivo DELCEDI).

10/02/2020

Data limite para a SEMFI, PROGE, Secretarios Municipais, Diretores
Presidentes do IPASMA e SAAE encaminharem a SEGOV os
documentos e informacdes especificado na IN 43/2017 do TCEES
gue servirdo de base para a elaboracdo do Relatério de Gestdo do
Prefeito. (art. 25).

10/01/2020

Data limite para Geréncia de Processamento da Folha de Pagamento
de Pessoal da Secretaria de Finangas, encaminharda a Geréncia de
Contabilidade os arquivos da Folha de Pagamento — DECAMOR,
DECINAT, FOLRPP, FOLRGP, FIXSUB, FICPAG, DELREP,
DECINAT - de acordo com a IN 43/2017 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo e suas alteracdes. (art. 25).

06/03/2020

Data limite para encaminhar a CGM os documentos integrantes da
Prestacédo de Contas Anual dos Secretarios Municipais, dos Diretores
Presidentes do IPASMA e da SAAE especificados no Inciso | do art.
19.
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10/02/2020

Data limite para os Secretarios Municipais encaminharem a SEGOV,
0 Relatorio de Gestéo especificado no 8§ 1°. do art.24 — RELGES.

05/03/2020

Data limite para a SEGOV encaminhar a SEMFI/Geréncia de
contabilidade e a CGM, o Relatério de Gestdo das Contas de
Governo especificado no § 2°. do art. 24.

06/03/2020

Data limite para encaminhar a CGM os documentos integrantes da
Prestacédo de Contas Anual dos Secretarios Municipais, dos Diretores
Presidentes do IPASMA e da SAAE especificados no Inciso Il do art.
19.

28/02/2020

Data limite para a Secretaria Municipal de Educacdo encaminhar a
GERENCIA DE CONTABILIDADE o Parecer do Conselho de
Fiscalizacdo sobre a prestacdo de contas dos recursos do FUNDEB,
nos termos do art. 27, paragrafo Unico, da Lei Federal 11.494/07, e
do art. 18 da Resolugdo n° 238/2012 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo (8§ 2° art. 12)

28/02/2020

Data limite para a Secretaria Municipal de Saude encaminhar a
GERENCIA DE CONTABILIDADE o Parecer do Conselho de
Fiscalizacdo sobre a prestacdo de contas dos recursos aplicados em
Acdes e Servicos Publicos de Saude, nos termos dos arts. 34 a 37 da
Lei Federal 141/2012. (8§ 3°. do art. 12)

16/03/2020

Data limite para a Geréncia de Contabilidade encaminhar a CGM os
documentos integrantes da Prestacdo de Contas Anual do Prefeito,
conforme art. 20.

26/03/2020

Data limite para encaminhamento a Geréncia de Contabilidade, pela
CGM, o Relatério e Parecer Conclusivo, previstos na IN 43/2017 do
TCEES, das Contas dos ordenadores de despesas, bem como o
Pronunciamento Expresso do Chefe do Poder atestando ter tomado
conhecimento das conclusdes contidas no parecer Conclusivo. (art.
21)

26/03/2020

Data limite para encaminhamento a GERENCIA DE
CONTABILIDADE, pela CGM, o Relatério e Parecer Conclusivo,
previstos na IN 43/2017 do TCEES, das Contas dos Prefeito, bem
como o Pronunciamento Expresso do Chefe do Poder atestando ter
tomado conhecimento das conclusdes contidas no parecer
Conclusivo. (art. 21)
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RELACAO DE EMPENHOS NAO LIQUIDADOS PARA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

ANEXO 1l

UNIDADE GESTORA:

Processo
Licitatério

Nome do
Fornecedor

CNPJ do
Fornecedor

N° Contrato (se
houver) / N° da

AF ou N°da OS

Descricao
resumida do
Objeto

N° Aditivo (se

houver) / SS ou SC

(no caso de

registro de pregos)

NUamero/Ano
da Reserva

Ndmero/Ano
do Empenho

inscrito em Restos a

Valor a ser

Pagar néao
Processados

Integrado *

Sim / Nao

VALOR TOTAL A SER INSCRITO EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Autorizo ainscricdo em restos a pagar ndo processados dos empenhos, valores e respectivos credores conforme indicados acima.

Data:

/

/

* Declaro que os lancamentos foram efetivados no sistema integrado de gestdo, estando disponiveis para anulagcdo no sistema de

contabilidade.

Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesa
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ANEXO 1l
RELAGCAO DOS EMPENHOS DO EXERCICIO DE 2019 COM SALDOS A SEREM ANULADOS

UNIDADE GESTORA:

N° Aditivo (se
N° Contrato o houver) / SS , | *
0 ntegrado
= N°. Nome do CNPJ do (se houver) / Descrlgao ou SC (no Namero/An Numero/Ano do Saldo / Valor a J
rocesso o resumida do o da
.o~ | Fornecedor | Fornecedor | N°da AF ou . caso de Empenho anular
Licitatorio o Objeto ' Reserva
N° da OS registro de Sim / N&o
precos)
Autorizo a anulagéo dos valores dos saldos dos empenhos relacionados acima.
Data: / /

* Declaro que os langamentos foram efetivados no sistema integrado de gestéo, estando disponiveis para anulagdo no sistema de contabilidade.

Assinatura e Carimbo do Ordenador de
Despesa
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