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PORTARIA N° 53, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2018.

Estabelece normas para a doacdo e descarte de livros
didaticos e outros materiais bibliograficos adquiridos e
distribuidos a Secretaria Municipal de Educacao e as escolas
publicas municipais de Aracruz pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdao - FNDE e Ministério da
Educacgao - MEC, no ambito do Programa Nacional do Livro e
do Material Didatico - PNLD ou adquiridos com verba
municipal (PRODER - Programa de Descentralizacdo de
Recursos) ou adquiridos com verba federal (PDDE -
Programa de Dinheiro Direto na Escola).

CONSIDERANDO:

— A possibilidade de cada municipio adotar legislagcao especifica para o descarte de livros
didaticos, determinada no artigo 3° da Resolugdo CD/FNDE N° 5, de 21 de fevereiro de
2002;

— Os materiais didaticos adquiridos no ambito do PNLD, determinado no artigo 7° do
Decreto da Presidéncia da Republica N° 9.099, de 18 de julho de 2017; bem como no § 4°
— Art. 9° Res. FNDE N° 42, de 28 de agosto de 2012,

— Informe N° 05/2018 — COARE/FNDE de fevereiro de 2018 que trata do desfazimento
dos livros didaticos.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuigbes que lhe foram
conferidas, Lei Organica do Municipio de Aracruz,

RESOLVE:

Art. 1° Definir normas e procedimentos para a doag¢ao e o descarte de livros
didaticos e outros materiais bibliograficos cedidos a Secretaria Municipal de Educacao para
uso das escolas publicas municipais pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacgédo — FNDE e pelo Ministério da Educagao — MEC, no @mbito do Programa do Livro
e do Material Didatico — PNLD, bem como acervos adquiridos com verba municipal
(PRODER) e verbas federais (PDDE).

§ 1° Poderao ser doados ou descartados os livros didaticos e outros materiais
bibliograficos ociosos ou desatualizados, apdés o término do ciclo de uso ou quando
considerados irrecuperaveis.
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§ 2° Incluem-se na categoria de outros materiais bibliograficos os dicionarios,
as revistas, os livros de literatura, as obras complementares, os livros técnicos e outros de
apoio a pratica educativa, para uso de estudantes e professores nas salas de aula e nas
bibliotecas escolares.

§ 3° O descarte de outros materiais bibliograficos sé podera ser efetivado
quando o material for considerado em situagao irrecuperavel.

Art. 2° Ap6s o prazo de vigéncia do ciclo de uso do livro didatico, indicado no
selo do FNDE impresso na capa, as unidades escolares publicas municipais poderao
proceder a doagao dos livros didaticos.

§ 1° S&o destinatarios dos livros didaticos doados:
| — Alunos e professores da prépria escola;

Il — Outras unidades escolares publicas municipais, estaduais e federais ou
filantropicas e professores de classes avulsas;

[l — Unidades prisionais e outras entldades e organizacdes de natureza
socioeducativa;

IV — Alunos de cursos de formacgao de professores e pesquisadores;

V — Outras instituicdes similares.

§ 2° A escola podera reutilizar exemplares de livros didaticos que
ultrapassarem o periodo de vigéncia impresso na capa, na confeccéo e exploragao de
material didatico ou no espaco da Biblioteca Escolar, como jogos de memoéria, mural de
recortes literarios, varal poético, toalha literaria, fichas de trabalho individual, dentre outros.

Art. 3° Os livros didaticos encaminhados pelo FNDE as escolas da rede
publica municipal deverao ser distribuidos aos alunos e professores para uso no decorrer
do periodo letivo, a titulo de cessao definitiva, no caso de material consumivel, ou cessao
temporaria, no caso de material reutilizavel, sendo obrigatéria sua conservacao e
devolucao a escola ao final de cada ano:

I. Os livros didaticos consumiveis serao entregues aos alunos e professores
que passarao a ter sua guarda definitiva sem necessidade de devolugéo no final do ano;

II. Os livros didaticos reutilizaveis serdo entregues aos alunos e professores
que deverao devolvé-los, ao final do periodo letivo de cada ano, passando a ter sua guarda
definitiva a partir do ultimo ano de uso (impresso na capa) sem necessidade de devolugao
no final do ano letivo;

[ll. As unidades escolares deverao desenvolver campanhas periddicas sobre a
utilizacao, conservacao e devolucao (livros reutilizaveis) dos livros didaticos, dentro do
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ciclo de vigéncia impresso na capa, junto aos alunos, pais ou responsaveis e professores
da educagéo basica;

IV. Ao final do dltimo ano do ciclo de uso impresso na capa dos livros, as
unidades escolares deverao incentivar os alunos a levarem os livros didaticos para suas
residéncias a fim de formarem e/ou ampliarem acervos particulares, que poderao contribuir
com o seu crescimento intelectual, cientifico e cultural e de seus familiares.

Paragrafo unico: No caso da inexisténcia de interesse dos estudantes e professores de
que trata o inciso IV, os livros didaticos permanecerdao na unidade escolar sob a
responsabilidade do diretor, que devera adotar providéncias indicadas nesta
Portaria para o seu descarte.

Art. 4° Em caso de descarte fragmentado, a unidade escolar devera,
previamente, tomar as seguintes providéncias:

I. Realizar o levantamento dos livros irrecuperaveis e nao doados,
relacionando titulos e quantidade que sera descartada;

Il. Apresentar e registrar listagem de descarte, em reunido ordinaria do
Conselho de Escola, para dar ciéncia sobre o motivo do descarte;

[ll. Enviar para a Coordenagdo do Livro Didatico da Secretaria Municipal de
Educagdo — SEMED a listagem dos livros, apresentando a justificativa do descarte
fragmentado.

§ 1° A SEMED devera comunicar a Coordenacao Estadual do Programa
PNLD o descarte efetuado e o saldo, caso exista.

§ 2° Os procedimentos de descarte por recebimento de valores, por cesséo de
materiais de interesse da escola, doagdo sem encargo ou incineracao devem ser
resguardados pelos membros do Conselho de Escola, por meio de documentagao
devidamente preenchida e assinada, durante os encontros do Conselho Escolar.

’ § 3° Os recursos financeiros obtidos a partir do descarte dos livros e outros
materiais bibliograficos para reciclagem integrardo a receita do Conselho de Escola e
deverdo ser depositados em conta corrente, especifica, sendo utilizados em despesas
emergenciais e aprovadas pelo Conselho de Escola e sua execugdo e prestacéo de
contas, devendo ser fiscalizadas pelo Setor de Prestacdo de Contas da SEMED.

Art. 5° Para o efeito de documentar as agdes de doagao dos livros didaticos e
materiais bibliograficos deverao ser adotados, no minimo, os seguintes procedimentos:

|. Doagao a pessoa fisica e juridica sem fins lucrativos - a instituicao devera:
a) Marcar com o carimbo de DOACAO (anexo 1) todo material que apresentar

o selo do FNDE/MEC na capa, sobreposto ao carimbo da escola, repetindo o procedimento
na folha de rosto ou em outra parte do material;
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b) Registrar a doacgao, indicando, no minimo, o titulo da obra, a quantidade
doada e o recebedor.

II. Doagao a outras escolas, instituicbes e comunidades - a instituicao doadora

devera:
a) Realizar levantamento dos livros e materiais bibliograficos considerados

0CiosO0s;

b) Preencher termo de doagdo em 3 (irés) vias (anexo |l) destinando a
primeira a Instituicdo Doadora, a segunda via a Instituicado Recebedora; e a terceira via a
Coordenacgao Municipal do Programa do Livro.

Il — Os registros resultantes do procedimento Il do Art. 5° deverdao ser
arquivados na Instituicao Doadora por um periodo de 05 (cinco) anos.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal de Educagdao de Aracruz devera adotar os
mesmos procedimentos especificados nesta Portaria para efetuar as acdes de doagao de
livros didaticos e materiais bibliograficos disponiveis nas reservas técnicas encaminhadas
pelo MEC/FNDE.

Art. 6° Ficam instituidas as Comissées de Avaliagdo e Descarte de Livros
Didaticos e outros materiais bibliograficos nas Escolas da Rede Publica Municipal e na
SEMED.

§ 1° As comissdes de que trata o Art. 6° serao constituidas da seguinte forma:

| — Escola Publica Municipal:

a) diretor da Escola ou seu responsavel direto;

b) coordenador Escolar do Livro Didatico;

c) representantes do Conselho de Escola (trés).

Il — Secretaria Municipal de Educagao:

a) secretaria Municipal de Educacao;

b) coordenador Municipal do Programa do Livro e do Material Didatico;

c) técnicos do Setor Pedagodgico da Secretaria Municipal de Educacéo (irés);

d) representante do Setor Administrativo da SEMED (um).
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§ 2° Os membros das comissdes exercerdao fungdes nado remuneradas de
interesse publico relevante.

Art. 7° A Comissao da Escola Publica Municipal sera constituida a partir de
reuniao convocada pelo Gestor da escola, registrada em ata (anexo lll).

§ 1° As comissdes de Avaliacdo e Descarte de Livros Didaticos da Escola
Publica Municipal e da Secretaria Municipal de Educacao deverao:

| — Realizar reunido para avaliar o material que sera descartado;

Il — Preencher a “Ata da Reunido da Comissao de Avaliagao para Descarte”
(anexo 1V);

Il — Totalizar o quantitativo de livros selecionados para o descarte,
discriminando-os na Ata da Reunido da Comisséo de Avaliagao para Descarte (anexo V) e
encaminhar cépia a Coordenac¢ao Municipal do Programa do Livro/SEMED.

§ 2° Ficara sob a total responsabilidade das Comissdes (Escola e SEMED) a
avaliag&o dos materiais destinados para descarte.

§ 3° Em relacédo aos livros didaticos considerados irrecuperaveis, cujo
manuseio possa oferecer ameaga a saude, risco de prejuizo ecoldégico ou outros
inconvenientes de qualquer natureza, a instituicao ficara desobrigada de elaborar o
relatério com a identificagédo do material, substituindo-o por uma ata com fotos anexadas,
expondo os motivos sobre necessidade de efetivagao do procedimento.

§ 4° O descarte de outros materiais bibliograficos com o selo do FNDE
impresso na capa so6 podera ser efetivado quando o material for considerado em situacao
irrecuperavel, devendo-se seguir os mesmos procedimentos indicados no § 2° do Art. 8°.

§ 5° Os dicionarios de Lingua Portuguesa encaminhados pelo FNDE, por meio
‘do PNBE, que estdo defasados em virtude da nova ortografia, deverao ser mantidos como
parte do acervo da biblioteca escolar, no minimo, dois e, no maximo, trés exemplares de
cada titulo, em bom estado de conservagao para futuras consultas e pesquisas, tendo em
vista o seu valor histérico cultural para preservacdo da memodria e o restante devera ser
selecionado para o descarte, seguindo os mesmos procedimentos indicados nesta
Portaria.

Art. 8° Para fins de eliminagdo, a Comissao de Avaliagdo para Descarte de
Livros Didaticos e de outros materiais bibliograficos da Escola devera efetuar os seguintes
procedimentos para descarte de material:

§ 1° O descarte sera acompanhado por dois membros da Comissdo de
Avaliagao para Descarte da Escola.
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§ 2° Sera solicitado a empresa de reciclagem um recibo com o quantitativo do
material fragmentado, que compora o processo de eliminacgao.

§ 3° As fotos tiradas pela equipe acompanhante da fragmentacao farao parte
do processo de eliminacao.

§ 4° E vedada & Secretaria Municipal de Educagdo e as Comissdes de
Avaliagdo e Descarte das Escolas o recebimento de quaisquer beneficios como
gratificacao pelos livros descartados.

§ 5° Os registros, documentos e quaisquer outras informacdes relativas aos
procedimentos de descarte ficardo arquivados no Arquivo da Escola, depois de concluido.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Educagdo devera adotar os mesmos
procedimentos especificados nesta Portaria para efetuar as agdes de descarte de livros
didaticos e de outros materiais bibliograficos disponiveis nas reservas técnicas
encaminhadas pelo MEC/FNDE.

) Art. 10 Os casos omissos serao decididos pela Comissao da Unidade Escolar
junto & Comisséo da Secretaria Municipal de Educacéao de Aracruz:

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 12 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Aracruz (ES), 13 de dezembro de 2018.

ILZA RODRIGUES REALLI
Secretaria Municipal de Educacgao
tfza Rodrignes Reall
Socrstaria Municipal de & ‘
Decreto 1° 32.060
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Anexo |

CARIMBO DE DOAGAO DE LIVROS E MATERIAIS DIDATICOS

DOAGAO

PortariaN° ___,de __de de
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TERMO DE DOACAO
PROGRAMA DO FNDE: PNLD

Pelo presente instrumento a .........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiii (nome da instituicao
DO OTE Y ecn s sans vons sans s s 5555 s mn faz em conformidade com a Portaria Normativa N° ....... de
.............................................. a listagem do material que sera doado a
................................... (nome da instituicdo recebedora) a qual cabe a responsabilidade
pela destinacao do mesmo.

N° | Ano Disciplina Titulo (obra/colecao) Editora Quantidade
Local:
Data: / /
Instituicao Doadora Instituicao Recebedora
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ATA DA REUNIAO DE CONSTITUICAO DA COMISSAO DE AVALIACAO
PARA DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS E OUTROS
MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Programa do FNDE: PNLD

PRODER
Escola:
Endereco:
Municipio: Estado: Data: / /
Descrever como ocorreu o processo de constituicao da Comisséao:
Nome Completo dos Participantes: Assinatura: Cargo:
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Anexo IV

ATA DA REUNIAQ DA COMISSAO DE AVALIAGCAO PARA DESCARTE DE LIVROS
DIDATICOS E OUTROS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
PROGRAMA DO FNDE: PNLD

PRODER
Escola:
Endereco:
Municipio: Estado: Data: / /
Descrever como ocorreu o0 processo:
Nome Completo dos Participantes: Assinatura: Cargo:
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