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Institui o Fluxograma de processo de aprovagéo de obras.

Considerando a necessidade de organizagéo, orientagédo e celeridade dos processos

de aprovacao de obras,

Considerando verificacdo das etapas e setores pelos quais os processos de
aprovacao de obras tramitam,

O Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura, no uso de suas atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Fluxograma para processos de aprovagao de obras;

Art. 2° - O referido fluxograma visa maior agilidade no licenciamento de projetos de obras,
com a indicagao das etapas e setores pelo qual passam os processos de aprovagao de
obras que tramitam na Geréncia de Controle de Edificacdes da Secretaria de Obras e
Infraestrutura, com objetivo de dar maior celeridade ao andamento dos processos de
aprovagao, emissao de alvaras, certidao detalhada e habite-se.

Art. 3° - Esta portaria entrara em vigor apos publicagdo no atrio desta Secretaria.

Rafael Borgo
Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura
Decreto n° 39.010/2021

Obs.:
* Portaria publicada no atrio da Secretaria em 20/07/2021

* Publique-se esta portaria retroagindo seus efeitos a 20/07/2021
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PORTARIA N° 025/2021 — ANEXO |

FLUXOGRAMA DE PROCESSOS — LICENCIAMENTO DE PROJETOS DE OBRAS — ELABORADO EM: JUN/2021

SPO: Recebe a
documentagdo exigida
ao requerente para
inicio do processo
administrativo.

—»

Semob-GCE: Insere as
informagGes cadastrais
do imével, incluindo
relatério do Sistema de
Georreferenciamento.

Semob-SAP: Arquiva o
processo
administrativo.

?

Semfi-SCI: Insere ou
atualiza as
caracteristicas da
edificagdo no Cadastro
Imobilidrio e Sistema de
Georreferenciamento.

E projeto de
construgdo ou
ampliacdo?

Semob-GCE: Se
necessdria a emissao
de Certiddo Detalhada
ou Habite-se, o
requerente deve
solicitar por meio de
novo processo adm.

Semob-SLO: Visita o
imével para verificagdo
das caracteristicas
fisicas e elaboragdo de
Relatdrio de Vistoria e
Relatério Fotografico.

Semob-SAP: Verifica se
o requerimento
apresentado necessita
de andlise legal de
outros
setores/secretarias.

<+ qb

Analise Externa:
- SEMAN
- PROGE
- SEMPLA (PDM/EIV)
- Setor de Anuéncia
- Corpo de Bombeiros
- DER/Marinha/SPU

Imével para fim
apenas
residencial?

Semob-GCE: Comunica o
requerente sobre a
situagdo atual do processo
e aguarda-o retirar a
documentagdo requerida.

<_

Semob-GCE: Aprova o
projeto, emite Alvard
de Construgdo e DAM
referente a taxa do
Alvara.

Semob-SLO: Emite
numero de Edificagdo.

E necessario
ndmero de
edificagdo?

*

Semsa-SVS: Analisa o
projeto arquitetonico.

v

Semob-SAP: Analisa a
documentagdo
anexada ao processo
pelo requerente.

D —

Semob-SAP: Solicita

Documentagdo
esta completa?

ao requerente a
documentagdo
restante.

Semob-SAP: Analisa o
projeto.

—

Semob-SAP: Solicita
para o responsavel

Projeto
atende a
legislagdo?

técnico as
adequacgdes ao
projeto.

Semsa/SVS: Analisa e
aprova o projeto
hidrossanitario.




