Conselho Municipal wladaaty
de Fiscalizacdo T i n PREFEITURA

2
Transparéncia
RESOLUCAO CONFIT N° 018/2022

(CONFIT)

“Dispoe sobre a criagdo de Sistema do
Regime Proprio de Previdéncia e a
aprovac¢ado da Instru¢do Normativa SPP n°
004/2022 - Versdo 01.00 no édmbito do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Aracruz”.

O CONSELHO MUNICIPAL DE FISCALIZAGAO E TRANSPARENCIA, 4rgdo deliberativo
permanente, responsavel pela orientacdo e organizacdo dos servicos afetos a
Controladoria-Geral do Municipio, a partir de deliberacdo coletiva realizada aos dias
28 de dezembro de 2022, na 13° reunido do Conselho Municipal de Fiscalizacdo e

Transparéncia do ano de 2022.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Sistema do Regime Proprio de Previdéncia no dmbito
dos sistemas administrativos do Poder Executivo Municipal, sob responsabilidade do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz.

Pardgrafo Unico. O sistema administrativo a que se refere o caput deste
artigo terd como acrénimo oficial o termo SPP.

Art. 2° Fica aprovada a Instrucdo Normativa SPP n° 004/2022 — Verséo 01.00,
que dispde sobre a normatizacdo dos procedimentos de registros de receitas,
despesas e movimentacdes financeiras para fins de elaboracdo da conciliacdo
bancdaria do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Aracruz, na forma do Anexo Unico.

Art. 3° Ficam revogadas todas as disposicoes em contrdrio.
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Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Conselho Municipal el a et

S
'

Aracruz/ES, 28 de dezembro de 2022.

LUiS FERNANDO MENDONCA ALVES
Presidente do Conselho

ADRIANA SOARES ALVES FERNANDA APARECIDA SIMMER STEIM
Membra Membra
THAINA MACHADO VASSOLER VIiTOR DE CARVALHO VECCHI

Membra Membro
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INSTRUGAO NORMATIVA SPP N° 004/2022

"Dispoe sobre a normatizacao dos procedimentos de
registros de receitas, despesas e movimentacées
financeiras para fins de elaboragdo da conciliagdo
bancaria do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Aracruz.
VERSAO: 01.00
DATA: 28/12/2022
ATO APROVAGAO: Resolugdo CONFIT n° 018/2022

UNIDADE RESPONSAVEL: Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Aracruz (IPASMA)

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrucdo normativa tem como finalidade disciplinar e padronizar os
procedimentos para a conciliacdo bancaria do Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio
de Aracruz (IPASMA), bem como a verificagcdo da integridade das Demonstracdes Contabeis, de
forma que reproduzam a real situacdo da entidade, conforme os Principios, Convengoes e

Postulados Contabeis.

Paragrafo unico. Todos os saldos existentes nos Balancetes, nas Demonstragdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), e no relatério de saldos encaminhado ao Tribunal de Contas
do Espirito Santo por meio de sistema informatizado, demonstrativos e relatérios, devem estar
ajustados, para evitar a ocorréncia de falhas na demonstragao da realidade patrimonial exposta no

Balancgo da entidade.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio de Aracruz (IPASMA).
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CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

| - Receita: E a disponibilidade de recursos financeiros que ingressa durante o exercicio

orgamentario e constitui elemento novo para o patriménio publico.

Il - Despesa: E o conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para o funcionamento e

manutencao dos servigos publicos prestados a sociedade.

Il - Orgamento Publico: E o planejamento feito pela Administracdo Publica para atender, durante

determinado periodo, aos planos e programas de trabalho.

IV - Balancete: E a peca contabil que demonstra os saldos anteriores e atuais e os movimentos

devedores e credores de cada conta.

V — Razao Analitico: Livro empregado na escrituracdo contabil analitica, das diversas posi¢des de

cada uma das contas, num determinado periodo.

VI - Conta bancaria: conta pessoa fisica ou juridica cadastrada junto a instituicdo bancaria oficial,

utilizada para movimentagao dos recursos financeiros publicos;

VII- Conta Contabil: o nome técnico que identifica um componente patrimonial (Ativo ou Passivo)

ou um componente de resultado (Despesa ou Receita);

VIIl - Conciliagdo Bancaria: conjunto de procedimentos técnico-contabeis setoriais que visam
comparar a movimentagao financeira das contas correntes e sua escrituragado contabil setorial,

evidenciando de forma detalhada as possiveis diferencas.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° As orientacbes contidas nesta Instrucdo Normativa sdo baseadas nos dispositivos

estabelecidos nas seguintes legislagdes e atos normativos:

| - Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.
Il - Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

lll - Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000.

IV - Lei Organica do Municipio de Aracruz.

V - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP).
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VI - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

VII - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Secgéo |
Da Controladoria-Geral do Municipio
Art. 5° Sao responsabilidades da Controladoria-Geral do Municipio:
| - prestar apoio técnico na fase de elaboracao das Instru¢cdes Normativas e em suas atualizagoes;

Il - avaliar através de atividades de auditoria interna a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a Administragcdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Aracruz, propondo alteracdes

para aprimoramento dos controles ou a criagdo de novas Instrucbées Normativas;

lll - proceder de modo a dar publicidade a todas as instrugdes normativas, seja por meio digital ou

impresso.

Secao ll
Do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz

Art. 6° Sao responsabilidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio

de Aracruz:

| - efetuar a movimentacdo bancaria e demais procedimentos que envolvam a utilizacdo dos

recursos financeiros é de exclusiva competéncia do ordenador de despesa da unidade gestora.
Il - enviar os extratos bancarios ao Setor de Contabilidade, por meio da Diretoria Financeira.

lll - realizar adequadamente a conciliagcdo bancaria dos recursos do RPPS, a serem efetivas pelo
Setor de Contabilidade.

CAPIiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Da Contabilizagao
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Art. 7° Cabe ao Setor de Contabilidade a execug¢ao dos seguintes procedimentos:

I - Promover os registros contabeis da execucdo financeira, entradas e saidas de
recursos, bem como, registros das aplicagdes financeiras, resgates e dos seus

rendimentos

Il - promover os registros financeiros e contabeis pertinentes, decorrente(s) de ressarcimentos de
despesas realizadas, devolucao de valores, multas contratuais, alienacéo de bens, indenizacao de

contrato de seguro e outros;

lll - realizar a escrituragao e contabilizacdo da receita e despesa, por meio da conciliagcao diaria do
resumo das folhas/registro, com o devido registro na planilha de controle das arrecadacdes (valores

devidos), com os extratos bancarios (valores recebidos) das contas correntes.

IV - emitir os extratos mensais das contas de investimentos apds o 3° dia util do més subsequente
ao de competéncia, e verificar a incidéncia de rendimentos ou perdas temporarias, bem como
atualizar a planilha de controle dos rendimentos e registrando contabilmente, conforme extratos do

periodo.

V —realizar a contabilizacdo manual, quando necessario, das diferencas identificadas entre extrato

bancario e registro contabil, até que seja providenciada a efetiva corre¢ao pelos responsaveis.

Secgao ll
Da Conciliagao

Art. 8° As conciliagbes bancarias devem ser elaboradas pela unidade gestora autenticada pelo

ordenador de despesa e pelo profissional contabil responsavel, com as seguintes informagdes:
I - Orgao/Entidade;

Il - Unidade;

Il - Instituicao bancaria;

IV - Agéncia;

V - Conta bancaria;

VI - Conta contabil;

VII - Més/ano de referéncia;

VIII - Tipo de langamento;

IX - Valor;
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X - Data do langcamento;

Xl - Providéncias adotadas.

Art. 9° Para efetuar o registro e conciliagcdo dos saldos das receitas e despesas, deverdo ser

realizados os seguintes procedimentos:

| - para realizag&o da conciliagdo bancaria da receita e da despesa, € necessario o extrato bancario
e 0 razao analitico da conta contabil da conta unica, movimento ou aplicagao financeira, referente
ao més que esta sendo analisado, e para cada débito contabil deve haver um crédito bancario
correspondente e vice versa.

Il - com o extrato bancario das contas unicas, movimento, aplicagdo com o razdo analitico das
contas contabeis do més, deve ser verificado se o saldo inicial do extrato e razio, corresponde ao

saldo final do més anterior;

lll — verificar a existéncia de conformidade entre os saldos no Demonstrativo de Conciliacdo
Bancaria (DCB) do més anterior com o més atual, e em caso pendéncias se as mesmas foram

regularizadas.

IV - efetuar diariamente a conciliagdo dos langamentos bancarios e operagdes financeiras com as
receitas arrecadadas e despesas pagas em cada instituicdo financeira (Caixa Econémica Federal,
Banco do Brasil e Banco Banestes), do dia anterior por meio dos documentos de (Boletim Diario da
Tesouraria, Demonstrativo de Fluxo de Caixa, Razao Analitico e/ou outros), no qual devera
confrontar, fielmente, os registros dos extratos bancéarios com os langamentos correspondentes no

Sistema Financeiro.

§ 1° Areceita e a despesa devem ser identificadas e classificadas por meio dos extratos bancarios,
de acordo o respectivo ementario da classificagdo por natureza vigente, e em conformidade com a

Lei Orcamentaria Anual.

§ 2° O Setor de Contabilidade deve emitir mensalmente o Balancete Contabil da Receita
(BALEXOR), Balancete Contabil da Despesa (BALEXOD) e Balancete de Contas Correntes
(BALANCORR), para verificagéo geral antes da transmissao ao sistema CidadES (TCEES).

Art. 11. Realizar o langamento no grupo de contas “Valores em Transito”, até o ultimo dia util do
més de ocorréncia, utilizando-se dos eventos correlatos, detalhados por meio de relatério em duas
vias, com o devido ateste pelo contabilista responsavel, para escrituragao dos valores identificados
nas conciliagdes bancarias cujos débitos bancarios ndo sejam passiveis de registro em conta
propria.
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§ 1° O lancamento que trata o caput se refere as saidas financeiras que ndo cumpriram os estagios
da despesa orgamentaria e, portanto, ndo sao passiveis de reconhecimento em conta prépria de
variagao patrimonial, mas que, em virtude das caracteristicas qualitativas da informacgéo, devem ser

registradas de acordo com seus fatos geradores.

§ 2° Os saldos inscritos no grupo de contas “Valores em Transito” deverdo ser evidenciados, por

meio de relatdrio, em duas vias, com o devido ateste pelo contabilista responsavel.

Art. 12. As contas mencionadas no artigo anterior serdo utilizadas para registro a débito, em
contrapartida a conta banco que recebera o lancamento a crédito, resultando em um fato

permutativo de contas do ativo circulante.

§1° O langamento descrito no caput devera guardar consonancia entre o saldo contabil e o bancario,
viabilizando-se a evidenciagcdo dos montantes pendentes de regularizacdo por diversos fatores,

identificaveis na unidade gestora.

§2° Os langamentos dos valores pendentes de regularizagao descritos no caput ndo substituem as

conciliagbes bancarias.

Art. 13. As informacgdes apresentadas na conciliagdo bancéaria devem guardar conformidade com o
relatério de razao, emitido pelo Sistema de Contabilidade, com os extratos, avisos de langcamento e

relagdes de documentos fornecidos pela instituicao financeira.

Paragrafo unico. A soma do saldo final da conta corrente devera ser igual ao saldo correspondente

do relatdrio de razao, emitido pelo Sistema de Contabilidade.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdao decididos pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Aracruz, com o auxilio das unidades de assessoramento juridico e de

controle interno.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
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ou técnicos assim o exigirem, com o objetivo de promover a melhoria continua.

CAPITULO IX

DA APROVAGAO

Art. 17. Por estarmos de acordo, firmamos a presente Instru¢cao Normativa para todos os efeitos

legais.

Aracruz/ES, 28 de dezembro de 2022.

MARCO ANTONIO
BARBOSA

NEVES:02005568783
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