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CEP: FONE: (__)

E-MAIL:

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 021/2023 - REGISTRO DE PRECOS.
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de reserva e
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais.

PROCESSO N°: 13080/2023.

Obtivemos, através do acesso www.aracruz.es.gov.br, nesta data, copia do instrumento
convocatério da licitagdo acima identificada.

Visando a comunicagéo futura entre esta Prefeitura e sua empresa, solicitamos preencher o recibo
de retirada de edital e remeté-lo ao Setor de Licitagdo da Secretaria de Suprimentos da Prefeitura
Municipal de Aracruz, por meio do e-mail pregao@aracruz.es.gov.br.

A nao remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Aracruz da responsabilidade da
comunicacao, por meio de e-mail ou telefone, de eventuais esclarecimentos e retificacdes
ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais, nao
cabendo posteriormente qualquer reclamacgéo.

Local: , de de 2023.

Nome por extenso:

RG n°:

ASSINATURA

EDITAL
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PREGAO ELETRONICO N° 021/2023
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO N° 13080/2023
ID CIDADES/TCES: 2023009E060007.02.0002

O Municipio de Aracruz, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico interno, leva
ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei Federal n° 10.520/2002, Lei
Complementar n® 123/2006, Decretos Federais n°® 3.555/2000 e 10.024/2019, Lei Municipal n°
3.259/2009, Decreto Municipal n° 19.749/2009 e, subsidiariamente, da Lei n° 8.666/1993 e de
outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fara realizar licitagdo na modalidade Pregao
Eletrbnico mediante as condigbes estabelecidas neste Edital.

Modalidade: Pregao Eletronico.

Tipo de Licitagao: Maior desconto.

Regime de Execucgao: Indireta.

Critério de Julgamento: Maior desconto sobre o valor do bilhete (excluidas

as taxas de embarque e de repasse a terceiros).

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

Deverao ser observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Data inicial para recebimento das Propostas 08:00 horas do dia 15/06/2023
Limite para acolhimento das Propostas até 12:00 horas do dia 27/06/2023
Abertura das Propostas 12:00 horas do dia 27/06/2023
Inicio da Sessao de Disputa de Pre¢os 13:00 horas do dia 27/06/2023

Endereco Eletronico de Disputa: HTTPS://blicompras.com/Home/Login.
Endereco Eletrénico de Cadastro no Sistema BLL: HTTPS://bll.org.br/cadastrol/.

DOS ORGAOS INTERESSADOS:

Prefeitura Municipal de Aracruz, CNPJ - 27.142.702/0001-66
Av. Moroba, n°. 20, Bairro Moroba, Aracruz - CEP 29192-733
Fone (27) 3270-7000

Secretaria Municipal de Suprimentos — SEMSU

Endereco: Av. Moroba, n°. 20, Bairro Moroba, Aracruz - CEP 29192-733
Horario de Funcionamento: 12:00 horas as 18:00 horas

Fone: (27) 3270-7080

Endereco Eletronico: www.aracruz.es.gov.br.
E-mail: pregao@aracruz.es.gov.br.

01. DO OBJETO
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1.1. O presente Pregéao Eletronico tem como objeto a contratacido de empresa especializada na
prestacdo de servicos de reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, através do Sistema de Registro de Precgos, conforme especificagdes constantes
neste Edital e seus Anexos.

1.1.1. A pretensa contratacdo compreende os servicos de reserva, emissao, transferéncia,
marcagao/remarcagado e cancelamento de passagens aéreas no ambito nacional e internacional,
com disponibilidade de marcacgao via web, visando atender aos deslocamentos de servidores e
outros cidadaos, acompanhados das respectivas bagagens, que justificadamente comprovem ser o
Municipio obrigado a arcar com essa despesa, decorrente de atividades, projetos e programas
desenvolvidos por todos os 6rgdos e entidades da Prefeitura Municipal de Aracruz, exceto
Secretaria Municipal de Saude - SEMSA, conforme condigbes especificadas neste Edital e seus
anexos.

1.1.2. O objeto licitado deverd apresentar todas as caracteristicas minimas descritas nas
especificagoes, sendo aceitas caracteristicas superiores, desde que atendam a todos os requisitos
minimos exigidos nas especificagdes constantes dos Anexos | e Il do presente Edital.

1.1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto descritas no
“HTTPS://blicompras.com/Home/Login” e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao
as ultimas.

1.2. As justificativas atinentes a essa contratagao encontram-se previstas no Anexo Il (Termo de
Referéncia) deste Edital.

02. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. Os precos unitarios e totais maximos que a Administracdo se propde a pagar, estdo definidos
no Anexo Il - Termo de Referéncia deste edital.

2.2. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
orcamentdrias, consignadas no orgamento vigente:

Dotacédo: 942
Natureza: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomogao
Classificacao: 04.122.0046.2.0149 — Geréncia de Despesas Essenciais de Varios Setores

03. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E DA PRE-HABILITACAO
3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no

sistema “BLL”, provido pela Bolsa de Licitagdes do Brasil - BLL
(HTTPS://blicompras.com/Home/Login).

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregéo deveréo
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto a Bolsa de Licitacbes do Brasil —
BLL, no endereco eletronico HTTPS://blicompras.com/cadastro/, onde também deverao informar-se
a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta
utilizacéo.

3.1.2. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacgao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a PMA responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

3.1.3. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
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inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.1.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, que atenda aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006, devera informar essa condigao no momento
de seu cadastro no sistema, sendo esta informacdo requisito indispensavel para fazer jus aos
beneficios previstos na referida Lei.

3.2. Estardo impedidas de participar, de qualquer fase desta licitagdo, empresas que se enquadrem
em uma ou mais situagdes a seguir:

a) Estiverem cumprindo suspensao temporaria de participacdo em licitagdo ou estiverem
impedidas de contratar com a Administracao Publica Municipal ou que tenham sido declaradas
inidéneas por qualquer 6rgédo da Administragdo Publica, ndo ocorrendo a reabilitagao;

b) Tenham servidor publico do Municipio de Aracruz como proprietario, acionista, gerente,
administrador, controlador, responsavel ou subcontratado;

c) Estejam constituidas sob a forma de consércio;
d) Sejam declaradas iniddbneas em qualquer esfera de Governo;

e) Que estejam sob processo de concordata, recuperacgéo judicial ou extrajudicial, ou faléncia,
salvo aquelas empresas que demonstrarem que a recuperacgdo judicial ou extrajudicial ja foi
concedida ou homologada, respectivamente, na forma prevista na Lei n° 11.101/2005, desde que
tenham capacidade econémica financeira;

f) Nas vedagoes previstas no art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.

3.3. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo, o pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢cées de participagcao, especialmente quanto a existéncia de
sancgdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Certiddo Negativa de Licitante Inidéneo, expedida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0Q:);

d) Cadastro de Fornecedores do Espirito Fornecedores do Estado Santo — CRC/ES

(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPagelList.jsp
opcao=todos).

3.3.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome
de seus so6cios majoritarios, por for¢ca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

3.3.2. Constatada a existéncia de sangao que inviabilize a participagao ou contratagao, o Pregoeiro
reputara o licitante desclassificado, por descumprimento as condi¢des de participacao.
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04. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no item 13 deste edital, proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos no preAmbulo deste edital para abertura da
sessdo publica, sendo que o recebimento de propostas e documentos de habilitacdo sera
encerrado automaticamente quando da abertura da sessao publica.

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo ocorrera por meio de
chave de acesso e senha, no sistema eletrénico BLL - site HTTPS://blicompras.com/Home/Login.

4.3. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

4.4. Na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habilitagdo ndo havera ordem de
classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apos os procedimentos de negociagao e
julgamento da proposta.

4.5. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

4.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregéao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.7. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de
habilitagcdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

4.8. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, devendo, em substituicdo, encaminhar Declaragao expedida pelo SICAF demonstrando a
situagao regular do licitante, a qual devera ser encaminhada por meio do sistema eletrénico.

05. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Percentual de desconto;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Modelo, conforme o caso.

5.2. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, O DESCONTO A SER

OFERTADO, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execugao do objeto.

5.3. Sera considerada vencedora a proposta que ofertar o maior desconto sobre o valor do bilhete
de passagem aérea, excluindo-se as taxas, tais como de embarque e de repasse a terceiros (DU),
e por conseguinte, o menor prego. Observada a classificagdo final apds os lances, e cuja
proponente atenda as condi¢des de habilitagdo, na forma das normas reguladoras das licitagbes na
modalidade Pregéo Eletrdnico.

5.4. Para efeito de calculo da Proposta, o licitante devera levar em conta a seguinte tabela:
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PERCENTUAL MiNIMO DE

. VALOR DESCONTO (%) OFERTADO
ITEM ESPECIFICACAO QTD ESTIMADO SOBRE O VALOR DO BILHETE
ANUAL (excluidas as taxas de embarque

e de repasse a terceiros)

Contratagcdo de empresa
especializada na prestacao
de servicos de reserva e
fornecimento de passagens
01 |aéreas nacionais e
internacionais

330* | R$ 250.000,00** 4,67%

DESCONTO (%) POR EXTENSO:

*Estima-se a utilizagdo de 298 passagens em ambito nacional e 32 ambito internacional,
conforme a necessidade das Secretarias/Orgéos.

**Valor estimado total (passagens) com base no valor gasto com passagens aéreas nos
exercicios anteriores.

5.5. O percentual de desconto proposto no lance final sera fixo e irreajustavel e nele deverao
estar incluidos os tributos, os fretes, as tarifas e os demais encargos necessarios a
execucgao do objeto, exceto as taxas, tais como embarque e de repasse a terceiros.

5.6. As propostas deverdo ser langadas em cada item do lote em reais (R$) que
corresponderado a porcentagem (%) a ser ofertada de desconto, sendo o minimo de RS 4,67
(quatro reais e sessenta e sete centavos), que corresponde a 4,67%, que representa o
desconto minimo, conforme planilha estimativa constante do Anexo Il, e assim
sucessivamente, até a maior oferta alcangada. Os descontos ofertados no lote, serdo os
descontos ofertados sobre o prego médio estimado da passagem a ser emitida.

Ex.: 1- Se o licitante incluir proposta ou lance de R$ 15,00 (quinze reais), significa que o desconto
é de 15%;

2- Se o licitante incluir proposta ou lance de R$ 20,25 (Vinte reais e vinte e cinco centavos),
significa que o desconto & de 20,25%.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos.

5.8. Os descontos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.9. Para evitar a identificagcdo prévia do proponente e consequente desclassificacdo da proposta,
na ocasido do licitante ser o préprio fabricante ou detentor da marca, devera ser utilizada a
expressdo “Marca Prépria” no preenchimento da marca, ou, quando tratar-se de prestagcédo de
servigos, o licitante devera utilizar a expressao “Servigo” no preenchimento da marca em campo
préprio do sistema eletrdnico.

5.10. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacao da proposta, sem
prejuizo das sangdes previstas nesse edital.
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5.11. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.12. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema eletrénico o cumprimento dos
requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste Edital.

06. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico,

na data, horario e local indicados no predmbulo deste Edital, no site
https://blicompras.com/Home/Login.

6.2. A comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

07. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Anexo Il deste Edital — Termo
de Referéncia, ou, ainda, que identifique o licitante.

71.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.1.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro, tendo em

vista que somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participarédo da etapa de envio de
lances.

08. DA FASE COMPETITIVA E DO MODO DE DISPUTA

8.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando as
regras estabelecidas neste Edital, devendo estar conectados ao sistema eletrénico para envio de
lances.

8.2. A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo horario de registro, e do valor consignado.

8.3. O lance devera ser ofertado pelo percentual de desconto.

8.4. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdbnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

8.5. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o qual transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, sendo que ao fim deste periodo
de tempo sera automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

8.6. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com valores até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
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8.6.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

8.7. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

8.8. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem
de classificagao, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.9. Caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitagcdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da etapa fechada.

8.10. S6 serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

8.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, sobre
0s menores valores dos lances de todos os licitantes. O sistema nao identificara os autores dos
lances para os demais participantes e nem para o Pregoeiro.

8.13. No caso de ocorrer desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.13.1. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas
apos a comunicagao do fato aos participantes, no sitio https://blicompras.com/Home/Login.

8.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

09. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE

9.1. Em relacéo a itens/lotes nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica do
porte da entidade empresarial pelo sistema, que identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

9.2. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.3. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.
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9.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido acima, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/2006, e, por conseguinte, serdo convocadas as demais licitantes na mesma
condi¢ao que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

9.6. Apenas tera direito aos beneficios acima o licitante enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte que tenha declarado sua condigdo no momento de seu cadastro no
sistema, conforme item 3.1.4 deste Edital.

9.7. Na hipotese de nao-contratagcdo nos termos previstos nos subitens acima, o procedimento
licitatério prossegue com os demais licitantes.

9.8. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.9. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos bens produzidos:

a) No pais;
b) Por empresas brasileiras;
c) Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagéo.

9.10. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

10. DA NEGOCIAGAO

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das previstas
neste Edital.

10.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.3. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, nos termos do item 12
deste Edital, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.4. Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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11. DO JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagcdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, e verificara a habilitagao do licitante
conforme disposig¢des no item 13 deste Edital.

11.2. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego obtido através do maior percentual
de desconto do lote, conforme definido neste Edital e seus anexos.

11.3. Sera desclassificada a proposta que apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado
na Planilha Or¢camentaria constante do Anexo Il deste Edital, desconto menor do que o minimo
exigido ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

11.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente prego global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

11.3.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

11.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacado e classificagao.

11.4.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

11.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
nao aceitagcao da proposta.

11.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagbes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitagcao da proposta.

11.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

11.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e
horario para a sua continuidade.

11.8. Nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor, nos termos do item 10 deste Edital.
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11.9. Nos itens ndo exclusivos para a participagdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagao pelo sistema da eventual ocorréncia do empate ficto, nos termos do item 09 deste
Edital.

11.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a documentagao
habilitatéria do licitante melhor classificado, observado o disposto no item 13 deste Edital.

11.11. Se o licitante melhor classificado ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecao da proposta que melhor atenda as exigéncias deste Edital.

11.12. O Pregoeiro podera solicitar, a qualquer tempo, parecer técnico de pessoas pertencentes ou
ndo ao quadro de pessoal da PMA para orientar sua decisao.

11.13. Quando da andlise da documentacdo habilitatéria das licitantes, sera assegurado a
microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar alguma restricdo referente a
documentagdo de regularidade fiscal e trabalhista o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragao, conforme disposto no art. 43
da Lei Complementar 123/2006.

11.13.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte nao regularize sua documentagao
fiscal no prazo estabelecido, decaira seu direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas
no art. 81 da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagado, ou revogar a licitagdo, na forma do §2°. do
art. 43 da Lei Complementar 123/2006 c/c com o § 2°. do art. 64 da Lei 8.666/1993 e suas
alteragoes.

12. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA FINAL

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor, ajustada ao lance vencedor, devera ser
encaminhada no prazo de 03 (trés) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrdnico, devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devidamente datada, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

12.2. A proposta de preco devera ser apresentada nos moldes do Anexo | deste Edital, contendo:

12.2.1. Descricao detalhada do objeto, para cada item/lote constante no Anexo |, em conformidade
com todas as demais exigéncias deste Edital e seus Anexos;

12.2.2. Percentual de desconto do lote: em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, e
valor global por extenso.

12.2.3. Marca, modelo (conforme o caso), indicagdo do numero do item/lote, guantitativos;

12.2.4. Dados do proponente, os quais compreendem: Razao Social, CNPJ, dados bancarios (para
fins de pagamento), endereco, telefone e e-mail;

12.2.5. Dados do representante legal, os quais compreendem: nome, niumero de identidade e CPF,
telefone e e-mail;

12.2.6. Prazo de Garantia: Garantia de Fabrica, ndo podendo ser inferior ao da Lei n° 8.078 de
11/09/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), cujo prazo sera considerado a partir da data de
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recebimento dos servigos;

12.2.7. Validade da proposta: As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data
de sua apresentagao. Serao aceitas propostas com validade superior;

12.2.8. Prazo de entrega: conforme condi¢des estabelecidas no Item 18 e subitens deste Edital.

12.3. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

12.4. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que néo corresponda as especificagbes deste contidas ou que estabelega vinculo a propos-
ta de outro licitante.

12.5. Ocorrendo divergéncia entre os dados da proposta final apresentada para com os dados da
proposta final do sistema eletrénico, prevalecerao as do sistema, sendo o licitante contatado para
que realize as devidas corregoes.

12.6. A proposta final e os documentos de habilitagdo serdo documentados nos autos e serdo
levados em consideragao no decorrer da execugdo do contrato e aplicagao de eventual sangao a
Contratada, se for o caso.

13. DA HABILITAGAO

13.1. Os licitantes deverdo encaminhar via plataforma “BLL”, juntamente a proposta de pregos, nos
termos deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

13.2. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o “Objeto Social” enquadrado com
objeto deste edital. A empresa que apresentar Registro Comercial com o “Objeto Social” que nao
abrange o objeto que ela disputara, sera considerada INABILITADA;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagcdao e alteragbes em
vigor, com o “Objeto Social’” enquadrado no objeto desta licitagdo, acompanhado de prova de
seu registro ou inscricdo e de eleicdo de seus atuais administradores, em se tratando de
sociedades comerciais ou sociedades por agdes. A empresa que apresentar Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social ou sua consolidagao e alteragdes em vigor com o “Objeto Social” que
nao abrange o objeto que ela disputara, sera considerada INABILITADA;

c) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada do instrumento
de eleicao da Diretoria;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO FINANCEIRA

13.3.1. Certidao Negativa de Faléncia e Recuperag¢ao Judicial, expedida pelos Cartérios
Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo 30 (trinta) dias,
quando outro prazo de validade nao estiver expresso no documento.

13.3.1.1. Caso a certiddo de recuperagao seja positiva, a licitante devera comprovar que o plano,
seja especial ou ndo, de recuperagao judicial ou extrajudicial foi acolhido ou homologado, respecti-
vamente, nos termos previstos na Lei 11.101, de 2005 - arts. 58, 72 e 165.
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13.3.1.2. No caso de sociedade civil, a proponente devera apresentar certiddo dos processos
civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior
a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.

13.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal (com situacéo
ativa), relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

c) Certidao negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certidao negativa de débitos com a Fazenda Estadual em que for sediada a empresa;

e) Certiddao negativa de débito com a Fazenda Municipal, onde for sediada a empresa. No
caso de municipios que mantém Cadastro Mobiliario e Imobiliario separados, deverdo ser
apresentados os comprovantes referentes a cada um dos cadastros, ou seja, duas Certidbes,
uma sobre Tributos Imobiliarios e outra sobre Tributos Mobiliarios. A proponente com filial no
Municipio de Aracruz fica obrigada a fornecer a certidao relativa a esta filial, para atendimento do
item;

f) Certidao de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS -
CREF;

g) Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
Certidao Negativa expedida pela Justica do Trabalho, de acordo com a Lei Federal n°.
12.440/2011.

13.5. QUALIFICAGAO TECNICA

13.5.1. A licitante devera comprovar, através de Atestado ou Certiddao de Capacidade Técnica
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, a aptiddo para o desempenho de
atividade pertinente e compativel ao objeto licitado, bem que possui o Cadastro no CADASTUR -
Cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no Setor de Turismo.

13.6. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

a) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitagdo, com
identificacao do firmatario, conforme modelo Anexo llI;

b) Declaragao do licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado (s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, com identificagao do firmatario, modelo Anexo 1V;

c) Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial, para fins de comprovacdo de enqua-
dramento como microempresa — ME, empresa de pequeno porte — EPP e Microempreendedor In-
dividual.

c.1) Os privilégios concedidos pela LC 123/2006 ser&o aplicados as Cooperativas, nos termos do
artigo 34 da Lei n°. 11.488/07.

13.7. OBSERVAGOES
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a) As declaracdes constantes do item 13.6, alineas “a” e “b” deverdo ser impressas em papel
timbrado e/ou com carimbo da empresa licitante;

b) Se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos, que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

c) Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos;

d) Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverao
ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e documentos;

e) Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, a excegao daqueles
que, por sua natureza ndo contenham validade, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega”, ou
solicitagdo” de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste Edital;

f) As documentagdes solicitadas nos subitens 13.3 e 13.4 que n&o possuirem data de validade
deverao ter sua data de expedicdo de no maximo 90 (noventa) dias antes da data do certame;

dg) Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagcdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital;

h) Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

13.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

14. DA VISTORIA
14.1. Nao sera necessaria realizagéo de vistoria para esta licitagéo.
15. DO RECURSO

15.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo até 24 (vinte e quatro) horas, para que qualquer licitante que desejar recorrer contra
decisdes do Pregoeiro manifeste a sua intengdo de recorrer através do sistema eletronico, com
registro da sintese das suas razdes.

15.2. Havendo manifestagdo de interesse recursal, o Pregoeiro verificara as condicbes de
admissibilidade do recurso, para decidir pelo cabimento ou nao o recurso, fundamentadamente.

15.3. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando
nao justificada a intengao de interpor o recurso pelo proponente.

15.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagéo.

15.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as

razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, se
desejarem, apresentar suas contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, no prazo de 03 (irés)
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dias, a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.6. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que nao podem ser
aproveitados.

15.7. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante nao habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo
licitante.

16. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
16.1. ADJUDICAGAO:

16.1.1. O objeto deste Pregédo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipétese em que a adjudicagao cabera a autoridade competente para homologacgao.

16.1.2. O objeto deste Pregao sera adjudicado por LOTE.
16.2. HOMOLOGAGAO:

16.2.1. Decorridas as fases anteriores e constatada a regularidade dos atos praticados, os autos
serdao encaminhados pelo Pregoeiro, devidamente instruidos, a autoridade competente para
homologacgéo e consequente convocacao dos beneficiarios para assinatura do Contrato.

17. DA INSTRUMENTALIZAGCAO DA PRESTAGAO DE SERVIGOS
17.1. DA ATA:

17.1.1. Depois de homologado o resultado deste Pregéo, sera o licitante vencedor convocado para
assinar a Ata de Registro de Pregos, o que devera fazé-lo no prazo de até 05 (cinco) dias corridos.

17.1.2. O prazo para a assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pelo Municipio de Aracruz.

17.1.3. Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar situagdo regular ou se recusar a assinar a Ata, podera ser convocado o licitante
subsequente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de um que
atenda ao edital, para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e
feita a negociagéo, assinar a mesma.

17.1.3.1. O adjudicatario convocado que negar-se, sem justificativa, a assinar a Ata de Registro de
Precos, estara sujeito as penalidades do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

17.1.4. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos: 12 (doze) meses, contados a partir da
publicagao a respectiva Ata, vedada sua prorrogagao.

17.1.5. Por ocasido da emissédo da nota de empenho sera exigida a comprovagao das condi¢des
de habilitagdo consignadas neste edital.

17.2. DO CONTRATO:

17.2.1. Para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, dentro do prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, podera ser firmado Termo de Contrato.
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17.2.2. O fornecedor registrado tera o prazo de até 05 (cinco) dias corridos contados a partir da
data de sua convocagédo para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

17.2.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do fornecedor registrado e aceita pela Administracao.

17.2.4. A recusa injustificada do fornecedor em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
sujeitara o mesmo a aplicagao das sangdes administrativas cabiveis.

17.2.5. Se o fornecedor registrado, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condigbes de habilitagdo, ou quando, justificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro fornecedor, desde que respeitada a ordem de
classificagao.

17.2.6. Por ocasido da emissdo da nota de empenho sera exigida a comprovagéo das condi¢des
de habilitacao pelo Contratado.

18. DOS PRAZOS E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

18.1. A Contratada devera providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a
reserva do voo, imediatamente apds o recebimento da requisicio em nome do beneficiario
indicado na solicitacdo, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo
apos o recebimento da referida requisicéo.

18.1.1. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao responsavel
pelo servigo no dmbito da Prefeitura de Aracruz ou a outra pessoa designada, no prazo de até 02
(duas) horas, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigos expedida pela Secretaria
Municipal de Suprimentos — SEMSU, conforme solicitacdo do Setor responsavel, devendo emitir
ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo,
informando a Contratante o nimero do bilhete, o cédigo de transmisséo, a companhia aérea, bem
como os valor dos trechos e taxas de embarque.

18.1.2. A Contratada devera estar disponivel para efetuar as reservas e emitir os bilhetes em
carater de urgéncia, mesmo fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados,
em local indicado ou coloca-los a disposi¢ao do passageiro em tempo habil para o embarque, nos
aeroportos, na agéncia de turismo ou nas lojas das companhias aéreas mais proximas do usuario,
em qualquer lugar do territorio nacional e internacional.

18.1.3. Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casos em
que a SEMSU autorizar emissao por outra tarifa, conforme analise de cada caso, contemplando
horarios, escalas e conveniéncia.

18.1.4. A Contratada devera informar a SEMSU as regras tarifarias vigentes nas empresas aéreas
que operam viagens regulares no territério nacional e internacional e suas alteragdes, bem como
prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando
na definigdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Contratante possa
obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.

18.1.5. Antes da emissédo do bilhete de passagem, a Contratada devera efetuar cotagdes que no
momento estiverem sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo, sempre que possivel,
optar pela de menor valor, apresentando justificativa caso nao a obtenha pelo menor prego, bem
como apresentar a SEMSU relatério informatizado com os precos praticados pelas companhias
aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete.
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18.1.6. A Contratada devera reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar
as passagens aéreas para rotas nacionais e internacionais inclusive o retorno, indo imediatamente
ao aeroporto quando o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a
entrega do bilhete for exiguo, bem como apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, adotando outras medidas necessarias
a confirmacéao das reservas solicitadas.

18.1.7. A Contratada devera adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de
passagens e/ou trechos nao-utilizados, independentemente de justificativa por parte da SEMSU,
devendo promover reembolso de passagens nao-utilizadas, mediante solicitagdo feita por meio de
documento oficial (e-mail ou oficio), devidamente assinado pelo requisitante, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissédo de ordem de crédito
a favor da Prefeitura, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

18.1.8. Cabe a Contratada a substituigdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial (e-mail ou oficio),
devidamente assinado pela secretaria requisitante, sendo que, nos casos em que houver aumento
de custo, com requisicdo de valor complementar e, se houver diminuigdo de custo, com emissao
de ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura
posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento do oficio.

18.1.9. Demais informagdes acerca da execugao do servico estdo previstas no item 04 do Termo
de Referéncia (Anexo Il deste Edital).

18.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento
quando da finalizagao da prestagéo, sendo o recebimento definitivo efetuado no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, contadas do recebimento provisério, mediante verificagdo do atendimento as
condicbes previstas neste Edital e seus Anexos pelo setor solicitante.

18.3. Ao Contratante se reserva o direito de rejeitar os servigos que estiverem em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatorio, obrigando-se a Contratada a realizar as devidas
corregdes/substituicdes a partir do recebimento da comunicacdo, sob pena de aplicagdo de
penalidade, nos termos da legislagao vigente.

18.4. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
padrdoes adequados de qualidade e garantia dos servigos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas.

18.5. Toda prestacdo de servigos se dara somente apds apresentagdo da cépia reprografica da
Ordem de Servicos, além da Nota Fiscal/Fatura.

18.5.1. A Ordem de Servico devera conter a identificagdo da unidade requisitante, indicagao
expressa dos numeros do Pregao Eletrénico, do Contrato (se houver), do Processo Administrativo,
identificagdo da Contratada, as especificagbes do objeto, quantidade, data, horario e endereco de
entrega.

18.5.2. A Ordem de Servigo sera expedida por qualquer meio de comunicagédo que possibilite a
comprovagao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive fac-simile e correio
eletrénico.

18.6. E de responsabilidade da contratada e correrdo por conta dela todas as despesas de
seguros, transporte, frete, tributos, alimentacdo, encargos trabalhistas e previdenciarios,
decorrentes da prestacao dos servigos objeto desta licitagéo.

18.7. Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, seu detentor fica obrigado a
fornecer os servicos ofertados, nas quantidades indicadas pela SEMSU em cada Ordem de
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Servico.

18.8. O quantitativo total expresso no Anexo | deste Edital representa o maximo estimado pela
SEMSU para os servigos a serem contratados durante o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
contratado até o quantitativo minimo estimado.

18.9. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o Municipio de Aracruz a firmar as contratagdes
que deles poderéo advir, ficando-lhe facultado a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislagao
vigente, sendo assegurado ao beneficiario do Registro de Precos preferéncia em igualdade de
condigoes.

19. DOS PRECOS, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO, DA REVISAO, DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO FINANCEIRO E DO VALOR DA TARIFA

19.1. O pagamento do pre¢o pactuado sera parcelado, sendo efetuado de acordo com os
servigos prestados.

19.1.1. Devera a Contratada proceder a abertura de um processo de solicitagdo de pagamento no
Setor de Protocolo Geral dessa Prefeitura, situado na Rua Padre Luiz Parenzi, n°® 710, Centro,
Aracruz - ES, encaminhando a Nota Fiscal/Fatura para pagamento, acompanhado da Ordem de
Servigo que deu origem a prestacdo e dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29
da Lei n°® 8.666/1993, ocorrendo o pagamento de acordo com as normas legais vigentes no pais,
nos termos do artigo 40, inciso XV, alinea 'a' da lei 8.666/93 e em conformidade com as
disposig¢des da Lei n® 5.383/1997.

19.1.1.1. O pagamento também podera ser solicitado por meio da abertura de processo eletrénico
através do seguinte link: https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/portal/login.aspx.

19.1.1.2. A empresa cobrara o valor vigente a época, deduzido o desconto concedido, para
emissado da passagem nacional ou internacional, considerando que cada emissdo compreende o
trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a
contratagdo, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea. Nao serdo aceitas cobranca de custos de servicos de intermediacdo pela
contratada, além do valor especifico da passagem incluido as tarifas cobradas pela Companhia
area.

19.1.2. Serdo considerados para efeito de pagamento os servicos efetivamente prestados pela
Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento dos servigos.

19.1.3. Para a efetivagdo do pagamento, a Contratada devera manter as mesmas condigdes
previstas no edital no que concerne a proposta de pregco e a habilitagdo, ficando a contratada
ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo deverao ser renovadas no prazo de
seus vencimentos.

19.1.4. Depois de protocolado processo de solicitagdo de pagamento, conferidos os valores
solicitados, atestados os servigos pelo fiscal do contrato, realizar-se-a o pagamento no prazo de
até 30 (trinta) dias.

19.2. A Nota Fiscal/Fatura devera apresentar descricdo do objeto discriminada além do ndmero do
processo administrativo e da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato.

19.2.1. Havendo qualquer erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquidagcao da
despesa, 0 processo de solicitagdo de pagamento sera devolvido a Contratada e o pagamento
ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagéo da situagéo ou reapresentacao do documento
fiscal, ndo acarretando qualquer énus para o Municipio de Aracruz.
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19.3. O Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes.

19.3.1. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de liquidagao, ou
obrigacdo que lhe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
corregao.

19.3.2. A critério da Administragdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos valores para
cobrir despesas com multas aplicadas em virtude de aplicagao de sangdes em decorréncia de des-
cumprimento de suas obrigagdes.

19.4. O preco registrado podera ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
6rgao participante promover as negociagdes junto aos fornecedores.

19.4.1. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, torna-se superior ao
preco praticado no mercado o 6rgédo participante devera:

I - Convocar o fornecedor visando a negociagao para a redugao de precos e sua adequagao ao
praticado pelo mercado;

Il - Frustrada a negociagao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;
lll - Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

19.4.2. Quando o prego do mercado torna-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao
participante podera:

| - Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao ocorrer antes do
pedido e fornecimento; e

Il - Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

19.4.3. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao participante devera proceder a revogagao da
Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengédo da contratagdo mais
vantajosa.

19.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorri-
do de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela varia-
¢a0 acumulada do indice Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), publicado pela Fun-
dagao Getulio Vargas.

19.6. Na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias incal-
culaveis, retardadores ou impeditivos da execucgdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior,
caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual, a
relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da empresa Contratada e a retri-
buicdo do Contratante para a justa remuneragado do servigo, podera ser revisada, objetivando a
manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato.

19.6.1. Os casos de reequilibrio econdbmico-financeiro ndo s&o automaticos e deverdo ser
formalizados por pedido escrito da Administragao Publica ou da Contratada, sendo imprescindivel a
juntada de prova documental que demonstre o fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, bem como sua significativa interferéncia na execugdo dos servigos, mediante
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demonstracdo analitica do aumento de pregos invocado, o que sera operado por termo aditivo,
independentemente de periodicidade minima.

19.6.2. Na hipdétese da empresa contratada solicitar alteracdo de pregos, a mesma tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de documentos que
comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos de fabricantes, notas fiscais de
aquisicao de servigos e/ou matérias-primas, da época da assinatura da Ata de registro de Pregos /
do Contrato e da época da solicitagdo, para a devida corregéo, etc.

19.7. Demais informagdes acerca do pagamento estdo previstas no item 07 do Termo de
Referéncia (Anexo Il deste Edital).

19.8. DO VALOR DA TARIFA

19.8.1. O valor da tarifa a ser considerada sera aquele praticado pelas concessionarias de servigos
de transporte de passageiros, inclusive quanto as promocionais.

19.8.2. Deverao ser repassadas a Prefeitura as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas
as exigéncias legais para esse fim.

19.8.3. A Prefeitura reserva-se o direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar necessario,
do valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens.

19.8.4. O valor da tarifa sera o valor vigente a época da aquisi¢ao da passagem.
19.8.5. A taxa de embarque € a que for definida para utilizacdo do terminal.

20. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

20.1. DA CONTRATADA:

a) Fornecer os servigos obrigatoriamente em consonancia com as regras deste Edital e seus
Anexos, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando-se pela
correcao/substituicdo dos mesmos na hipétese de se constatar, quando no recebimento pela
organizagdo, estarem em desacordo com as referidas especificagdes, sem qualquer 6nus
adicional para o Contratante;

b) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Edital, sem prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

c) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, inclusive tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da prestagéo dos servigos;

d) Manter, durante toda a execugdo dos servicos, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcao;

e) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou material, causado por
empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive os decorrentes de
servigos com vicios ou defeitos;

f) Atender com prioridade as solicitagdes da Contratante para a prestagéo do servigo;

g) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante
a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato;
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h) Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da prestagéo dos servigos;

i) Realizar a corregao/substituicdo, no todo ou em parte, dos servigos em que se verifiquem vicios
ou caso nao estejam dentro dos padrdes estabelecidos neste Edital apds notificacdo pela
Contratante;

j) Informar a Contratante a ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar todos os
esclarecimentos solicitados pela PMA, atendendo prontamente a todas as reclamagdes;

k) Indicar representante para relacionar-se com a Contratante como responsavel pela execugao
do objeto;

I) Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Contratante;

m) Fornecer passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares
de transportes;

n) Informar a Prefeitura as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam viagens
regulares no territdrio nacional e internacional, bem como suas alteracoes;

o) Em caso de remarcacgéao de bilhetes, o fato deve ser comunicado a Prefeitura, para orientagdes
quanto ao procedimento correto a ser adotado;

p) Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando a secretaria requisitante o numero do bilhete, cddigo de
transmissao, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque; pela Prefeitura, que
podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o

bilhete estar a disposi¢cao do Contratante em tempo habil para o embarque do passageiro;

q) Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da vigéncia do
contrato, ficando claro que a Prefeitura ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por esse
reembolso, que € de inteira responsabilidade da Contratada;

r) Fornecer, junto com as faturas, a relagao dos créditos decorrentes de passagem e/ou trechos
nao utilizados no periodo que permita a Prefeitura, por intermédio de seus gestores, acompanhar
0 andamento das aquisigdes, reembolsos e frequéncias de voos;

s) Repassar a SEMSU descontos e tarifas promocionais para os servigos prestados, sempre que
praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificagdes concedidas em
decorréncia da emissdo de determinado numero de bilhetes de passagens, as quais serao
utilizadas a servigo da Contratante;

t) Apresentar previamente todas as opgbes correspondentes aos descontos ofertados no
momento de emissdo das passagens aéreas, no sentido que fique comprovado que se trata do
bilhete com menor preco;

u) Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execugéo do contrato;

v) Fornecer comprovagéao da utilizagdo das passagens aéreas ou declaragao de voo;

w) Disponibilizar a Contratante sistema on-line de consulta e pesquisa de voos, tarifas e reserva;

x) Fornecer, sempre que solicitada pela Contratante, a comprovagédo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, mediante informagéo expedida pelas companhias
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aéreas em papel timbrado, confirmando que esses valores, inclusive os promocionais, sdo o0s
devidamente registrados na Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC;

y) Néo efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros;

z) Conceder a porcentagem de desconto ofertada na Licitagdo, sobre o pregco do bilhete cobrado
pela Companhia area, em todos os agenciamentos realizados durante a vigéncia do contrato;

aa) Apresentar previamente todas as opgdes correspondentes, de maneira que fique comprovado
que trata do bilhete com menor preco;

ab) Discriminar na cépia dos bilhetes emitidos, nome do passageiro, cédigo localizador, valor do
desconto contratual, taxa de embarque, valor da taxa de repasse a terceiros e o valor do bilhete
(promocional ou nao) cobrado pela companhia aérea;

ac) Apresentar os documentos fiscais de cobranga.
20.2. DA CONTRATANTE:

a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestacdo dos
servigos, sem qualquer 6nus para adicional para a Contratada;

b) Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a Contratada, bem como
sejam mantidas todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na prestacao
notificando-a, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fungao da
prestacao dos servigos constantes da Ordem de Servigos;

c) Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a prestagdo, efetuando os
pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida no item 19 deste Edital;

d) Exercer o acompanhamento, controle, avaliagado e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado;

e) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a prestacao dos servigos;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues fora das especificagdes contidas neste
Edital;

g) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades constatadas
nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

h) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

i) Promover, mediante seus requerentes, 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos sobre
0s aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da Contratada;

j) Praticar todos os atos de controle e administragao do Sistema de Registro de Pregos;

k) Efetuar o registro do fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos
responsabilizando-se pelo gerenciamento da mesma, inclusive quanto a eventuais renegociagdes
dos precos registrados e aplicagdes de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata.

21. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Edital Pregao Eletronico n® 021/2023 — SRP. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de reserva e fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais. Proc. 13080/2023.
22



Lt ARACRUZ

www.aracruz.es.gov.br

21.1. A execucgdo dos servigos e do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria Municipal de Suprimentos, nos termos do Artigo 67° da Lei n.° 8.666/93, que devera
atestar a prestacao dos servigos conforme contratado.

21.2. A Secretaria Municipal de Suprimentos designara formalmente servidor(es) para acompanhar
e fiscalizar a execucado dos servigos e do Contrato.

21.3. Afiscalizacao é exercida no interesse da Administragao e ndo exclui nem reduz a responsabi-
lidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta hipétese, nao
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

21.4. A Contratante se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre a
execugao do objeto, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

21.4.1. Acordar com a Contratada as solugdes mais convenientes ao com andamento da execugao,
fornecendo todas as informagdes solicitadas;

21.4.2. Recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as especificagbes
contratuais;

21.4.3. Praticar quaisquer atos, no ambito operacional da Ata/Contrato, que se destinem a
preservar todo e qualquer direito da Contratante.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Ao licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar a execugao da prestagédo constante da Ordem de Servigo, deixar de entregar ou
apresentar documentacéao falsa no certame, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa
ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangdes, sem
prejuizo da reparacéo dos danos causados a Administracdo Publica Municipal:

22.1.1. Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotagao errénea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
22.1.2. Multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Servigo até 30 (trinta) dias: 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execug¢édo do Contrato/Ordem de Servigo, superior a 30 (trinta) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da
Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatério em assinar/receber o Contrato/Ordem de Servigo, dentro de 05
(cinco) dias corridos contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor
global da proposta;

e) Por inexecugao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servigo: 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.
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22.1.3. Suspensao temporaria de participacdao em licitagdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragao:

a) Por atraso injustificado na execugédo do Contrato/Ordem de Servigo, superior a 31 (trinta e um)
dias: até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Servigco, dentro de até 05
(cinco) dias corridos da data da convocacgao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecugao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servigo: até 02 (dois) anos.

22.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante
ressarcir a Administragéo pelos prejuizos resultantes.

22.2. As multas previstas no subitem 22.1.2 serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido
ou cobradas judicialmente, se for o caso.

22.3. As sangdes previstas nos subitens 22.1.1, 22.1.3 e 22.1.4, poderao ser aplicadas combinado
a do subitem 22.1.2, facultada a defesa prévia do licitante no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

22.4. A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragdo sera declarada em fungéo
da natureza e gravidade da falta cometida.

22.5. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica sera
declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida.

22.6. A sangdo prevista no subitem 22.1.4 é da competéncia do Ordenador de Despesas
responsavel pela homologacgao da licitagéo, facultada a defesa do licitante no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 02 (dois)
anos de sua aplicagdo ou antes, se devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

23. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

23.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital, exclusivamente por meio eletrénico, podendo a impugnacgao
ser apresentada via sistema eletronico BLL - https://blicompras.com/Home/Login, ou via e-mail
pregao@aracruz.es.gov.br.

23.1.1. O Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidira sobre a impugnacgéo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento
da mesma.

23.1.2. A impugnacéo devera conter os seguintes dados do interessado ou de quem o represente:
nome e enderegco completos, telefone, e-mail, data e assinatura do interessado ou de seu
representante, juntamente a formulagéo do pedido, com exposi¢ao dos fatos e seus fundamentos.

23.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este certame deverao ser enviados ao Pregoeiro
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrbnico, para o enderego pregao@aracruz.es.gov.br, ou via sistema BLL -
https://blicompras.com/Home/Login.
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23.2.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do edital e dos anexos.

23.3. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sitio https://blicompras.com/Home/Login, no link correspondente a este Edital.

23.4. O recebimento de impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspende os prazos
previstos para realizagdo do certame.

23.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.5. Qualquer modificagdo no Edital sera divulgada pelos mesmos instrumentos de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagédo das propostas.

23.6. Nao serdo conhecidas as impugnagdes e os questionamentos apresentados fora do prazo
legal e/ou subscritos por representante que ndo apresente devida identificagéo.

24. UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR NAO PARTICIPANTES

24.1. Os orgaos e entidades nao participantes que desejarem fazer uso da Ata de Registro de
Pregos deverdo consultar a Secretaria Municipal de Suprimentos, 6rgdo gerenciador, para
manifestacao da possibilidade de adeséao.

24.2. Cabera ao 6rgao nao participante da Ata de Registro de Pregos verificar junto ao fornecedor
beneficiario a viabilidade da ades&do, bem como informar ao 6rgdo gerenciador sobre tal
capacidade.

24.2.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitagcdo ou ndo da adesdo, desde que nao prejudique as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata de Registro de Precos.

24.3. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderado exceder, por 6rgéo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Pregos, conforme
disposto no § 3° do art. 22 do Decreto n°® 7892/2013.

24.4. As adeslGes a Ata de Registro de Pregos ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgdo gerenciador,
independente do niumero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

24.5. Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo nado participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observando o prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.

24.6. Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga de cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e
o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais,
em relagao as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao érgao gerenciador.

25. DAS DISPOSIGOES FINAIS

25.1. O Pregoeiro responsavel pela realizagdo desta licitagdo sera designado por intermédio de
portaria.

Edital Pregao Eletronico n® 021/2023 — SRP. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de reserva e fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais. Proc. 13080/2023.
25



1 ARACRUZ

www.aracruz.es.gov.br

25.2. Ao Ordenador de Despesas/Autoridade Competente, compete anular este Pregao por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar o certame em face de
razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, mediante
ato escrito e fundamentado.

25.3. A anulagao do procedimento licitatério induz a do Contrato.

25.4. Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do Contrato.

25.5. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serédo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

25.6. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagao
do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, o cancelamento do
Contrato/Ordem de Servigo, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

25.7. Em caso de duvida, o interessado devera contatar o Pregoeiro do Municipio de Aracruz ou
seu substituto, no Setor de Pregao, Secretaria de Suprimentos, a Avenida Moroba, n° 20, Bairro
Moroba, Aracruz/ES, no horario das 12h00min as 18h00min, ou pelo telefone (27) 3270-7080 ou
pelo enderego pregao@pma.es.gov.br, para obtengédo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

25.8. E facultado ao Pregoeiro, ou & Autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagéo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

25.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagéo e a exata compreensao da sua
proposta.

25.10. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao
Publica, a finalidade e a seguranca da contratagao.

25.11. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagcao
no Diario Oficial dos Municipios de Estado do Espirito Santo e sitio
http://www.aracruz.es.gov.br/licitacoes/.

25.12. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro, com base na legislagao
em vigor.

25.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal de Aracruz.

25.14. O resultado do presente certame sera publicado nos meios cabiveis (nos termos do § 2° do
art. 15 da Lei n° 8.666/93).

25.15. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

25.16. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

25.17. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

25.18. No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificagao.

25.19. Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Precos as situagbes
referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

25.20. Os participantes do Certame deverdo verificar diariamente as mensagens, alteragoes,
informagbes e prazos, disponibilizadas pelo Pregoeiro via chat no sistema eletrénico
(https://blicompras.com/Home/Login) ou através de e-mail até o encerramento final da Licitacao
com a adjudicacao do Objeto.

25.21. Na hipotese de serem constatados erros materiais/formais neste edital, prevalecerdo as
informagdes constantes no respectivo Termo de Referéncia (Anexo Il).

26. DOS ANEXOS
26.1. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

26.1.1. Anexo | - Modelo de Carta Proposta (Especificagées e Cotagcao de Pregos);

26.1.2. Anexo Il - Termo de Referéncia e Planilha Orgamentaria Estimativa;

26.1.3. Anexo lll - Modelo de Declaragao (Superveniéncia);

26.1.4. Anexo IV - Modelo de Declaragdo (Atendimento ao inciso XXXIlI do Art. 7° da
Constitui¢cao Federal);

26.1.5. Anexo V - Minuta da Ata de Registro de Precgos;

26.1.6. Anexo VI - Minuta de Contrato.

Aracruz, 13 Junho de de 2023.

MARCELO RODRIGUES DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Suprimentos
Decreto n°® 39.083, de 12/01/2021
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ANEXO |

CARTA PROPOSTA
(Especificagoes e Cotacao de Precos)
REGISTRO DE PRECOS

Item

Und. Descrigado dos Servigos Qtd. contratago (minimo de 4,67%)

01

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM RESERVA E

Percentual de desconto sobre o valor da

(Lancar no sistema " www.bll.org.br"
SV [FORNECIMENTO DE PASSAGEM 330 conforme instrugcées do item 5.6 do Edital)

AEREA DE AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL.

Estima-se a utilizacao de 298 passagens em ambito nacional e 32 ambito internacional,
conforme a necessidade das Secretarias/Orgaos.

Estimativa de Gastos: R$ 250.000.00.

O desconto ofertado sera sobre o valor do bilhete de passagem aérea, excluindo-se as taxas,
tais como embarque e de repasse a terceiros (DU), sendo o minimo aceitavel de 4,67%.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

DADOS DO PROPONENTE:

(= V2= (o =T o Lo3 - | T

Banco............ Agéncian®.: ............... Contan®:.....cccoveveenenn. (Informagao nao desclassificatoria).
=y g To (=T =Yoo R ote] g ] o] 1= {o 1S OSSPSR
Telefone: ..o, E-mail: .o,
DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL:

I o0 0 T PSPPSR
Identidade N°.: ... CPF N% e
Telefone: ..o E-mail: ..oooiiii
Prazo de Garantia: (Garantia de Fabrica, ndo podendo ser inferior ao da Lei n°. 8.078/1990, cujo
prazo sera considerado a partir da data do recebimento dos servigos): .........cccccvveeeeeeiiiiiiiiiiieeee e,
Validade da proposta (Nao inferior a 60 dias, contados a partir da data de entrega dos envelopes.

Serdo aceitas propostas com prazo de validade SUPEFIOr): ........coii i

Prazo de entrega dos servigos: (conforme Item 18 e subitens deste Edital)

Assinatura da Proponente
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA E PLANILHA ORCAMENTARIA ESTIMATIVA

TERMO DE REFERENCIA

PARA REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO 13.080/2023 — RP_48/2023

1. DO OBJETO

1.1. O objetivo do presente Termo de Referéncia refere-se a contratagdo de empresa especializada
para prestagao de servigos de reserva e fornecimento de passagens aéreas, nos ambitos nacional
e internacional.

1.1.1. Os servigos enquadram-se na classificagdo de servigo comum, visto que ndo ha nenhuma
peculiaridade na em sua composi¢ao que o possa diferenciar daqueles usualmente contratados no
mercado, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregao, visto a hipétese elencada na Lei
10.520/2002.

1.1.2. A pretensa contratacdo compreende os servicos de reserva, emissdo, transferéncia,
marcagao/remarcagédo e cancelamento de passagens aéreas no ambito nacional e internacional,
com disponibilidade de marcacdo via web, visando atender aos deslocamentos de servidores e
outros cidadaos, acompanhados das respectivas bagagens, que justificadamente comprovem ser o
Municipio obrigado a arcar com essa despesa, decorrente de atividades, projetos e programas
desenvolvidos por todos os 6rgdos e entidades da Prefeitura Municipal de Aracruz, exceto
Secretaria Municipal de Saude - SEMSA, conforme condi¢des especificadas neste Termo.

1.2. A empresa cobrara o valor vigente a época, deduzido o desconto concedido, para emissao da
passagem nacional ou internacional, considerando que cada emissao compreende o trecho de ida
e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.
Nao serao aceitas cobranga de custos de servigos de intermediagéo pela contratada, além do valor
especifico da passagem incluido as tarifas cobradas pela Companhia area.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao pretendida é imprescindivel para atender a demanda da Prefeitura Municipal de
Aracruz, seja para deslocamento de servidores, quando da participagdo em eventos, cursos,
encontros ou reunides em que seja necessario deslocamento para fora do estado do Espirito
Santo, quanto de municipes, quando justificadamente se comprove ser do municipio o énus de
arcar com as despesas do mesmo, atendendo as diversas Secretarias Municipais de Aracruz,
exceto a Secretaria Municipal de salude - SEMSA, conforme as necessidades das mesmas.

2.2. Justifica-se a adogao pelo Sistema de Registro de Precos, visto a edicdo da Lei 3.529/2009 e o
Decreto Municipal de n° 19.749/2009 — este cuja validade fora estendida pelo Decreto n°
43.693/2023 -, que regulamenta o citado sistema. Na contratagdo em tela, o enquadramento dos
servicos a serem contratados esta dentre as hipéteses permissivas do uso de Sistema de Registro
de Pregos, conforme:

Art.2°- Sera adotado, preferencialmente, o SRP nas seguintes hipdteses:

[...] Il - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos necessarios a Administragao
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para o desempenho de suas atribuigbes.

[...] Ill - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de
servigos para atendimento a mais de um 6érgéo ou entidade, ou a programas de
governo.

2.3. Assim, com arrimo no artigo citado acima amparada esta a licitagdo utilizando o Sistema de
Registro de Precos, pois os servigos contratados servirdo para o atendimento dos eventos
realizados que incluem viagens, cujo quantitativo ndo é possivel definir, visto que ndo se podem
definir previamente todas as viagens a serem realizadas no decorrer do ano, razao pela qual os
servigos serao realizados de acordo com a demanda.

2.4. Explica ainda a finalidade em optar pelo SRP, porquanto se pode reduzir e otimizar os gastos
administrativos, tendo em vista o fornecimento fracionado dos servicos constantes na Ata de
Registro com o mesmo prego por um periodo de 12 (doze) meses.

3. DO VALOR DA TARIFA

3.1. O valor da tarifa a ser considerada sera aquele praticado pelas concessionarias de servicos de
transporte de passageiros, inclusive quanto as promocionais.

a) Deverao ser repassadas a Prefeitura as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias legais para esse fim.

b) A Prefeitura reserva-se o direito de solicitar a comprovagéo, sempre que julgar necessario, do
valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens.

c¢) O valor da tarifa sera o valor vigente a época da aquisi¢gdo da passagem.
d) A taxa de embarque é a que for definida para utilizagdo do terminal.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

O servigo objeto desta licitagdo consiste em:

4.1. Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

4.1.1. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casos em
que a SEMSU autorizar emissao por outra tarifa, conforme analise de cada caso, contemplando
horarios, escalas e conveniéncia;

4.2. Informar a SEMSU as regras tarifarias vigentes nas empresas aéreas que operam viagens
regulares no territério nacional e internacional, bem como suas alteracgdes;

4.3. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando
na definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Prefeitura possa
obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

4.4. Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor,
caso seja impossivel a op¢do do menor valor, a requerente por meio do Ordenador de Despesa
devera justificar a necessidade de fugir a regra;
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4.5. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apds o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitagao,
bem como proceder a emissédo do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da
referida requisicao;

4.6. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
para rotas nacionais e internacionais inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando
o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for
exiguo;

4.7. Apresentar alternativas vidveis no caso de n&do haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao das reservas
solicitadas;

4.8. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando a Prefeitura, o nimero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia
aérea, valor dos trechos e taxas de embarque;

4.9. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
Prefeitura, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢cdo da Prefeitura em tempo habil para o embarque do
passageiro;

4.10. Apresentar a SEMSU relatério informatizado com os pregos praticados pelas companhias
aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete;

4.11. Entregar os bilhetes de passagens aéreas, ou documento correspondente, diretamente ao
servidor responsavel pelo servico no ambito da SEMSU ou a outro designado;

4.12. Fornecer passagens aos interessados, por meio de bilhetes eletrbnicos ou de PTA
(Autorizacao de Transporte de Passagens).

4.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao-utilizados, independentemente de justificativa por parte da SEMSU;

4.14. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem
ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial (e-mail ou oficio), devidamente
assinado pela secretaria requisitante, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com
requisicdo de valor complementar e, se houver diminuicdo de custo, com emissdo de ordem de
crédito a favor da Prefeitura, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento do oficio;

4.15. Promover reembolso de passagens nao-utilizadas, mediante solicitagdo feita por meio de
documento oficial (e-mail ou oficio), devidamente assinado pelo requisitante, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito
a favor da Prefeitura, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior;

4.16. Repassar a Prefeitura os descontos promocionais concedidos pelas companhias aéreas,
cobrando o efetivo valor de mercado das passagens;

4.17. Subsidiar a resolugdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens,
quando do embarque ou desembarque no Brasil;

4.18. Fornecer e manter atualizada a relagdo das empresas aéreas filiadas ao sistema de venda de
passagens com as quais mantenha convénio, informando a Prefeitura as inclusées e/ou exclusdes
sempre que ocorrerem;

4.19. Providenciar a realizagédo de check-in quando solicitado;
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4.20. Manter um promotor de vendas a disposicdo da Prefeitura, munido de sistema de
comunicagdo que permita sua localizagdo imediata (telefone celular) para atendimento fora do
horario estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante vinte e quatro horas
ininterruptas;

4.21. Possibilitar a concessao ou obtencédo de endosso de passagens respeitando o regulamento
das companhias aéreas;

4.22. Para todos os servigos a serem prestados pela Contratada € imprescindivel a economicidade
e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados.

4.23. Nao sera admitida a subcontratagao sob qualquer pretexto ou alegagao.

5. DAS OBRIGAGOES
5.1. DO CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;
b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas nos
servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

d) Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

e) Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na prestacao
dos servicos;

f) Promover, mediante seus requerentes, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos sobre
os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da Contratada;

g) Receber os servicos sempre que atenderem aos requisitos do Contrato, do Termo de Referéncia
e do Edital, ou indicar as razbes da recusa.

5.2. DA CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente;

b) Indicar representante para relacionar-se com a Prefeitura como responsavel pela execugéo do
objeto;

c) Manter, durante toda a execugdo da prestacdo, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcéo;

d) Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Prefeitura;

e) Fornecer passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transportes;

f) Informar a Prefeitura as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam viagens
regulares no territério nacional e internacional, bem como suas alteracoes;

g) Em caso de remarcacao de bilhetes, o fato deve ser comunicado a Prefeitura, para orientagées
quanto ao procedimento correto a ser adotado;

Edital Pregao Eletronico n® 021/2023 — SRP. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de reserva e fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais. Proc. 13080/2023.
32



L. ARACRUZ

www.aracruz.es.gov.br

h) Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a secretaria requisitante o nimero do bilhete, cddigo de transmissao, companhia
aérea, valor dos trechos e taxas de embarque; pela Prefeitura, que podera ocorrer fora do horario
de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢do do
CONTRATANTE em tempo habil para o embarque do passageiro;

i) Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao responsavel pelo servico no ambito da
Prefeitura ou a outro designado, em tempo habil (até 2 horas apds o pedido), mesmo fora do
horario de expediente, em local indicado ou coloca-los a disposigdo do passageiro, nos aeroportos,
na agéncia de turismo ou nas lojas das companhias aéreas mais proximas do usuario, em qualquer
lugar do territério nacional e internacional;

j) Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da vigéncia do contrato,
ficando claro que a Prefeitura ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso,
que é de inteira responsabilidade da Contratada;

k) Fornecer, junto com as faturas, a relagdo dos créditos decorrentes de passagem e/ou trechos
nao utilizados no periodo que permita a Prefeitura, por intermédio de seus gestores, acompanhar o
andamento das aquisi¢cdes, reembolsos e frequéncias de voos;

I) Repassar a SEMSU descontos e tarifas promocionais para os servigos prestados, sempre que
praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ ou bonificagbes concedidas em
decorréncia da emissdo de determinado nuimero de bilhetes de passagens, as quais serao
utilizadas a servigo da Prefeitura;

m) Apresentar previamente todas as opg¢des correspondentes aos descontos ofertados no momento
de emissao das passagens aéreas, no sentido que fique comprovado que se trata do bilhete com
menor preco.

n) Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execugéo do contrato;
0) Fornecer comprovacao da utilizagdo das passagens aéreas ou declara¢ao de voo;
p) Disponibilizar a Prefeitura sistema on-line de consulta e pesquisa de voos, tarifas e reserva;

q) Fornecer, sempre que solicitada pela Prefeitura, a comprovag¢ao dos valores vigentes das tarifas
a data da emissao das passagens, mediante informagao expedida pelas companhias aéreas em
papel timbrado, confirmando que esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente
registrados na Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC;

r) Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ado dos servigos;

s) Nao efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros;
t) Atender com prioridade as solicitagbes do Contratante, para a execugéo dos servigos, bem como
informar a ocorréncia de fatos que possam interferir direta ou indiretamente na execugédo dos

mesmos;

u) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia do contrato;

v) Conceder a porcentagem de desconto ofertada na Licitagdo, sobre o pregco do bilhete cobrado
pela Companhia area, em todos os agenciamentos realizados durante a vigéncia do contrato.

w) Apresentar previamente todas as opgbes correspondentes, de maneira que fique comprovado
que trata do bilhete com menor preco.
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x) Discriminar na cépia dos bilhetes emitidos, nome do passageiro, cédigo localizador, valor do
desconto contratual, taxa de embarque, valor da taxa de repasse a terceiros e o valor do bilhete
(promocional ou ndo) cobrado pela companhia aérea.

y) Apresentar os documentos fiscais de cobranca.

6. DAS PROPOSTAS

6.1. Sera considerada vencedora a proposta que ofertar o maior desconto sobre o valor do bilhete
de passagem aérea, excluindo as taxas, tais como embarque e de repasse a terceiros (DU), e por
conseguinte, o menor prego. Observada a classificagado final apds os lances, e cuja proponente
atenda as condicbes de habilitagdo, na forma das normas reguladoras das licitagbes na
modalidade Pregéo Eletrdnico.

6.2. Para efeito de calculo da Proposta, o licitante devera levar em conta a seguinte tabela:

ITEM ESPECIFICACAO VALOR ESTIMADO DESCONTO (%)
ANUAL OFERTADO SOBRE O
VALOR DO BILHETE
(excluidas as taxas de
embarque e de repasse
a terceiros)

01 Passagens aéreas - R$ 250.000,00
nacionais e
Internacionais

DESCONTO (%) POR EXTENSO

6.3. O percentual de desconto proposto no lance final sera fixo e irreajustavel e nele deverao estar
incluidos os tributos, os fretes, as tarifas e os demais encargos necessarios a execug¢ao do objeto,
exceto as taxas, tais como embarque e de repasse a terceiros.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado de forma parcelada, devendo o fornecedor proceder a abertura de
um processo de solicitagdo de pagamento através do sistema eletrbnico Prefeitura Sem Papel,
deste Municipio, através do link https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/portal/login.aspx, ou
diretamente no Setor de Protocolo localizado na Rua Padre Luiz Parenzzi, n°. 710, Centro -
Aracruz - ES, encaminhando a nota fiscal/fatura para pagamento, que ocorrera de acordo com as
normas legais vigentes no pais, nos termos do artigo 40, inciso XIV, alinea ‘a’ da Lei 8.666/93.

7.2. No processo de pagamento constardao: a comprovagao de regularidade da empresa vencedora
junto ao Municipio de Aracruz — PMA, Certiddo da Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes
Federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal (ou Certiddo Conjunta), CND — FGTS,
Certiddo de Regularidade perante o INSS) e Certiddo de Débitos Trabalhistas, devidamente
atualizadas.

7.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que para tanto a Contratada n&o tenha
concorrido de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela
variagdo acumulada do indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna (IGP-DI), publicado pela
Fundagéo Getulio Vargas.
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7.4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao ou em
razéo de obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

7.5. Caso a empresa vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera apresentar,
junto a Nota Fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e
contribuigbes, conforme legislagdo em vigor.

7.6. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a empresa vencedora e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizacao da situacao ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para o Municipio de Aracruz.

7.7. A critério da Administragdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da
Contratada.

8. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DA CONTRATAGAO

8.1. Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do objeto, o
Contratante reservar-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugao do objeto,
diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

8.1.1. Acordar com a Contratada as solugdes mais convenientes ao com andamento da execucgao,
fornecendo todas as informagdes solicitadas;

8.1.2. Recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as especifica¢des
contratuais;

8.1.3. Praticar quaisquer atos, no dmbito operacional deste contrato, que se destinem a preservar
todo e qualquer direito do Contratante;

8.1.4. A execugdo do contrato e fornecimento das passagens devera ser acompanhada e
fiscalizada por cada Secretaria requisitante, nos termos do Artigo 67° da Lei n.° 8.666/93, que
devera atestar o fornecimento das passagens, conforme contratado;

8.1.5. Sera designado formalmente o servidor ou servidores para acompanhar e fiscalizar a
execugao do contrato e fornecimento das passagens aéreas.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA

9.1. Alicitante devera comprovar através de Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a aptidao para o desempenho de
atividade pertinente e compativel ao objeto licitado e ainda que possuem Cadastro no CADASTUR
- Cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no Setor de Turismo.

10. DOS CUSTOS E CONTRATAGOES ESTIMADAS

10.1. Tratando-se de demandas que nao se podem definir previamente, os quantitativos a contratar
foram estimados tendo por base os de servicos da mesma natureza contratados em exercicios
anteriores, conforme planilha abaixo:
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LOT QUANT. UNID. DESCRICAO VALOR TOTAL
ESTIMADO
01 330* SV Contratagao de R$ 250.000,00**
empresa

especializada para
prestagao de

servigos de reserva

e fornecimento de

passagens aéreas

de ambito nacional
e internacional

*Estima-se a utilizacdo de 298 passagens ambito nacional e 32 ambito internacional, conforme
necessidades das Secretarias/Orgaos.

**Valor estimado total (passagens) com base no valor gasto com passagens aéreas nos exercicios
anteriores.

AMBITO QUANT. QUANT. MINIMA QUANT. MENSAL
MAXIMA
Nacional 100 % 50% 8%
Internacional 100 % 5% 1%

10.2. O valor estimado a ser gasto pela Prefeitura Municipal de Aracruz seré de:
a) Quantidade estimada de passagens a ser adquirida: 330 (trezentos e trinta);

b) Valor total estimado a ser gasto com os servigos: R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil
reais).

11. UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR NAO PARTICIPANTES

11.1. Os 6rgéaos e entidades que desejarem fazer uso da Ata de Registro de Pregos deveréo con-
sultar a Secretaria Municipal Suprimentos, 6rgao gerenciador, para manifestacdo da possibili-
dade de adeséo.

11.2. Cabera ao 6rgéo nao participante a Ata de Registro de Precos, verificar junto ao fornecedor
a viabilidade da adesao, bem como informar ao 6rgao gerenciador sobre tal capacidade.

11.3. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas as condigbes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que nao prejudique as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata de Registro de precos.
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11.4. As aquisigbes ou contratagbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6érgao ou entidade, a
100% (cem por cento) dos quantitativos registrados nesta Ata de Registro de Pregos, conforme
no disposto no § 3° do art. 22 do Decreto n° 7892/2013.

11.5. As adesbes a esta Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na totalidade, ao quintu-
plo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador,
independente do numero de 6rgéos nao participantes que aderirem.

11.6. O 6rgao gerenciador somente podera autorizar adeséo a Ata apds a primeira aquisi¢do ou
contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.

11.7. Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a aquisi-
¢ado ou contratagao solicitada em até 90 (noventa dias), observando o prazo de vigéncia da ata;

11.8. Competem ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobrangca de cumprimento
pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagédo, observada a
ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais, em relagao as suas proprias contratagées, informando as ocor-
réncias ao orgao gerenciador.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. Na licitagao a ser realizada para Registro de Pregos, ndo havera reserva orgamentaria prévia
e o quantitativo do objeto pretendido sera indicado em termos estimativos, em fungdo do consumo
mensal ou anual.

12.2. As despesas decorrentes das futuras e eventuais aquisicdes ocorrerdo na Dotacao indicada
abaixo:

Dotacédo: 942
Natureza: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomogao
Classificagao: 04.122.0046.2.0149 — Geréncia de Despesas Essenciais de Varios Setores

13. DISPOSIGCOES FINAIS

13.1. Naquilo em que for omisso este Termo de Referéncia, reger-se-a pelas Leis 8.666/1993 e
10.520/2002.

Aracruz, 04 de maio de 2023
Elaborado por:

TATIANE DE SOUZA RAMOS
Agente PPA — SEMSU
Portaria n° 18943/2022

Aprovado por:

MARCELO RODRIGUES DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Suprimentos
Decreto n°39.083, de 12/01/2021
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PLANILHA ORCAMENTARIA ESTIMATIVA

Percentual
Quantidade minimo de
I . maxima Preco total desconto
Item Descrigao dos Servigos Und. estimada a | estimado (R$)| sobre o valor
ser adquirida da contratagio
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM RESERVA’ E
01 FORNECIMENTO DE PASSAGEM AEREA SV 330" 250.000,00** 4,67%
DE AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL.

*Estima-se a utilizagdo de 298 passagens em ambito nacional e 32 ambito internacional,

conforme a necessidade das Secretarias/Orgaos.

**Valor estimado total (passagens) com base no valor gasto com passagens aéreas nos

exercicios anteriores.
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

AO PREGOEIRO OFICIAL DA PMA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 021/2023

A empresa (Nome da Empresa)

estabelecida na (Endereco
Completo)

, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara sob

as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente impeditivo a sua participagdo no
Pregéo Eletronico N° 021/2023.

Local e data, de de

Nome e assinatura do declarante (Carimbo com CNPJ)
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL

AO PREGOEIRO OFICIAL DA PMA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 021/2023

(Nome da empresa).....c..cccceveeveiieeeennnen. , inscrita no CNPJ n°................... , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@).....cccocceeeeeeiiiiennns , portador(a) da Carteira de Identidade
[ R edo CPFN® .o , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.

27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e data, de de

Nome e assinatura do declarante (Carimbo com CNPJ)
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ANEXO V

PM de Aracruz
AV Morob3, 20
CEP: 29192733 - Moroba - Aracruz/ES
CNPJ: 27.142.702/0001-66 I.E.:
Fone: (27) 3270-7444
E-mail: pregao@aracruz.es.gov.br
Site: www.aracruz.es.gov.br

Departamento de Compras

ATA DE REGISTRO DE
PRECO
/20

Menor Prego

Unidade Gestora -

PREGAO ELETRONICO 021/2023

Fornecedor
Enderego
Bairro
Cidade
CGC.(RG)
Banco

Estado
Telefone
Agéncia

Condigcao Pagto
Prazo Entrega
Prazo Garantia

CEP
Fax
Conta

Processos

Processos Agregados

Unidades Requisitantes

Item Material | Un. | Marca | Modelo | Média Consumo | Qtde. | Pr.Unitario
Nome____ ____Empresa
Secretario(a) de CNPJ
S A Y
__Cédigo__ Data: [/ - Pagina:
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS N°. 000/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
ARACRUZ - ES E A EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE ARACRUZ - ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF
sob 0 n°. 27.142.702/0001-66, com sede na Avenida Morobd, n°. 20, Bairro Moroba, Aracruz - ES,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Secretario Municipal de

Suprimentos, nacionalidade, estado civil, profissdo, portador do CPF ....................... e da ClI
[ R , residente na ........cooeeeeevnnneenn. , hos termos da Lei n°.................. , regulamentada
pelo Decreto n°................. eaEmpresa ....cccooovviiiiiiiiiiiiiiiiin, , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJMF sob o N s , estabelecida
NA e , doravante denominada CONTRATADA, representada pelo(a) Sr.
() e , hacionalidade, estado civil, profissdo, portador do CPF
[ R eda Cl n% .ooeeerenninnnn. , residente Na ..o

considerando o julgamento da licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, sob o n° 000/2023,
constante do Processo Administrativo n® 13080/2023, nos termos das Leis n° 10.520/2002 e
8.666/1993, resolvem assinar o presente contrato que reger-se-a pelas clausulas e condigbes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratagio de empresa especializada na
prestacdo de servigos de reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, conforme especificacbes constantes da proposta da Contratada para o(s) lote(s)
XXXX Pregéo Eletrénico n°® 000/2023 e do Anexo Il “Termo de Referéncia e Planilha Orcamentaria
Estimativa” do Edital do certame, partes integrantes deste Contrato para todos os efeitos,
independente de transcrigéo.

1.1.1. A pretensa contratagcdo compreende os servigos de reserva, emissdo, transferéncia,
marcagao/remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas no ambito nacional e internacional,
com disponibilidade de marcagao via web, visando atender aos deslocamentos de servidores e
outros cidadados, acompanhados das respectivas bagagens, que justificadamente comprovem ser o
Municipio obrigado a arcar com essa despesa, decorrente de atividades, projetos e programas
desenvolvidos por todos os 6rgaos e entidades da Prefeitura Municipal de Aracruz, exceto
Secretaria Municipal de Saude - SEMSA, conforme condigdes especificadas no Edital e seus
anexos.

1.2. O objeto deste Contrato tera como Orgao Gestor a Secretaria Municipal de Suprimentos — SEM-
Su.

1.3. A Contratada sera responsavel pela execug¢ao dos servigos, objeto deste instrumento contratu-
al, pelo preco proposto e aceito pelo Contratante.

1.4. A Contratada devera observar rigorosamente as instrugbes do preposto da Secretaria compe-
tente no que tange ao controle de qualidade dos servigos prestados.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTAGAO

2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes dotacdes
orcamentarias consignadas no orgamento vigente, no exercicio de 2023:

Dotacéao: 942
Natureza: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomogao
Classificagao: 04.122.0046.2.0149 — Geréncia de Despesas Essenciais de Varios Setores

2.2. Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotagées orgamentarias préprias e
deverao ser formalizadas através de apostilamentos, com a indicagdo dos respectivos numeros de
empenho contendo o crédito orgamentario.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO VALOR DA TARIFA

3.1. O Contratante pagara a Contratada pela execu¢ao dos servigos previstos na Clausula Primeira
o valor de R$ ( ).

3.1.1. O pagamento do prego pactuado sera parcelado, sendo efetuado de acordo com os
servigos prestados.

3.1.2. Devera a Contratada proceder a abertura de um processo de solicitacdo de pagamento no
Setor de Protocolo Geral dessa Prefeitura, situado na Rua Padre Luiz Parenzi, n° 710, Centro,
Aracruz - ES, encaminhando a Nota Fiscal/Fatura para pagamento, acompanhado da Ordem de
Servigo que deu origem a prestagdo e dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29
da Lei n°® 8.666/1993, ocorrendo o pagamento de acordo com as normas legais vigentes no pais,
nos termos do artigo 40, inciso XIV, alinea 'a' da lei 8.666/93 e em conformidade com as disposi¢des
da Lei n° 5.383/1997.

3.1.2.1. O pagamento também podera ser solicitado por meio da abertura de processo eletronico
através do seguinte link: https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/portal/login.aspx.

3.1.2.2. A empresa cobrara o valor vigente a época, deduzido o desconto concedido, para emisséo
da passagem nacional ou internacional, considerando que cada emissdo compreende o trecho de
ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea. Nao
serdao aceitas cobranga de custos de servicos de intermediagdo pela contratada, além do valor
especifico da passagem incluido as tarifas cobradas pela Companhia area.

3.1.3. Serédo considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente prestados pela
Contratada e aprovados pelo responsavel do Contrato.

3.1.4. Para a efetivagdo do pagamento, a Contratada devera manter as mesmas condigbes
previstas no edital no que concerne a proposta de prego e a habilitagao, ficando a contratada ciente
de que as certidées apresentadas no ato da contratagdo deverao ser renovadas no prazo de seus
vencimentos.

3.1.5. Depois de protocolado processo de solicitagdo de pagamento, conferidos os valores
solicitados, atestados os servigos pelo fiscal do contrato, realizar-se-a o pagamento no prazo de até
30 (trinta) dias.

3.2. A Nota Fiscal/Fatura devera apresentar descrigdo do objeto discriminada além do numero do
processo administrativo e do Contrato.
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3.2.1. Havendo qualquer erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, o processo de solicitagdo de pagamento sera devolvido a Contratada e o pagamento
ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizagao da situagao ou reapresentacdo do documento fiscal,
nao acarretando qualquer 6nus para o Municipio de Aracruz.

3.3. Os precos serao fixos e irreajustaveis.

3.4. Estéo incluidos no valor global os encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes,
embalagens, licencas, despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para a execugao
do respectivo objeto.

3.5. O Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, lhe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

3.5.1. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de liquidagao, ou
obrigacdo que |he for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
corregao.

3.5.2. A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos valores para
cobrir despesas com multas aplicadas em virtude de aplicagdo de san¢cbes em decorréncia de des-
cumprimento de suas obrigagdes.

3.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagdo
acumulada do indice Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), publicado pela Fundagao
Getulio Vargas.

3.7. Demais informagdes acerca do pagamento estdo previstas no item 07 do Termo de Referéncia
(Anexo Il do Edital).

3.8. DO VALOR DA TARIFA

3.8.1. O valor da tarifa a ser considerada sera aquele praticado pelas concessionarias de servigos
de transporte de passageiros, inclusive quanto as promocionais.

3.8.2. Deverao ser repassadas a Prefeitura as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias legais para esse fim.

3.8.3. A Prefeitura reserva-se o direito de solicitar a comprovagao, sempre que julgar necessario, do
valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens.

3.8.4. O valor da tarifa sera o valor vigente a época da aquisicdo da passagem.

3.8.5. A taxa de embarque é a que for definida para utilizagdo do terminal.

CLAUSUITA QUARTA - DA ALTERAGAO DO PREGO PRATICADO NO MERCADO E DO
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

4.1. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da empresa
Contratada e a retribuicao do Contratante para a justa remuneragéo do servigo, podera ser revisada,
objetivando a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato.
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4.2. Os casos de reequilibrio econémico-financeiro ndo sdo automaticos e deverao ser formalizados
por pedido escrito da Administragdo Publica ou da Contratada, sendo imprescindivel a juntada de
prova documental que demonstre o fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis,
bem como sua significativa interferéncia na execugéo do Contrato em vigor, mediante demonstracao
analitica do aumento de precgos invocado, o que sera operado por termo aditivo, independentemente
de periodicidade minima.

4.3. Na hipétese da empresa contratada solicitar alteracdo de precos, a mesma tera que justificar o
pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de documentos que comprovem a
procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de
servicos e/ou matérias-primas, da época da assinatura do Contrato e da época da solicitagédo, para
a devida corregao, etc.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO

5.1. O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
publicagao.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. A Contratada devera providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a
reserva do voo, imediatamente apds o recebimento da requisigdo em nome do beneficiario indicado
na solicitagdo, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o
recebimento da referida requisigéo.

6.1.1. A Contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao responsavel
pelo servigo no dmbito da Prefeitura de Aracruz ou a outra pessoa designada, no prazo de até 02
(duas) horas, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigos expedida pela Secretaria
Municipal de Suprimentos — SEMSU, conforme solicitacdo do Setor responsavel, devendo emitir
ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo,
informando a Contratante o nimero do bilhete, o cédigo de transmissado, a companhia aérea, bem
como os valor dos trechos e taxas de embarque.

6.1.2. A Contratada devera estar disponivel para efetuar as reservas e emitir os bilhetes em carater
de urgéncia, mesmo fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, em
local indicado ou coloca-los a disposicdo do passageiro em tempo habil para o embarque, nos
aeroportos, na agéncia de turismo ou nas lojas das companhias aéreas mais préximas do usuario,
em qualquer lugar do territorio nacional e internacional.

6.1.3. Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casos em que
a SEMSU autorizar emissdo por outra tarifa, conforme analise de cada caso, contemplando
horarios, escalas e conveniéncia.

6.1.4. A Contratada devera informar a SEMSU as regras tarifarias vigentes nas empresas aéreas
que operam viagens regulares no territério nacional e internacional e suas alteragbes, bem como
prestar informagbes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variagéo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na
definicdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Contratante possa obter,
sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.

6.1.5. Antes da emissdo do bilhete de passagem, a Contratada devera efetuar cotagdes que no
momento estiverem sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo, sempre que possivel, optar
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pela de menor valor, apresentando justificativa caso ndo a obtenha pelo menor prego, bem como
apresentar a SEMSU relatério informatizado com os precgos praticados pelas companhias aéreas
pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete.

6.1.6. A Contratada devera reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para rotas nacionais e internacionais inclusive o retorno, indo imediatamente ao
aeroporto quando o sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do
bilhete for exiguo, bem como apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver disponibilidade
de vagas nas datas e horarios requisitados, adotando outras medidas necessarias a confirmagéo
das reservas solicitadas.

6.1.7. A Contratada devera adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de
passagens e/ou trechos nao-utilizados, independentemente de justificativa por parte da SEMSU,
devendo promover reembolso de passagens nao-utilizadas, mediante solicitagdo feita por meio de
documento oficial (e-mail ou oficio), devidamente assinado pelo requisitante, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a
favor da Prefeitura, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

6.1.8. Cabe a Contratada a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial (e-mail ou oficio),
devidamente assinado pela secretaria requisitante, sendo que, nos casos em que houver aumento
de custo, com requisicéo de valor complementar e, se houver diminuigao de custo, com emisséao de
ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura
posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento do oficio.

6.1.9. Demais informagbes acerca da execugdo do servigo estao previstas no item 04 do Termo de
Referéncia (Anexo Il do Edital).

6.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento quan-
do da finalizagcdo da prestacéo, sendo o recebimento definitivo efetuado no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas do recebimento provisério, mediante verificacdo do atendimento as condi-
¢oes previstas no Edital e seus Anexos pelo setor solicitante.

6.3. Ao Contratante se reserva o direito de rejeitar os servicos que estiverem em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério, obrigando-se a Contratada a realizar as devidas
corregdes/substituicdes a partir do recebimento da comunicagédo, sob pena de aplicagdo de
penalidade, nos termos da legislagao vigente.

6.4. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
padrdoes adequados de qualidade e garantia dos servigos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas.

6.5. Toda prestagdo de servigos se dara somente apds apresentagdo da coépia reprografica da
Ordem de Servicos, além da Nota Fiscal/Fatura.

6.5.1. A Ordem de Servico devera conter a identificagdo da unidade requisitante, indicacao
expressa dos numeros do Pregdo Eletrénico, do Contrato (se houver), do Processo Administrativo,
identificacao da Contratada, as especificagbes do objeto, quantidade, data, horario e endereco de
entrega.

6.5.2. A Ordem de Servigo sera expedida por qualquer meio de comunicagdo que possibilite a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive fac-simile e correio
eletrdnico.
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6.6. E de responsabilidade da contratada e correrdo por conta dela todas as despesas de seguros,
transporte, frete, tributos, alimentagdo, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da
prestagéo dos servigos objeto deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1. A execucdo do Contrato e dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Suprimentos, nos termos do Artigo 67° da Lei n.° 8.666/93, que devera atestar a
execucgao dos servigos, conforme contratado.

7.2. Ficara responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugédo do presente contrato
servidor designado formalmente pela Secretaria Municipal de Suprimentos.

7.3. Afiscalizagdo é exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a responsabili-
dade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta hipétese, ndo
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

7.4. A Contratante se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
execucao do objeto, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

7.4.1. Acordar com a Contratada as solugbes mais convenientes ao com andamento da execugao,
fornecendo todas as informagdes solicitadas;

7.4.2. Recusar as passagens que nado tenham sido emitidas de acordo com as especificagbes
contratuais;

7.4.3. Praticar quaisquer atos, no ambito operacional do Contrato, que se destinem a preservar todo
e qualquer direito da Contratante.

CLAUSULA OITAVA- DA SUBCONTRATAGAO

8.1. E vedada a subcontratacéo total ou parcial dos servigos objeto deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DA ASSINATURA DO CONTRATO

9.1. Para efetivar a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratada devera
apresentar o comprovante de situagado regular perante a Fazenda Publica Federal, Municipal e
Estadual, da sede do licitante e regularidade com a Seguridade Social — CND.

9.2. Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nado
apresentar a situagdo regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada a licitante
subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que
atenda ao edital, com vistas a celebragdo da contratagdo, em conformidade com o artigo 4°, inciso
XXIll da Lei 10.520/02.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1. DA CONTRATADA:

a) Fornecer os servigos obrigatoriamente em consonancia com as regras deste Contrato, assim com
do Edital e seus Anexos, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos,
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responsabilizando-se pela corregao/substituicdo dos mesmos na hipétese de se constatar, quando
no recebimento pela organizagdo, estarem em desacordo com as referidas especificagdes, sem
qualquer énus adicional para o Contratante;

b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

c) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, inclusive tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da prestagao dos servigos;

d) Manter, durante toda a execugao dos servicos, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

e) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou material, causado por
empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive os decorrentes de
servigos com vicios ou defeitos;

f) Atender com prioridade as solicitagdes da Contratante para a prestagédo dos servicos;

g) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia deste Contrato;

h) Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da prestagdo dos servigos;

i) Realizar a corregéo/substituicdo, no todo ou em parte, dos servigos em que se verifiquem vicios
ou caso nao estejam dentro dos padrdes estabelecidos no Edital apds notificagéo pela Contratante;

j) Informar a Contratante a ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar todos os esclarecimentos
solicitados pela PMA, atendendo prontamente a todas as reclamacgoes;

k) Indicar representante para relacionar-se com a Contratante como responsavel pela execugao do
objeto;

1) Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Contratante;

m) Fornecer passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transportes;

n) Informar a Prefeitura as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam viagens
regulares no territério nacional e internacional, bem como suas alteracdes;

o) Em caso de remarcagéo de bilhetes, o fato deve ser comunicado a Prefeitura, para orientagdes
quanto ao procedimento correto a ser adotado;

p) Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a secretaria requisitante o nimero do bilhete, cddigo de transmissdo, companhia
aérea, valor dos trechos e taxas de embarque; pela Prefeitura, que podera ocorrer fora do horario
de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢cdo do
Contratante em tempo habil para o embarque do passageiro;

q) Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da vigéncia do contrato,
ficando claro que a Prefeitura ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso,
que é de inteira responsabilidade da Contratada;
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r) Fornecer, junto com as faturas, a relagdo dos créditos decorrentes de passagem e/ou trechos nao
utilizados no periodo que permita a Prefeitura, por intermédio de seus gestores, acompanhar o
andamento das aquisi¢cdes, reembolsos e frequéncias de voos;

s) Repassar a SEMSU descontos e tarifas promocionais para os servicos prestados, sempre que
praticados pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificagdes concedidas em
decorréncia da emiss&o de determinado numero de bilhetes de passagens, as quais serdo utilizadas
a servigo da Contratante;

t) Apresentar previamente todas as opgdes correspondentes aos descontos ofertados no momento
de emissao das passagens aéreas, no sentido que fique comprovado que se trata do bilhete com
menor prego;

u) Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execug¢ao do contrato;

v) Fornecer comprovacao da utilizagdo das passagens aéreas ou declara¢ao de voo;

w) Disponibilizar a Contratante sistema on-line de consulta e pesquisa de voos, tarifas e reserva;

x) Fornecer, sempre que solicitada pela Contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissao das passagens, mediante informacgao expedida pelas companhias aéreas
em papel timbrado, confirmando que esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente
registrados na Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC;

y) Néo efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros;

z) Conceder a porcentagem de desconto ofertada na Licitagdo, sobre o prego do bilhete cobrado
pela Companhia area, em todos os agenciamentos realizados durante a vigéncia do contrato;

aa) Apresentar previamente todas as opgbes correspondentes, de maneira que fique comprovado
que trata do bilhete com menor preco;

ab) Discriminar na coépia dos bilhetes emitidos, nome do passageiro, codigo localizador, valor do
desconto contratual, taxa de embarque, valor da taxa de repasse a terceiros e o valor do bilhete
(promocional ou nao) cobrado pela companhia aérea;

ac) Apresentar os documentos fiscais de cobranga.

10.2. DA CONTRATANTE:

a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestagao dos
servigos, sem qualquer 6nus para adicional para a Contratada;

b) Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcao exigidas na prestagdo notificando-a, por
escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fungao da prestacao dos servigos
constantes da Ordem de Servigos;

c) Assegurar os recursos or¢camentdrios e financeiros para custear a prestacéo, efetuando os
pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida a Clausula Terceira deste Contrato;

d) Exercer o acompanhamento, controle, avaliagdo e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado;
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e) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a prestagéo dos servicos;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues fora das especificagdes contidas neste
Contrato;

g) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos
servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

h) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

i) Promover, mediante seus requerentes, 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos sobre os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. Havendo interesse publico, o presente contrato podera ser rescindido de pleno direito,
independentemente de notificagédo judicial, ndo importando com isso, no pagamento de qualquer
indenizagéo a Contratada.

11.2. Constituem motivos para a rescisdo as situagdes referidas nos artigos 77, 78 e 79 da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

11.3. Ficam reconhecidos os direitos da Administragdo em caso de rescisao prevista no art.77 da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS E DOS ENCARGOS
SOCIAIS

12.1. A Contratada, cabem os recolhimentos em favor da Previdéncia Social e os dnus inerentes as
obrigacdes trabalhistas de acordo com as normas da Consolidacédo das Leis do Trabalho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o fornecimento
do objeto deste edital, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 7° da Lei n°. 10.520/2002 e
nos artigos 86 e 87 da lei n°. 8.666/1993 e suas alteragdes, a saber:

13.1.1. Multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Servigo até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Servigo, superior a 30 (trinta) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota
de Empenho ou rescisao contratual;

¢) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
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d) Recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Servigo, dentro de 05 (cinco)
dias corridos contados da data da convocagéo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

e) Por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servigo: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

13.1.2. Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragao:

a) Por atraso injustificado na execug¢do do Contrato/Ordem de Servigo, superior a 31 (trinta e um)
dias: até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Servigo, dentro de até 05
(cinco) dias corridos da data da convocacgao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecucéo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servico: até 02 (dois) anos.

13.2. Declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante
ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

14.1. O Municipio de Aracruz se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitagdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o § 1° do artigo 65 da Lei n.°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

15.1. Naquilo em que for omisso, o presente instrumento contratual, reger-se-a pelas Leis n°.
10.520/2002 e 8.666/1993 e pelas condigbes estabelecidas no Edital de Pregédo Eletronico n°.
000/2023.

15.2. O presente contrato encontra-se vinculado ao Edital de Pregéo Eletronico n® 000/2023, bem
como a proposta do licitante vencedor.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

16.1. A administracdo Municipal devera publicar o resumo deste Instrumento de Contrato até o

quinto dia util do més subsequente ao més de assinatura, na Imprensa oficial, em conformidade
com o paragrafo unico do artigo 61 da lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
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17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Aracruz - ES para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do
presente instrumento, por mais privilegiado que outros sejam.

17.2. E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, na presenca de testemunhas.

Aracruz - ES, ..... de ., de 2023.

MUNICIPIO DE ARACRUZ
CONTRATANTE
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