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LEI N.° 4.606, DE 22/06/2023.

DISPOE SOBRE REGRAS E DIRETRIZES PARA A
ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA
EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
CONTRATACAO E DOS GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATOS, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA E INDIRETA, DO MUNICIPIO DE
ARACRUZ E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secéo |
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° Esta Lei dispde sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e fiscais de
contratos, no &mbito da administracdo publica direta e indireta, incluindo o Poder Legislativo
do municipio de Aracruz.

CAPITULO 1I
DA DESIGNACAO
Secéo |
Agente de contratagéo

Art. 2° O agente de contratacdo e 0 respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, preferencialmente entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros da Administracdo Publica, em carater permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei n.° 14.133/2021.

8§ 1° A designacao do agente de contratagdo em carater especial sera admitida
nas licitacbes que contemplem bens ou servigos de alta complexidade.

8 2° Nas licitacBes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo poderd ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 03
(trés) e até 09 (nove) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

8 3° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um
agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacdo entre eles.
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Secéo Il
Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados, pela
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo no desempenho e na conducdo de todas as etapas do processo
licitatdrio, observados os requisitos do art. 12 desta Lei.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 9°.

Secéo Il
Comisséo de contratagdo

Art. 4° A comissdo de contratacdo, composta por no minimo 03 (trés) e no
méaximo 13 (treze) membros, sendo presidida por um deles, serd designada entre um conjunto
de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a
funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacGes e aos procedimentos
auxiliares, conforme os requisitos estabelecidos no art. 13.

§ 1° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissao serd composta
por 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes
da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da
comisséo.

8 2° Nas contrata¢des que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela conducéo da licitacdo da seguinte forma:

a) a empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de contratacao;

b) a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissdo de contratacdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secéo IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 5° Os gestores e fiscais de contratos, ou 0s respectivos substitutos, seréo
representantes da Administracdo designados pela autoridade méaxima do 6rgédo ou da entidade,
ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a
execucéo do contrato, nos termos dos artigos 16 a 18.

8§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicbes antes da formalizacdo do ato de
designagéo.
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8§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuigdes do cargo, a complexidade da fiscaliza¢do, o quantitativo de contratos por agente
publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

8 3° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de
agentes para fins de fiscalizacdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo
técnico preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracdo do contrato,
conforme dispde o inciso X do § 1°do art. 18 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8 4° Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do
contrato poderéa ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade, expressamente designado.

8 5° A hipotese do 8 4° ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

8 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribuicbes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designacdo, ressalvada previsdo em contrario em norma interna
do 6rgdo ou da entidade.

Art. 6° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracdo, observado o disposto no artigo 15.

Secéo V
Requisitos para a designacao

Art. 7° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Lei, deverdo preencher os seguintes requisitos:

- sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administragdo Pablica;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam
formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder pablico; e

Il - no sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

8§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com o 6rgéo ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

8 2° A vedacdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.
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8 3° Os agentes de contratagéo, os seus substitutos e o presidente da comisséo
de contratacdo serdo designados preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da administracdo publica.

8 4° O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

8§ 5° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico, podendo o mesmo providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado no paragrafo 3° do artigo 5°.

§ 6° A aplicacdo do principio da segregacdo das funcbes, que veda a
designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em funcdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacdo, devera ser avaliada na situacdo fatica processual, podendo ser ajustada, no caso
concreto, em razdo da consolidacdo das linhas de defesa e de caracteristicas do caso concreto
tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacgéo.

Secéo VI
Das vedac0Oes

Art. 8° Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultdnea em funcGes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de func¢bes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na respectiva contratagao.

Art. 9° Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei
n. 14.133, de 2021, quando da designacdo do agente publico e do terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO HI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéo |
Da atuacéo do agente de contratacéo

Art. 10. Caberé ao agente de contratacdo, em especial:

| — tomar decisGes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contrataces,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitacdo, zelando pelo fluxo satisfatorio e
promovendo as diligéncias necessarias, desde a fase preparatoria, para que o Plano de
Contratacdo Anual seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao;

1l — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo, promovendo as
seguintes agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condic¢des de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratagdo os documentos de habilitacdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologacao.

IV — tomar decisBes acerca do procedimento licitatorio;

V — dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e

VI — executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
artigo 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuacdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria deve se ater a
supervisao e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucéo processual.

Art. 11. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgéo de controle interno,
para a realizacdo das atividades essenciais a execucdo das suas funcdes, bem como a fim de
subsidiar suas decisoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientacBes gerais ou
em resposta a solicitacGes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do
Orgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisdo técnica e as orientacdes normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle
Interno e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.
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8§ 4° Previamente a tomada de decisdo, 0 agente de contratacdo deve avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais disfuncbes que
possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada.

Secéo 11
Da atuacéo da equipe de apoio

Art. 12. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo nas etapas do processo licitatorio.

Paragrafo anico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo do 6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do
orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo, nos termos do disposto no art. 11.

Secéo 111
Do funcionamento da comissao de contratacao

Art. 13. Cabera a comissdo de contratacdo, entre outras:

| — substituir o agente de contratacdo, nos termos do §2° do artigo 2° desta Lei,
guando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que observados
0s requisitos estabelecidos no artigo 7°

Il — conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no artigo 10;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, e atribuir-lIhes eficécia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no artigo 78 da Lei n.° 14.133, de 2021, observadas as normas e 0S
regulamentos expedidos pelo Poder Legislativo.

Art. 14. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de Controle Interno ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade
licitante, a fim de subsidiar sua decis&o.

Secéo IV
Dos gestores e fiscais de contratos

Subsecéo |
Atividades de gestéo e fiscalizacdo de contratos

Art. 15. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato
competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de
acordo com as seguintes disposicoes:

| — gestdo da execugcdo do contrato: € a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancOes, extin¢cdo dos contratos,
dentre outros;
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Il — fiscalizacdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela Administragdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagcdo administrativa,;

Il — fiscalizacdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

IV — fiscalizacdo setorial: € 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgédo ou entidade.

8 1° Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de conhecer as normas, as
regulamentaces e os padrbes estabelecidos pela Administracdo, Orgdo de Controle Interno e
demais legislacdes correlatas.

8 2° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes
publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as a¢Oes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Os fiscais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidid-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execuc¢do do contrato.

8§ 4° Para a execucdo das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos,
deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos em Manual expedido pelo érgdo, ou
na sua falta devera ser utilizado o manual técnico operacional, editado pela Unido, através da
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital
do Ministério da Economia.

Subsecao Il
Gestor do contrato

Art. 16. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa,
de que dispde os incisos II, 11 e IV do artigo 15;

Il — emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamaces relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instru¢do do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do contrato;

I1l — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;
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IV — acompanhar a manutencdo das condi¢es de habilitagdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa;

V — manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no Histérico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais
adequacdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracao;

VI — coordenar 0s atos preparatérios a instrucdo processual e o envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos de que
dispde o inciso | do artigo 15;

VIl — comunicar a autoridade competente, em prazo razoavel, acerca do
término dos contratos, para nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solucdo de
continuidade;

VI — constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
artigo 174 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a
execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracéo;

IX — atualizar continuamente o relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

X — emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigacBes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento; e

X1 — diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata 0 art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

Subsecéo 111
Fiscal técnico

Art. 17. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il — anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificacOes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao;

IV — informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI — fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para a
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Administracéo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para 0 pagamento, e
apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

VIl — comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no
inciso VII do artigo 16, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova
contratag@o ou prorrogagéo;

VIII — participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestao
do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial, de que trata o inciso VII do
art. 16;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, na
elaboracdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do
caput do art. 16; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 20,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsecéo IV
Fiscal administrativo

Art. 18. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informac@es pertinentes as suas competéncias;

Il — verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada;

1l — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas pela
Administracéo;

IV — atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; e

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso IX
do caput do art. 16;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso X do
caput do art. 16; e

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art.
20, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Subsecdo V
Fiscal setorial

Art. 19. Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial, as atribui¢cdes de que tratam os arts. 17 e 18,
no que couber.

Subsecéo VI
Recebimento provisério e definitivo
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Art. 20. O recebimento provisorio ficard a cargo do fiscal técnico e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto
no 8 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subsecéo VII
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hip6tese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os
fiscais de contrato de que trata esta Lei, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de
fiscal de contrato; e

Il — a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecdo VIII
Decis0es sobre a execuc¢do dos contratos

Art. 22. As decisdes sobre todas as solicitacGes e reclamacGes relacionadas a
execucdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato, deverdo ser efetuadas
em até 1 (um) més contado da instrugdo do requerimento.

§ 1° O prazo de que trata 0 caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Subsecéo IX
Decisdes sobre a execucdo dos contratos

Art. 23. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
Orgdo ou a entidade promotora da contratacdo, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los
com informagdes para prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art.
11.

Subsec¢éo X
Da Comissdo Permanente de Registro Cadastral

Art. 24. A Comissdo Permanente de Registro Cadastral seré constituida por até
06 (seis) membros titulares, preferencialmente por servidores efetivos.
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8§ 1° Os membros que compdem a Comissdo Permanente de Registro Cadastral
serdo nomeados por meio de Portaria e designado entre os mesmos o Presidente da Comissao.

§ 2° A presidéncia da Comissdo Permanente de Registro Cadastral sera
exercida, pelo periodo de 12 (doze) meses, por um dos membros titulares, conforme
designacéo.

§ 3° A Comissdo Permanente de Registro Cadastral requisitara apoio técnico
dos 6rgdos de engenharia, contabilidade e da Procuradoria-Geral do Municipio sempre que a
anélise documental o exigir.

Art. 25. A Comissdo Permanente de Registro Cadastral ficara encarregada do
acompanhamento e/ou Registro Cadastral, junto ao Portal Nacional de Contrata¢fes Publicas
(PNCP) ou outro equivalente, mantendo arquivo dos fornecedores contendo dados sobre seu
desempenho, para fins de analise de idoneidade, deferimento ou indeferimento do registro
cadastral e pontuacéo.

Art. 26. Caberd a Comissdao o lancamento e acompanhamento das sancGes
impostas as Empresas, devendo para isso, no prazo maximo 15 (quinze) dias, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

CAPITULO IV _
DAS GRATIFICACOES

Art. 27. Fica criada a Gratificacdo Especial de participacdo como Agente de
Contratacdo, Equipe de Apoio, Membro da Comissédo de contratacdo, nas modalidades de
Licitacdo Constantes da Lei Federal 14.133/2022, bem como de Membro da Comissdo de
Registro Cadastral.”

Art. 28. Os servidores, efetivos e comissionados, da administracdo direta e
indireta do municipio de Aracruz, designados para exercerem as funcdes de Agente de
Contratacdo e Equipe de Apoio, em carater permanente, ou comporem a Comissdo de
Contratacdo, em carater especial e temporario, atuando nas modalidades de Licitacdo
constantes nos incisos de | a V do artigo 28 e nos procedimentos auxiliares descritos nos
inciso de | a IV do artigo 78, ambos da Lei Federal 14.133/2021, bem como ainda 0s
designados para comporem a Comisséo de Registro Cadastral, para atuarem no procedimento
auxiliar descrito no inciso V do artigo 78 e no registro de sancdes aplicadas descrito no art.
161, ambos do mesmo diploma legal, seré devida aos mesmos uma gratificagcdo especial.

8 1° Aos Agentes de Contratacdo, Equipe de Apoio, Comissdo de Contratagédo
e Comissdo de Registro Cadastral, serd atribuida uma gratificagdo especial, a ser paga
mensalmente, nos seguintes valores:

| — Agente de Contratagdo: R$ 4.000.00 (quatro mil reais);

Il — Agente de Contratacdo Substituto e Equipe de Apoio: R$ 2.500 (dois mil e
quinhentos reais);
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1l — Agente de Contratacdo (Pregoeiro): R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos
reais);

IV — Agente de Contratacdo (Pregoeiro) Substituto e Equipe de Apoio: R$
2.000 (dois mil reais);

V — Presidente da Comissdo de Registro Cadastral: R$ 1.800.00 (um mil e
oitocentos reais) mensais;

VI — Vice-presidente da Comissdo de Registro Cadastral e Membros: R$
1.300.00 (um mil e trezentos reais) mensais.

8 2° Os servidores designados para comporem a Comissdo Temporaria de
Contratacgéo fardo jus ao recebimento da gratificacdo constante no Inciso | para o Presidente e
no inciso Il para os membros.

8 3° O servidor, efetivo ou comissionado, que for designado para compor
quaisquer das funcdes ou Comissdes descritas no caput, poderd ser designado para compor
outra funcdo ou comissdo, simultaneamente, fazendo jus apenas ao recebimento de 01 (uma)
das gratificacbes, a de maior valor, contidas nos incisos deste artigo, ndo havendo
impedimento para participacédo e recebimento das gratificacbes previstas no art. 110 da Lei n.°
2.898/2006 — Estatuto dos Servidores Publicos da Administracdo Direta, Autarquias e
FundacGes Publicas do Municipio de Aracruz.

8§ 4° Os valores da gratificacdo especial que trata o caput, serdo corrigidos na
mesma data e indice aplicado na revisdo geral anual dos servidores.

8 5° Os servidores, efetivos ou comissionados, ocupantes de cargo com a carga
horéria inferior a 08 (oito) horas diarias, que forem nomeados pelo Poder Executivo para
comporem quaisquer das funcdes ou Comissdes descritas no caput, em razdo da necessidade
dos trabalhos a serem realizados nas mesmas, deverdo realizar a carga horéria de 08 (oito)
horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, enquanto participantes das Comissdes, exceto o
Presidente e Membros da Comisséo Permanente de Registro Cadastral.

Art. 29. Os Agentes de Contratacdo e membros das Equipes de Apoio, bem
como as Comissdes de Contratacdo e de Registro Cadastral, Orgéos de Deliberacdo Coletiva e
Comissdes Especiais de Trabalho, deverdo encaminhar ao setor de Recursos Humanos, até dia
05 (cinco) de cada més, Relatério Mensal Simplificado das atividades desenvolvidas no més
anterior, acompanhado dos demais documentos e atas que houver, devendo estar assinado por
todos os membros para verificacdo da efetiva atuacdo destes, para fins de pagamento da
gratificacéo.

Paragrafo tnico. No més em que ndo houver apresentacdo de relatorio das
atividades desenvolvidas pelos agentes publicos mencionados no caput deste artigo, ndo sera
devido o pagamento das gratificacdes previstas nesta lei.

~CAPI'TULO \V/ )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Os 6rgdos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir
normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo na
area de licitacGes e contratos do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de
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contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposi¢Oes desta
Lei.

Art. 31. Em carater transitorio, as comissdes nomeadas com base nas Leis
8.666/1993 e 10.520/2002, ficam ativas até sua revogacéao ou até a data limite de 31 de margo
de 2023, o que ocorrer primeiro, fazendo jus ao recebimento da gratificacdo mencionada
durante sua vigéncia, nos seguintes valores:

| — Presidente da Comisséao de Licitacdo: R$ 4.000.00 (quatro mil reais);

Il — Equipe de Apoio - Licitagdo: R$ 2.500 (dois mil e quinhentos reais);

Il — Pregoeiro: R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais);

IV— Equipe de Apoio: R$ 2.000 (dois mil reais);

V — Presidente da Comissdo de Cadastro: R$ 1.800.00 (um mil e oitocentos
reais) mensais;

— Equipe de Apoio: R$ 1.300.00 (um mil e trezentos reais) mensais.

Paragrafo anico. O pagamento das gratificacbes mencionadas nesse artigo
dependeréa do envio do Relatério Mensal Simplificado, nos mesmos moldes do artigo 29.

Art. 32. Ficam revogados os artigos 2°, 4° e 6° da Lei 3.529, de 13/12/2011.

Art. 33. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Lei serdo dirimidos
pela Administracéo.

Art. 34. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 22 de junho de 2023.

LUIZ CARLOS COUTINHO
Prefeito Municipal
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