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PORTARIA N° 721, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2023.

DEFINE CRITERIOS PARA LOTACAO DOS
PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO PARA O ANO
LETIVO 2024, EM CARATER PROVISORIO, NAS
INSTITUICOES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL
DE EDUCAGAO DE ARACRUZ-ES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
NO USO DA COMPETENCIA QUE LHE FOi CONFERIDA PELO DECRETO 39.008, DE
01/01/2021.

RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES GERAIS DA LOTAGAO PROVISORIA

Art. 1° Definir normas e procedimentos para realizagéo da Lotagdo Proviséria dos profissionais
efetivos do Quadro Magistério da Rede Publica Municipal de Ensino, por meio desta Portaria.

Art. 2° Poder&o participar da Lotag&o Proviséria os profissionais efetivos do quadro do magistério
ocupantes do cargo de professor docente e de suporte pedagdgico, permutados ou cedidos por
meio de Convénio de Cooperacéo Técnica em que desejarem localizagéo de trabalho, para o ano
letivo de 2024, conforme as normas estabelecidas nesta Portaria.

Art. 3° A lotag&o proviséria dos profissionais efetivos do magistério municipal, permutados ou
cedidos de que trata esta Portaria, ocorrera em carater provisoério e tera validade até 31/12/2024.

§ 1° A lotag&o proviséria estara condicionada a existéncia de vagas, decorrentes de afastamentos
permitidos por lei.

§ 2° No caso de vagas de licenga médica, acima de 12 meses, cada situacdo seréd examinada
pela comiss&o de lotag&o proviséria.

§ 3° As lotagdes para atuar nas escolas de tempo integral, passar&o pela anélise e avaliacdo do
setor de tempo integral da Semed.

Art. 4° A lotacdo dos profissionais do magistério nas Instituigdes da Rede Municipal de Ensino
respeitara os critérios de prioridades descritos abaixo:
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I — profissionais do magistério excedentes na Rede Municipal de Ensino:
a) em estagio probatoério sem posto de trabalho;
b) efetivos nas escolas de Tempo Integral e ndo desejarem em participar do referido programa.

Il - profissional do magistério de duas matriculas de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino
que desejarem desempenhar suas fungées na mesma Instituicao;

Il - profissional do magistério de duas matriculas de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino,
em segmentos diferentes, que desejarem desempenhar suas fungdes em instituicées préoximas;

IV — profissional do magistério portador de uma matricula na Rede Municipal de Ensino que
desejarem desempenhar suas fun¢des em instituicido mais proxima de sua residéncia;

V - profissional do magistério de uma matricula na Rede Municipal de Ensino e uma matricula de
permuta ou cessao, por meio de convénio, que desejarem desempenhar suas fungbes em
instituicdes proximas ou na mesma instituicio;

VI - profissional do magistério de uma matricula que atua na Rede Municipal de Ensino por permuta
ou cessdo, por meio de convénio, que desejarem desempenhar suas fungdes em instituicbes

préximas a sua residéncia;

§ 1° Em caso de dois ou mais candidatos pleitearem a mesma vaga, o critério de desempate sera,
a saber:

I — maior tempo de servico na Rede Municipal, verificando o nimero do ato, a data de admissao
(dia, més e ano) e/ou convénio com 0 municipio;

Il — comprovante de residéncia em nome do servidor contendo endereco (sera observado a rua, n°
da residéncia que esteja mais préximo da escola pleiteada);

Il — maior idade.
§ 2° A inscricdo do candidato implicarda no conhecimento e aceitacdo das normas e condigdes
contidas nesta Portaria, das quais, ndo podera alegar desconhecimento.

DAS INSCRICOES

Art. 5° As inscricdes serao realizadas, exclusivamente online, no periodo de 09 a 20 de novembro
de 2023, no portal do servidor, constante no endereco eletrénico www.aracruz.es.gov.br.

§ 1° 0 candidato (a) devera fazer uma Unica inscricdo para cada matricula funcional, quando for o
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caso, mediante os seguintes procedimentos:

| — acessar ao site da Prefeitura Municipal de Aracruz www.aracruz.es.gov.br, ler as informacgdes
desta Portaria e clicar na area do "Servidor";

Il — entrar com seu (a) "login" e "senha",

Il — clicar no link da inscricdo disponibilizado e preencher, por completo, a ficha de inscrigao,
informando todos os dados de cada matricula funcional, quando for o caso;

IV — apés o preenchimento, a ficha de inscrigdo serd encaminhada automaticamente para o e- mail
(gmal) informado pelo (a) candidato (a) e devera ser impressa e assinada;

V — a efetivacéo da solicitagdo ocorrera somente apés o candidato (a) enviar, em arquivo unico,
formato PDF, a inscricdo assinada e cépia de documentos previstos no art. 7° desta Portaria;

VI — o candidato (a) que ndo encaminhar a sua documentagédo, conforme descrito nos incisos IV e
V do art. 5° desta Portaria, até as 23h59m do dia 20/11/2023 para o emall
semedinspecao02@gmail.com; n3o terd seu pedido efetivado e sera indeferido, sendo assim,
eliminado (a) do processo de Lotag&o Provisoria;

VIl — a inscricdo do candidato sera indeferida se ndo estiver em arquivo (Unico, formato PDF e
identificado com o nome do (a) candidato (a) no e-mail ou se os documentos estiverem incompletos,
incorretos, ilegiveis ou rasurados;

VIIl — inscricées presenciais ou por outro meio que ndo esteja descrito nesta Portaria, ndo seréo
aceitas;

IX — somente os profissionais cedidos ou permutados, que ndo tem "login" e "senha" no
municipio, dever&o utilizar o anexo (Unico e seguir os demais procedimentos descritos no § 1° dos

incises IV, V e VI do art. 5° desta Portaria.

Art. 6°. A efetivacdo do pedido de Lotagdo Proviséria estard condicionado a existéncia de vaga,
considerando procedimentos estabelecidos no art. 4° e respectivos incisos e alineas desta Portaria.

Art. 7°. As inscrigdes deverao ser instruidas com:
| - ficha de inscricdo impressa e assinada;
Il - cépia do contracheque;

Ill - copia de documento de identificagédo com foto;
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IV — cépia do comprovante de residéncia;

V — para atuar em tempo integral: copia da avaliagdo da escola ou do setor de tempo integral da
Semed.

Art. 8°. E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento dos dados
da ficha de inscricdo, bem como a veracidade das informacdes declaradas, ndo sendo possfvel
realizar corregdes depois de efetivada a inscri¢ao.

Art. 9°. Em hipétese nenhuma, sera aceita inscricdo e entrega de documentagéo fora do prazo
estabelecido nesta Portaria.

Art. 10. As respostas das solicitagdes da lotagao proviséria seréo enviadas para o E-mail do servidor
(a), cadastrado na ficha de inscricdo e por wattsapp do grupo de diretores até o dia 30/11/2023.

| — as solicitacées serdo atendidas, observando a justificativa e mediante existéncia de vagas e
considerando somente e exclusivamente o pedido feito pelo candidato;

a) no caso do tempo integral sera observada a avaliacéo da escola ou do setor tempo integral da
Semed.

Il — o (a) candidato (a) devera confirmar a solicitagdo de sua inscricdo de Lotagdo Provisodria,
respondendo o e-mail e escrevendo: recebido e confirmado. Caso ndo responda,
automaticamente, tera a sua lotacéo cancelada.

Art. 11. 0 encaminhamento de Lotac&o Proviséria sera enviado via e-mail de cada escola, a qual o
professor fez pedido de inscricdo até as 17 horas do dia 30 de novembro de 2023, pelo Setor de

Inspecao Escolar - Secretaria Municipal de Educacgao.

Paragrafo tnico. A escola devera responder: recebido e ciente.

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. E de responsabilidade do Setor de Inspec¢éo Escolar e da Comissao Especial, analisar o
pedido de lotagdo do profissional do magistério, com base nas normas estabelecidas.

Paragrafo Gnico: as inscricbes para atuar em escola de tempo integral passara pela deciséo do
setor de tempo integral da Semed.

Art. 13. Em caso de haver o retorno do servidor efetivo ou alteragdes na organizagcéo da escola, o
professor que estiver lotado provisoriamente nessa vaga, retornara para o seu posto de trabalho de
origem, ou em outra vaga a critério da Semed.
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Art. 14. A lotagdo provisoria, a partir da aprovagéo da Lei Municipal 4.352, de 29/12/2020, Estatuto
dos Profissionais do Magistério da Educacao Basica Publica Municipal, observar-se-a:

| — o Art 36. que trata do "O posto de trabalho do profissional do magistério € considerado:" no "llI-
vago nos casos de:" na alinea "f - localizagao proviséria, por 04 (quatro) anos, em outra Unidade de

Ensino".

Art. 15. Os casos omissos nesta Portaria serdo analisados pela Comissao Especial ou Setor de
Inspecao Escolar/Semed.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Aracruz, 08 de novembro de 2023.

d Municipal de Educagao
Decreto N° 39.008, de 01/01/2021
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ARQUIVO UNICO

FICHA DE INSCRIGAO PARA PROFISSIONAIS CEDIDOS OU PERMUTADOS SEM
MATRICULA NA REDE

LOTAGCAO PROVISORIA - 2024

1. DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF:

Identidade:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

2. DADOS PROFISSIONAIS

Escola de Origem (Lotagdo Permanente):

Segmento que atua:

Turno de trabalho escolhido para 2024:

Matricula:

Instituicdo onde deseja em 2024 atuar: (opgao 1a)

Turno da opgéo 1?2

Instituicdo onde deseja em 2024 atuar: (opg¢éo 2a)

Turno da opgéo 22

3. Justificativa resumida em no maximo 200 palavras.

ATENGAO: Sera obrigatério o preenchimento de todos os itens
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