LEI N° 3.745, DE 29/11/2013.

DISPOE SOBRE CONSIGNACAO EM FOLHA DE
PAGAMENTO, NOS TERMOS DO ART. 87, DA LEI N°
2.898/06, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE ARACRUZ.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO; FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Os procedimentos para consignacao em folha de pagamento dos
servidores, deverdao observar as normas contidas nesta Lei, e nos termos do Art. 87, da Lei n°
2.898/06.

Art. 2° Para fins desta Lei considera-se:

I - consignante - entidade ou 6rgdo da administracdo direta, autarquica e
fundacional que procede descontos referentes as consignagdes em folha de pagamento;

IT - consignado - servidor publico, civil ou militar, que autoriza desconto de
consignagdes em folha de pagamento;

III - consignataria- destinataria dos créditos resultantes das consignagdes;

IV - consignac¢do compulsdria — ¢ o desconto em folha de pagamento efetuado
por forca de lei ou ordem judicial;

V - consignagao facultativa - ¢ o desconto autorizado pelo servidor, em folha
de pagamento;

VI - consignagdo facultativa representativa - ¢ o desconto facultativo em
folha de pagamento, de natureza contributiva, autorizado pelo servidor em razao de filiagdo as
entidades sindicais ou as associagdes representativas de classe ou de saude.

VII - consignacao facultativa por prazo indeterminado - ¢ o desconto
facultativo em folha de pagamento, de natureza contratual, autorizado pelo servidor por
periodo indeterminado;

VIII - consignacdo facultativa por prazo determinado - ¢ o desconto
facultativo em folha de pagamento, de natureza contratual, autorizado pelo servidor por
periodo determinado;

IX - sistema digital de consignacdes - aplicativo que suporta o processo de
registro on line de consignagdes, via internet;

X - associacido representativa de classe - ¢ aquela cuja filiagdo seja permitida
exclusivamente a servidores publicos pertencentes aos Quadros de Servidores do Municipio de
Aracruz.



Art. 3° Sdo consideradas consignagdes compulsoérias:

I - contribuicdo previdencidria obrigatéria ao Regime Geral de Previdéncia
Social ou ao Regime Proprio de Previdéncia;

II - imposto de renda retido na fonte;

III - pensao alimenticia judicial;

IV - descontos autorizados por medida judicial;

V - restitui¢des e indenizacoes devidas ao erario;

VI - outros descontos autorizados por lei.

Art. 4° Considera-se consignacao facultativa representativa:

I - contribui¢do destinada a entidade sindical ou a associacdo representativa de
classe;

II - contribui¢do prevista no Inciso IV do Art. 8° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil.

Art. 5° S3o consideradas consignagdes facultativas por prazo indeterminado:

I - pensao alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente que
conste dos assentamentos funcionais do consignado;

II - plano de saude;

III - plano odontologico;

IV - previdéncia complementar;

V - contribuigdo associativa.

Art. 6° Sdo consideradas consignagdes facultativas por prazo determinado:

I - empréstimo pessoal;

II - parcela de consorcio;

III - financiamento habitacional,;

IV - amortizacao de despesas de cartdes de crédito e/ou débito.

Paragrafo Gnico. As operagdes existentes até a entrada em vigéncia desta Leli,
serdo descontadas normalmente, mediante disponibilidade de margem, até sua total liquidagao.

Art. 7° A soma das consignagdes facultativas por prazo determinado e por
prazo indeterminado, previstas nos artigos 5° e 6°, incisos I a III desta Lei, ndo podera
ultrapassar 30% (trinta por cento) do vencimento e vantagens permanentes do servidor civil
ativo e aposentado, concedido unica e exclusivamente pelas instituigdes financeiras oficiais.

Art. 8° O servidor podera autorizar a reserva de até 10% (dez por cento) além
da margem consignavel de que trata o art. 7°, para amortizar despesa com cartdo de crédito



e/ou débito prevista no inciso IV do artigo 6° desta Lei, desde que a instituicdo financeira
celebre convénio com a Prefeitura Municipal de Aracruz.

Art. 9° A soma das consignacdes facultativas e compulsorias nao podera
ultrapassar 70% (setenta por cento) dos vencimentos e vantagens permanentes atribuidos ao
servidor publico.

Art. 10. As consignagdes compulsorias e facultativas representativas terao
prioridades de descontos sobre as facultativas por prazo determinado e por prazo
indeterminado, na seguinte ordem:

I - compulsorias;

II - facultativas representativas;

III - facultativas por prazo indeterminado;
IV - facultativas por prazo determinado.

§ 1° Havendo necessidade de aplicar prioridade dentro da classe facultativa por
prazo determinado, prevalecera a consignacao contratada a mais tempo.

§ 2° Havendo necessidade de aplicar prioridade dentro da classe facultativa por
prazo indeterminado, prevalecera a consignacdo na ordem crescente prevista no art. 5° desta
Lei.

§ 3° Havendo necessidade de aplicar prioridade dentro da classe facultativa
representativa, prevalecerd a consignagao contratada a mais tempo.

§ 4° As consignagdes facultativas por prazo determinado preterida na forma
deste artigo poderdao ser renegociadas entre servidor e a consignataria, com alongamento do
prazo de amortizagdo, em até 48 (quarenta e oito) meses, ndo sendo permitido acréscimo no
valor da parcela mensal.

Paragrafo tnico. Nao serdo permitidos qualquer desconto em folha de
pagamento do servidor, superior a 48 (quarenta e oito) meses, mesmo com autoriza¢do do
servidor.

Art. 11. O credenciamento de consignatdria para operar com consignagoes
previstas nos artigos 4°, 5° e 6° na Administracdo Direta e Autarquica do Poder Executivo
Municipal sera autorizado pelo Secretario de Administragao e Recursos Humanos.

Art. 12. O pedido de credenciamento devera ser dirigido a Secretaria de
Administragdo e Recursos Humanos, na forma de requerimento, indicando qual ou quais
espécies de consignacodes pretendidas, acompanhado de copias autenticadas dos seguintes
documentos:



I - inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

II - certiddes negativas de tributos estaduais e municipais;

III - certiddes negativas de débitos para com o INSS e FGTS;

IV - autorizagdo de funcionamento expedida pelo o6rgao regulador e
fiscalizador, nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de autorizagao;

V - contrato ou estatuto social vigente;

VI - outros documentos que a lei exigir.

Paragrafo unico. Fica o Secretario de Administracdo e Recursos Humanos,
autorizado a expedir atos, exigindo novos documentos, sempre que necessario.

Art. 13. A margem consignavel prevista nos Arts. 7° e 8° desta Lei sera
informada por meio do Sistema Digital de Consignacdes.

Paragrafo unico. Nos 6rgdos/entidades que ndo utilizem o Sistema Digital de
Consignacdes, a margem consignavel sera fornecida por meio de instrumento que melhor
adapte a folha de pagamento de pessoal, na forma do regulamento de cada orgao.

Art. 14. Ficam autorizadas as averbacdes em folha de pagamento das
consignagdes provenientes da compra e venda dos débitos (saldos devedores), referentes aos
empréstimos financeiros anteriores, quando devidamente autorizado pelo respectivo
consignado (servidor publico), observando o limite previsto nos arts. 7° e 8° desta lei.

Paragrafo tinico. Somente as Instituigdes Financeiras Oficiais poderao realizar
a compra dos saldos devedores existentes nas operacdes de consignacdo em folha de
pagamento realizadas.

Art. 15. Quando informado o saldo devedor e, caso haja a compra de divida, a
instituicdo compradora terd prazo de 02 (dois) dias uteis, para depositar na conta informada
pela instituicao vendedora, o valor da respectiva transacao.

§ 1° Apos a confirmacdo do valor da respectiva transagdo, a institui¢ao
compradora devera efetuar o crédito a vendedora, no valor informado por esta. A
consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado fica obrigada a efetuar a
liquidacdo do Contrato no Sistema Digital de Consignacdes, no prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis, a partir da data em que ocorreu o registro do pagamento do saldo devedor do
contrato.

§ 2° O prazo maximo de prestagdes referente a negociagdo da divida serd de 48
(quarenta e oito) meses.

Art. 16. O registro das consignagdes facultativas no Sistema Digital de
Consignagdes ou a inser¢do em folha de pagamento daqueles 6rgdos que ndo o utilize,



somente serdo permitidos apds assinatura do servidor em documento proprio, no qual haja
expressa autorizagdo para desconto em folha de pagamento, das parcelas e valores contratados.

§ 1° Fica sob responsabilidade da consignataria, na condi¢ao de depositaria fiel,
a guarda do documento mencionado no caput deste artigo, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 2° O documento mencionado no caput deste artigo deve ser apresentado ao
Orgao gestor da folha de pagamento, sempre que requisitado, no prazo de at¢ 02 (dois) dias
uteis, contados a partir da notificacao.

Art. 17. A consignacdo em folha de pagamento ndo implicard co-
responsabilidade dos 6rgdos e entidades consignantes, por compromisso assumido pelos
consignados junto as consignatarias.

Paragrafo unico. No caso dos servidores exonerados ou demitidos a
Administragdo Publica n3o possui qualquer responsabilidade pela continuidade dos
pagamentos.

Art. 18. Havendo desconto ndo autorizado pelo servidor a consignataria ficara
responsavel pelo imediato ressarcimento, nao podendo exceder a 48 (quarenta e oito) horas.

§ 1° Nao havendo o ressarcimento na forma do caput deste artigo, o valor sera
retido no momento de repasse dos valores referentes as demais consignagdes devidas a
consignataria e creditado ao servidor.

§ 2° Decorrido o prazo mencionado no caput deste artigo ¢ nao havendo o
ressarcimento a consignataria sera suspensa.

§ 3° O ressarcimento previsto no caput € no § 1° e a suspensdo mencionada no §
2° deste artigo, ndo isenta a consignataria da aplicagdo de outras penalidades previstas nesta
Lei.

Art. 19. Fica proibida a cessdo, transferéncia, venda ou aluguel do
credenciamento para operar com consigna¢do em folha de pagamento, previsto nesta Lei.

Paragrafo nico. A consignatdria que transgredir as proibigdes contidas no
caput deste artigo sofrera as sang¢des previstas nos incisos III e IV do art. 20.

Art. 20. A inser¢do de consignacdo em folha de pagamento em desacordo com
o disposto nesta Lei ou em instrucdes expedidas pelos gestores de folhas de pagamento,
culminara nas sang¢des, sem prejuizo de outras previstas em lei:

I - adverténcia escrita;
II - suspensao temporaria do credenciamento para operar com consignagao;



III - suspensao definitiva do credenciamento para operar com consignagao;
IV - interrup¢do dos descontos das consignacdes em folha de pagamento.

Paragrafo unico. A aplicacao das sangdes previstas nos incisos Il e IV deste
artigo serdo precedidas de apuracdo dos fatos, por comissdo especialmente constituida por ato
do Secretario responsavel pela administracao de pessoal.

Art. 21. As consignatarias ficam obrigadas a promover no Sistema Digital de
Consignagdes os registros e as atualizagdes das taxas de empréstimos, TAC e demais encargos
financeiros praticados.

Paragrafo unico. A vigéncia das taxas de empréstimos e demais encargos
financeiros terdo efeito a partir do 1° dia 1til apds a data dos registros efetuados no Sistema
Digital de Consignagdes.

Art. 22. As reclamagdes referentes ao ndao cumprimento das normas
estabelecidas e/ou reclamagdes prestadas por servidores, deverdo ser encaminhadas a
Secretaria de Administragao e Recursos Humanos, por escrito, devidamente fundamentadas e
documentadas, garantindo-se sempre o amplo direito de defesa.

Art. 23. Compete ao Secretario de Administracdo e Recursos Humanos aplicar
as sangdes previstas nesta Lei, bem como apreciar e decidir casos omissos.

Art. 24. As consignatarias que nao efetuaram pedido de credenciamento de
acordo com os artigos 11 e 12 desta Lei deverdo, no prazo de 60 (sessenta) dias, requerer o

credenciamento, tendo como fundamento as normas contidas nesta Lei.

Art. 25. A Secretaria de Administracdo ¢ Recursos Humanos editara atos
complementares, necessarios ao fiel cumprimento desta Lei.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo podera ser delegado.

Art. 26. Ficam os gestores de folha de pagamento autorizados, no ambito de
suas atribuigdes, a expedirem instrugdes necessarias a execugdo de procedimentos para
inser¢ao de consignagdes em folha de pagamento.

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 29 de Novembro de 2013.

MARCELO DE SOUZA COELHO
Prefeito Municipal



