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DECRETO N.° 46.795, DE 09/07/2024.

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA A CONDUCAO DE SINDICANCIAS
INVESTIGATIVAS E ACUSATORIAS NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE ARACRUZ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE CONFERE O
INCISO XIX DO ART. 55 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL.

DECRETA:

CAPITULO I
Disposi¢coes Gerais

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos de sindicancia no ambito do
Municipio de Aracruz, estabelecendo normas especificas para a conducdo de sindicancias
investigativas e acusatorias.

Art. 2° Durante todo o processo de sindicancia, serdo observados os principios do
contraditorio, da ampla defesa, do devido processo legal, da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Paragrafo unico. Na sindicancia investigativa, de carater preparatoério e
inquisitorial, excepciona-se a obrigatoriedade do contraditorio e da ampla defesa do
sindicado.

Art. 3° Todos os documentos, depoimentos e demais elementos probatorios obtidos
durante a sindicancia serdo preservados, assegurando-se a integridade do processo.

CAPITULO IT
Da Sindicancia Investigativa

Art. 4° A Sindicancia Investigativa (SINVE) constitui procedimento de carater
preparatorio e inquisitorial, destinado a investigar falta disciplinar ou irregularidade
praticada por servidor publico municipal quando a complexidade ou os indicios de autoria
ou materialidade nao forem suficientes a instauracdo imediata de procedimento disciplinar
acusatorio.

§1° Da SINVE nao podera resultar aplicagdo de penalidade, sendo prescindivel a
observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.
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§2° A SINVE podera ser instaurada com ou sem meng¢ao de sindicado, bastando
que haja a indicacao da falta ou irregularidade a ser apurada.

Art. 5° O prazo para a conclusdo da SINVE ndo excedera o estabelecido no inciso
V, do art. 198 da Lei Municipal n°® 2.898/2006.

Paragrafo unico. A comissdo podera ser reconduzida apds o encerramento de seu
prazo de prorrogagdo, em razdo da ocorréncia de fatos que independam de ato ou decorram
de omissao da Administracao.

Art. 6° A Sindicancia Investigativa resultard na(o):

I — instauragao de sindicancia acusatoria, quando forem identificados indicios
suficientes quanto ao cometimento de infracdes disciplinares ou outras condutas passiveis
de acusacao por servidor, que justifiquem a formalizagao de acusagdes especificas contra o
individuo;

IT — instauragdo de processo administrativo disciplinar, quando forem identificados
indicios robustos e suficientes que apontam para a pratica de infragdes disciplinares graves
por parte do servidor publico, nos moldes da Lei Municipal n°® 2.898/2006.

IIT — arquivamento dos autos, quando presentes qualquer das hipoteses constantes
no art. 75 deste Decreto.

Art. 7° Na sindicancia investigativa, serdo aplicados ao sindicado, quando houver,
os prazos e procedimentos previstos no Capitulo IV deste decreto, no que for cabivel.

CAPITULO 111
Da Sindicincia Acusatoria

Art. 8° A Sindicancia Acusatoria (SINAC) constitui procedimento destinado a
apurar responsabilidade de servidor publico municipal por infra¢do disciplinar de menor
gravidade, sujeita a aplicagdo de adverténcia ou suspensdo de até 30 (trinta) dias, na forma
da Lei Municipal n°® 2.898/2006.

Art. 9° O prazo para a conclusdo da Sindicancia Acusatoria (SINAC) ndo excedera
o estabelecido no inciso V, do art. 198 da Lei Municipal n°® 2.898/2006.

Paragrafo unico. A comissdo podera ser reconduzida apds o encerramento de seu
prazo de prorrogagdo, em razao da ocorréncia de fatos que independam de ato ou decorram
de omissao da Administracao.

Art. 10. A sindicancia acusatoria resultara na aplicacdo da penalidade de
adverténcia quando o servidor:

I — se ausentar do servico durante o expediente, sem prévia autorizacdo do chefe
imediato;

IT — recusar fé a documentos publicos;

IIT — opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou a
execuc¢ao de servigo;

IV — promover manifestacdo de apreco ou desapreco no recinto da reparti¢ao;

V — atender a pessoas na reparti¢do para tratar de assuntos particulares;
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VI — deixar de observar os deveres funcionais constantes no art. 11 deste Decreto,
desde que nao justifique a imposi¢do de penalidade mais grave;

VII — deixar de observar os deveres funcionais previstos nas demais normas
internas, leis ou regulamentos, desde que ndo justifique a imposi¢ao de penalidade mais
grave.

Art. 11. A sindicancia acusatéria implicara na aplicagdo da penalidade de
adverténcia, desde que nao justifique a imposi¢ao de penalidade mais grave, ao servidor
que descumprir qualquer dos seguintes deveres funcionais:

I - exercer com zelo e dedicagdo as atribuigdes do cargo;

IT - ser leal as institui¢cdes a que servir;

IIT - observar as normas legais e regulamentares;

IV- cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

V - atender com presteza, sem preferéncias pessoais:

a) ao publico em geral, prestando as informacgdes requeridas, ressalvadas as
protegidas por sigilo;

b) a expedigdo de certiddes requeridas para defesa de direito ou esclarecimento de
situacao de interesse pessoal;

¢) as requisi¢oes para a defesa da Fazenda Publica;

VI - guardar sigilo dos assuntos da Administragdo Publica sempre que exigido em
lei;

VII - levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de que tiver
ciéncia em razao do cargo que exerce;

VIII - zelar pela economia do material e pela conservagao do patrimdnio publico;

IX - manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

X - ser assiduo e pontual no servico;

XI - tratar com urbanidade as pessoas;

XII - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de poder;

XIII - testemunhar, quando convocado, em sindicancias e processos
administrativos;

XIV - apresentar-se ao servigo em boas condigdes de asseio € convenientemente
trajado ou com o uniforme que for determinado;

XV - seguir as normas de saude, higiene e seguranca do trabalho;

XVI - frequentar programas de treinamento ou capacitacdo instituidos ou
financiados pela Administragao;

XVII - colaborar para o aperfeigoamento dos servigos, sugerindo a Administragao
as medidas que julgar necessarias;

XVIII - providenciar para que esteja sempre atualizado o seu assentamento
individual, bem como sua declaragao de familia;

XIX - submeter-se a inspecao médica determinada por autoridade competente;

XX - fazer uso do equipamento de protecao individual sempre que exigido.
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Art. 12. A sindicancia acusatéria resultard na aplicagdo da penalidade de
suspensao de até 30 (trinta) dias quando o servidor:

I — for reincidente nas faltas punidas com a adverténcia;

IT — se referir de modo depreciativo ou desrespeitoso as autoridades publicas ou aos
atos do Poder Publico, mediante manifestacao escrita ou oral, podendo, porém, criticar ato
do Poder Publico, do ponto de vista doutrinario ou da organizagdo do servigo, em trabalho
assinado;

IIT — cometer a pessoa estranha a reparti¢do, fora dos casos previstos em lei, o
desempenho de atribui¢des que sejam de sua responsabilidade ou de seu subordinado;

IV — coagir ou aliciar outro servidor no sentido de filiar-se a associac¢ao profissional
ou sindical ou a partido politico;

VI — retirar, modificar ou substituir, sem prévia anuéncia da autoridade competente,
qualquer documento ou objeto da reparticdo, com o fim de criar direitos ou obrigagdes ou
de alterar a verdade dos fatos;

VII — se recusar ao uso de equipamento de protecao individual destinado a protecao
de sua satde ou integridade fisica, ou a redug@o dos riscos inerentes ao trabalho;

Art. 13. A sindicancia acusatéria resultard na instauragdo de processo
administrativo disciplinar, quando a Comissdao Permanente de Sindicancia verificar o
cometimento pelo servidor de qualquer das infragdes a seguir relacionadas:

I — crime contra a Administragao Publica;

IT — abandono de cargo;

III — inassiduidade habitual;

IV — improbidade administrativa;

V — incontinéncia publica e conduta escandalosa na reparticao publica;

VI — insubordinagdo grave em servico;

VII — ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em legitima defesa
ou defesa de outrem;

VIII — aplicacao irregular de dinheiro publico;

IX — revelagao de segredo apropriado em razao do cargo;

X —lesao aos cofres publicos e dilapidacao do patrimonio municipal;

XI — corrupgao;

XII — acumulagdo ilegal de cargos, fungdes ou empregos publicos, inclusive de
proventos deles decorrentes, quando eivados de ma-f¢;

XIII — ingerir bebida alcoodlica ou fazer uso de substancia entorpecente durante o
horéario do trabalho ou apresentar-se habitualmente sob sua influéncia ao servigo;

XIV — coagir ou assediar outro servidor para receber favores de qualquer espécie;

XV —valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem em detrimento da
dignidade da fun¢do publica;

XVI — participar de geréncia ou administracdo de sociedade privada, personificada
ou ndo personificada, exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou
comanditario;

XVII — atuar como procurador ou intermedidrio junto a reparticdes publicas
municipais, salvo quando se tratar de beneficios previdenciarios ou assistenciais de
parentes até segundo grau e de conjuge ou convivente;
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XVIII — receber propina, comissdo, presente ou vantagem de qualquer espécie, em
razao de suas atribuicdes;

XIX — praticar usura sob qualquer de suas formas;

XX — proceder de forma desidiosa;

XXI — utilizar pessoal ou recursos materiais da reparti¢do em servigos ou atividades
particulares;

XXII — cometer a outro servidor atribui¢des estranhas as do cargo que ocupa,
exceto em situacgdes transitorias de emergéncia;

XXIII — exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio do
cargo ou funcdo e com o horério de trabalho;

XXIV — praticar atos de sabotagem contra o servi¢o publico;

XXV —acumular cargos na forma vedada na Lei Municipal n® 2.898/2006.

XXVI —reincidéncia de faltas punidas com suspensao.

Art. 14. A sindicancia acusatoria resultara no arquivamento dos autos, quando
presentes qualquer das hipoteses constantes no art. 75 deste Decreto.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos
Secao I
Da Admissibilidade

Art. 15. Instaurada a sindicancia investigativa ou acusatoria mediante portaria
devidamente publicada no Didrio Oficial, a Comissdo Permanente de Sindicancia
procederd ao juizo de admissibilidade.

Paragrafo unico. O juizo de admissibilidade serd realizado pelo presidente da
comissdo e constituira o primeiro ato valido do processo.

Art. 16. O processo de sindicancia devera conter obrigatoriamente:

I — a portaria de instauragdo, emitida pela autoridade competente, e sua respectiva
publicacao no Diario Oficial, formalizando a instauragao da sindicancia;

IT — documento que apresente a descri¢ao clara e concisa dos fatos que motivaram a
instauracao da sindicancia, incluindo detalhes relevantes que justifiquem a necessidade da
investigacao;

IIT — documentos contendo os indicios ou as informagdes que fundamentaram a
instauracdo da sindicancia, quando provenientes de denuncias, relatorios internos,
requerimentos formais ou outras fontes;

IV — identificagdo do servidor publico sobre o qual recai a sindicancia, caso haja
indicacdo de sua participacdo nos fatos investigados;

V —indica¢do da modalidade de sindicancia instaurada.

VI — indicagdo das testemunhas a serem inquiridas.

Paragrafo tinico. Nao sera obrigatdria a juntada do documento mencionado no
inciso IV, quando se tratar de sindicdncia investigativa, na qual ndo seja possivel
identificar o sindicado.
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Art. 17. A sindicancia sera admitida, desde que constatada qualquer das hipoteses a
seguir:

I — processo instaurado com base em indicios ou informag¢des que sugerem a pratica
de infragdes disciplinares por parte de um servidor publico, justificando a necessidade de
apuracio;

I — processo instaurado com base em denuncia formalmente recebida, mediante
comunicacdo escrita ou documentada, que apresente alegagcdes consistentes sobre possiveis
irregularidades cometidas por servidor.

IIT — processo instaurado com base em relatdrios internos produzidos por 6rgaos de
controle interno, em auditorias ou por unidade responsavel pela gestdo disciplinar, que
evidenciem a necessidade de apuragao;

IV — processo instaurado em decorréncia de avaliacdes de orgdos de controle
externo que identificaram a necessidade de apuracdo de fatos relacionados a conduta de
servidores ou gestores publicos;

V — quando a sindicancia se originar de processos administrativos disciplinares
anteriores, nos quais ha indicios que exijam investigacdo mais aprofundada.

Art. 18. Verificada qualquer das hipoteses do artigo anterior, bem como a juntada
da documentacao obrigatoria elencada no art. 16, o presidente da Comissdo proferira
decisdo de admissibilidade, devidamente fundamentada, levando-se em considera¢do os
fatos narrados e a necessidade de apuracao formal.

Paragrafo tnico. O presidente podera efetuar o reenquadramento da modalidade da
sindicancia na decisdo de admissibilidade, nos casos em que esta tenha sido indicada de
forma equivocada pela autoridade instauradora.

Art. 19. Na auséncia dos documentos minimos necessarios a admissibilidade da
sindicancia, o presidente da Comissao Permanente de Sindicancia:

I — retornara os autos a autoridade competente, solicitando a complementagdo da
documentagao necessaria a admissibilidade, no prazo de 10 dias, sob pena de
arquivamento.

IT — findo o prazo estabelecido no inciso I e retornados os autos a comissao,
certificard a intempestividade e recomendara seu arquivamento.

Art. 20. Caso os fatos narrados ndo se enquadrem em nenhuma das situagdes
previstas no art. 17, o presidente emitird relatério conclusivo, negando a admissdo da
sindicancia e recomendando o seu arquivamento.

Art. 21. Admitida a sindicancia, o presidente da Comissdo observara as hipdteses
de suspeicdo e impedimento e designard, caso necessdrio, o respectivo suplente para
atuacao no processo.
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Secao 11
Da Intimacao, Revelia e Defesa do Sindicado

Art. 22. A Comissdo procedera a intimagao do sindicado para no prazo de 10 (dez)
dias, apresentar defesa escrita e indicar as provas que pretende produzir.

§ 1° Caso haja 02 (dois) ou mais sindicados, o prazo para apresentagdo de defesa
sera contado individualmente a partir da respectiva intimagao.

§ 2° O sindicado sera intimado pessoalmente e devera apor o ciente na copia da
intimagao.

§ 3° Em caso de recusa do sindicado em apor o ciente na copia da intimacao, o
prazo para defesa contar-se-a da data de sua realizacdo declarada em termo préprio pelo
membro da Comissao responsavel pelo ato.

Art. 23. O sindicado podera ser intimado por meio eletronico, desde que acostado
aos autos documento que demonstre a efetiva ciéncia pelo servidor.

Art. 24. Achando-se o sindicado em lugar incerto e ndo sabido, serd intimado por
edital, publicado no Diario Oficial, para apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 25. O sindicado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a
Comissao endereco eletronico e/ou contato telefonico validos.

Art. 26. Considerar-se-4 revel o sindicado que, regularmente intimado, ndo
apresentar defesa no prazo legal.

Art. 27. Decorrido o prazo para apresentacdo de defesa a Comissdo procederd a
declaracdo da revelia e dard seguimento ao feito.

Art. 28. A Comissao promovera a tomada de depoimentos e realizara acareagoes,
investigacoes e as diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando
necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidagao dos fatos.

Art. 29. O sindicado podera acompanhar o processo, pessoalmente ou por
intermédio de procurador devidamente constituido, arrolar e reinquirir testemunhas,
produzir provas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

Secao 111
Das provas

Art. 30. A Comissao mediante decisdo fundamentada poderd denegar pedidos e
provas considerados impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.
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Paragrafo unico. Sera indeferido o pedido de prova pericial quando a comprovagao
do fato independer de conhecimento especial de perito.

Art. 31. O prazo para a produc¢do de provas serd de 15 (quinze) dias, com a
possibilidade de prorrogagao mediante requerimento do sindicado.

Paragrafo unico. O pedido de prorrogacdo serda analisado pela Comissdo, que
decidirda sobre sua concessao ou ndo, considerando a complexidade da prova a ser
produzida.

Art. 32. Constituem prova documental quaisquer escritos, instrumentos e papéis,
publicos ou particulares, certidoes expedidas por oOrgdos judiciais ou administrativos,
cartas, fotografias, respostas a expedientes, folha de antecedentes funcionais, dentre outros.

Art. 33. A prova material consiste na clara evidéncia de vestigios de ilicito
deixados pelo sindicado, devendo ser considerada em conjunto com as circunstancias que
cercaram o evento.

Art. 34. A prova testemunhal é aquela obtida pelo depoimento de quem conheceu
ou presenciou os fatos.

Art. 35. A prova circunstancial consiste no conjunto de fatos relacionados com a
falta, capaz de gerar convicg¢@o quanto a sua autoria e materialidade.

Art. 36. A Comissdo ndo deve limitar-se a prova circunstancial, mesmo que esta
lhe pareca segura, devendo, ao contrario, buscar coletar outros elementos de prova mais
robustos.

Paragrafo tinico. A prova circunstancial s6 devera prevalecer depois de eliminadas
as demais hipdteses e constatada a impossibilidade de obter outra espécie de prova.

Secao IV
Da Oitiva das Testemunhas

Art. 37. As testemunhas serdo intimadas a depor mediante mandado expedido pela
Comissdo, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser anexada aos autos.

§ 1° Se a testemunha for servidor publico municipal, a expedicdo do mandado sera
imediatamente comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com dia e hora marcados
para inquiricao.

§ 2° Caso a testemunha seja um servidor publico federal, distrital ou estadual, sera
expedido um oficio pela Comissdo a reparticdo ou unidade a qual a testemunha esta
vinculada, a fim de notifica-la sobre o dia e a hora designados para o seu depoimento.
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§ 3° A testemunha podera ser intimada por meio eletronico, desde que acostado aos
autos documento que demonstre a sua efetiva ciéncia.

§ 4° Caso a testemunha comunique que ndo poderd comparecer na data marcada,
justificadamente, a comissdo deverd registrar o fato, inclusive eventual pedido de
adiamento e deliberard a respeito, marcando nova data se possivel.

Art. 38. As testemunhas, o sindicado e seu procurador deverdo ser intimados com,
no minimo, 3 (trés) dias uteis de antecedéncia, a fim de assegurar seu comparecimento e
garantir o regular andamento do processo.

Paragrafo nico. A auséncia do sindicado, ndo prejudicara a realizagdo das oitivas,
desde que previamente intimado.

Art. 39. O servidor publico do Municipio de Aracruz, nao poderd se abster da
obrigacdo de prestar depoimento, caracterizando-se tal conduta como inobservancia de
dever funcional, sujeita a processo disciplinar.

Art. 40. O membro da Comissdao, responsavel pela condug¢do da inquirigdo,
advertira previamente o depoente de que a falta com a verdade configura crime de falso
testemunho, tipificado no artigo 342 do Codigo Penal, bem como perguntard se incorre em
alguma das hipoteses de suspeicdo ou impedimento previstas em lei, especialmente se é
amigo intimo ou inimigo capital do sindicado.

Art. 41. A testemunha prestara depoimento do que lhe for perguntado ¢ do que
souber a respeito dos fatos objeto da apuragdo, devendo declarar seu nome, idade, estado
civil, residéncia, profissdo, se ¢ parente, e em que grau, do sindicado.

Art. 42. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo.

§ 1° As testemunhas serdo inquiridas separadamente, de modo a evitar que uma
ouca o depoimento da outra.

§ 2° O procurador e o sindicado poderdo assistir a inquiricdo das testemunhas pela
Comissao, sendo-lhes vedado interferir nas perguntas e respostas.

§ 3° Em situagdes excepcionais que justifiquem a ndo permanéncia do sindicado no
recinto, a comissdo poderd vedar sua presenca durante o depoimento da testemunha,
devendo os motivos serem devidamente registrados no respectivo termo.

§ 4° Caso o sindicado seja impedido de assistir ao depoimento da testemunha
conforme descrito no paragrafo anterior, poderd ser representado por procurador
devidamente constituido.

§ 5° Na hipotese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-4 a
acareagdo entre os depoentes, quando necessaria para o esclarecimento dos fatos.
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Art. 43. As testemunhas poderdo ser diretamente inquiridas pelo procurador do
sindicado observada a seguinte ordem:

I - quando a testemunha for arrolada pela autoridade instauradora, serd inquirida
inicialmente por um dos membros da Comissdo e em seguida pelo procurador do
sindicado;

IT - quando a testemunha for arrolada pelo sindicado serd inquirida por seu
procurador e em seguida por um dos membros da Comissao.

Art. 44. A Comissdo empregard, ao longo de toda a arguicdo, tom neutro, ndo lhe
sendo licito usar meios que revelem coagdo ou intimidacdo, devendo as perguntas serem
formuladas com precisdo e habilidade e, em certos casos, contraditoriamente, para que se
possa avaliar com segurancga as alegagdes do depoente.

Art. 45. Findo o depoimento, sera feita a leitura do termo de oitiva, a fim de
possibilitar as retificagdes cabiveis, que devera ser assinado ao final, bem como rubricadas
todas as suas folhas pela testemunha, pelo sindicado e seu procurador, se houver, e pelos
membros da Comissao.

Paragrafo unico. Se a testemunha nao souber assinar, ou nao puder fazé-lo, um dos
membros da Comissao assinara por ela, depois de lido na presenga de todos.

Art. 46. A comissdo deliberara sobre eventual solicitagdo de copia do termo de
oitiva pela testemunha somente ap6s a conclusdo de todos os depoimentos subsequentes.

Art. 47. Caso a testemunha inquirida ndo seja servidor do municipio ou, sendo
servidor, esteja acompanhada de advogado, o termo de depoimento serd impresso,
colhendo-se assinatura manuscrita de todos os envolvidos no ato.

Paragrafo unico. Se o processo de sindicancia for conduzido de forma eletronica,
apos a assinatura do termo, este serd digitalizado e inserido no respectivo processo ou
assinado eletronicamente pelos presentes na oitiva.

Art. 48. Caso a inquiricdo de testemunha que ndo seja servidor do municipio de
Aracruz se dé por meio de videoconferéncia, serdo impressas duas vias do termo de
depoimento, cada qual devendo ser assinada pelos presentes nas respectivas localidades,
apos o que os documentos serdo digitalizados e inseridos no processo eletronico.

§ 1° Fica ressalvada a disposicdo contida no caput, para os casos em que 0S
presentes possuam assinatura eletronica, ocasiao em que sera observado o disposto no art.
81 deste decreto.

§ 2° Nos casos em que os processos de sindicancia sejam fisicos, os membros da
Comissao rubricardo todas as vias acostadas aos autos.
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Art. 49. Tendo sido a testemunha regularmente intimada, na hipotese de a mesma
ndo comparecer na data e horario informados, apos ter-se aguardado por no minimo 20
(vinte) minutos, a Comissao certificara o incidente nos autos.

Paragrafo unico. Em caso de ocorréncia da situagdo prevista no caput, a Comissao
deliberara sobre nova intima¢ao ou a continuidade do processo sindicante.

Art. 50. Fica limitado a 3 (trés), o numero de testemunhas indicadas pelo sindicado
e pela autoridade instauradora.

§1° O numero de testemunhas podera exceder o estabelecido no caput, desde que
seja essencial para a elucidagdo dos fatos pela Comissao.

§2° Na hipotese prevista no §1°, a Comissao analisara a necessidade do quantitativo
de testemunhas proposto, analisando a pertinéncia e a relevancia das informacoes a serem
obtidas.

Secao V
Da Oitiva do Sindicado

Art. 51. Apos a inquiricao das testemunhas, a Comissao procederda a oitiva do
sindicado, que sera intimado com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, mediante
mandado por ela expedido, que contera o dia, a hora e o local do ato, inclusive a eventual
realizagao por videoconferéncia.

§ 1° O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo.

§ 2° Antes de iniciar a oitiva, deverd ser informado ao sindicado o seu direito de
permanecer calado e de ndo responder as perguntas que lhe forem formuladas.

§ 3° As perguntas que o sindicado deixar de responder e as razdes que invocar para
ndo fazé-lo deverdo ser consignadas no termo de oitiva.

§ 4° O siléncio do sindicado ndo importard confissdo ¢ nao podera ser interpretado
em prejuizo da defesa.

§ 5° No caso de haver mais de um sindicado, cada um deles sera ouvido
separadamente e, se houver divergéncia em suas declara¢des sobre fatos ou circunstancias,
podera ser promovida acareacao entre eles.

§ 6° O procurador do sindicado podera assistir ao interrogatorio, inclusive do outro
sindicado, se houver, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas.

Art. 52. Quando necessario ou conveniente a celeridade do procedimento, o
depoimento do sindicado podera ser conduzido por meio eletronico e reduzido a termo
pelos membros da Comissao.
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§ 1° Na hipotese do caput serdo impressas duas vias do termo de depoimento, cada
qual devendo ser assinada pelos presentes nas respectivas localidades, apos o que os
documentos serdo digitalizados e inseridos no processo eletronico, salvo se o sindicado
possuir assinatura eletronica, ocasido em que sera observado o disposto no art. 81 deste
Decreto.

§ 2° Nos casos em que os processos de sindicincia sejam fisicos, os membros da
Comissao rubricardo todas as vias acostadas aos autos.

Art. 53. A confissdo ¢ ato proprio, contendo afirmagdo voluntaria de que sdo
verdadeiros os fatos alegados contra o sindicado.

Art. 54. Ao final de sua oitiva ou no prazo de 5 (cinco) dias a contar desse mesmo
ato, o sindicado poderd apresentar suas alegacdes finais a Comissdo, que o intimara,
especificamente, para tanto.

§1° A Comissao intimara o sindicado no ato da oitiva sobre a possibilidade de
apresentar suas alegacdes finais.

§2° No momento da intimagdo, o sindicado podera manifestar formalmente seu
desinteresse na apresentacdo de alegacdes finais, sendo tal manifestacdo registrada em
termo proprio, devidamente assinado por ele.

Secao VI
Da Acareacio

Art. 55. Ocorrendo contradi¢gdes ou divergéncias entre os depoimentos a Comissao
procedera a acareagao, com vistas ao esclarecimento dos fatos.

Art. 56. Constatada a divergéncia, a Comissdo intimard, com antecedéncia minima
de 3 (trés) dias uteis, os depoentes cujas declaragdes sejam divergentes, indicando local,
dia e hora para acareagao.

Paragrafo tnico. A acareacdo podera ser feita na data da oitiva, se presentes todos
os depoentes.

Art. 57. As declaragdes prestadas pelos acareados deverdo versar apenas sobre os
pontos divergentes e serdo consignadas em termo de acareagao.

Art. 58. A acareacao podera ser utilizada entre sindicado e testemunha, entre
testemunhas, entre sindicados e, também, entre o sindicado e o denunciante, se for o caso.
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Art. 59. Na acareacdo, as divergéncias devem ser explicadas pormenorizadamente,
colocando-se os acareados frente a frente, observando-se que as afirmacdes discordantes
devem ser repetidas pelos acareados e consignadas no respectivo termo, ndo devendo
constar, simplesmente, que foram mantidas as declara¢des anteriores.

Secao VII
Das Diligéncias, Pericias, Requisi¢coes e do Incidente de Sanidade Mental

Art. 60. O sindicado podera até a apresentacdo de suas alegacdes finais solicitar a
realizacdo de diligéncias ou juntada de documentos, desde que guardada pertinéncia com
os fatos em apuragao.

§ 1° A solicitagdo podera ser requerida durante a oitiva e constard no respectivo
termo, ou apresentada em documento apartado.

§ 2° A Comissao decidira de forma fundamentada sobre o deferimento ou
indeferimento do pedido, comunicando o sindicado sobre a decisao.

§ 3° Caso a solicitacdo seja realizada durante a oitiva, a Comissao podera decidir
prontamente sobre sua aceitacio ou rejeicao, proferindo decisdo fundamentada.

Art. 61. Se a Comissao verificar a necessidade de colher elementos ou esclarecer
algum fato ou registro, realizard diligéncia.

Paragrafo unico. A realizacdo de diligéncia constara de termo especifico, a ser
assinado por quem se incumbiu a tarefa.

Art. 62. Se a Comissao necessitar de esclarecimento ou opinido técnica, solicitara a
realizagao de pericia a autoridade instauradora ou ao Prefeito Municipal, que poderao
designar servidor técnico especializado para a prestagdo de assessoramento, caso a pericia
ndo seja possivel ou se faca inoportuna.

Art. 63. A escolha dos peritos devera recair, preferencialmente, sobre servidores
publicos, salvo se, em fungdo da matéria, tal procedimento for inviavel, hipdtese em que a
Comissao solicitara a autoridade instauradora autorizacao para sua realizagdo por terceiros,
expondo os motivos que a justifiquem.

Paragrafo unico. Em caso de terceirizagdo de servigos técnicos pelo municipio, a
pericia ou o assessoramento poderdao ser realizados pelo(a) contratado(a), observado o
instrumento contratual.

Art. 64. As requisi¢des de informagdes ou de documentos formuladas pela
Comissao poderao ser dirigidas a qualquer setor da Prefeitura e terdo prioridade de
atendimento.
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Art. 65. Quando houver duvida sobre a sanidade mental do sindicado, o presidente
da Comissdao expedira memorando propondo a autoridade instauradora que ele seja
submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe pelo menos um médico
psiquiatra.

Paragrafo unico. O incidente de sanidade mental sera processado em autos
apartados e apensado ao processo principal, apos a expedi¢ao do laudo pericial.

Secao VIII
Do Relatorio da Comissao

Art. 66. Apreciada a defesa e concluida a instru¢ao, a Comissao elaborara relatorio
conclusivo minucioso, onde resumira as pegas principais dos autos e mencionara as provas
em que se baseou para formar a sua convicgao.

§ 1° O relatorio serda conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
servidor.

§ 2° Reconhecida a responsabilidade do servidor, a Comissao indicara o dispositivo
legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

Art. 67. Nao sendo comprovada a responsabilidade do servidor ou estando prescrita
a possibilidade de aplicagdo de pena, a Comissdo se manifestard pelo arquivamento do
processo.

Art. 68. O relatério podera conter sugestdes sobre medidas a serem adotadas pela
administracdo com o objetivo de evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes
aos apurados na sindicancia.

Art. 69. Concluido o relatério pela Comissao, o presidente encaminhara o processo
a autoridade que determinou sua instauragdo, para julgamento no prazo de 20 (vinte) dias.

Secao IX
Do Julgamento

Art. 70. O julgamento acatard o relatorio da comissdo, salvo quando contrario as
provas dos autos.

Paragrafo inico. Quando o relatoério da comissdo contrariar as provas dos autos, a
autoridade julgadora poderd, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abrandé-la ou
isentar o servidor de responsabilidade.
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Art. 71. A autoridade julgadora decidira pela aplicacdo da penalidade ou abertura
do respectivo procedimento disciplinar, conforme o caso.

Art. 72. Proferida a decisdo, a autoridade julgadora determinard o seu registro nos
assentamentos individuais do servidor, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 73. Realizados os registros pertinentes, a autoridade julgadora encaminhara os
autos, no prazo de 05 (cinco) dias, a Corregedoria Municipal para arquivamento.

Art. 74. Os autos serdo arquivados pela Corregedoria Municipal, que lavrara termo
de arquivamento, ficando a disposi¢ao das autoridades competentes quando necessario.

CAPITULO V
Do Arquivamento

Art. 75. O processo de sindicancia podera ser arquivado nas seguintes situagdes:

I — Se a sindicancia investigativa ndo identificar indicios suficientes que justifiquem
a instauracao de uma sindicancia acusatoria ou processo administrativo disciplinar;

IT — Caso a sindicancia conclua que nao houve pratica de infragdes disciplinares ou
irregularidades pelo sindicado;

IIT — Se a sindicancia constatar que, mesmo havendo irregularidades, nao ha
responsabilidade atribuivel ao sindicado;

IV — Quando restar prejudicada a continuidade do processo devido a insuficiéncia
de provas, auséncia de tipificacdo da conduta narrada como infragao disciplinar ou dever
funcional ou por outros motivos justificaveis;

V — Quando prescrita a punibilidade.

Paragrafo unico. No caso do inciso V, a Comissdo informard no relatorio
conclusivo acerca da extingdo da punibilidade e se manifestard pelo arquivamento dos
autos.

Art. 76. No caso de insuficiéncia de provas, a Comissao informara no relatdrio
conclusivo que, apds avaliagdo das provas materiais, testemunhais, circunstanciais e
documentais, nao foi possivel inferir pela pratica de infragdes disciplinares ou
irregularidades.

Art. 77. O arquivamento ndo impede a reabertura da sindicancia se novas
evidéncias surgirem posteriormente, sobre os mesmos fatos.

§ 1° Verificada a situagdo prevista no caput, a autoridade instauradora devera
solicitar a Corregedoria Municipal o desarquivamento dos autos, mediante despacho
fundamentado.
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§ 2° O Corregedor Municipal analisard os fundamentos apresentados, bem como se
a conduta indicada se enquadra no rol de infra¢des disciplinares e proibigdes constantes no
Estatuto dos Servidores e solicitara a autoridade instauradora a publicacdo de portaria de
reabertura.

§ 3° Publicada a portaria o Corregedor Municipal desarquivard o processo € o
encaminhara ao presidente da Comissdo Permanente de Sindicdncia para juizo de
admissibilidade.

CAPITULO VI
Das Atenuantes e Agravantes

Art. 78. Sdo consideradas atenuantes as seguintes circunstancias relacionadas a
conduta do servidor:

I — historico de conduta exemplar anterior: considera-se a conduta pregressa do
servidor, buscando-se identificar se hd um histérico de bom comportamento e
cumprimento das normas da institui¢ao;

IT — esforcos demonstrados para reparar ou remediar a situacdo causada pela falta
disciplinar: verifica-se a ado¢do de medidas pelo servidor para corrigir ou mitigar os danos
causados pela sua conduta, como restitui¢ao de valores ou reparagdo de danos;

IIT — colaboragao efetiva durante a sindicancia: leva-se em conta a cooperacao do
servidor durante a investigagdo, incluindo a disposi¢do em fornecer informagdes relevantes
e participagdo em oitivas;

IV — circunstancias pessoais que afetaram o comportamento do servidor: analisa-se
se o comportamento do servidor foi influenciado por circunstancias médicas ou
psicolégicas;

V — relevancia do servigo prestado pelo servidor para a Administragao Publica:
Considera-se a importancia ¢ o impacto do trabalho desempenhado pelo servidor para a
instituicdo ou para o interesse publico em geral.

Art. 79. Sdo consideradas agravantes as seguintes circunstiancias relacionadas a
conduta do servidor:

I — histoérico de conduta inadequada ou reincidente: analisa-se se o servidor possui
um histérico de comportamento inadequado ou se ja cometeu infracdes disciplinares
anteriormente;

II — intencionalidade ou mé-fé na conduta do servidor: verifica-se se a conduta do
servidor foi intencional, deliberada ou motivada por ma-f¢;

IIT — gravidade das consequéncias da falta disciplinar: considera-se o impacto ¢ as
consequéncias da conduta do servidor, especialmente se houve danos materiais ou morais
para a instituicdo, colegas de trabalho ou terceiros, assim como danos emocionais;

IV — desprezo as normas e regulamentos da institui¢do: verifica-se se o servidor
agiu de forma consciente e deliberada em desrespeito as normas, regulamentos ou
procedimentos estabelecidos pela instituigao;
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V — abuso de autoridade ou posi¢ao de poder: considera-se se o servidor abusou de
sua autoridade ou posi¢do de poder para cometer a infragdo disciplinar.

VI — omissao ou falta de cooperagdo durante a sindicancia ou processo disciplinar:
avalia-se se o servidor agiu de forma omissa ou se recusou a cooperar durante a
investigacao, dificultando a apuracdo dos fatos.

Art. 80. As atenuantes e agravantes previstas nesta secdo serdo consideradas pela
comissdo para recomendagcdo quanto a aplicacdo da penalidade de adverténcia, de
suspensdo por até 30 (trinta) dias ou abertura de processo administrativo disciplinar,
conforme o caso.

CAPITULO VII
Disposicoes Finais

Art. 81. Todos os atos praticados no processo de sindicancia poderdo ser assinados
eletronicamente pelos membros da Comissdo, sindicados, testemunhas, advogados e
demais sujeitos do processo.

Paragrafo Unico. Os atos praticados remotamente serdo assinados preferencialmente
de forma eletronica.

Art. 82. Os casos omissos e as interpretacdes acerca da aplicagdo das normas e
procedimentos estabelecidos no presente Decreto serdo de competéncia da Comissao
Permanente de Sindicancia, que deliberara sobre os encaminhamentos por meio de maioria

absoluta.

Art. 83. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Prefeitura Municipal de Aracruz, 09 de julho de 2024.

LUIZ CARLOS COUTINHO
Prefeito Municipal
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