Secretaria de PRy A s
Educacédo Q ABACR.,.UZ
PORTARIA N° 1.350, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2024.

DEFINE CRITERIOS PARA LOTACAO DOS
PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO PARA O
ANO LETIVO 2025, EM CARATER
PROVISORIO, NAS INSTITUICOES DE
ENSINO DA REDE MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE ARACRUZ-ES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DA COMPETENCIA QUE LHE FOi CONFERIDA PELO DECRETO
39.008, DE 01/01/2021.

RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES GERAIS DA LOTAGAO PROVISORIA

Art. 1° Definir critérios para realizagdo da Lotagao Provisoria dos profissionais efetivos
do Quadro Magistério da Rede Publica Municipal de Ensino, por meio desta Portaria.

Art. 2° Poderao participar da Lotagao Provisoria para o ano letivo de 2025:

| - profissionais do magistério ocupantes de cargos de provimento efetivo do Municipio
de Aracruz que:

a) desejam desempenhar suas fungdes em outra instituicao de ensino;

b) estejam em estagio probatdrio e em situacdo de excedéncia:

c) sejam excedentes na Rede Municipal de Ensino de escolas em Tempo Integral e que
nao desejam participar do referido programa;

d) objetivam realizar permuta para fins de intercambio com outro municipio.

Il - profissionais do magistério ocupantes de cargos de provimento efetivo em outros
municipios, que objetivam permanecer ou renovar a cessio.

Art. 3° A lotagao provisoria dos profissionais efetivos do magistério municipal de que
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trata esta Portaria, ocorrera em carater provisorio e tera validade até 31/12/2025.

§ 1° A lotagao provisdria estara condicionada a existéncia de vagas, decorrentes de
afastamentos permitidos por lei.

§ 2° No caso de vagas de licenga médica, acima de 12 meses, cada situagao sera
examinada pela comissao de lotagao provisoria.

§ 3° As lotagdes para atuar nas escolas de tempo integral, passaréo pela analise e
avaliagdo do setor de tempo integral da Semed.

Art. 4° A lotacao dos profissionais do magistério nas instituigdes da Rede Municipal de
Ensino respeitara os critérios de prioridades descritos abaixo:

| — profissionais do magistério excedentes na Rede Municipal de Ensino:

a) em estagio probatério sem posto de trabalho;

b) efetivos nas escolas de Tempo Integral e que nao desejarem participar do referido
programa.

Il - profissional do magistério de duas matriculas de vinculo efetivo na Rede Municipal
de Ensino que desejarem desempenhar suas fun¢des na mesma instituicao;

lIl - profissional do magistério de duas matriculas de vinculo efetivo na Rede Municipal
de Ensino, em segmentos diferentes, que desejarem desempenhar suas fungdes em
instituicoes préximas;

IV - profissional do magistério portador de uma matricula na Rede Municipal de Ensino
que desejarem desempenhar suas fungbes em instituicao mais proxima de sua
residéncia;

V — profissional do magistério de uma matricula na Rede Municipal de Ensino e uma
matricula de permuta ou cesséo, por meio de convénio, que desejarem desempenhar
suas fungdes em instituigdes préximas ou na mesma instituicéo;

VI - profissional do magistério de uma matricula que atua na Rede Municipal de Ensino
por permuta ou cessao, por meio de convénio, que desejarem desempenhar suas
fungdes em instituicées proximas a sua residéncia;

§ 1° Em caso de dois ou mais candidatos pleitearem a mesma vaga, o critério de
desempate sera, a saber:
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I — maior tempo de servigo na Rede Municipal, verificando o nimero do ato, a data de
admissao (dia, més e ano) e/ou convénio com 0 municipio;

Il - residéncia que esteja mais proxima da escola pleiteada, (conforme o comprovante
de residéncia em nome do servidor, que contenha enderego completo);

Il — maior idade.

§ 2° A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e aceitagdo das normas e
condi¢des contidas nesta Portaria, das quais, ndao podera alegar desconhecimento.

DAS INSCRICOES

Art. 5° As inscricdes deverao ser realizadas, exclusivamente online, no periodo de 19 a
27 de novembro de 2024, observando os seguintes procedimentos:

| — acessar a Portaria n® 1.350/2024 no site da Prefeitura Municipal de Aracruz
<www.aracruz.es.qov.br> e ler para conhecer as normas da remogéo;

Il — no site da PMA, clicar na aba “servidor”, acessar o icone “SGE” e clicar em Lot.
Proviséria localizado na aba superior e preencher por completo a ficha de inscricéo,
informando TODOS os dados;

lll — apos o preenchimento, a ficha de inscricao indicara um local, para anexar os
documentos solicitados, em arquivo Unico, formato PDF e por fim, clicar em enviar.

IV — apoés enviar a ficha, uma copia automaticamente, ser4 encaminhada para o e-mail
pessoal informado pelo (a) o candidato (a).

§ 1° O candidato (a) devera fazer uma Unica inscrigdo para cada matricula funcional,
quando for o caso.

§ 2° O candidato que ndo encaminhar a sua documentacao, conforme descrito no art.
5° e 7° desta Portaria, ndo tera a sua inscricao efetivada e consequentemente estara
eliminado(a) da lotagédo provisoria.

§ 3° A inscricéo do (a) candidato (a) sera indeferida se no formulario nio estiverem
anexados os documentos em arquivo Gnico, formato PDF, ou os documentos
estiverem incompletos, incorretos, ilegiveis ou rasurados.
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§ 4° Inscrigbes presenciais ou por outro meio que nao esteja descrito nesta Portaria, nao

seriao aceitas.

Art. 6°. A efetivacao do pedido de Lotagao Proviséria estara condicionado a existéncia
de vaga, considerando critérios e procedimentos estabelecidos nos artigos 4° e 5° desta
Portaria.

Art. 7°. As inscri¢cdes deverao ser instruidas com:

| — copia do contracheque,

Il - copia de documento de identificagdo com foto;

lll — copia do comprovante de residéncia;

Art. 8°. E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento
dos dados da ficha de inscric&o, bem como a veracidade das informacdes declaradas,

nao sendo possivel realizar corregdes depois de efetivada a inscrigio e envio da mesma.

Art. 9°. Em hipdtese nenhuma, sera aceita inscri¢do e entrega de documentacéo fora do
prazo estabelecido nesta Portaria.

Art. 10. As respostas das solicitagées da lotagao proviséria serao enviadas para o E-mail
do servidor (a), cadastrado na ficha de inscrigao e por wattsapp do grupo de diretores a
partir do dia 09/12/2024.

| - as solicitagbes serdo atendidas, observando a justificativa e mediante existéncia de
vagas e considerando somente e exclusivamente o pedido feito pelo candidato:

Il — o (a) candidato (a) devera confirmar a solicitagdo de sua inscrigdo de Lotacdo
Provisoria, respondendo o e-mail e escrevendo: recebido e confirmado.

Paragrafo uUnico: as solicitagoes para atuar em tempo integral serdo validadas pela
avaliagao do setor.

Art. 11. O encaminhamento de Lotagdo Proviséria sera enviado via e-mail de cada
escola, a qual o professor fez pedido de inscricdo a partir do dia 09 de dezembro de
2024, pelo Setor de Inspegéo Escolar - Secretaria Municipal de Educacéo.

Paragrafo Unico. A escola devera responder: recebido e ciente.
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DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 12. E de responsabilidade do Setor de inspecdo Escolar e da Comissao Especial,
analisar o pedido de lotacdo do profissional do magistério, com base nas normas

estabelecidas.

Paragrafo unico: as inscrigdes para atuar em escola de tempo integral passara pela
decisao do setor de tempo integral da Semed.

Art. 13. Em caso de haver o retorno do servidor efetivo ou alteragdes na organizacéo da
escola, o professor que estiver lotado provisoriamente nessa vaga, retornara para o seu

posto de trabalho de origem, ou em outra vaga a critério da Semed.

Art. 14. Os casos omissos nesta Portaria serdo analisados pela Comissdo Especial ou
Setor de inspegéo Escolar/Semed.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Aracruz, 19 de novembro de 2024.

1%
Jenilza ﬁiassé Morelatto

Secretaria Municipal de Educagéo
Decreto N° 39.008, de 01/01/2021
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