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EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE CARTORIO DE TABELIONATO DE NOTAS E
REGISTRO CIVIL N.° 001/2025

O MUNICIPIO DE ARACRUZ, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito
publico, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, doravante denominada
SEMGE, e da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO, doravante denominada
SEMED, torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara procedimento
auxiliar de CREDENCIAMENTO DE CARTORIO DE TABELIONATO DE NOTAS E
REGISTRO CIVIL, conforme Processo Administrativo n°® 41.376/2024. O procedimento
sera regido pelo Decreto Municipal n°® 48.707/2025, pela Lei Federal n® 14.133/2021, Lei
Federal n® 8.935/94 - e suas alteragdes, bem como pelas demais normas pertinentes e
condicoes estabelecidas neste edital e seus anexos.

ID TCEES: 2025.009E0600004.17.0001

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. OBTENCAO DO EDITAL: O edital podera ser obtido através do endereco eletrénico
http://www.pma.es.gov.br/licitacoes/ ou junto a Comissao de Licitagdo, na Subsecretaria
de Suprimentos, localizada na sede da Prefeitura Municipal, a Av. Moroba, n° 20, Bairro
Moroba, Aracruz/ES, no horario de 12h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira.

1.2. Os Cartorios poderdo apresentar os documentos exigidos para o credenciamento
durante o prazo de vigéncia do presente Chamamento.

1.3. O Chamamento permanecera aberto para credenciamento dos Cartérios
interessados até 31 de dezembro de 2028, a contar da publicacédo deste Edital.

1.4. Os trabalhos serdo conduzidos pela Comissao designada por meio da Portaria n°
20.655/2025, a qual sera responsavel pela analise e afericdo da documentagao
apresentada pelos interessados.

1.4.1. Somente a Comissdo de Licitacdo designada esta autorizada a prestar,
oficialmente, informagdes ou esclarecimentos a respeito deste credenciamento.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente Chamamento Publico € o Credenciamento de Cartorios de
Tabelionato de Notas e Registro Civil, para a prestagao de servigos notariais e registrais,
conforme demanda dos 6rgaos da Administragcao Direta do Poder Executivo do Municipio
de Aracruz, observadas as condigbes estabelecidas neste edital e a legislagdo vigente
aplicavel a espécie.

2.2. A presente contratacdo atendera a Secretaria Municipal de Gestdo, Secretaria
Municipal de Educacao e eventuais demandas das demais Secretarias.
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2.3. Para prestacao dos servigos descritos serao credenciados Cartérios com sede no
Municipio de Aracruz, com as seguintes especificagdes e quantidades, conforme tabela
abaixo:

Item | Especificagdo | Unidade | Quantidad | VALOR PREVISTO | VALOR TOTAL
de e ANUAL PREVISTO (05
Medida ANOS) (RS)
Servicos
cartorarios e
01 notariais em SV 05 anos R$ 120.000,00 R$ 600.000,00
geral - SEMGE
Servigos
cartorarios e
02 notariais em SV 05 anos R$ 120.000,00 R$ 600.000,00
geral SEMED

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderéao participar deste Chamamento Publico os cartérios de Tabelionato de Notas
e de Registro Civil, regularmente instalados e em funcionamento no Municipio de
Aracruz/ES, que estejam:

a) legalmente constituidos e em pleno exercicio de suas fungdes, nos termos da Lei
Federal n° 8.935/94, da Lei n°® 6.015/73 (Lei dos Registros Publicos) e da legislagédo
pertinente;

b) vinculados a jurisdigdo do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (TJES) e
registrados junto ao Conselho Nacional de Justigca (CNJ), por meio do Cadastro Nacional
das Serventias Extrajudiciais (CENSEC ou Selo Digital, conforme o caso);

d) representados pelo delegatario oficialmente investido na titularidade da serventia por
meio de delegagdo outorgada pelo Poder Judiciario, nos termos do art. 236 da
Constituicdo Federal e da Lei n° 8.935/94, ou por interino legalmente designado nos
termos da normativa do CNJ e do TJES;

e) em situacao regular quanto as suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias,
conforme exigido pela legislagdo vigente para fins de contratagdo com a Administragédo
Publica.

3.2. Nao sera admitida a participacéo de serventias:
a) que estejam sob regime de suspenséao das atividades, intervengéao ou respondendo a

processo administrativo disciplinar com medida cautelar de afastamento pelo Tribunal de
Justica ou pelo CNJ;
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b) que tenham sido declaradas inidbneas ou suspensas de contratar com a Administragcao
Publica, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, enquanto perdurarem os efeitos
da sancao;

c) que estejam inativas ou desativadas temporariamente, ainda que constem formalmente
nos cadastros de serventias do CNJ ou TJES.

3.3. O atendimento a todas as condicbes de participagdo devera ser comprovado por
meio da documentacéo exigida no item 5 deste Edital.

4. IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133 de 2021.

4.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis.

4.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, através do e-mail licitacao@aracruz.es.gov.br, podendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “pdf”.

4.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

4.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitagao.

4.5. Acolhida a impugnacéo, o Edital de Credenciamento sera republicado.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

5.1. A partir da data discriminada no item 1.3 deste Edital, os Cartérios de Tabelionato de
Notas e Registro Civil, interessados neste credenciamento, deverdo protocolar a
documentacéo relacionada a seguir:

5.1.2. Quanto ao Interesse em participar:
5.1.2.1. Requerimento para participagéo, conforme modelo anexo a este Edital (anexo II).

5.1.2.2. Instrumento publico de procuragdo, quando for o caso, emitido por Cartério
competente, assinada pelo Tabelido, que comprovem poderes para O representante
manifestar-se em seu nome em qualquer momento do chamamento, acompanhado de
documento de identificagdo pessoal do procurador estabelecido, qual seja, inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e Inscricdo no Registro Geral do Instituto de
Identificacdo — Carteira de Identidade.

5.1.3. Quanto a Regularidade Juridica:
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5.1.3.1. Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado do Espirito Santo, que
comprove a delegacédo do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a
publicacdo da nomeacéao no Diario Oficial.

5.1.4. Quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

5.1.4.1. Cédula de identidade e CPF ou outro documento oficial de identificagdo do
Tabelido responsavel pelo Cartério.

5.1.4.2. Certidao negativa de débitos junto a Receita Federal.

5.1.4.3. Certidao negativa de débitos junto a Receita Estadual.
5.1.4.4. Certidao de regularidade com o Municipio de Aracruz.
5.1.4.5. Certidao negativa de débitos junto ao FGTS.

5.1.4.6. Certidao negativa de débitos trabalhistas.

5.1.4.7. Declaragcdo de que cumpre as disposicbes do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal;

5.1.5. Outras Declaragoes

5.1.5.1. Declaragdo de que o cartério atende a todas as exigéncias legais e
regulamentares pertinentes a sua atuagao (anexo lll);

5.1.5.2. Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para a contratagdo com 6rgao
publico (anexo lll) ;

5.1.5.3. Termo de compromisso de prestar os servicos em conformidade com as
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia (anexo ).

5.1.5.4. Relagao dos profissionais disponiveis para prestagdo dos servigos notariais,
conforme Modelo anexo a este Edital (anexo V).

5.1.5.5. Carta Proposta, assinada pelo Tabelido responsavel pelo Cartério, contendo
informacdes e declaragdes necessarias para participacdo neste procedimento, conforme
Modelo anexo a este Edital (anexo IlI).

5.2. Os documentos exigidos nos subitens acima deverao ser apresentados em original
ou cépia autenticada por cartério competente, ou ainda, por servidor da Comissao
Permanente de Licitagdo. Neste caso, o interessado devera comparecer no setor de
Licitacao, situada na Subsecretaria de Suprimentos das 12h00min as 18h00min horas, de
segunda a sexta feira, munido do documento original e da cépia para autenticagao, antes
da entrega do envelope no Protocolo.

5.3. Seréao aceitas copias simples para os documentos disponibilizados ou verificados por
meio eletrénico.

5.4. As Certiddes que nao possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data
de emissdo nado superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de
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apresentagao da documentagao.

6. DA APRESENTAGAO E RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

6.1. Os documentos de Habilitagdo previstos no item 5 deverdo ser entregues em
envelope lacrado, contendo na parte externa as seguintes informagdes:

| DOCUMENTOS DE HABILITACAO |
A COMISSAO DE LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ/ES

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025 - PROCESSO
N°41.376/25

IPROPONENTE |

6.2. O envelope devera ser entregue diretamente a Comissao de Licitacao, de segunda a
sexta feira, no horario das 12h00min as 18h00min, na Secretaria de Gestdo, na
dependéncia da Subsecretaria de Suprimentos, localizada na Sede da Prefeitura
Municipal, a Av. Moroba, n° 20, Bairro Moroba, Aracruz/ES.

6.3. O Departamento de Licitagdes ndo se responsabilizara por envelopes entregues em
qualquer outra reparticdo do 6érgao municipal.

7. DA FORMA E DO CRITERIO DE SELEGAO - PROCEDIMENTO PARA O
CREDENCIAMENTO

7.1. Os Cartorios deverdao apresentar os documentos exigidos para o credenciamento
durante o prazo de vigéncia do presente Credenciamento.

7.2. O Chamamento ficara aberto para credenciamento dos Cartérios interessados até 31
de dezembro de 2028, a contar da publicagao deste Edital.

7.3. Recebida a documentacédo, a Comissao realizara sessao interna para analise dos
documentos, seguindo-se o que dispde o Edital.

7.4. A documentacgao apresentada pelos interessados sera analisada pela Comissao de
Licitagédo, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do recebimento dos
envelopes.

7.4.1. O prazo mencionado podera ser prorrogado mediante justificativa formal,
devidamente registrada nos autos do processo administrativo

7.5. A Comissao de Licitagao avaliara a compatibilidade dos documentos apresentados
com as exigéncias do Edital e abrird prazo para possiveis corregcdes, por meio de
diligéncia, caso necessario.

7.6. A participante que protocolizar documentagao incompleta e/ou vencida devera
realizar a devida adequacéo dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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7.7. Da avaliagdo das documentacbes apresentadas, sera lavrada Ata circunstanciada
pela Comissdao Permanente de Licitagdo com o resultado do julgamento do
Credenciamento e divulgado na forma da Lei.

7.8. O resultado lavrado sera submetido a Autoridade Superior para Ratificagcdo do
procedimento de analise das documentacgdes.

7.9. A Ordem de inscricdo de cada candidato para fins de rotatividade sera contada da
data da entrega da documentacdo para o credenciamento, onde sera registrada a data e
a hora da entrega dos envelopes.

7.9.1. Além das informagdes geradas no protocolo da documentagdo, mencionado acima,
a ordem de inscrigdo também esta condicionada a entrega das documentagdes corretas,
como critério de habilitagdo para o credenciamento.

7.10. Para fins de julgamento do processo de credenciamento do Cartério interessado
sera considerada a data de apresentacdo das documentagcbées como marco para
avaliacao de sua validade.

7.11. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos poderao, a
critério da Comissao, ser sanadas, até a decisdo sobre o resultado do credenciamento,
inclusive mediante apresentacdo de documentos, ou verificacdo efetuada por meio
eletrénico habil de informagdes e certificada por servidor autorizado.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. Da Execucao dos Servigos

8.1.1. A execugao dos servigos observara o disposto na Lei Federal n° 8.935, de 18 de
novembro de 1994, bem como as normas regulamentares, técnicas e demais dispositivos
legais aplicaveis.

8.1.2. Em observancia ao principio da impessoalidade, da Ampla Competitividade e
Isonomia, caso haja mais de uma Serventia Extrajudicial credenciada, a convocagao para
a prestagdo dos servigos sera realizada por meio de rodizio, seguindo a ordem de
credenciamento. Assim, o primeiro credenciado sera convocado inicialmente, seguido dos
demais, sucessivamente, até que todos tenham prestado servigos, reiniciando-se, entao,
o ciclo.

8.1.3. Novos interessados credenciados serdo incluidos ao final da lista vigente no
momento do deferimento do credenciamento, passando a integrar o rodizio nos termos
do item 8.1.2.

8.1.4. A serventia que nao mantiver atualizada a documentacdo comprobatéria da
regularidade fiscal e trabalhista exigida no credenciamento sera automaticamente
excluida do rodizio até a regularizagéo.

8.1.5. Constatada qualquer irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificara a
credenciada para regularizagdo no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo. Caso nado haja regularizagcdo ou apresentagao de justificativa aceita pelo
Contratante, a situagdo configurara descumprimento das condigbes do edital, podendo
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ensejar a rescisao contratual e aplicacdo das san¢des administrativas previstas.

8.1.6. Regularizada a documentagéo dentro do prazo estipulado, a credenciada retornara
ao rodizio, mantendo sua posic¢ao original na ordem de classificagao.

8.1.7. Uma vez designada para a execug¢ao do servigco principal, a serventia também
ficara responsavel pelos servigos cartorarios derivados ou complementares a ele
vinculados.

8.1.8. O sistema de rodizio aplica-se apenas aos servigos realizados a partir da
publicagédo deste Termo. Estdo excluidos da rotagéo os atos ja praticados que demandem
renovagao, como certidoes, escrituras de rerratificacdo, aditamentos ou quaisquer atos
complementares relacionados a imdveis do Municipio. Nessas situacdes, a serventia
originalmente responsavel continuara responsavel, sendo desconsiderada para a proxima
etapa do rodizio, quando aplicavel.

8.1.9. Para o reconhecimento de firma, o rodizio sera aplicado apenas se nenhuma das
partes tiver firma registrada nos cartérios credenciados. Caso uma das partes tenha firma
registrada em determinado cartério, o servico devera ser realizado nessa serventia. Se
houver firma em mais de um cartério credenciado, o rodizio sera aplicado.

8.1.10. A prestagdo de quaisquer servigos esta condicionada a prévia e expressa
autorizacao da Secretaria Municipal de Gestao.

8.2. Regras Complementares ao Sistema de Rodizio

8.2.1. A lista de classificagdo das serventias credenciadas (Cartérios de Registro Civil e
Tabelionatos de Notas) estara permanentemente disponivel no sitio eletrénico oficial do
Municipio da Aracruz.

8.2.2. No momento da convocacgao, respeitada a ordem de classificagao, sera informado
0 servico a ser executado, nos termos deste instrumento.

8.2.3. Os servicos deverao ser executados mediante emissédo de ordem de servico ou
autorizacao formal de fornecimento.

8.2.4. E facultado & serventia convocada recusar justificadamente o servico, devendo
apresentar oficio com a motivagdo da recusa no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados
da data da convocacgéo.

8.2.4.1. Em caso de recusa, sera convocada a proxima serventia credenciada,
respeitando-se a ordem de classificagcao.

8.2.4.2. A serventia que justificar sua recusa permanecera no rodizio e sera incluida na
proxima convocagao, exceto se estiver suspensa ou impedida.

8.2.5. A serventia que ja tiver executado servigo ndo podera ser convocada novamente
até que todas as demais tenham sido acionadas, reiniciando-se, entao, o ciclo de rodizio.

8.2.6. A serventia que recusar a prestagdo dos servigos por 3 (trés) vezes durante o
periodo de vigéncia do credenciamento sera automaticamente descredenciada,
independentemente da justificativa apresentada.
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8.2.7. Ocorrendo descredenciamento, sera convocada a serventia imediatamente
subsequente na ordem de classificacao.

8.2.8. Os prazos de execugado dos servigos contardo a partir da data do recebimento da
autorizagao/solicitagdo emitida pela Secretaria requisitante atendendo a tabela abaixo:

ATOS DOS TABELIAES

SEQUENCIA DESCRICAO PRAZO
01 ESCRITURA PUBLICA 10 dias uteis
02 SEGUNDO TRANSLADO DE ESCRITURA 05 dias uteis
03 PROCURAGAO PUBLICA 02 dias uteis
04 ESCRITURA DE RE RATIFICACAO 05 dias uteis
05 ESCRITURA DE ADITAMENTO 05 dias uteis
06 RECONHECIMENTO DE FIRMA 02 dias uteis
07 AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS 02 dias uteis

ATOS DOS OFICIAIS DO SERVICO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

SEQUENCIA DESCRICAO PRAZO
01 CERTIDAO DE INCAPACIDADE CIVIL 02 dias uteis
02 CERTIDAO DE CASAMENTO 02 dias uteis
03 CERTIDAO DE NASCIMENTO 02 dias uteis
04 AVERBAGCOES 05 dias uteis

8.2.9. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolugdo de documentos serédo de
responsabilidade da Unidade Requisitante.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da execugéo desta contratagdo correrdo a seguinte conta:
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SEMGE:

Classificagcao Funcional: 14.122.0046.2149 - Geréncia de Despesa Essenciais dos Varios
Setores

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica

Fonte: 1.500.0000.0000 — Recursos Ordinarios — Exercicio Corrente

SEMED:

Classificagao Funcional: 12.365.0011.2022 - Administracdo e Manutencéo da Unidade
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica
Fonte: 1.500.0025.1001 — Receitas de Impostos e Transferéncias de Impostos

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Pelo fornecimento do objeto contratado, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
o valor correspondente aos precos unitarios pactuados, observando-se exclusivamente
os servicos efetivamente prestados.

10.2. A Contratada devera proceder a abertura de um processo eletrénico no site da
Prefeitura — http://www.aracruz.es.gov.br, solicitando pagamento e encaminhando o
referido processo para a Secretaria Requisitante.

10.3. Obrigatoriamente devera ser anexado ao requerimento de pagamento:

a) Recibo de Emolumentos;

b) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Federal;

c) Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Estadual;

d) Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Municipal;

e) Certiddao de Regularidade junto ao FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

10.4. Apos o protocolo, conferidos os valores solicitados e atestadas a(s) nota(s) pelo
fiscal, realizar-se-a o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

10.5. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles serao devolvidos a empresa CONTRATADA para corre¢gao, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido.

10.6. O RECIBO DE EMOLUMENTOS devera ser emitido com o mesmo CPF e
identificacdo do Tabelido informados na proposta, devendo ainda conter,
obrigatoriamente, o numero da contratagc&o, a descrigao dos objetos, os valores unitarios
e os valores totais correspondentes.

10.7. Em caso de irregularidade(s) no item do objeto entregue e/ou na documentagao
fiscal o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente regularizagao.



PREFEITURA

RACRUZ

Www.aracruz.es.gov.br

10.8. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢des
relativas a proposta de preco e a habilitacao.

10.9. Quando do pagamento sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

10.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo contratado, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

10.12. Os pagamentos dos servigos notariais realizados por cada Cartérios de Registro
Civil e Tabelionato de Notas serdo pagos diretamente em conta corrente, em nome do
Tabelido do respectivo Cartorio, pois de acordo com o artigo 236 da Constituicdo, os
servigos notariais e de registro sdo exercidos em carater privado, por delegacéo do Poder
Publico. No mesmo sentido dispde o art. 3° da Lei 8.935/1994, que estabelece que o
notario ou tabelido, e o oficial de registro ou registrador sdo profissionais do direito,
dotados de fé publica, investidos por meio de concurso publico, cuja prestagdo de servigo
se da em carater personalissimo, de modo que o titular € quem responde pelos atos
decorrentes dos servigos prestados.

11. OBRIGAC}OES DAS PARTES
11.1. Da Contratada

11.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.

11.1.2. Responsabilizar-se pela garantia dos servigos prestados e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor € na
forma exigida neste termo de referéncia.

11.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078, de 1990).

11.1.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo.

11.1.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

11.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os servigos/documentos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

11.1.7. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execug¢ao da contratacao.
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11.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracido ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucéo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.1.9. Encaminhar, junto com o Recibo de Emolumentos para fins de pagamento, os
documentos que comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de
encargos.

11.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

11.1.11. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para
abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso
haja qualquer alteracao.

11.1.12. Quando solicitado, designar um preposto, aceito pela Administracdo, para
representa-la na execugdo da contratagdo, informando nome completo, CPF, e-mail e
telefone de contato e substituto em suas auséncias.

11.1.13. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto
contratual.

11.1.14. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga
de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.15. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para habilitagdo na licitagéo.

11.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegcao de dados pessoais a
que tenha acesso por forca da execucao deste contrato.

11.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE.

11.1.19. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

11.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nédo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
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quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021;

11.1.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia.

11.1.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execugao do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

11.1.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.1.24. A contratada assumira toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e obriga¢des sociais, comprometendo-se a salda-los a
época propria, ficando ajustado que seus empregados nao manterdo vinculo
empregaticio com o Municipio de Aracruz-ES.

11.2. Do Contratante

11.2.1. Cumeprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

11.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.2.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das
normas e condi¢cdées da aquisigao.

11.2.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas.

11.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria
para promover o recebimento dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
assim como prazo de validade e entrega.

11.2.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
no fornecimento do objeto.

11.2.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.2.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratacao.
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11.2.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2.10. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia.

11.2.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela
CONTRATADA.

11.2.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execugao da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucgédo do ajuste.

11.2.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial da contratagdo em caso de
forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢ao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida
na contratagao.

12. DOS PRAZOS

12.1. O prazo para credenciamento dos Cartorios sera até 31/12/2028 contado a partir da
publicacdo do Edital. Os interessados poderao solicitar o credenciamento, a qualquer
tempo, durante a vigéncia do edital de chamamento publico, desde que cumpridos todos
os requisitos do presente Edital.

2.2.2. O Termo de Credenciamento emitido para os Cartérios habilitados tera validade de
05 (cinco) a partir da data de publicagéo, sendo prorrogavel, por até 10 (dez) anos, nos
termos do Art. 106, da Lei Federal 14.133/2021.

2.2.3. A prorrogagédo da validade do Termo de Credenciamento esta condicionada ao
cumprimento das exigéncias dispostas no Edital, quanto a execugao dos servigos de
forma satisfatéria, bem como, a apresentacdo dos documentos de habilitagao
atualizados.

13. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado de forma rigorosa
pelas partes, em conformidade com as clausulas pactuadas e com as disposi¢cdes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Cada parte respondera integralmente pelas
consequéncias decorrentes da inexecugéao total ou parcial de suas obrigagdes.

13.2. O instrumento contratual adotado sera a Ordem de Servigos, conforme previsto no
caput e noinciso Il do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. As comunicagodes entre o 6rgao ou entidade contratante e a CONTRATADA deverao
ser formalizadas por escrito, sempre que a natureza do ato assim o exigir, admitindo-se,
para tanto, o uso de meio eletrbnico com comprovacao de envio e recebimento.
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13.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execugédo sera automaticamente prorrogado
pelo periodo correspondente, mediante registro por simples apostilamento.

13.5. A execugao do objeto contratado sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais
fiscais formalmente designados pela Secretaria Requisitante, nos termos do art. 117 da
Lei n°® 14.133/2021, podendo haver substitutos igualmente nomeados para essa fungao.
13.5.1. O Fiscal Titular sera servidor publico indicado pela unidade demandante e
designado por ato da Administragdo, sendo responsavel pelo acompanhamento e
controle da execucdo contratual, conforme os termos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

13.6. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Aracruz e nao
isenta, nem limita, a responsabilidade integral da CONTRATADA quanto ao fiel
cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

13.7. AAdministracao reserva-se o direito de exercer a mais ampla e rigorosa fiscalizagao
sobre o0s servigcos ou fornecimentos objeto da presente contratagdo, sem que isso
implique limitagdo ou mitigagao da responsabilidade da CONTRATADA.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial da contratacao;

b) der causa a inexecugéao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragéao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total da contratagao;

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execugédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao da contratagao;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei
Federal n°® 14.133/21;
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima desta contratagdo, sempre que nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4° da Lei Federal n°
14.133/21;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima desta contratacdo, bem como

nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §5°, da Lei Federal n® 14.133/21.

d) Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

e) Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisao contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

f) Aplicam-se no contrato as multas compensatérias previstas no Termo de Referéncia.

14.3. A aplicacédo das sangdes previstas nesta contratagdo nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°,
da Lei Federal n°® 14.133/21);

14.4. Todas as sancgdes previstas na contratagcao poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n° 14.133/21);

14.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n° 14.133/21);

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei Federal n® 14.133/21);

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/21, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

14.5.1. Na aplicagao das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art. 156,
§1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

14.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
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14.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

15. DA SUBCONTRATAGAO

15.1. Veda-se a subcontratacao para a presente contratacao.

16. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

16.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos do art. 96 e seguintes
da Lei Federal n® 14.133/2021.

17. DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

17.1. O edital de credenciamento podera ser anulado a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado por razdes de conveniéncia e oportunidade da Administracéo,
devidamente fundamentadas.

17.2. Na hipétese de anulacéo do edital, os instrumentos dele decorrentes observarao as
disposi¢cbes dos artigos 147 a 150 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, especialmente
quanto a protecdo da boa-fé e a responsabilidade da Administracdo por atos validos

praticados até entao.

17.3. Arevogacao do edital ndo afetara os instrumentos ja celebrados, que permaneceréo
validos até o fim de sua vigéncia ou eventual rescisao.

17.4. O descredenciamento podera ocorrer nas seguintes hipoéteses:

17.4.1. Pedido formal do credenciado, mediante requerimento com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias;

17.4.2. Perda das condigbes de habilitagdo exigidas para o credenciamento;
17.4.3. Descumprimento injustificado das obrigagdes contratuais;

17.4.4. Aplicacao superveniente de sancdo de impedimento de licitar ou declaragdo de
inidoneidade;

17.4.5. Recusa injustificada em assinar o instrumento contratual para realizagdo dos
Servigos;

17.4.6. Recusa, independentemente do motivo, na execug¢ao dos servigos por trés vezes
durante a vigéncia do credenciamento;

17.4.7. Omissao relevante de informacdes para obtencao do credenciamento;

17.4.8. Falsidade ideolégica comprovada nos documentos ou declaragdes apresentados;



PREFEITURA

RACRUZ

Www.aracruz.es.gov.br

17.4.9. Decretagao de faléncia, recuperacgao judicial ou insolvéncia civil.

17.5. O pedido de descredenciamento previsto no subitem 17.4.1 n&o isenta o
credenciado do cumprimento integral das obrigacées assumidas nos contratos vigentes,
nem das responsabilidades delas decorrentes.

17.6. Nas hipoteses dos subitens 17.4.2 a 17.4.9, além do descredenciamento, sera
instaurado processo administrativo sancionador, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, para eventual aplicacdo de penalidades nos termos da legislagao aplicavel.

17.7. Caso haja efetiva prestagdo de servicos ou fornecimento de bens, os pagamentos
serao realizados normalmente até que haja decisédo formal de rescisdo, caso o
credenciado nao regularize sua situagao.

17.8. A rescisdo do contrato em execugdao com fornecedor irregular apenas ocorrera
quando for devidamente motivada por razbes de economicidade, seguranga nacional ou
interesse publico relevante, com justificativa formal da autoridade maxima do 6rgao ou
entidade contratante.

18. DISPOSIGOES FINAIS

18.1. Podera a Administracédo revogar o presente procedimento, por conveniéncia
administrativa ou interesse publico devidamente justificado, sem que caiba ao interessado
direito a indenizacao.

18.2. O PROPONENTE é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
Credenciamento.

18.3. E facultado & Comissdo de Licitagdo, ou a autoridade a ela superior, em qualquer
fase, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢cao do
processo.

18.4. Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pela Comissdo de Licitacdo, sob pena de
desclassificacao.

18.5. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a
exata compreensao dos seus documentos.

18.6. As decisbGes referentes a este processo serdo publicadas no sitio oficial da
Prefeitura de Aracruz, https://www.aracruz.es.gov.br/licitacao .

18.7. Os CREDENCIADOS nao terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao
do credenciamento.

18.8. No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

18.9. A contratada s6 podera cobrar os valores descritos na Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos, sendo os demais servigos deste termo sem 6nus para o Municipio.
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18.10. Os casos nao previstos neste edital serdo decididos pela Comissédo de Licitagao
ou pela autoridade a ela superior.

18.11. O credenciamento nido garante exclusividade na contratagéo dos servigos, ficando

o Municipio de Aracruz com a prerrogativa de contratar os cartérios conforme a
necessidade e conveniéncia administrativa.

18.12. O cartério credenciado devera observar todas as disposicdes legais e
regulamentares que regem a sua atuacdo, bem como as orientacées e exigéncias
estabelecidas pelo Municipio de Aracruz.

18.13. Fica eleito desde ja pelas partes, o Foro da Comarca de Aracruz - ES, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento de Contrato, com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.14. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos, independentemente de transcrigéo:
18.14.1. Anexo | — Termo de Referéncia.

18.14.2. Anexo Il - Requerimento para Credenciamento.

18.14.3. Anexo lll - Carta Proposta.

18.14.4. Anexo IV - Formulario de Relagéo dos Profissionais.

18.14.5. Anexo V - Tabela Oficial de Custas e Emolumentos.

18.14.6. Anexo VI - Minuta de Termo de Credenciamento.

Aracruz/ES, 09 de julho de 2025.

MARCUS VINICIUS SOUZA COELHO
Secretario Municipal de Gestao

JENILZA SPINASSE MORELLATO
Secretaria Municipal de Educacéao
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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DE GESTAO-SEMGE
SECRETARIA DE EDUCAGAO-SEMED
PROCESSO N° 41.376/2024

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de servigos
notariais e de registro civil, a serem prestados por cartorios sediados no Municipio de
Aracruz/ES, com a finalidade de atender as demandas administrativas da Secretaria de
Gestao, Secretaria de Educagao e, eventualmente, das demais secretarias do Poder
Executivo Municipal, conforme previsto na Lei Federal n° 14.133/2021 e na Lei n°
8.935/1994 e no Decreto Municipal n° 48.707/2025.

1.2. Para prestacao dos servigos descritos serdo credenciados Cartérios com sede no
Municipio de Aracruz.

1.3. Os servicos atenderao a Lei Federal n® 8.935, de 18 de novembro de 1994, além
dos regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis, e em conformidade com
a Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de licitagdes e
contratos administrativos.

2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E PRAZOS
2.1. Das especificagoes e quantidades

2.1.1. As especificagdes, quantidades e demais informacboes dos itens desta
contratagdo constam na tabela abaixo:

VALOR
UNIDADE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGCAO DE QUANTIDADE | PREVISTO PREVISTO
MEDIDA ANUAL (05 ANOS)
(R$)
Servigcos cartorarios
01 e notariais em geral - SV 05 anos 120.000,00 | 600.000,00
SEMGE
Servigos cartorarios
02 | e notariais em geral - SV 05 anos 120.000,00 | 600.000,00
SEMED

2.1.2. O valor da contratagdo estimado anual é de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil
reais) para a Secretaria de Educacéo e de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para

Autenticar documento em https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 3700380034003200340037003A00540052004 100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
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as demais Secretarias, totalizando até R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais)
ao longo de 05 anos.

2.1.3. Os valores sao estimativas orcamentarias baseadas na Tabela Oficial de Custas
e Emolumentos do TJES vigente a época da execugéo do servigo, conforme art. 23 da
Lei 14.133/2021.

2.2. Dos Prazos

2.2.1. O prazo para credenciamento dos Cartérios devera ocorrer até o final da Gestao
2025/2028, a ocorrer em 31/12/2028, contado a partir da publicacdo do Edital. Os
interessados poderao solicitar o credenciamento, a qualquer tempo, durante a vigéncia
do edital de chamamento publico, desde que cumpridos todos os requisitos do presente
Edital.

2.2.2. O Termo de Credenciamento emitido para os Cartorios habilitados tera validade
de até 05 (cinco) anos a partir da data de publicacao, sendo prorrogavel, por até 10
(dez) anos, nos termos do Art. 106, da Lei Federal 14.133/2021.

2.2.3. A prorrogacao da validade do Termo de Credenciamento esta condicionada ao
cumprimento das exigéncias dispostas no Edital, quanto a execugao dos servigcos de
forma satisfatéria, bem como, a apresentagdo dos documentos de habilitagdo
atualizados.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

A contratacao, por meio de credenciamento via chamamento publico, dos Cartérios de
Tabelionato de Notas e de Registro Civil com sede no Municipio de Aracruz/ES justifica-
se pela necessidade de assegurar a continuidade, a eficiéncia e a seguranca juridica na
realizacao dos servigos notariais e de registro demandados pela Administragdo Publica
Municipal.

Esses servicos sao essenciais para a formalizacdo de atos administrativos que
envolvem escritura publica, procuragdes, registros, autenticacdes, averbacgoes,
reconhecimento de firmas, expedi¢cao de certiddes, entre outros. Por sua natureza, tais
atividades somente podem ser executadas por delegatarios do servigo publico notarial
e registral, investidos na fungdo mediante concurso publico e regidos por normas
especificas do Poder Judiciario, conforme estabelecem o art. 236 da Constituicdo
Federal e a Lei n°® 8.935/1994.

Nos termos do caput do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021, a licitagao é inexigivel nos casos
em que houver inviabilidade de competicdo, como ocorre na contratagcao de servigos
notariais e de registro, prestados com exclusividade por delegatarios com competéncia
territorial previamente definida em lei (Lei n°® 8.935/1994, art. 9°).

Ainda de acordo com o inciso IV do mesmo artigo, € admissivel a contratagdo por meio
de credenciamento, procedimento adequado para permitir a habilitacdo de todos os
prestadores legalmente constituidos, desde que preencham os requisitos objetivos
previamente estabelecidos em chamamento publico, sem a necessidade de disputa
competitiva.
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O objetivo do credenciamento, neste caso, ndo €& selecionar um fornecedor em
detrimento de outro, mas sim habilitar todos os cartérios sediados no municipio,
assegurando uma contratagcdo ampla, isonémica e transparente sempre que houver
demanda administrativa por seus servigos.

Cabe destacar que essa modalidade atende ao principio da economicidade previsto no
art. 5° inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista que os valores dos servigos
notariais e de registro sdo fixados em Tabela de Custas e Emolumentos, definida por
legislagao estadual e reajustada anualmente por ato normativo especifico. Assim, ndo
ha margem para negociagao ou variagao de precos entre os prestadores, o que reforca
a inviabilidade de competicdo econémica.

Além disso, a sistematica do credenciamento contribui para a organizagdo e
racionalizagao das demandas administrativas, pois possibilita a distribuicdo dos servigos
de forma rotativa e objetiva entre os cartérios aptos, em respeito ao principio da
impessoalidade. Essa abordagem também facilita o controle da execugéo contratual,
com base em critérios técnicos e prazos previamente definidos, permitindo
acompanhamento sistematico pela gestao e fiscalizacdo competentes.

Importa salientar que a multiplicidade de atos cartorarios exigidos nas rotinas da
Administracao Municipal ndo se restringe a uma unica secretaria, configurando uma
necessidade transversal que abrange, por exemplo, as Secretarias de Gestao,
Educacdo, Desenvolvimento Urbano, entre outras. O modelo de credenciamento,
portanto, viabiliza o atendimento a toda a estrutura administrativa de forma &gil, flexivel
e eficiente, sem a necessidade de contrata¢des individualizadas para cada demanda.

Por fim, o presente credenciamento visa resguardar o interesse publico, promovendo a
economicidade e a eficiéncia na prestagao dos servigos, assegurando a regularidade na
execucdo dos atos administrativos e observando os principios constitucionais da
Administragdo Publica, em especial os da legalidade, eficiéncia, publicidade,
impessoalidade e moralidade.

4. OBJETIVO DO CREDENCIAMENTO

O presente credenciamento tem por finalidade estabelecer uma relagao juridica formal,
continua e transparente entre o Munucipio de Aracruz e os Cartérios de Tabelionato de
Notas e Registro Civil devidamente credenciados, para fins de prestagdo de servigos
extrajudiciais de natureza cartoraria e notarial, de acordo com a demanda das diversas
secretarias e 6rgaos da Administragao Direta do Municipio.

A realizagao do credenciamento visa assegurar o cumprimento regular e eficiente de
atividades que exigem formalizagdo publica ou registro oficial, como escrituras,
procuragoes, registros de imdveis, autenticagdes, reconhecimento de firmas, emissao
de certiddes, averbagdes, entre outros atos previstos na legislagao especifica, os quais
sdo indispensaveis para garantir a validade e a seguranca juridica de procedimentos
administrativos e patrimoniais da Administracdo Publica.

Trata-se de procedimento ndo exclusivo e de carater continuo, que nao implica
contratagdo imediata, mas possibilita a habilitacao prévia de interessados para futura e
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eventual contratagdo, respeitada a legislacdo vigente e os principios da isonomia,
impessoalidade e publicidade. A partir da habilitacdo, os cartérios credenciados seréo
convocados conforme critério rotativo ou de conveniéncia técnica, previamente definido,
o que permite a Administragdo flexibilidade e agilidade para atender as suas
necessidades com respaldo legal.

Ao permitir o credenciamento de todos os delegatarios que se apresentem e atendam
aos requisitos estabelecidos no edital, a Administragdo busca promover a ampliagédo da
competitividade, a descentralizacao dos servigos e a uniformizacao do tratamento dado
aos prestadores publicos notariais, assegurando que a prestacdo dos servigos ocorra
de forma eficiente, segura, econémica e em total conformidade com o interesse publico.

A formalizagcdo do credenciamento visa garantir a prestagdo dos servicos de forma
continua, isonbmica e impessoal, promovendo a ampliagdo do acesso e a distribuicao
equitativa das demandas entre os cartérios, conforme art. 11 e art. 37 da Constituicao
Federal.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A formalizagdo da selegdo dos Cartdérios de tabelionato de notas e de registro civil
deverdao atender as demandas da administracdo publica, especialmente aqueles
previstos no art. 6° da Lei n° 8.935/1994, que trata das fungbes tipicas dos notarios

(tabeliaes) e registradores, incluindo servigos como:

e Lavrar escrituras e procuracdes publicas;

e Lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

e Lavrar atas notariais;

e Reconhecer firmas;

e Autenticar cdpias.

e Registrar os atos relativos a propriedade, aos direitos reais sobre imoveis e as

garantias reais.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO EDA FORMA E CRITERIOS DE
SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

6.1.1. Podem participar do credenciamento os cartérios devidamente registrados e
habilitados junto ao Conselho Nacional de Justica (CNJ) e ao Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo (TJES), e que atendam as exigéncias legais e regulamentares
pertinentes a sua atuacido, bem como, possuam residéncia no Municipio de Aracruz.
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6.1.2. O cartdrio interessado devera comprovar, no momento do credenciamento, que
atende aos seguintes requisitos:

Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado do Espirito Santo, que
comprove a delegagao do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a
publicacdo da nomeacao no Diario Oficial;

Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas;

Declaragdo de que o cartério atende a todas as exigéncias legais e
regulamentares pertinentes a sua atuagao;

Prova de regularidade fiscal junto a fazenda publica Federal;
Prova de regularidade fiscal junto a fazenda publica Municipal;

Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

Prova de regularidade fiscal junto a fazenda publica Estadual,
Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

Declaracdo de que cumpre as disposi¢gdes do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal;

Declaragéo de inexisténcia de fatos impeditivos para a contratagcdo com 6rgéo
publico;

Indicagdo do representante legal da proponente, com a respectiva
documentacgao (procuragao ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, Inscricao no Registro Geral do Instituto de Identificagao
— Carteira de Identidade), para praticar todos os atos necessarios em nome do
cartoério, em todas as etapas deste Credenciamento e para o exercicio de direitos
e assungao de obrigagdes decorrentes do Contrato de Prestagéo de Servigos.

Termo de compromisso de prestar os servicos em conformidade com as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1. Veda-se a subcontratacdo para a presente contratagao.

8. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

8.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacéo, nos termos do art. 96 e seguintes
da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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9.1. Da Execucao dos Servigcos

9.1.1. A execucgao dos servigos observara o disposto na Lei Federal n° 8.935, de 18 de
novembro de 1994, bem como as normas regulamentares, técnicas e demais

dispositivos legais aplicaveis.

9.1.2. Em observancia ao principio da impessoalidade, caso haja mais de uma Serventia
Extrajudicial credenciada, a convocacgao para a prestagao dos servigos sera realizada
por meio de rodizio, seguindo a ordem de credenciamento. Assim, o primeiro
credenciado sera convocado inicialmente, seguido dos demais, sucessivamente, até

que todos tenham prestado servigos, reiniciando-se, ent&o, o ciclo.

9.1.3. Novos interessados credenciados serao incluidos ao final da lista vigente no
momento do deferimento do credenciamento, passando a integrar o rodizio nos termos
do item 9.1.2.

9.1.4. A serventia que ndo mantiver atualizada a documentagdo comprobatoria da
regularidade fiscal e trabalhista exigida no credenciamento sera automaticamente

excluida do rodizio até a regularizacgéo.

9.1.5. Constatada qualquer irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificara
a credenciada para regularizagao no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por
igual periodo. Caso nao haja regularizacdo ou apresentacao de justificativa aceita pelo
Contratante, a situacao configurara descumprimento das condi¢gbes do edital, podendo

ensejar a rescisao contratual e aplicagcao das sanc¢des administrativas previstas.

9.1.6. Regularizada a documentagdo dentro do prazo estipulado, a credenciada

retornara ao rodizio, mantendo sua posi¢ao original na ordem de classificagao.

9.1.7. Uma vez designada para a execug¢ao do servigo principal, a serventia também
ficara responsavel pelos servicos cartorarios derivados ou complementares a ele

vinculados.

9.1.8. O sistema de rodizio aplica-se apenas aos servigos realizados a partir da
publicacdo deste Termo. Estdo excluidos da rotagdo os atos ja praticados que
demandem renovagao, como certiddes, escrituras de rerratificagdo, aditamentos ou
quaisquer atos complementares relacionados a iméveis do Municipio. Nessas
situacbes, a serventia originalmente responsavel continuara responsavel, sendo

desconsiderada para a proxima etapa do rodizio, quando aplicavel.
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9.1.9. Para o reconhecimento de firma, o rodizio sera aplicado apenas se nenhuma das
partes tiver firma registrada nos cartérios credenciados. Caso uma das partes tenha
firma registrada em determinado cartério, o servico devera ser realizado nessa

serventia. Se houver firma em mais de um cartério credenciado, o rodizio sera aplicado.

9.1.10. A prestagdo de quaisquer servicos esta condicionada a prévia e expressa

autorizagao da Secretaria Municipal de Gestao.
9.2. Regras Complementares ao Sistema de Rodizio

9.2.1. A lista de classificagcao das serventias credenciadas (Cartérios de Registro Civil e
Tabelionatos de Notas) estara permanentemente disponivel no sitio eletrénico oficial do

Municipio da Aracruz.

9.2.2. No momento da convocacao, respeitada a ordem de classificagao, sera informado

0 servico a ser executado, nos termos deste instrumento.

9.2.3. Os servigos deverao ser executados mediante emissdo de ordem de servigo ou

autorizacao formal de fornecimento.

9.2.4. E facultado a serventia convocada recusar justificadamente o servigo, devendo
apresentar oficio com a motivagdo da recusa no prazo de até 2 (dois) dias uteis,

contados da data da convocagéo.

9.2.4.1. Em caso de recusa, sera convocada a proxima serventia credenciada,

respeitando-se a ordem de classificacao.

9.2.4.2. A serventia que justificar sua recusa permanecera no rodizio e sera incluida na

préxima convocagao, exceto se estiver suspensa ou impedida.

9.2.5. A serventia que ja tiver executado servigo ndo podera ser convocada novamente
até que todas as demais tenham sido acionadas, reiniciando-se, entao, o ciclo de

rodizio.

9.2.6. A serventia que recusar a prestagao dos servigos por 3 (trés) vezes durante o
periodo de vigéncia do credenciamento sera automaticamente descredenciada,

independentemente da justificativa apresentada.

9.2.7. Ocorrendo descredenciamento, sera convocada a serventia imediatamente

subsequente na ordem de classificagao.
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9.2.8. Os prazos de execucgao dos servigcos contardo a partir da data do recebimento da

autorizacao/solicitacdo emitida pela Secretaria requisitante atendendo a tabela abaixo:

ATOS DOS TABELIAES

SEQUENCIA DESCRIGAO PRAZO

01 ESCRITURA PUBLICA 10 dias uteis
02 SEGUNDO TRASLADO DE ESCRITURA 05 dias uteis
03 PROCURAGAO PUBLICA 02 dias uteis
04 ESCRITURA DE RE RATIFICACAO 05 dias uteis
05 ESCRITURA DE ADITAMENTO 05 dias uteis
06 RECONHECIMENTO DE FIRMAS 02 dias uteis
07 AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS 02 dias uteis

ATOS DOS OFICIAIS DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

SEQUENCIA DESCRIGAO PRAZO

01 CERTIDAO DE INCAPACIDADE CIVIL 02 dias uteis
02 CERTIDAO DE CASAMENTO 02 dias uteis
03 CERTIDAO DE NASCIMENTO 02 dias uteis
04 AVERBACOES 05 dias uteis

9.2.9. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolugao de documentos serao de
responsabilidade da Unidade Requisitante.

9.3. Regras Complementares ao Sistema de Rodizio
9.3.1. A distribuicdo das demandas entre os cartérios credenciados obedecera, como

regra, a ordem cronoldgica de inscricdo no credenciamento, considerando a data e hora

do protocolo de entrega dos envelopes contendo a documentacéo exigida no Edital.
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9.3.2. A ordem de inscricdo sera estabelecida e registrada no ato do recebimento da
documentacdo pela Comissao responsavel, e atualizada conforme novas habilitacoes

forem homologadas.

9.3.3. Havendo impedimento de atendimento por parte do cartério situado em posigao
priorizada na ordem de inscricdo — seja por recusa justificada, conflito de interesse,
impedimento legal ou indisponibilidade —, a demanda sera atribuida ao cartério
subsequente na ordem, sem prejuizo da retomada da ordem original nas demandas

futuras.

9.3.4. A Secretaria requisitante mantera controle atualizado das designagdes realizadas,
assegurando a transparéncia, a equidade e o cumprimento da ordem cronoldgica

estabelecida entre os credenciados.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado de forma rigorosa
pelas partes, em conformidade com as clausulas pactuadas e com as disposi¢cdes da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021. Cada parte respondera integralmente

pelas consequéncias decorrentes da inexecugao total ou parcial de suas obrigagdes.

10.2. O instrumento contratual adotado sera a Ordem de Servigos, conforme previsto
no caput e no inciso Il do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

10.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade contratante e a CONTRATADA
deverao ser formalizadas por escrito, sempre que a natureza do ato assim o exigir,
admitindo-se, para tanto, o uso de meio eletrébnico com comprovacdo de envio e

recebimento.

10.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execug¢ao sera automaticamente prorrogado

pelo periodo correspondente, mediante registro por simples apostilamento.

10.5. A execugéao do objeto contratado sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais
fiscais formalmente designados pela Secretaria Requisitante, nos termos do art. 117 da

Lei n°® 14.133/2021, podendo haver substitutos igualmente nomeados para essa funcgéo.

10.5.1. O Fiscal Titular sera servidor publico indicado pela unidade demandante e

designado por ato da Administragdao, sendo responsavel pelo acompanhamento e
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controle da execugao contratual, conforme os termos estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

10.6. A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Aracruz e nao
isenta, nem limita, a responsabilidade integral da CONTRATADA quanto ao fiel

cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

10.7. A Administracdo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e rigorosa
fiscalizacdo sobre os servigos ou fornecimentos objeto da presente contratacdo, sem

que isso implique limitacdo ou mitigacao da responsabilidade da CONTRATADA.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DO REAJUSTE

11.1. O valor da contratagdo estimado anual é de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais)
para a Secretaria de Educacdo e de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para as
demais Secretarias, totalizando até R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais)

ao longo de 05 anos.

11.2. Os servigos serao remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos fixados pela Lei Estadual N° 4.847/93 e alteracbes posteriores,
devidamente legalizados para prestagdo de servigos cartorarios, para o Municipio de
Aracruz-ES, publicada no site da Corregedoria Geral de Justiga do Tribunal de Justica

do Espirito Santo.

11.3. Os valores a serem praticados pelos Cartérios credenciados serao
automaticamente, sempre que houver modificagdo ou reajuste na Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo, prevista na Lei Estadual n°
4.847/1993 ou outro normativo que venha a substitui-la, publicada pela Corregedoria-
Geral da Justi¢a do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo — TJES, observada
a legislacdo aplicavel e eventuais atualizagbes normativas, dispensando-se a
formalizagdo de aditivo contratual, nos termos do §1° do art. 135 da Lei Federal n°
14.133/2021, podendo ser realizado por simples apostilamento no contrato, mediante

juntada da nova tabela publicada oficialmente.

11.4. Pela prestagdo dos servigcos, o Contratante pagara a Contratada, por meio da
Secretaria de Gestao, apos suplementagdo orcamentaria da Secretaria requisitante, os
valores especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica

do Estado do Espirito Santo.
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11.5. A Contratada devera apresentar o Recibo de Emolumentos com descricdo dos

servicos realizados de forma discriminada e acompanhada da requisicdo dos mesmos.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obriga¢gdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.

12.2. Responsabilizar-se pela garantia dos servigcos prestados e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078, de 1990).

12.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede
a data da entrega, os motivos que impaossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao.

12.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados.

12.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os servigos/documentos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais
empregados.

12.7. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execugao da contratacao.

12.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.9. Encaminhar, junto com o Recibo de Emolumentos para fins de pagamento, os
documentos que comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de
encargos.

12.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagédo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

12.11. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao
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para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia
util caso haja qualquer alteracéo.

12.12. Quando solicitado, designar um preposto, aceito pela Administragao, para
representa-la na execug¢ao da contratagao, informando nome completo, CPF, e-mail e
telefone de contato e substituto em suas auséncias.

12.13. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢ido do
objeto contratual.

12.14. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.15. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagéo.

12.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

12.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecado de dados pessoais
a que tenha acesso por forga da execugao deste contrato.

12.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ca do CONTRATANTE.

12.19. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

12.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021;

12.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia.

12.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local de execugédo do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina.

12.23. Nao permitir a utilizacido de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
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utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

12.24. A contratada assumird toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e obrigagdes sociais, comprometendo-se a salda-los
a época prépria, ficando ajustado que seus empregados ndo manterdo vinculo
empregaticio com o Municipio de Aracruz-ES.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro
das normas e condi¢des da aquisigao.

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas.

13.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratagdo e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria
para promover o recebimento dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
assim como prazo de validade e entrega.

13.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
no fornecimento do objeto.

13.7. Comunicar a empresa para emissao de Recibo de Emolumentos no que pertine
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

13.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratagao.

13.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.10. Aplicar a CONTRATADA as sangoes previstas na lei e no Termo de Referéncia.

13.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pela
CONTRATADA.

13.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

13.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial da contratagdo em caso
de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato
tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigdo objetiva de risco
estabelecida na contratacao.

14. DAS SANGOES

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial da contratacao;

b) der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total da contratagéo;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo da contratagao;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da
Lei Federal n® 14.133/21;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima desta contratagao, sempre que nao se justificar
a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei Federal n°
14.133/21;

c) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima desta contratagdo, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave,

conforme art. 156, §5°, da Lei Federal n°® 14.133/21.
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d) Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

e) Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisao contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

f) Aplicam-se no contrato as multas compensatdrias previstas no Termo de Referéncia.

14.3. A aplicagao das sangbes previstas nesta contratacdo nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lei Federal n° 14.133/21);

14.4. Todas as sangbes previstas na contratacdo poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n® 14.133/21);

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n® 14.133/21);

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei Federal n°® 14.133/21);

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133/21, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

14.5.1.Na aplicagao das sancgbes serdo considerados os aspectos elencados no art.
156, §1°, da Lei Federal n° 14.133/21.

14.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagédo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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15.1. Pelo fornecimento do objeto contratado, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor correspondente aos precos unitarios pactuados, observando-se
exclusivamente os servicos efetivamente prestados.

15.1.1. A Contratada devera proceder a abertura de um processo eletrénico no site do
Municipio — http://www.aracruz.es.gov.br, solicitando pagamento e encaminhando o
referido processo para a Secretaria Requisitante.

15.1.2. Obrigatoriamente devera ser anexado ao requerimento de pagamento:

a) Recibo de Emolumentos;

b) Certidao Negativa de Débitos junto a fazenda publica Federal,
c) Certiddo Negativa de Débitos junto a fazenda publica Estadual;
d) Certiddo Negativa de Débitos junto a fazenda publica Municipal,
e) Certidao de Regularidade junto ao FGTS;

f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

15.1.3. Apds o protocolo, conferidos os valores solicitados e atestadas a(s) nota(s) pelo
fiscal, realizar-se-a o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

15.2. Ocorrendo erros na apresentagao dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles seréo devolvidos a empresa CONTRATADA para corregéo, sendo que
o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,
devidamente corrigido.

15.3. O RECIBO DE EMOLUMENTOS devera ser emitido com o mesmo CPF e
identificagdo do Tabelido informados na proposta, devendo ainda conter,
obrigatoriamente, o0 numero da contratag&o, a descricdo dos objetos, os valores unitarios
e os valores totais correspondentes.

15.4. Em caso de irregularidade(s) no item do objeto entregue e/ou na documentagéo
fiscal o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente regularizagao.

15.5. Para a efetivagcado do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigbes
relativas a proposta de preco e a habilitacao.

15.6. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

15.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo contratado, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

15.8. Os pagamentos dos servigos notariais realizados por cada Cartorios de Registro
Civil e Tabelionato de Notas serdo pagos diretamente em conta corrente, em nome do
Tabelido do respectivo Cartério, pois de acordo com o artigo 236 da Constituicdo, os
servigos notariais e de registro sdo exercidos em carater privado, por delegacdo do
Poder Publico. No mesmo sentido dispde o art. 3° da Lei 8.935/1994, que estabelece
que o notario ou tabelido, e o oficial de registro ou registrador sao profissionais do direito,
dotados de fé publica, investidos por meio de concurso publico, cuja prestagao de
servigo se da em carater personalissimo, de modo que o titular € quem responde pelos
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atos decorrentes dos servigos prestados.

16. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagdo correrdao a seguinte
conta:

SEMGE:

Classificacdo Funcional: 14.122.0046.2149 - Geréncia de Despesa Essenciais dos
Vaérios Setores

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fonte: 1.500.0000.0000 — Recursos Ordinarios — Exercicio Corrente

SEMED:
Classificacao Funcional: 12.365.0011.2022 - Administragcao e Manuten¢ao da Unidade
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigcos Terceiros Pessoa Juridica

Fonte: 1.500.0025.1001 — Receitas de Impostos e Transferéncias de Impostos

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

17.1. Os servigcos notariais e de registro interessados serdo habilitados por meio de
procedimento auxiliar de Credenciamento, realizado presencialmente, nos termos do
art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 48.707/2025.

17.1.1. A adocao da modalidade presencial para o procedimento de credenciamento
dos cartérios decorre da observancia ao principio da territorialidade, aplicavel a atuagao
dos servigos notariais e de registro, conforme previsto no artigo 9° da Lei n°® 8.935/1994,
que dispde sobre os servigos notariais e de registro publicos. Referida norma estabelece
que os delegatarios exercem suas fungdes dentro de uma circunscrigcao
geograficamente definida, o que, por sua natureza, condiciona a atuagdo desses
servigos a um territério especifico.

17.1.2. Ressalte-se também que muitos cartorios, especialmente os de pequeno porte
ou situados em regides com infraestrutura tecnoldgica limitada, ndo dispéem de pleno
acesso a plataformas eletronicas ou ndo possuem familiaridade com sistemas digitais
de envio e recebimento de documentos. Assim, a exigéncia exclusiva de meios
eletrénicos poderia representar uma barreira indevida ao acesso ao certame, em afronta
aos principios da isonomia, eficiéncia e ampla competitividade, previstos no caput do
art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.
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17.1.3. Portanto, a opcéo pelo credenciamento presencial, além de plenamente viavel
sob o ponto de vista logistico e juridico, assegura maior acessibilidade aos interessados,
preserva a seguranga juridica do procedimento, e esta alinhada ao interesse publico, a
realidade operacional dos servigos notariais e registrais, e aos principios que regem a
Administragao Publica.

17.2. O credenciamento sera destinado exclusivamente aos cartorios legalmente
instalados e em regular funcionamento no territério do Municipio de Aracruz,
observando-se os critérios objetivos e requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

17.3. A presente contratacao é paralela e nao excludente, conforme estabelece o art. 4°
do Decreto Municipal n° 48.707/2025.

18. DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

18.1. O edital de credenciamento podera ser anulado a qualquer tempo, em caso de
vicio de legalidade, ou revogado por razdes de conveniéncia e oportunidade da
Administragao, devidamente fundamentadas.

18.2. Na hipétese de anulacdo do edital, os instrumentos dele decorrentes observarao
as disposicoes dos arts. 147 a 150 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, especialmente
quanto a protecado da boa-fé e a responsabilidade da Administragcdo por atos validos
praticados até entdo.

18.3. A revogagcdo do edital ndo afetara os instrumentos ja celebrados, que
permanecerao validos até o fim de sua vigéncia ou eventual rescisdo.

18.4. O descredenciamento podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

18.4.1. Pedido formal do credenciado, mediante requerimento com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias;

18.4.2. Perda das condi¢des de habilitagao exigidas para o credenciamento;
18.4.3. Descumprimento injustificado das obrigacdes contratuais;

18.4.4. Aplicacao superveniente de sancéo de impedimento de licitar ou declaragéo de
inidoneidade;

18.4.5. Recusa injustificada em assinar o instrumento contratual para realizagao dos
servigos;

18.4.6. Recusa, independentemente do motivo, na execucdo dos servigos por trés vezes
durante a vigéncia do credenciamento;

18.4.7. Omissao relevante de informagdes para obtencao do credenciamento;

Autenticar documento em https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 3700380034003200340037003A00540052004 100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA

RACRUZ

www.aracruz.es.gov.br

18.4.8. Falsidade ideolégica comprovada nos documentos ou declaragdes
apresentados;

18.4.9. Decretacgao de faléncia, recuperacgao judicial ou insolvéncia civil.

18.5. O pedido de descredenciamento previsto no subitem 17.4.1 ndo isenta o
credenciado do cumprimento integral das obriga¢des assumidas nos contratos vigentes,
nem das responsabilidades delas decorrentes.

18.6. Nas hipoteses dos subitens 17.4.2 a 17.4.9, além do descredenciamento, sera
instaurado processo administrativo sancionador, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, para eventual aplicagao de penalidades nos termos da legislagao aplicavel.

18.7. Caso haja efetiva prestacéo de servigos ou fornecimento de bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente até que haja decisdo formal de rescisdo, caso o
credenciado nao regularize sua situagao.

18.8. A rescisdo do contrato em execucdo com fornecedor irregular apenas ocorrera
quando for devidamente motivada por razées de economicidade, seguranga nacional ou
interesse publico relevante, com justificativa formal da autoridade maxima do érgao ou
entidade contratante.

19. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

19.1. O presente documento foi elaborado pelo(a) servidor(a) Tatiane de Souza Ramos,
matricula n°® 31228.

20. DA PUBLICAGAO

20.1. A publicacdo do Edital de Chamamento Publico observara os principios da
publicidade, transparéncia e ampla concorréncia, conforme estabelecido no art. 5° e art.
54 da Lei Federal n° 14.133/2021.

20.2. O extrato do presente Edital sera divulgado, no minimo, nos seguintes meios
oficiais:

a) no Diario Oficial dos Municipios;

b) no sitio eletrénico oficial do Municipio de Aracruz, no endereco eletrdnico:
https://www.aracruz.es.gov.br/licitacao;

c) em jornal de grande circulagao regional — Jornal ES Hoje.

20.3. A integra do Edital e seus anexos permanecerdo disponiveis no portal eletrénico
do Municipio durante todo o prazo de vigéncia do chamamento publico, permitindo o
acesso de interessados e a apresentacao de pedidos de credenciamento a qualquer
tempo, nos termos do item 12.1 deste instrumento.
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21. DA DISPOSIGAO GERAL

21.1. O credenciamento nao garante exclusividade na contratagao dos servigos, ficando
o Municipio de Aracruz com a prerrogativa de contratar os cartérios conforme a
necessidade e conveniéncia administrativa.

21.2. O cartério credenciado devera observar todas as disposi¢cdes legais e
regulamentares que regem a sua atuagdo, bem como as orientagdes e exigéncias
estabelecidas pelo Municipio de Aracruz.

21.1 Naquilo em que for omisso o instrumento a ser elaborado, reger-se-a pela Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e pelas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, independentemente de transcricao.

Aracruz/ES, 04 de julho de 2025.

TATIANE DE SOUZA RAMOS
Matricula n® 31228
Responsavel pela ELABORACAQ deste Termo de Referéncia
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

<Local e Data>
Ao
Municipio de ARACRUZ-ES

Nos termos do Edital de Credenciamento n° 001/2025, o (Cartério
interessado) solicita CREDENCIAMENTO junto ao Municipio de Aracruz/ES, para
prestacdo de servigos cartorarios e notariais, de acordo com a Tabela do Regimento
de Custas e Emolumentos do Estado de Espirito Santo, para atender as
necessidades deste municipio, conforme dados registrados abaixo:

DADOS DO CARTORIO
Razao Social:
Nome de Fantasia:
CNPJ:

Inscricao Estadual:
Inscricdo Municipal:
Endereco:

Cidade

Estado:

CEP:

Telefone:

Celular:

Site Institucional:
E-mail Institucional:

DADOS DO TABELIAO RESPONSAVEL

Nome Completo sem Abreviagoes:

CPF:

RG: Emissdo:// Orgao Expedidor:

Numero da Edic&o do Diario da Justica da posse do Tabelido:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL (Preencher apenas se houver)
Nome Completo sem Abreviagdes:

Cargo/Fungao: CPF:

N° RG: Emissdo: // Orgao Expedidor:

Data Inicio do Mandato: / /Data Término do Mandato: / /

Telefone: Celular:

E-mail:

Assinatura
(do tabelidao ou do representante do cartorio)
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA PROPOSTA

<Local e Data>
Ao
Municipio de Aracruz-ES

Nos termos do Edital de Credenciamento n° 001/2025, o (Cartério
interessado) com endereco na , inscrito no CNPJ sob n°
, através de seu tabelido Sr.(a), , CPF:

declara adesdo total e irrestrita as condicbes necessarias ao credenmamento
destinado a prestagdo de servigos cartorarios, cujos pregos praticados obedecerdo a
Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo, vigente,
conforme legislacdo, condicbes e especificacbes estabelecidas no Instrumento
Convocatorio e seus anexos. E ainda declara sob as penas da lei que:

a) é sediada em Aracruz/ES;

b) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
Chamamento Publico;

c) que néo foi declarada inidénea para contratar com a Administragdo Publica;

d) que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/21;

e) que aceita todas as disposi¢cdes previstas no Edital e seus Anexos, inclusive
quanto a forma de prestagao do servigo e de remuneracgao;

f) que esta ciente de que a qualquer momento o Municipio de Aracruz podera
cancelar o credenciamento e o respectivo contrato;

g) que informara de imediato toda e qualquer alteragao que venha a ocorrer em seus
dados cadastrais com o objetivo de manter o credenciamento atualizado;

h) que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme estabelecido no inciso XXXIII do
artigo 7°, da Constituicdo Federal e nos termos dos artigos 27, inciso V e 78 inciso
XVIII, da Lei 8.666/93;

i) que possui capacidade para prestar os servigos cartorarios e atos notariais objeto
deste Credenciamento;

j) que mantera, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas no procedimento de selecéo.

Assinatura
(do tabelido ou do representante do cartorio)
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ANEXO IV - MODELO DE RELAGAO DE PROFISSIONAIS DA EMPRESA

<Local e Data>

Ao

Municipio de Aracruz-ES

Nos termos do Edital de Credenciamento n°001/2025, o (Cartorio
interessado), vem informar, os nomes dos profissionais disponiveis para prestagéo
dos servigos notariais.

Nome

Registro profissional | Area/Especialidade

Assinatura
(do tabelido ou do representante do cartério)
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ANEXO V - TABELA OFICIAL DE CUSTAS E EMOLUMENTOS



ATO N° 03/2024 — DISP. 19/12/2024

@ tjes.jus.br/corregedoria/2025/01/07/ato-n0-03-2024-disp-19-12-2024/

Fabiana Oliveira da Silva

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

ATO N° 03/2024

O EXCELENTiISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR WILLIAN SILVA CORREGEDOR-
GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUIGOES LEGAIS,

CONSIDERANDO O DISPOSTO NO ART. 60 DA LEI N° 4.847/93 QUE DETERMINA A
ATUALIZACAO DAS TABELAS DE CUSTAS E EMOLUMENTOS PREVISTOS EM LEI;

CONSIDERANDO AS DISPOSICOES DA LEI ESTADUAL N° 6.556, DE 28 DE
DEZEMBRO DE 2000, PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DE 29 DE DEZEMBRO DE
2000, QUE EM SEU ARTIGO 2° CRIOU O VALOR DE REFERENCIA DO TESOURO
ESTADUAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — VRTE — PARA FINS DE
ATUALIZAGAO DOS CREDITOS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, E EM SEU
ARTIGO 4°, DETERMINA QUE “AS REFERENCIAS EXPRESSAS NA LEGISLACAO
ESTADUAL EM QUANTIDADE DE UNIDADE FISCAL DE REFERENCIA — UFIR —
FICAM TRANSFORMADAS EM QUANTIDADE DE VALOR DE REFERENCIA DO
TESOURO ESTADUAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - VRTE”;

CONSIDERANDO A LEI N.° 7.813 DE 22 DE JUNHO DE 2004, QUE DEU NOVA
REDACAO A TABELA 08 QUE ACOMPANHA A LEI N.° 4.847/93, DE 30/12/93,
ALTERADA PELA LEI N.° 6.670/01 DE 16/05/2001;
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CONSIDERANDO QUE A LEI ESTADUAL N° 8.619/2007 MODIFICOU O INCISO 1V, DA
TABELA 10, DA LEI N° 4.847/93, INCLUINDO AS ALINEAS “A” E “B”, QUE DISPOEM
SOBRE OS VALORES DAS INTIMACOES E NOTIFICACOES, QUANDO 0OS
DOCUMENTOS FOREM APRESENTADOS EM MEIO FiSICO (PAPEL) OU
RECEBIDOS POR MEIO ELETRONICO OU MAGNETICO, RESPECTIVAMENTE;

CONSIDERANDO A LEI N.° 9.387 DE 11 DE JANEIRO DE 2010, QUE ACRESCENTA
NOTAS EXPLICATIVAS CONTIDAS NA TABELA 08 QUE ACOMPANHA A LEI N.°
4.847/93, DE 30/12/93, ALTERADA PELA LEI N.° 6.670/01 DE 16/05/2001;

CONSIDERANDO QUE A LEI ESTADUAL N.° 9.894, DE 07 DE AGOSTO DE 2012,
ALTEROU A LEI ESTADUAL N.° 4.847/93, DE 30/12/1993, NELA INSERINDO A
TABELA 14 PARA FINS DE REGULAMENTAR A COBRANCA DE CUSTAS NOS
JUIZADOS ESPECIAIS;

CONSIDERANDO QUE A LEI N° 9.974/2013 ALTEROU PARCIALMENTE A LEI DE
CUSTAS N° 4.847/93, INSERINDO UMA NOVA METODOLOGIA DE CALCULO DAS
CUSTAS JUDICIAIS;

CONSIDERANDO QUE A LEI ESTADUAL N° 10.381/2015 MODIFICOU A TABELA 11,
DA LEI N° 4.847/93, ALTERADA PARCIALMENTE PELA LEI ESTADUAL N° 6.670/01,
PARA FINS DE REGULAMENTAGAO DA COBRANCA DE EMOLUMENTOS, NOS
TERMOS DA PREVISAO LEGAL ARTIGOS 37 E 38 DA LEI ORDINARIA N° 11.977, DE
7 DE JULHO DE 2009 ;

CONSIDERANDO QUE O ART. 1° DO DECRETO N° 5903-R, DATADO DE 16 DE
DEZEMBRO DE 2024, DISPONIBILIZADO NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO DE 17 DE DEZEMBRO DE 2024, DISPOE QUE O VALOR DE
REFERENCIA DO TESOURO ESTADUAL - VRTE, A VIGORAR NO EXERCICIO DE
2025, E DE R$ 4,7175 (QUATRO REAIS E SETE MIL CENTO E SETENTA E CINCO
DECIMOS DE MILESIMOS;

RESOLVE:
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| - DETERMINAR A PUBLICACAO DAS TABELAS DE CUSTAS E EMOLUMENTOS,
CONSTANTES NOS ANEXOS 03 E DE 07 A 14, PARTE INTEGRANTE DESTE ATO,
CONTENDO OS VALORES CONVERTIDOS PARA O PADRAO MONETARIO
NACIONAL VIGENTE (REAL), OBEDECENDO AS NORMAS DA LEI ESTADUAL N°
6.556, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2000, PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2000, COM A CORRESPONDENCIA DE: 1 UPFES = 13,9210 (UFIR),
VRTE = 1,0000 = R$ 13,92 (TREZE REAIS E NOVENTA E DOIS CENTAVOS).

Il — ESTE ATO ENTRA EM VIGOR NA DATA DE SUA PUBLICAGAO, PRODUZINDO
EFEITOS A PARTIR DE 1° JANEIRO DE 2025.

VITORIA/ES, 17 DE DEZEMBRO DE 2024.

DESEMBARGADOR WILLIAN SILVA

CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

TABELA 3

ATOS COMUNS AS SERVENTIAS

| - CERTIDOES EXTRAIDAS DE PROCESSOS, ASSENTAMENTO, PAPEIS
ARQUIVADOS, AUTOS, LIVROS OU FATOS CONHECIDOS EM RAZAO DE OFiICIO,
QUALQUER QUE SEJA POR FOLHA (VERSO), SEM DIREITO A BUSCA:

A) PELA PRIMEIRA FOLHA DE UMA FACE ...... R$ 16,41

B) POR FOLHA DE UMA FACE QUE EXCEDER....... R$ 6,54

Il - PUBLICA — FORMA DATILOGRAFADA OU PRODUZIDA POR QUALQUER
PROCESSO DE FOTOCOPIACAO QUIMICA OU ELETRONICO POR FOLHA (VERSO),
ATE ... RS 8,49

Il - CONFERENCIA DE REPRODUGCAO, COPIA OU VIA DE QUALQUER PAPEL COM
O ORIGINAL, CONSERTO E CONFERENCIA DE TRASLADO OU PUBLICA-
FORMA......... R$ 3,29
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IV — BUSCA DE PAPEIS, PROCESSOS E DOCUMENTOS ARQUIVADOS, LIVROS DE
CARTORIO, QUALQUER QUE SEJA O NUMERO DELES NELA COMPREENDIDOS O
RELATIVO AO MESMO IMOVEL, AGAO, ASSUNTO OU NOME, POR PERIODO DE
TRES ANOS OU FRACAO CADA UM.................. R$ 3,29

V — DESARQUIVAMENTO E DESENTRANHAMENTO:

A) DE PROCESSOS.........cooiiiiiiii R$ 32,84

B) DE DOCUMENTOS ARQUIVADOS (ALEM DE BUSCA DO DESARQUIVAMENTO E
DAS FOTOCOPIAS, SE FOR O CASO), POR DOCUMENTO....... R$ 3,29

VI — GUIAS PARA RECOLHIMENTO E DEPOSITO ........cccevvvviinnnn, R$ 19,66

VIl - DILIGENCIAS:

A) NOS PERIMETROS URBANO E SUBURBANO ....... R$ 32,84

B) NO PERIMETRO RURAL ....... R$ 65,68

8,49

IX - PROCESSAMENTO DE DADOS, POR LANCAMENTO...... R$ 8,49

X — OFiCIOS EM GERAL, EDITAIS E AVISOS:

A) PELA PRIMEIRA FOLHA ....... R$ 16,41

B) POR FOLHA QUE EXCEDER ....... R$ 8,49

Xl — ENCAMINHAMENTO DE CORRESPONDENCIAS ...................... R$ 32,84

NOTAS:
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1) HAVERA REEMBOLSO DE TODAS AS DESPESAS DE PUBLICAGAO,
EDITORACAO E MATERIAL, QUANDO OS EDITAIS, AVISOS, CITACOES,
INTIMACOES E/OU NOTIFICACOES FOREM FEITOS PELA IMPRENSA.

2) CABE AS PARTES PROVER AS DESPESAS COM TELEGRAMAS, RADIOGRAMAS,
TELEFONEMAS, PUBLICACAO DE EDITAIS, AVISOS E ANUNCIOS NO ORGAO
OFICIAL E AS CUSTAS DEVIDAS NO JUiZzO DEPRECADO.

3) O VALOR PREVISTO NO ITEM XI DESTINA-SE as DESPESAS DE PORTE POSTAL.

TABELA 7

ATOS DOS TABELIAES

| - RECONHECIMENTO DE FIRMAS:
A) CADA UMA ATE .... R$ 4,10

B) NOS PAPEIS DESTINADOS A MATRICULAS ESCOLARES E PARA FINS
PREVIDENCIARIOS, DE PESSOA RECONHECIDAMENTE POBRE ..... ISENTO

Il — AUTENTICAGCAO OU CONFERENCIA DE DOCUMENTOS:

A) A AUTENTICACAO OU CONFERENCIA DE PROCESSO DE FOTOCOPIAGCAO
QUIMICO OU ELETRONICO, POR FACE DE DOCUMENTO ATE ..... R$ 4,10

B) A AUTENTICAGCAO OU CONFERENCIA DE DOCUMENTO DESTINADO A
MATRICULAS ESCOLARES E PARA FINS PREVIDENCIARIOS, DE PESSOA
RECONHECIDAMENTE POBRE..... ISENTO

Il - REGISTRO DE ASSINATURA E ARQUIVAMENTO DO CARTAO ..... R$ 12,26

IV - ESCRITURA:

A) SEM VALOR DECLARADO ..... R$ 130,74

B)COM VALOR DECLARADO — VALOR REFERENTE A FAIXA ABAIXO DESCRITA:
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FAIXA DE VALORES

VALOR DOS EMOLUMENTOS

01) até R$ 2.500,00 R$ 130,75
02) até R$ 5.000,00 R$ 187,96
03) até R$ 10.000,00 R$ 310,55
04) até R$ 15.000,00 R$ 474,00
05) até R$ 20.000,00 R$ 637,45
06) até R$ 25.000,00 R$ 800,89
07) até R$ 30.000,00 R$ 964,34
08) até R$ 35.000,00 R$ 1.127,78
09) até R$ 40.000,00 R$ 1.291,25
10) até R$ 45.000,00 R$ 1.454,68
11) até R$ 50.000,00 R$ 1.618,13
12) até R$ 55.000,00 R$ 1.781,59
13) até R$ 60.000,00 R$ 1.945,03
14) até R$ 65.000,00 R$ 2.108,48
15) até R$ 70.000,00 R$ 2.271,92
16) até R$ 75.000,00 R$ 2.435,36
17) até R$ 80.000,00 R$ 2.598,82
18) até R$ 85.000,00 R$ 2.762,25
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19) até R$ 90.000,00 R$ 2.925,72
20) até R$ 95.000,00 R$ 3.089,16
21) até R$ 100.000,00 R$ 3.252,60
22) até R$ 105.000,00 R$ 3.416,06
23) até R$ 110.000,00 R$ 3.579,50
24) até R$ 115.000,00 R$ 3.742,94
25) até R$ 120.000,00 R$ 3.906,39
26) até R$ 125.000,00 R$ 4.069,84
27) até R$ 130.000,00 R$ 4.233,28
28) até R$ 140.000,00 R$ 4.478,45
29) até R$ 150.000,00 R$ 4.805,36
30) até R$ 160.000,00 R$ 5.132,26
31) até R$ 170.000,00 R$ 5.459,15
32) até R$ 180.000,00 R$ 5.786,03
33) até R$ 200.000,00 R$ 6.276,40
34) Acima de R$ 200.000,01 | R$ 6.930,16

V — PROCURAGAO:

A) PELO PRIMEIRO, OU QUANDO OUTORGADO POR MARIDO E MULHER... R$

50,79

B) POR OUTORGANTE QUE EXCEDER ... R$ 24,59
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C) EM CAUSA PROPRIA — OS EMOLUMENTOS PREVISTOS NO ITEM IV DESTA
TABELA.

VI — NAS ESCRITURAS DE QUITACAO E RESCISAO, OS EMOLUMENTOS
PREVISTOS NO ITEM IV DESTA TABELA TERAO REDUGAO DE CINQUENTA POR
CENTO.

VIl - TESTAMENTO:

A) APROVACAO DE TESTAMENTO CERRADO ... R$ 525,03

B) REVOGACAO DE TESTAMENTO ... R$ 525,03

C) TESTAMENTO PUBLICO SEM VALOR DECLARADO ... R$ 1.575,20

D) TESTAMENTO PUBLICO COM VALOR DECLARADO — OS EMOLUMENTOS
PREVISTOS NO ITEM IV DESTA TABELA.

NOTAS:

1) NENHUM ACRESCIMO SERA DEVIDO PELA TRANSCRICAO, NAS ESCRITURAS,
DE ALVARAS, TALOES DE IMPOSTOS E OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A
PERFEICAO DO ATO.

2) OS EMOLUMENTOS PREVISTOS NESTA TABELA SERAO COBRADOS COM BASE
NO VALOR DA AVALIACAO, OU SE NAO HOUVER AVALIACAO, COM BASE NO
VALOR DECLARADO, RESSALVADAS AS DISPOSICOES LEGAIS EM CONTRARIO.

3) NOS ATOS DE EVIDENTE COMPLEXIDADE, QUE SERAO PREVIAMENTE
DEFINIDOS PELA CORREGEDORIA, NAO SENDO APRESENTADA MINUTA
SUBSCRITA POR ADVOGADO, OS EMOLUMENTOS SERAO ACRESCIDOS DE
CINQUENTA POR CENTO.

4) SEMPRE QUE O VALOR DE AVALIACAO OU DECLARADO FOR NOTORIAMENTE
INFERIOR AOS VALORES DE MERCADO, PODERA O SERVENTUARIO COBRAR 0OS
EMOLUMENTOS COM BASE NO VALOR DE MERCADO, DESDE QUE A CONTA SEJA
HOMOLOGADA PELO JUIZ DE DIREITO, DIRETOR DO FORUM DE SUA
CIRCUNSCRICAO, CABENDO A CORREGEDORIA da JUSTICA REGULAMENTAR A
MATERIA, OBSERVAR O DIREITO DE DEFESA E O CONTRADITORIO.

5) NOS ATOS RELATIVOS A LAVRATURA DE ESCRITURA DE FINANCIAMENTOS
RURAIS COM RECURSOS DO PROGRAMA NACIONAL DE FORTALECIMENTO DA
AGRICULTURA FAMILIAR — PRONAF, OS EMOLUMENTOS PREVISTOS NESTA
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TABELA SERAO COBRADOS NO VALOR DO FINANCIAMENTO DO CONTRATO.

TABELA 8

ATOS DOS TABELIAES DE PROTESTO

| - PELO PROTESTO, LIQUIDAGAO OU RETIRADA DO TiTULO DO CARTORIO,
NELES INCLUIDOS A DISTRIBUICAO, A MICROFILMAGEM, A DIGITALIZACAO OU A
GRAVAGCAO ELETRONICA DA IMAGEM DO TiTULO, O PROCESSAMENTO DE
DADOS, A PROTOCOLIZAGAO, A INTIMAGAO, O APONTAMENTO, O REGISTRO DO
PROTESTO, QUANDO HOUVER, AS DESPESAS COM TARIFA POSTAL E
CONDUGAO - VALOR REFERENTE A FAIXA ABAIXO DESCRITA:

FAIXA DE VALORES | VALOR DOS EMOLUMENTOS
01) até R$ 25,00 R$ 14,82
02) até R$ 50,00 R$ 20,76
03) até R$ 100,00 R$ 35,60
04) até R$ 200,00 R$ 56,35
05) até R$ 300,00 R$ 74,14
06) até R$ 400,00 R$ 88,97
07) até R$ 500,00 R$ 118,63
08) até R$ 750,00 R$ 169,05
09) até R$ 1.000,00 R$ 192,77
10) até R$ 1.250,00 R$ 216,49
11) até R$ 1.500,00 R$ 240,22
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12) até R$ 1.750,00 R$ 263,95
13) até R$ 2.000,00 R$ 287,67
14) até R$ 2.500,00 R$ 305,46
15) até R$ 3.000,00 R$ 329,18
16) até R$ 3.500,00 R$ 352,91
17) até R$ 4.000,00 R$ 376,66
18) até R$ 4.500,00 R$ 400,37
19) até R$ 5.000,00 R$ 459,67
20) até R$ 7.500,00 R$ 518,99
21) até R$ 10.000,00 R$ 578,32
22) até R$ 12.500,00 R$ 637,61
23) até R$ 15.000,00 R$ 696,93
24) até R$ 17.500,00 R$ 756,25
25) até R$ 20.000,00 R$ 815,56
26) até R$ 22.500,00 R$ 874,87
27) até R$ 25.000,00 R$ 934,18
28) até R$ 27.500,00 R$ 993,51
29) até R$ 30.000,00 R$ 1.052,83
30) até R$ 32.500,00 R$ 1.112,13
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31) até R$ 35.000,00 R$ 1.171,44
32) até R$ 37.500,00 R$ 1.230,75
33) até R$ 40.000,00 R$ 1.290,05
34) até R$ 42.500,00 R$ 1.349,38
35) até R$ 45.000,00 R$ 1.408,70
36) até R$ 47.500,00 R$ 1.468,02
37) até R$ 50.000,00 R$ 1.527,32
38) Acima de R$ 50.000,01 | R$ 1.586,65

Il - PELO CANCELAMENTO DO PROTESTO, INCLUSOS A MICROFILMAGEM OU
GRAVACAO ELETRONICA E O PROCESSAMENTO DE DADOS, A METADE NO
INCISO I.

NOTAS:

1) PELA CERTIDAO OU INFORMAGCAO POR MEIO ELETRONICO EM FORMA DE
RELACAO DIARIA, PARA AS ENTIDADES PREVISTAS NO ART. 2° DA LEI FEDERAL
N.° 9.492, DE 10/09/1997, COM A REDAGCAO DADA PELA LEI N.° 9.841, DE
05.10.1999, DOS PROTESTOS LAVRADOS E DOS CANCELAMENTOS EFETUADOS,
INCLUSIVE A BUSCA: R$ 17,77 E MAIS R$ 14,81 POR TiTULO PROTESTADO OU
CANCELADO.

2) QUANDO A INTIMAGAO FOR FEITA PELA IMPRENSA, HAVERA REEMBOLSO DAS
DESPESAS DE PUBLICACAO.

3) NO PAGAMENTO DE TiTULOS OU DOCUMENTOS DE DiVIDA, HAVERA
REEMBOLSO DA CONTRIBUICAO PROVISORIA SOBRE MOVIMENTACAO OU
TRANSMISSAO DE VALORES E DE CREDITOS E DIREITOS DE NATUREZA
FINANCEIRA — CPMF OU QUALQUER OUTRA ESPECIE DE TRIBUTOS QUE VENHA
A SER CRIADO.

4) OS TABELIONATOS DE PROTESTOS DE TiTULOS E DE OUTROS DOCUMENTOS
DE DiVIDA FICAM OBRIGADOS A RECEPCIONAR, PARA PROTESTO COMUM OU
FALIMENTAR, O CREDITO DECORRENTE DE ALUGUEL E DE SEUS ENCARGOS,
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DESDE QUE PROVADO POR CONTRATO ESCRITO, E AINDA O CREDITO DO
CONDOMINIO, DECORRENTE DAS QUOTAS DE RATEIO DE DESPESAS E DA
APLICACAO DE MULTAS, NA FORMA DA LEI OU CONVENGAO DE CONDOMINIO,
DEVIDAS PELO CONDOMINO OU POSSUIDOR DA UNIDADE. O PROTESTO
PODERA SER TIRADO, ALEM DO DEVEDOR PRINCIPAL, CONTRA QUALQUER DOS
CO-DEVEDORES, CONSTANTES DO DOCUMENTO, INCLUSIVE FIADORES, DESDE
QUE SOLICITADO PELO APRESENTANTE. (INCLUIDO PELA LEI ESTADUAL N°
9.387/2010, PUBLICADA EM 12/01/2010).

5) OS CONTRATOS DE LOCACAO E DEMAIS DOCUMENTOS DEMONSTRATIVOS DA
DiVIDA PODERAO SER APRESENTADOS POR MEIO DE COPIA AUTENTICADA,;

NAO ESTANDO INDICADO NO TiTULO OU NO DOCUMENTO DE DiVIDA O VALOR
EXATO DO CREDITO, OU QUANDO ESTE SE REFERIR A PARCELA VENCIDA, O
APRESENTANTE, SOB SUA INTEIRA RESPONSABILIDADE, DEVERA JUNTAR
DEMONSTRATIVO DE SEU VALOR. (INCLUIDO PELA LEI ESTADUAL N° 9.387/2010,
PUBLICADA EM 12/01/2010).

TABELA 9

ATOS DOS OFICIAIS DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

I - CASAMENTOS:

A) PELA HABILITACAO, COMPREENDENDO TODOS OS ATOS DO
PROCESSO............... R$ 261,47

B) COM CELEBRAGAO FORA DO CARTORIO, EXCLUIDAS AS DESPESAS COM
CONDUGAO, A SER FORNECIDA PELO INTERESSADO..... R$ 788,12

C) REGISTRO DE EDITAIS RECEBIDOS DE OUTRO CARTORIO ........... R$ 130,74
D) PELA INSCRIGCAO, FORA DO PRAZO DO CASAMENTO RELIGIOSO .... R$ 104,13

E) EDITAL DE PROCLAMAS.......... R$ 130,85

Il - NASCIMENTO E OBITO:

NAO SAO DEVIDAS CUSTAS OU EMOLUMENTOS PELO REGISTRO CIVIL DE
NASCIMENTO E PELO REGISTRO CIVIL DE OBITO, BEM COMO PELA PRIMEIRA
CERTIDAO RESPECTIVA, DE ACORDO COM A LEI 9.534, DE 10 DEZEMBRO DE
1997, PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1997.
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Il - AVERBACAO:

A) DE SENTENCA DE NULIDADE OU DE ANULACAO DE CASAMENTO, SEPARACAO
JUDICIAL, DE DIVORCIO E DE RESTABELECIMENTO DE SOCIEDADE CONJUGAL
...... R$ 104,13

B) DE LEGITIMACAO ..... R$ 24,54

C) OUTRA QUALQUER ..... R$ 51,05

IV — REGISTRO DE EMANCIPAGAO, AUSENCIA E INTERDIGCAO E SENTENCA..... R$
104,13

V — INSCRIGCAO DE OPGAO E AQUISICAO DE NACIONALIDADE E DE
ADOCAO...... R$ 104,13

VI - TRANSCRICAO DE ASSENTOS DE NASCIMENTO, CASAMENTO OU OBITOS
VERIFICADOS EM PAISES ESTRANGEIROS ..... R$ 157,30

VIl - CERTIDOES DE CASAMENTO E CERTIDOES DE NASCIMENTO E OBITO,
ESTAS ULTIMAS EXPEDIDAS A PARTIR DA SEGUNDA CERTIDAO RESPECTIVA:

A) EM BREVE RELATORIO ..... R$ 24,54

B) DE INTEIRO TEOR ..... R$ 51,05

NOTAS:

1. OS INTERESSADOS SAO RESPONSAVEIS PELO PAGAMENTO DAS DESPESAS
DE PUBLICAGAO DOS EDITAIS DE PROCLAMAS, NA IMPRENSA.

2. SERAO GRATUITAS AS CERTIDOES PARA FINS DE ALISTAMENTO MILITAR,
PARA FINS ELEITORAIS E PARA OUTRAS FINALIDADES EXPRESSAMENTE
DECLARADAS EM LEI, DELAS DEVENDO CONSTAR NOTA RELATIVA A SUA
DESTINAGAO, RESSALVADO O DISPOSTO NO § 3° DO ART. 47, DA LEI 8.069/90.
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TABELA 10

ATOS DOS OFICIAIS DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E DOS DE
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

I-REGISTRO OU AVERBACAO INTEGRAL DO TiTULO, INSTRUMENTOS DE
CONTRATO, ESTATUTOS E COMPROMISSOS:

A) SEM VALOR DECLARADO.......... R$ 130,74

B) COM VALOR DECLARADO - VALOR REFERENTE A FAIXA ABAIXO DESCRITA:

FAIXA DE VALORES VALOR DOS EMOLUMENTOS
01) até R$ 1.000,00 R$ 147,10
02) até R$ 3.000,00 R$ 163,46
03) até R$ 5.000,00 R$ 196,15
04) até R$ 10.000,00 R$ 253,34
05) até R$ 15.000,00 R$ 335,08
06) até R$ 20.000,00 R$ 416,80
07) até R$ 25.000,00 R$ 498,51
08) até R$ 30.000,00 R$ 580,23
09) até R$ 40.000,00 R$ 702,83
10) até R$ 50.000,00 R$ 866,27
11) até R$ 60.000,00 R$ 1.029,71
12) até R$ 70.000,00 R$ 1.193,17
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13) até R$ 80.000,00 R$ 1.356,61
14) até R$ 90.000,00 R$ 1.520,05
15) até R$ 100.000,00 R$ 1.683,52
16) até R$ 110.000,00 R$ 1.846,95
17) até R$ 120.000,00 R$ 2.010,41
18) até R$ 130.000,00 R$ 2.173,85
19) até R$ 140.000,00 R$ 2.337,30
20) até R$ 150.000,00 R$ 2.500,74
21) Acima de R$ 150.000,01 | R$ 2.625,38

Il - REGISTRO RESUMIDO OU REFERENTE A PENHOR, CAUCAO E PARCERIA: A
METADE DO PREVISTO NO ITEM ANTERIOR, OBSERVADO O LIMITE MINIMO DE R$
65,30

Il - AVERBACOES EM GERAL.... R$ 51,05

IV - PELAS INTIMACOES E NOTIFICACOES, INCLUIDAS AS AVERBACOES A
MARGEM DO REGISTRO E A CERTIDAO LANCADA NO DOCUMENTO:

A) QUANDO O DOCUMENTO FOR APRESENTADO EM MEIO FiSICO (PAPEL)
...... R$ 104,13

B) QUANDO O DOCUMENTO FOR RECEBIDO POR MEIO ELETRONICO OU
MAGNETICO SERA COBRADA A METADE DO VALOR ESTABELECIDO NA ALINEA

[{Peet)

a.

V — MATRICULA DE OFICINAS, IMPRESSORAS, JORNAIS E OUTROS
PERIODICOS....................... R$ 261,47
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VI - ARQUIVAMENTO DE ESTATUTOS, PAPEIS, JORNAIS, CONTRATOS, CADA VIA

................ R$ 10,22

VIl - AUTENTICAGAO DE LIVROS CONTABEIS OBRIGATORIOS DAS SOCIEDADES

CIVIS (PARA CADA 200 FOLHAS OU FRAGCAO)....... R$ 51,05

TABELA 11

ATOS DOS OFICIAIS DE REGISTRO DE IMOVEIS

| - REGISTRO:

A) SEM VALOR DECLARADO ..... R$ 65,30

B) COM VALOR — VALOR REFERENTE A FAIXA DE VALORES ABAIXO DESCRITA:

FAIXA DE VALORES VALOR DOS EMOLUMENTOS

01) até R$ 1.000,00 R$ 85,82

02) até R$ 3.000,00 R$ 106,24
03) até R$ 5.000,00 R$ 147,10
04) até R$ 10.000,00 R$ 218,61
05) até R$ 15.000,00 R$ 320,76
06) até R$ 20.000,00 R$ 422,93
07) até R$ 25.000,00 R$ 525,07
08) até R$ 30.000,00 R$ 627,22
09) até R$ 35.000,00 R$ 729,38
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10) até R$ 40.000,00

R$ 831,53

11) até R$ 45.000,00 R$ 933,69

12) até R$ 50.000,00 R$ 1.035,84
13) até R$ 55.000,00 R$ 1.138,00
14) até R$ 60.000,00 R$ 1.240,16
15) até R$ 65.000,00 R$ 1.342,31
16) até R$ 70.000,00 R$ 1.444,47
17) até R$ 75.000,00 R$ 1.546,63
18) até R$ 80.000,00 R$ 1.648,77
19) até R$ 85.000,00 R$ 1.750,93
20) até R$ 90.000,00 R$ 1.853,08
21) até R$ 95.000,00 R$ 1.955,25
22) até R$ 100.000,00 R$ 2.057,39
23) até R$ 105.000,00 R$ 2.159,53
24) até R$ 110.000,00 R$ 2.261,71
25) até R$ 115.000,00 R$ 2.363,85
26) até R$ 120.000,00 R$ 2.466,02
27) até R$ 125.000,00 R$ 2.568,15
28) até R$ 130.000,00 R$ 2.670,32
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29) até R$ 140.000,00 R$ 2.823,56
30) até R$ 150.000,00 R$ 3.027,86
31) até R$ 160.000,00 R$ 3.232,17
32) até R$ 170.000,00 R$ 3.436,48
33) até R$ 180.000,00 R$ 3.640,79
34) até R$ 200.000,00 R$ 3.947,26
35) Acima de R$ 200.000,01 | R$ 4.355,86

Il - AVERBAGAO:
A) SEM VALOR DECLARADO ..... R$ 65,30

B ) COM VALOR - CINQUENTA POR CENTO DOS EMOLUMENTOS PREVISTOS NO
ITEM I, B, DESTA TABELA

C)AVERBAGCAO DE CONSTRUGAO — METADE DO PREVISTO NO ITEM |, B,
LIMITADO AR$ 4.355,86POR EMPREENDIMENTO.

Il - ABERTURA DE MATRICULA..... R$ 24,54

IV-LOTEAMENTO E DESMEMBRAMENTO:

A) PELO REGISTRO DO MEMORIAL..... R$ 1.575,25
B) PORLOTE ..... R$ 24,54

C) INTIMACAO OU NOTIFICACAO ..... R$ 51,05

D) PELA ABERTURA DE CONTA E RECEBIMENTO DA PRIMEIRA
PRESTACAO........... R$ 51,05

E) PELO RECEBIMENTO DE PRESTACAO SUBSEQUENTE..... R$ 24,54
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V — INCORPORAGAOQ IMOBILIARIA, INSTITUICAO OU ESPECIFICAGCAO DE
CONDOMINIO — OS PREVISTOS NO ITEM i, b, LIMITADO A R$ 4.355,86 POR
EMPREENDIMENTO. ENTENDENDO-SE POR EMPREENDIMENTO O CONJUNTO DE
EDIFICACOES QUE COMPOEM E A INCORPORAGCAO IMOBILIARIA.

VI - CONVENCAO DE CONDOMINIO..... R$ 524,33

VIl - PRENOTACAO DE TITULO:

A) PARA REGISTRO ..... R$ 65,30

VIl - CERTIDAO DIGITAL ............ R$ 62,10

IX — PESQUISA ELETRONICA POSITIVA...... R$ 6,20

X — VISUALIZACAO ELETRONICA DA MATRICULA......... R$ 18,64

NOTAS

1. NOS EMOLUMENTOS PREVISTOS NESTA TABELA ESTAO INCLUIDOS 0OS
REFERENTES A ARQUIVAMENTO, PRENOTACAO, AVERBACAO NOS REGISTROS
ANTERIORES, DESDE QUE EFETUADOS NO MESMO CARTORIO, INDICACOES
REAIS E PESSOAIS E TUDO O QUE FOR NECESSARIO PARA A
COMPLEMENTAGCAO DOS ATOS.

2. OS EMOLUMENTOS PREVISTOS NO ITEM VII DESTA, RESULTANDO O
REGISTRO OU AVERBACAO, SERAO DEDUZIDOS NA CONTA FINAL.

3. 0S EMOLUMENTOS REFERENTES A INCORPORAGAO IMOBILIARIA,
INSTITUICAO OU ESPECIFICAGCAO DE CONDOMINIO, E ATRIBUICAO DE UNIDADES
BEM COMO AVERBAGCAO DE CONSTRUCOES, SERAO CALCULADOS SOBRE O
CUSTO GLOBAL DA OBRA, DE ACORDO COM OS VALORES EXPEDIDOS PELO
SINDICOM DEVIDAMENTE ATUALIZADOS.

4. AS DESPESAS DE PUBLICACAO, EDITORAGCAO E MATERIAL NA IMPRENSA
CORRERAO POR CONTA DOS INTERESSADOS.

19/22



5. 0S EMOLUMENTOS DEVIDOS PELO REGISTRO OU AVERBAGCAO DE QUALQUER
MODALIDADE DE TiTULOS DE CREDITO RURAL, SAO OS PREVISTOS NA
LEGISLACAO FEDERAL ESPECIFICA.

6. OS VALORES CONSTANTES DESTA TABELA SERAO COBRADOS COM
REDUCAO DE CINQUENTA POR CENTO SOBRE A PARCELA FINANCIADA ATRAVES
DO SISTEMA FINANCEIRO DA HABITAGCAO — SFH — OU OPERACOES DE CREDITO
HIPOTECARIO.

7. 0S EMOLUMENTOS PREVISTOS PARA A ABERTURA DE MATRICULAS,
REGISTROS E AVERBAGCOES RELATIVOS A UNIDADES RESIDENCIAIS DE
INTERESSE SOCIAL CONSTRUIDAS ATRAVES DE COOPERATIVAS
HABITACIONAIS, COHAB-ES OU QUALQUER EMPREENDIMENTO RESIDENCIAL
COM VALOR POR UNIDADE ATE R$30.000,00 (TRINTA MIL REAIS) NAO PODERAO
EXCEDER NO TODO ARS$ 130,74 POR UNIDADE.

8. 0S EMOLUMENTOS PREVISTOS NESTA TABELA SERAO CALCULADOS COM
BASE NO VALOR DA AVALIACAO OU, SE NAO HOUVER AVALIAGAO, COM BASE NO
VALOR DECLARADO, PERMANENTEMENTE ATUALIZADOS.

9. SEMPRE QUE O VALOR DE AVALIACAO OU DECLARADO FOR NOTORIAMENTE
INFERIOR AOS VALORES DE MERCADO, PODERA O SERVENTUARIO COBRAR 0OS
EMOLUMENTOS COM BASE NO VALOR DE MERCADO, DESDE QUE A CONTA SEJA
HOMOLOGADA PELO JUIZ DE DIREITO DIRETOR DO FORUM DE SUA
CIRCUNSCRICAO, CABENDO A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA
REGULAMENTAR A MATERIA.

10. OS EMOLUMENTOS DEVIDOS PELOS ATOS PRATICADOS SERAO
CALCULADOS POR IMOVEL E/OU ATO INTEGRANTE DO TiTULO OU
DOCUMENTOS.

11. NOS ATOS RELATIVOS A REGISTRO, AVERBAGCAO E BAIXA DE GARANTIAS
CONTRATADAS EM ESCRITURAS PUBLICAS DE FINANCIAMENTOS RURAIS COM
RECURSOS DO PROGRAMA NACIONAL DE FORTALECIMENTO DA AGRICULTURA
FAMILIAR — PRONAF, OS EMOLUMENTOS PREVISTOS NESTA TABELA SERAO
COBRADOS COM BASE NO VALOR DO FINANCIAMENTO CONTRATADO.

TABELA 12

ATOS DOS JUIZES DE PAZ

| - CASAMENTOS:
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A) REALIZADO NA SEDE DO CARTORIO ..... R$ 32,67

B) REALIZADO FORA DA SEDE DO CARTORIO ..... R$ 130,74

NOTAS:

1) AS DESPESAS DE CONDUGAO, HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO, QUANDO
NECESSARIAS, SERAO CUSTEADAS PELA PARTE INTERESSADA.

2) A PRESENTE TABELA SERA APLICADA ATE A REGULAMENTAGCAO DO ART. 98,
I, DA CONSTITUICAO FEDERAL.

TABELA 13

ATOS DOS PERITOS, DOS ARBITRADORES E DOS AVALIADORES JUDICIARIOS:

| - PELAS PERICIAS, ARBITRAMENTOS E AVALIACOES DE QUALQUER NATUREZA,
INCLUINDO OS LAUDOS, OS VALORES SERAO FIXADOS PELO JUIZ DO FEITO,
OBEDECIDO OS LIMITES PREVISTOS PELOS RESPECTIOVOS CONSELHOS
REGIONAIS EM SUAS TABELAS DE HONORARIOS.

TABELA 14

CUSTAS UNICAS NOS JUIZADOS ESPECIAIS

| - RECURSO INOMINADO..... R$ 606,89

Il - CONDENACAO POR LITIGANCIA DE MA-FE, IMPROCEDENCIA DOS
EMBARGOS, AUSENCIA EM AUDIENCIA..... R$ 396,90

Il - EXECUGAO DE SENTENCA QUE TENHA SIDO OBJETO DE RECURSO
IMPROVIDO DO DEVEDOR..... R$ 334,79
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NOTAS:

1 — NAO INCIDEM CUSTAS EM MANDADO DE SEGURANCA NO AMBITO DOS
JUIZADOS ESPECIAIS.

2 — INCIDIRAO AS CUSTAS UNICAS A CADA INTERPOSICAO DE RECURSO
INOMINADO.

Vitéria-ES, 17 de dezembro de 2024.

DESEMBARGADOR WILLIAN SILVA

Corregedor-Geral da Justica
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ATO N° 04/2024 — DISP. 19/12/2024

@ tjes.jus.br/corregedoria/2025/01/07/ato-no-04-2024-disp-19-12-2024/

Fabiana Oliveira da Silva

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

ATO N° 04/2024

O EXCELENTiISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR WILLIAN SILVA,
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTIGCA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO que a Lei Estadual n° 6.670, de 16 de maio de 2001, criou o
Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Espirito Santo
— FARPEN, com a finalidade de atender as determinacgdes do art. 8° da Lei Federal
n° 10.169, de 20 de dezembro de 2.000;

CONSIDERANDO que o art. 5° da Lei n° 6.670, de 16 maio de 2001, instituiu a
contribuigao de custeio dos atos gratuitos praticados pelos registradores civis das
pessoas naturais;

CONSIDERANDO que o art. 6°, § 2°, da Lei n° 6.670/2001 determina que a taxa de
compensacgao sera reajustada pela variagédo do VRTE;

CONSIDERANDO que a Lei Estadual n° 8.620/2007 modificou o inciso Il do artigo 5°
da Lei n® 6.670/2001, inserindo a alinea “d”, que estabelece para intimagao e
notificagao, recebidas por meio eletrénico ou magnético, a metade do valor cobrado
pelo Registro Sem Valor Declarado;

https://www.printfriendly.com/print/?source=cs&url=https%3A%2F %2Fwww.tjes.jus.br%2F corregedoria%2F2025%2F01%2F07 %2F ato-no-04-202.... 1/3
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ATO N° 04/2024 — DISP. 19/12/2024

CONSIDERANDO que o artigo 1° do decreto n° 5903-R, datado de 16 de dezembro
de 2024, disponibilizado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo de 17 de
dezembro de 2024, dispde que o Valor de Referéncia do Tesouro Estadual —
VRTE, a vigorar no exercicio de 2025, é de R$ 4,7175 (quatro reais e sete mil
cento e setenta e cinco décimos de milésimos).

RESOLVE:

1° — Publicar a tabela de valores da contribuicdo ao custeio dos atos gratuitos
praticados pelos registradores civis das pessoas naturais do Estado do Espirito

Santo a vigorar no exercicio de 2025.

I —= NOS ATOS LANCADOS NOS TABELIONATOS DE NOTAS E PROTESTOS:

Il - NOS ATOS LANCADOS EM LIVROS DE REGISTROS PUBLICOS:

ltem Tipo de Ato Valor
a) | Escritura com Valor Declarado | R$ 60,47
b) | Escritura sem Valor Declarado | R$ 20,37
c) | Procuragdes R$ 8,15
d) | Protestos R$ 8,15

Item | Tipo de Ato Valor
a) Registro com Valor Declarado R$40,82
b) Registro sem Valor Declarado R$16,27
c) Averbacoes R$12,25

https://www.printfriendly.com/print/?source=cs&url=https%3A%2F %2Fwww.tjes.jus.br%2F corregedoria%2F2025%2F01%2F07 %2F ato-no-04-202....
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d) Para intimacéao e notificagao, recebidas por meio eletrénico ou
magnético, incluidas as averbagdes a margem do registro e a
certidao langada nos documentos: metade do valor cobrado na
alinea “b” deste inciso.

2° — Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo efeitos
financeiros a partir do dia 1° de janeiro de 2025.

3° — Revogam-se as disposigdes em contrario.

REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Vitéria-ES, 17 de dezembro de 2024.

DESEMBARGADOR WILLIAN SILVA

Corregedor-Geral da Justica
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ANEXO VI - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDECIAMENTO DE SERVICOS
DE CARTORIO DE TABELIONATO DE NOTAS E
REGISTROS CIVIL, AO PRECO DA TABELA
OFICIAL DE CUSTAS E EMOLUMENTOS, QUE
ENTRE SO CELEBRAM O MUNICIPIO DE
ARACRUZ E XXXXXX.

O MUNICIPIO DE ARACRUZ/ES, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
0 Nn°% XXXXXXXXXXXXX, com sede administrativa na [enderegco completo], neste ato
representado pelo Secretario Municipal de Gestdo, Sr. [NOME COMPLETO], e pela
Secretaria Municipal de Educacao, Sra. [NOME COMPLETO], doravante denominado
CREDENCIANTE, com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal
n°® 48.707/2025, no Edital de Credenciamento n° 001/2025, devidamente homologado, e
no que consta do Processo Administrativo n°® 41.376/2025, resolve CREDENCIAR os
seguintes servigos notariais e registrais, cujos representantes atenderam integralmente
as exigéncias de habilitagdo previstas no referido edital:

1- CARTORIO xxxxxxxx, com sede e foro na xxxxxxxxxx, neste ato representado pelo Sr.
XXXXXXXX, Tabelido, brasileiro, (estado civil), residente a xxxxxxxxx (endere¢co completo),
inscrito(a) no CPF/MF sob o n.° xxxxxxxxxxxx doravante designada CREDENCIADA,

2- CARTORIO xxxxxxxxxxX, com sede e foro na Xxxxxxxxxxxxx, neste ato representado
pelo Sr. xxxxxxxxxx, Tabelido, brasileiro, (estado civil), residente a xxxxxxxxx (endereco
completo), inscrito(a) no CPF/MF sob o0 n.° xxxxxxxxxx doravante designada
CREDENCIADA,

As partes, de comum acordo, resolvem firmar o presente Termo de Credenciamento, que
se regera pelas clausulas e condigdes abaixo, observando-se, em especial, o disposto na
legislagcdo supracitada, nas normas complementares e no Edital de Credenciamento n°
001/2025.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto o Credenciamento de Cartérios de Tabelionato de
Notas e Registro Civil, para a prestacédo de servigos notariais e registrais, conforme
demanda dos 6rgdos da Administragdo Direta do Poder Executivo do Municipio de
Aracruz, observadas as condi¢des estabelecidas no edital e a legislagéo vigente aplicavel
a especie.

2. CLAUSULA SEGUNDA - FUNDAMENTAGAO LEGAL
2.1. O presente Termo de Credenciamento é firmado através do EDITAL DE

CREDENCIAMENTO DE CARTORIO DE TABELIONATO DE NOTAS E REGISTRO CIVIL
N.° 001/2025, Processo n.° 41.376/2025, bem como de seu respectivo termo de
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referéncia, que passa a fazer parte do presente instrumento, independentemente de
transcricao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, REAJUSTE E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O valor da contratagdo estimado anual é de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais)
para a Secretaria de Educacdo e de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para as
demais Secretarias, totalizando até R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais) ao
longo de 05 anos.

3.2. Os servigos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos fixados pela Lei Estadual N° 4.847/93 e alteracdes posteriores,
devidamente legalizados para prestacdo de servigos cartorarios, para o Municipio de
Aracruz-ES, publicada no site da Corregedoria Geral de Justiga do Tribunal de Justica do
Espirito Santo.

3.3. Os valores a serem praticados pelos Cartorios credenciados serdo automaticamente
reajustados sempre que houver modificagdo ou reajuste na Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos do Estado do Espirito Santo, prevista na Lei Estadual n° 4.847/1993 ou
outro normativo que venha a substitui-la, publicada pela Corregedoria-Geral da Justiga do
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo — TJES, observada a legislagcao aplicavel
e eventuais atualizagbes normativas, dispensando-se a formalizagdo de aditivo
contratual, nos termos do §1° do art. 135 da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo ser
realizado por simples apostilamento no Termo de Credenciamento, mediante juntada da
nova Tabela Oficial de Custas e Emolumentos publicada oficialmente.

3.4. Pela prestagdo dos servigos, o Contratante pagara a Contratada, por meio da
Secretaria de Gestado, apds suplementagcdo orcamentaria da Secretaria requisitante, os
valores especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo.

3.5. A Contratada devera apresentar o Recibo de Emolumentos com descrigdo dos
servicos realizados de forma discriminada e acompanhada da requisicado dos mesmos.

3.6. Somente serdo pagos os servigos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagao correrdo a seguinte conta:

SEMGE:

Classificagao Funcional: 14.122.0046.2149 - Geréncia de Despesa Essenciais dos
Varios Setores

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica
Fonte: 1.500.0000.0000 — Recursos Ordinarios — Exercicio Corrente

SEMED:

Classificagao Funcional: 12.365.0011.2022 - Administracdo e Manutencéo da Unidade
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica
Fonte: 1.500.0025.1001 — Receitas de Impostos e Transferéncias de Impostos
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5. CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. O presente termo de Credenciamento tera vigéncia de 05 (cinco) anos, podendo ser

prorrogado, caso haja interesse da Administragdo, com a anuéncia da credenciada, nos
termos da Lei 14.133/2021.

6. CLAUSULA SEXTA - DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO
DESCREDENCIAMENTO

6.1. O edital de Credenciamento podera ser anulado a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado por razdes de conveniéncia e oportunidade da Administracéo,
devidamente fundamentadas.

6.2. Na hipétese de anulacao do edital, os instrumentos dele decorrentes observarao as
disposi¢cbes dos artigos 147 a 150 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, especialmente
quanto a protecdo da boa-fé e a responsabilidade da Administracdo por atos validos
praticados até entao.

6.3. A revogacao do edital ndo afetara os instrumentos ja celebrados, que permanecerao
validos até o fim de sua vigéncia ou eventual rescisao.

6.4. O descredenciamento podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

6.4.1. Pedido formal do credenciado, mediante requerimento com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias;

6.4.2. Perda das condi¢des de habilitagdo exigidas para o credenciamento;
6.4.3. Descumprimento injustificado das obrigagdes contratuais;

6.4.4. Aplicacdo superveniente de sancado de impedimento de licitar ou declaracdo de
inidoneidade;

6.4.5. Recusa injustificada em assinar o instrumento contratual para realizacdo dos
Servicos;

6.4.6. Recusa, independentemente do motivo, na execugdo dos servigos por trés vezes
durante a vigéncia do credenciamento;

6.4.7. Omissao relevante de informacdes para obtencao do credenciamento;

6.4.8. Falsidade ideolégica comprovada nos documentos ou declaragdes apresentados;
6.4.9. Decretacgao de faléncia, recuperagéo judicial ou insolvéncia civil.

6.5. O pedido de descredenciamento previsto no subitem 6.4.1 ndo isenta o credenciado
do cumprimento integral das obrigagbes assumidas nos contratos vigentes, nem das
responsabilidades delas decorrentes.

6.6. Nas hipdteses dos subitens 6.4.2 a 6.4.9, além do descredenciamento, sera

instaurado processo administrativo sancionador, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, para eventual aplicacéo de penalidades nos termos da legislagao aplicavel.
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6.7. Caso haja efetiva prestacdo de servicos ou fornecimento de bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente até que haja decisdo formal de rescisdo, caso o
credenciado nao regularize sua situagao.

6.8. A rescisdo do contrato em execugdo com fornecedor irregular apenas ocorrera
quando for devidamente motivada por razbes de economicidade, seguranga nacional ou
interesse publico relevante, com justificativa formal da autoridade maxima do 6rgao ou
entidade contratante.

7. CLAUSULA SETIMA - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Pelo fornecimento do objeto contratado, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
o valor correspondente aos pregos unitarios pactuados, observando-se exclusivamente
os servigos efetivamente prestados.

7.2. A Contratada devera proceder a abertura de um processo eletrénico no site da
Prefeitura — http://www.aracruz.es.gov.br, solicitando pagamento e encaminhando o
referido processo para a Secretaria Requisitante.

7.3. Obrigatoriamente devera ser anexado ao requerimento de pagamento:
a) Recibo de Emolumentos;

b) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Federal;

c) Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Estadual;

d) Certiddao Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica Municipal;

e) Certidao de Regularidade junto ao FGTS;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

7.4. Ap6s o protocolo, conferidos os valores solicitados e atestadas a(s) nota(s) pelo
fiscal, realizar-se-a o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

7.5. Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles serédo devolvidos a empresa CONTRATADA para corregéo, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido.

7.6. O RECIBO DE EMOLUMENTOS devera ser emitido com o mesmo CPF e
identificacdo do Tabelido informados na proposta, devendo ainda conter,
obrigatoriamente, o niumero da contratacéo, a descricao dos objetos, os valores unitarios
€ os valores totais correspondentes.

7.7. Em caso de irregularidade(s) no item do objeto entregue e/ou na documentacgao fiscal
o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente regularizagao.

7.8. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigbes
relativas a proposta de preco e a habilitacao.
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7.9. Quando do pagamento sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.10. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo contratado, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.11. Os pagamentos dos servicos notariais realizados por cada Cartérios de Registro Civil e
Tabelionato de Notas serdo pagos diretamente em conta corrente, em nome do Tabelido do
respectivo Cartorio, pois de acordo com o artigo 236 da Constituicdo, os servigos notariais e
de reqistro sdo exercidos em carater privado, por delegacao do Poder Publico. No mesmo
sentido dispbe o art. 3° da Lei 8.935/1994, que estabelece que o notario ou tabelido, e o
oficial de registro ou registrador sao profissionais do direito, dotados de fé publica, investidos
por meio de concurso publico, cuja prestagido de servico se da em carater personalissimo, de
modo que o titular € quem responde pelos atos decorrentes dos servigos prestados.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. Da Execugao dos Servigcos

8.1.1. A execugao dos servigos observara o disposto na Lei Federal n° 8.935, de 18 de
novembro de 1994, bem como as normas regulamentares, técnicas e demais dispositivos
legais aplicaveis.

8.1.2. Em observancia ao principio da impessoalidade, da Ampla Competitividade e
Isonomia, caso haja mais de uma Serventia Extrajudicial credenciada, a convocagao para
a prestagdo dos servigos sera realizada por meio de rodizio, seguindo a ordem de
credenciamento. Assim, o primeiro credenciado sera convocado inicialmente, seguido dos
demais, sucessivamente, até que todos tenham prestado servigos, reiniciando-se, entao,
o ciclo.

8.1.3. Novos interessados credenciados serdo incluidos ao final da lista vigente no
momento do deferimento do credenciamento, passando a integrar o rodizio nos termos
do item 8.1.2.

8.1.4. A serventia que ndo mantiver atualizada a documentagdo comprobatoria da
regularidade fiscal e trabalhista exigida no credenciamento sera automaticamente
excluida do rodizio até a regularizagéo.

8.1.5. Constatada qualquer irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificara a
credenciada para regularizagdo no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo. Caso ndo haja regularizagdo ou apresentagao de justificativa aceita pelo
Contratante, a situagdo configurara descumprimento das condi¢gbes do edital, podendo
ensejar a rescisao contratual e aplicagdo das sangdes administrativas previstas.

8.1.6. Regularizada a documentacéo dentro do prazo estipulado, a credenciada retornara
ao rodizio, mantendo sua posi¢ao original na ordem de classificagao.

8.1.7. Uma vez designada para a execug¢ao do servigco principal, a serventia também
ficara responsavel pelos servigos cartorarios derivados ou complementares a ele
vinculados.
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8.1.8. O sistema de rodizio aplica-se apenas aos servigos realizados a partir da
publicagédo deste Termo. Estédo excluidos da rotagéo os atos ja praticados que demandem
renovagao, como certiddes, escrituras de rerratificacdo, aditamentos ou quaisquer atos
complementares relacionados a imoéveis do Municipio. Nessas situacdes, a serventia
originalmente responsavel continuara responsavel, sendo desconsiderada para a proxima
etapa do rodizio, quando aplicavel.

8.1.9. Para o reconhecimento de firma, o rodizio sera aplicado apenas se nenhuma das
partes tiver firma registrada nos cartérios credenciados. Caso uma das partes tenha firma
registrada em determinado cartério, o servico devera ser realizado nessa serventia. Se
houver firma em mais de um cartério credenciado, o rodizio sera aplicado.

8.1.10. A prestagdo de quaisquer servigos esta condicionada a prévia e expressa
autorizagao da Secretaria Municipal de Gestao.

8.2. Regras Complementares ao Sistema de Rodizio

8.2.1. A lista de classificacdo das serventias credenciadas (Cartérios de Registro Civil e
Tabelionatos de Notas) estara permanentemente disponivel no sitio eletrénico oficial do
Municipio da Aracruz.

8.2.2. No momento da convocacgao, respeitada a ordem de classificagao, sera informado
0 servico a ser executado, nos termos deste instrumento.

8.2.3. Os servigos deverao ser executados mediante emissdo de ordem de servigo ou
autorizacao formal de fornecimento.

8.2.4. E facultado & serventia convocada recusar justificadamente o servigo, devendo
apresentar oficio com a motivagdo da recusa no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados
da data da convocagéao.

8.2.4.1. Em caso de recusa, sera convocada a proxima serventia credenciada,
respeitando-se a ordem de classificagao.

8.2.4.2. A serventia que justificar sua recusa permanecera no rodizio e sera incluida na
proxima convocagao, exceto se estiver suspensa ou impedida.

8.2.5. A serventia que ja tiver executado servigo ndo podera ser convocada novamente
até que todas as demais tenham sido acionadas, reiniciando-se, entao, o ciclo de rodizio.

8.2.6. A serventia que recusar a prestacdo dos servigos por 3 (trés) vezes durante o
periodo de vigéncia do credenciamento sera automaticamente descredenciada,
independentemente da justificativa apresentada.

8.2.7. Ocorrendo descredenciamento, sera convocada a serventia imediatamente
subsequente na ordem de classificagao.

8.2.8. Os prazos de execugdo dos servigos contardo a partir da data do recebimento da
autorizacao/solicitagdo emitida pela Secretaria requisitante atendendo a tabela abaixo:
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ATOS DOS TABELIAES

SEQUENCIA DESCRICAO PRAZO
01 ESCRITURA PUBLICA 10 dias uteis
02 SEGUNDO TRANSLADO DE ESCRITURA 05 dias uteis
03 PROCURACAO PUBLICA 02 dias uteis
04 ESCRITURA DE RE RATIFICACAO 05 dias uteis
05 ESCRITURA DE ADITAMENTO 05 dias uteis
06 RECONHECIMENTO DE FIRMA 02 dias uteis
07 AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS 02 dias uteis

ATOS DOS OFICIAIS DO SERVICO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

SEQUENCIA DESCRICAO PRAZO
01 CERTIDAO DE INCAPACIDADE CIVIL 02 dias uteis
02 CERTIDAO DE CASAMENTO 02 dias uteis
03 CERTIDAO DE NASCIMENTO 02 dias uteis
04 AVERBAGOES 05 dias uteis

8.2.9. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolugdo de documentos serédo de
responsabilidade da Unidade Requisitante.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAQOES DAS PARTES
9.1. Da Contratada

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto.

9.1.2. Responsabilizar-se pela garantia dos servicos prestados e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia.

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078, de 1990).

9.1.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao.
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9.1.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os servigcos/documentos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

9.1.7. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execugao da contratagao.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento da execucéo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.9. Encaminhar, junto com o Recibo de Emolumentos para fins de pagamento, os
documentos que comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de
encargos.

9.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

9.1.11. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para
abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso
haja qualquer alteragéo.

9.1.12. Quando solicitado, designar um preposto, aceito pela Administragcdo, para
representa-la na execucao da contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e
telefone de contato e substituto em suas auséncias.

9.1.13. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto
contratual.

9.1.14. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga
de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.15. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitacdo na licitagéo.

9.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢cao de dados pessoais a
que tenha acesso por forga da execugao deste contrato.
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9.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE.

9.1.19. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nédo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021;

9.1.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia.

9.1.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugao do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

9.1.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

9.1.24. A contratada assumird toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e obrigagdes sociais, comprometendo-se a salda-los a
época propria, ficando ajustado que seus empregados nao manterdo vinculo
empregaticio com o Municipio de Aracruz-ES.

9.2. Do Contratante

9.2.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos.

9.2.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.2.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obriga¢des dentro das
normas e condi¢coes da aquisigao.

9.2.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas.

9.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das
obrigagdes pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria
para promover o recebimento dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
assim como prazo de validade e entrega.
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9.2.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento do objeto.

9.2.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.2.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratagao.

9.2.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2.10. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia.

9.2.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pela
CONTRATADA.

9.2.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucédo do ajuste.

9.2.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial da contratacdo em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢ao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida
na contratacéo.

10. CLAUSULA DECIMA - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O presente instrumento devera ser executado de forma rigorosa pelas partes, em
conformidade com as clausulas pactuadas e com as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abrii de 2021. Cada parte respondera integralmente pelas
consequéncias decorrentes da inexecugéao total ou parcial de suas obrigagdes.

10.2. O instrumento contratual adotado sera a Ordem de Servigos, conforme previsto no
caput e no inciso Il do art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade contratante e a CONTRATADA deverao
ser formalizadas por escrito, sempre que a natureza do ato assim o exigir, admitindo-se,
para tanto, o uso de meio eletrbnico com comprovacéo de envio e recebimento.

10.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execugédo sera automaticamente prorrogado
pelo periodo correspondente, mediante registro por simples apostilamento.

10.5. A execugao do objeto contratado sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais
fiscais formalmente designados pela Secretaria Requisitante, nos termos do art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, podendo haver substitutos igualmente nomeados para essa fungao.
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10.5.1. O Fiscal Titular sera servidor publico indicado pela unidade demandante e
designado por ato da Administracdo, sendo responsavel pelo acompanhamento e
controle da execucdo contratual, conforme os termos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10.6. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Aracruz e nao
isenta, nem limita, a responsabilidade integral da CONTRATADA quanto ao fiel
cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

10.7. A Administracao reserva-se o direito de exercer a mais ampla e rigorosa fiscalizagao

sobre os servigos ou fornecimentos objeto da presente contratagdo, sem que isso
implique limitagdo ou mitigagao da responsabilidade da CONTRATADA.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial da contratagao;

b) der causa a inexecugéao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragéao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total da contratagao;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao da contratagao;
g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei
Federal n°® 14.133/21;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima desta contratagdo, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4° da Lei Federal n°
14.133/21;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima desta contratacdo, bem como nas
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alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme art.
156, §5°, da Lei Federal n® 14.133/21.

d) Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

e) Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisao contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

f) Aplicam-se no contrato as multas compensatérias previstas no Termo de Referéncia.

11.3. A aplicagdo das sancgbes previstas nesta contratagcdo n&o exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°,
da Lei Federal n® 14.133/21);

11.4. Todas as sangdes previstas na contratacdo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n° 14.133/21);

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n° 14.133/21);

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei Federal n® 14.133/21);

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagédo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegureo
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/21, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.5.1. Na aplicagao das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art. 156,
§1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

11.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Aracruz/ES, como competente para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente termo de credenciamento, com renuncia de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

12.2. Para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, é lavrado o presente termo em
02 (duas) copias de igual teor, que depois de lido e achado conforme, é assinado pelas
partes Contratantes que a tudo assistiram.

Aracruz, xxx de xxxxxxx de 2025.

MUNICIPIO DE ARACRUZ

CREDENCIADO

CREDECIADO



