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ARACRUZ

Gabinete do Prefeito

DECRETO N.°49.625, DE 04/09/2025.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO §1°, DO ART.
18, DA LEI N.° 4.690/2024, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES CONTIDAS NO ART. 55 DA LEI
ORGANICA MUNICIPAL;

DECRETA:

Art. 1° Fica autorizada a alteragdo de carga horaria com remuneragao proporcional,
desde que autorizado pelo ordenador de despesa e mediante o cumprimento dos demais requisitos
deste Decreto, somente aos servidores publicos municipais efetivos.

Art. 2° A alteragdo de carga horaria do servidor publico municipal efetivo deve
seguir os seguintes procedimentos:

I — abertura de processo administrativo com a justificativa da necessidade do servigo
e interesse publico envolvido;

IT — estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar
em vigor e nos dois subsequentes, emitido pela Secretaria Municipal da Fazenda;

III — declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
or¢amentaria e financeira de acordo com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias, conforme anexo I;

IV — indicacdo da data de inicio ¢ fim;

V — aceitagao do servidor;

VI — Minuta de Portaria para altera¢ao de carga horaria, conforme anexo II.

§1° Apos os autos devem ser encaminhados a Secretaria de Gestdo para verificacao
do cumprimento deste artigo.

§2° Cumpridos os requisitos, a Secretaria de Gestdo devolvera os autos a Secretaria
requisitante para publicacdo da Portaria no Didrio Oficial dos Municipios, e posterior
encaminhamento a Geréncia de Administracio de Pessoal para os devidos registros na ficha
funcional e pagamento.

§3° A Geréncia de Administracdo de Pessoal devera devolver os autos a Secretaria
requisitante caso ndo haja a juntada da publicac¢do da Portaria no Didrio Oficial dos Municipios.

Art. 3° O prazo maximo para alteracdo de carga horéria sera de seis meses, devendo
retornar a carga horaria anterior, salvo se persistirem a necessidade do servigo e interesse publico,
devendo ser realizado todo o procedimento descrito no artigo anterior.

Art. 4° Cada Secretaria podera aumentar a carga horaria de no maximo 10% (dez por
cento) do total de servidores lotados na pasta.
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Art. 5° Os servidores perceberdo vencimento base proporcional a sua jornada de
trabalho, conforme anexo V, da Lei n.® 4.690/2024.

Art. 6° Ficam delegadas aos Secretarios Municipais, nos termos do inciso V, do art.
55, da Lei Organica Municipal, as atribuigdes quanto aos atos referentes a situagdo funcional dos

servidores.

Art. 7° E vedada a alteracdo de carga horaria aos servidores efetivos que exercem
cargo em comissao ou possuem fung¢do gratificada.

Art. 8° Os servidores que tiverem sua carga horaria majorada para 40h ou 44h
semanais nao ¢ permitido a realizagcdo e pagamento de servigo extraordindrio.

Art. 9° Fica revogado o Decreto n.° 46.419, de 08/05/2024.
Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.
Prefeitura Municipal de Aracruz, 04 de setembro de 2025.

LUIZ CARLOS COUTINHO
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

DECLARACAO

Venho por meio deste, declarar, em atencao ao inciso II, do art. 16, da Lei Complementar n.°
101/2000, que a alteragio de carga horéaria do servidor NOME), (CARGO), (MATRICULA) tem
adequacdo or¢camentaria e financeira com a Lei or¢amentaria anual, compatibilidade com o plano
plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

(NOME DO SECRETARIO)
(SECRETARIA)
(N.° DECRETO DE NOMEACAO)

Av. Morobd, 20 | Bairro Morobd, Aracruz-ES | Cep 29192-733
Tel: (27) 3270-7013 | 3270-7014 | www.pma.es.gov.br | prefeito@aracruz.es.gov.br

Autenticar documento em https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade ICP
com o identificador 3800330034003600340037003A00540052004100, Documento assinado Brasil
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas -

Brasileira - ICP-Brasil.



PREFEITURA DE

ARACRUZ

Gabinete do Prefeito <

ANEXO IT

ALTERA A CARGA HORARIA DO SERVIDOR (NOME
COMPLETO) DE (DATA INICIAL) ATE (DATA FINAL),
CONFORME §1°, DO ART. 18, DA LEI N.° 4.690/24.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE (NOME DA SECRETARIA) DE ARACRUZ,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONSIDERANDO O DISPOSTO NO DECRETO N.° 49.625/2025;

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar a alteragdo da carga horaria semanal do servidor (NOME
COMPLETO), ocupante do cargo efetivo de (CARGO), (MATRICULA), de (HORAS) semanais
para (HORAS) semanais, de (INICIO) até (FIM).

Art. 2° A alteragdo da carga horaria prevista nesta Portaria observara os critérios e
condi¢des estabelecidos no Decreto (NUMERO) e na Lei n® 4.690/2024.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir da sua publicacao.

(NOME DO SECRETARIO)
(SECRETARIA)
(N° DECRETO DE NOMEACAOQ)
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