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PORTARIA N° 1.360, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2025.

DISPOE DE CRITERIOS PARA LOCALIZAGAO
PROVISORIA DOS PROFISSIONAIS DO
MAGISTERIO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
DE ARACRUZ PARA O ANO DE 2026.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DA COMPETENCIA QUE LHE FOI CONFERIDA PELO DECRETO n° 48.394,
DE 09/04/2025.

RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES GERAIS DA LOCALIZAGAO PROVISORIA

Art. 1° Definir critérios para realizacdo da Localizagdo Provisodria dos profissionais efetivos do
Quadro do Magistério da Rede Publica Municipal de Ensino, por meio desta Portaria.

Paragrafo unico. Localizagdo Provisoria € o ato administrativo que define, de forma temporaria,
o local de exercicio do profissional do magistério das Instituicdes de Ensino da Rede Municipal
de Aracruz, em vagas decorrentes do afastamento de profissional efetivo, permitido por lei,
exclusivamente para fins de substituicdo no ano letivo de 2026.

Art. 2°. A localizacdo proviséria dos profissionais do magistério sera realizada em dois
procedimentos sucessivos, observada a disponibilidade de vagas e a legislagéo vigente:

| — por ajuste interno nas Instituicbes de Ensino da Rede Municipal de Aracruz, com a finalidade
de reorganizar, em cada unidade escolar, as vagas existentes, especialmente aquelas decorrentes
de afastamentos de profissionais efetivos permitidos por lei;

Il — por inscrigao, destinada aos profissionais que manifestarem interesse em atuar em outras
instituicdes de ensino, para fins de escolha das vagas remanescentes, conforme os critérios,
prazos e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 3° Poderdo participar do processo de Localizagdo Proviséria, os profissionais que

estejam em efetivo exercicio, a saber:

| — profissionais do magistério publico efetivo da Rede Municipal de Ensino de Aracruz que se

enquadrem em uma das seguintes situacoes:
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a) excedente em decorréncia de alteragao do fluxo escolar;
b) excedente em estagio probatorio;

c) detentor de duas matriculas, quando houver necessidade de compatibilizagdo de horarios

na unidade de ensino ou em unidades de ensino préximas;

Il — profissionais do magistério pertencentes ao quadro efetivo de outros municipios, em

atuacdo na Rede Municipal de Ensino de Aracruz, por meio de permuta, a saber:

a) profissional em permuta que deseja atuar na propria escola do professor com o qual
permutou;
b) profissional que deseja se inscrever para outra unidade escolar diferente daquela de origem

do professor com o qual permutou.

lll — profissionais do magistério pertencentes ao quadro efetivo de outros municipios, em

atuacdo na Rede Municipal de Ensino de Aracruz, por meio de cesséo.

Paragrafo unico. O profissional que tenha preenchido o formulario préprio e encaminhado a
documentagao ao endereco eletrénico do Setor de Inspecéo, recebera copia da inscricao para

fins de oficializagcao da localizagao provisoria.

Art. 4° Nao podera participar do processo de Lotagcao Provisoria o profissional do Magistério
Publico Municipal de Aracruz que se encontre afastado legalmente, sem previsao de atuagao
na Rede Municipal de Ensino no ano letivo de 2026, nos termos da Lei Municipal n° 4.352,
de 29 de dezembro de 2020.

§ 1° Consideram-se afastamentos legais, para os fins deste artigo, entre outros previstos na

legislagéo vigente:
| - licenca para tratamento da propria saude;
| - licenca para trato de interesses particulares;

. — licenga por motivo de deslocamento do cbnjuge ou companheiro;
\Y - afastamento para exercicio de mandato eletivo;
\Y - afastamento para exercicio de mandato classista;
VI — afastamento em decorréncia de processo administrativo disciplinar, suspensao ou
penalidade legal,

VII — quaisquer outros afastamentos previstos na Lei Municipal n® 4.352/2020, e na Lei n°
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2.898/2006, que impecam o exercicio das atividades docentes na Rede Municipal de Ensino

no ano letivo de 2026.

§ 2° O profissional que se encontrar afastado somente podera participar do processo de
Localizacdo Provisoria caso comprove a interrupgdo do afastamento e o efetivo retorno as
atividades no ano letivo de 2026, mediante apresentagdo de documento oficial comprobatério

no ato da inscrigao.

Art. 5° A classificagado dos profissionais da educacao participantes do processo de Localizagao
Proviséria, tanto no procedimento de ajuste interno quanto no procedimento de inscrigdo, dar-

se-a em ordem de prioridade, observados os seguintes critérios:
| — profissionais do magistério publico efetivo da Rede Municipal de Ensino de Aracruz:

a) detentor de uma ou duas matriculas que tenha permanecido excedente por um ano na

unidade de ensino, em decorréncia de mudanca do fluxo escolar;

b) detentor de duas matriculas de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino, no mesmo
segmento ou em segmentos distintos, que necessite compatibilizar o horario de trabalho de

ambas as matriculas;

¢) detentor de duas matriculas, sendo uma de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino e

outra decorrente de permuta, que necessite compatibilizar o horario de trabalho de ambas;

d) detentor de duas matriculas, sendo uma de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino e

outra decorrente de cessao, que necessite compatibilizar o horario de trabalho de ambas;
e) detentor de uma matricula excedente, que se encontre em estagio probatorio;

f) detentor de uma matricula, com vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino, que tenha sido

recomendado a atuar em outra unidade de ensino, por interesse do ensino;

g) detentor de duas matriculas, sendo uma de vinculo efetivo na Rede Municipal de Ensino e

outra em rede diversa, desde que haja compatibilizacdo dos horarios de trabalho;

Il - profissional do magistério pertencente ao quadro efetivo de outro municipio, em

atuacgao no Municipio de Aracruz, detentor de matricula de permuta formalizada por meio
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de convénio, que deseje desempenhar suas fun¢ées na unidade de ensino do

profissional com quem realizou a permuta;

lll - profissional do magistério pertencente ao quadro efetivo de outro municipio, em
atuacdo no Municipio de Aracruz, detentor de matricula de permuta formalizada por meio
de convénio, sem posto de trabalho definido, que desejem desempenhar suas fungoes

em unidade de ensino localizada préxima a sua residéncia;

IV — profissional do magistério detentor de uma matricula de cessao, por meio de
convénio, sem posto de trabalho definido, que deseje desempenhar suas fungées em

unidade de ensino localizada préxima a sua residéncia.

§ 1° Na hipdtese de dois ou mais candidatos pleitearem a mesma vaga, o desempate
observara, sucessivamente, os seguintes critérios:

I — maior tempo de servico na Rede Municipal de Ensino de Aracruz, considerado a data de
admissao (dia, més e ano) e, quando for o caso, o periodo de vigéncia de convénio com o
Municipio;

Il — residéncia situada a menor distancia da unidade de ensino pretendida, comprovada por
documento em nome do servidor que contenha endereco completo;

Il — maior idade;

IV — ordem cronoldgica de inscrigdo, considerando-se prioritario o candidato que tiver realizado
a inscrigao primeiro.

§ 2° Para os profissionais cedidos e permutados, a classificagao da Localizagao Provisoria sera
realizada pela data do inicio da vigéncia dos respectivos Convénios e havendo empate, pela
idade, dando-se preferéncia ao de maior idade.

§ 3° A inscrigdo do candidato implicara no conhecimento e aceitacdo das normas e condigbes
contidas nesta Portaria, das quais, ndo podera alegar desconhecimento.

Art. 6° A localizagcao provisoria dos profissionais efetivos do magistério municipal de que trata
esta Portaria, ocorrera em carater provisorio e tera validade até 31/12/2026.

§ 1° A localizagéo proviséria estara condicionada a existéncia de vagas, decorrentes de
afastamentos permitidos por lei.

§ 2° No caso de vagas de licenga médica, acima de 12 meses, sera analisada cada situagao
pela comissao de localizagao provisoria.
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§ 3° As localizagdes para atuar nas escolas de tempo integral, passarao por avaliagao do setor
de tempo integral da Semed.

DA LOCALIZAGAO PROVISORIA POR AJUSTE INTERNO NAS INSTITUIGOES DE ENSINO
DA REDE MUNICIPAL DE ARACRUZ

Art. 7° A localizagao provisoria pelo procedimento de ajuste interno nas unidades de ensino
consiste na reorganizacao interna, realizada no ambito da prépria unidade de ensino, das vagas
decorrentes exclusivamente de afastamentos de profissionais do magistério permitidos por lei, com
a finalidade de adequar e compatibilizar os turnos de trabalho dos servidores, sem alteragao
definitiva de lotacéo.

§ 1° O procedimento de ajuste sera realizado prioritariamente na unidade de ensino onde surgir a
vaga, observados os critérios de classificagdo e as disposi¢cdes estabelecidas nesta Portaria.

§ 2° Compete ao diretor da unidade de ensino proceder a classificagdo dos profissionais e realizar
o ajuste interno da lotagao proviséria, observando rigorosamente os critérios estabelecidos nesta
Portaria e assegurando a transparéncia e a publicidade dos atos praticados.

§ 3° A inobservancia dos critérios estabelecidos nesta Portaria podera ensejar a responsabilizagao
do diretor da unidade de ensino, caso sejam comprovados prejuizos ao profissional que, tendo direito,
nao tenha sido devidamente classificado.

§ 4° A copia do Anexo | desta Portaria devera ser devidamente preenchida, assinada e
encaminhada em arquivo PDF, até 22 de dezembro de 2025, para o enderego eletrénico
inscricao.insp@edu.pma.es.gov.br, do Setor de Inspecdo Escolar, para fins de andlise e
elaboragéo de ato normativo de validagao.

DA LOCALIZAGAO PROVISORIA POR INSCRICAO

Art. 8° A localizagdo proviséria pelo procedimento de inscricao consiste na etapa do processo
destinada aos profissionais do magistério que nao obtiverem o atendimento de seus interesses na
fase de ajuste interno na unidade escolar ou que manifestarem interesse em atuar em outras
unidades de ensino.

Paragrafo unico. A localizagao provisdria por inscricdo ocorrera para fins de escolha das vagas
remanescentes do procedimento de ajuste interno, observados os critérios de classificagdo, os
prazos e os procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 9° A classificagdo dos profissionais observara, estritamente, as normas estabelecidas nesta
Portaria, cabendo a Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED proceder a classificagdo dos
profissionais do magistério inscritos no processo de localizagéo proviséria, com rigor na aplicagao
dos critérios definidos, garantindo a transparéncia, a publicidade e a regularidade dos atos
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administrativos.

DAS INSCRICOES

Art. 10 As inscrigbes deverao ser realizadas, exclusivamente online, no periodo de 19/12 a
29/12/2025, observando os seguintes procedimentos:

| — acessar a Portaria Semed n° 1.360 no site da Prefeitura Municipal de Aracruz
<www.aracruz.es.gov.br> e ler para conhecer as normas da localizagado provisoéria;

Il — no site da PMA, clicar na aba “servidor”, acessar o icone “SGE” e clicar em Lto. Provisoéria
localizado na aba superior e preencher por completo a ficha de inscricado, informando TODOS os
dados;

lll — apds o preenchimento, a ficha de inscricao indicara um local, para anexar os documentos
solicitados, em arquivo uUnico, formato PDF e por fim, clicar em enviar.

IV — apds enviar a ficha, sera encaminhada automaticamente uma cépia para o e-mail pessoal
informado pelo (a) o candidato (a).

§ 1° O candidato (a) devera fazer uma Unica inscrigcdo para cada matricula funcional, quando for
0 caso.

§ 2° O candidato que ndo encaminhar a documentagao, conforme descrito no art. 10 desta
Portaria, ndo tera a sua inscricdo efetivada e consequentemente estara eliminado(a) da
localizagao provisoria.

§ 3° Alinscrigado do (a) candidato (a) sera indeferida se no formulario nao estiverem anexados
os documentos em arquivo unico, formato PDF, ou os documentos estiverem incompletos,
incorretos, ilegiveis ou rasurados.

§ 4° Inscrigdes presenciais ou por outro meio que nao esteja descrito nesta Portaria, nao serao
aceitas.

Art. 11. A efetivacédo do pedido de Localizagdo Provisoria estara condicionada a existéncia de
vaga, considerando os critérios e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 12 As inscricdes deverao ser instruidas com:

| — copia do contracheque;

Il — copia de documento de identificagdo com foto;

lll — copia do comprovante de residéncia;

IV - cépia do Convénio de Cesséao ou Permuta, quando for o caso;

VI - copia de documento comprobatério de retorno do afastamento, quando for o caso.
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Art. 13. E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento dos
dados da ficha de inscrigdo, bem como a veracidade das informagdes declaradas, ndo sendo
possivel realizar corre¢des depois de efetivada a inscricdo e envio da mesma.

Art. 14. Em hipotese nenhuma, sera aceita inscrigdo e entrega de documentagao fora do prazo
estabelecido nesta Portaria.

Art. 15. As respostas das solicitagdes da localizagao proviséria serao enviadas para o E-mail do
servidor (a), cadastrado na ficha de inscricao e por wattsapp do grupo de diretores a partir do dia
07/01/2026.

I — o (a) candidato (a) devera confirmar a solicitagdo de sua inscricdo de Localizagdo Provisoéria,
respondendo o e-mail e escrevendo: recebido e confirmado.

Art. 16. O encaminhamento da Localizacao Proviséria sera enviado via e-mail de cada escola, a
qual o professor fez pedido de inscricao a partir do dia 07 de janeiro de 2026, pelo Setor de
Inspecao Escolar - Secretaria Municipal de Educacao.

Paragrafo unico. A escola devera responder: recebido e ciente.

DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. E de responsabilidade do Setor de inspecdo Escolar e da Comissdo Especial, analisar
o pedido de localizagao do profissional do magistério, com base nos critérios estabelecidos.

Paragrafo unico: as solicitacbes para atuar em tempo integral serdo validadas pela avaliagao
do setor responsavel.

Art. 18. Em caso de haver o retorno do servidor efetivo ou alteragcdes na organizagao da escola,
o professor que estiver localizado provisoriamente nessa vaga, retornara para o seu posto de
trabalho de origem, ou em outra vaga a critério da Semed.

Art. 19. Os casos omissos nesta Portaria serdo analisados pela Comissado Especial ou Setor de
inspecao Escolar/Semed.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JENILZA SPINASSES S o oo,
Aracruz, 19 de dezembro de 2025. MORELLATO:

96223880782
Jenilza Spinassé Morelatto
Secretaria Municipal de Educacao
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Decreto N° 48.394, de 09/04/20250
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

SETOR DE INSPECAO ESCOLAR

ANEXO |

QUADRO DE LOTACAO PROVISORIA — PROCEDIMENTO DE AJUSTE INTERNO
NAS UNIDADES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL DE ARACRUZ

VAGA PARA LOCALIZAGAO

PROFISSIONAL LOCALIZADO PROVISORIAMENTE NA VAGA
PARA ATUACAO NO ANO LETIVO DE 2026

Turno Nome Completo do Profissional Assinatura do Profissional
No Nome do Profissional Afastado Justificativa do Afastamento Mat/ Lotado Provisoriamente na Localizado
Mat |Vesp Vesp | Vaga do Profissional Afastado

Ficam, desde ja, cientes de que a ocupacao da vaga dar-se-a em carater provisorio com término em 31 de dezembro de 2026,
em substituicdo a servidor legalmente afastado, ndo gerando quaisquer direitos a remocéo ou a alteracéo do posto de trabalho para

fins de lotacdo no ano letivo de 2026.

Aracruz,

de

de 2025.

Assinatura do Diretor Escolar
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