PREFEITURA DE

ARACRUZ

Gabinete do Prefeito ®

DECRETO N.° 50.508, DE 07/01/2026.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE COMISSAO DE
PLANEJAMENTO PARA CONTRATACOES DE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E
ARQUITETURA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, ESPECIALMENTE
AQUELAS QUE LHE SAO CONFERIDAS PELO DISPOSTO NOS
INCISOS IV E XIII DO ART. 55 DA LEI ORGANICA DO MUNIC{PIO DE
ARACRUZ C/C ART. 110, § 1° DA LEI MUNICIPAL N° 2.898, DE 31 DE
MARCO DE 2006.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de planejamento prévio ao
inicio de licitagdes voltadas a contratagao de empresa para execucao de obras e
servigos de engenharia e arquitetura;

CONSIDERANDO que a fase do planejamento vem acompanhada da
obrigagdo de confeccdo de documentos, estudos, projetos, andlises técnicas,
entre outras tarefas, a existéncia de um grupo de servidores dedicados a essas
atividades € essencial;

CONSIDERANDO que diversas secretarias carecem de servidores com
conhecimentos técnicos especificos relacionados a contratacdo de obras e
servigos de engenharia, o que as leva, com frequéncia, a demandar a Secretaria
Municipal de Obras (SEMOB) a elaboragdo da respectiva documentacao
técnica;

CONSIDERANDO que a elaboracdo de documentos cuja competéncia
origindria pertence a outras secretarias implica a atribuicdo de encargos
adicionais aos servidores da SEMOB, os quais extrapolam as atividades
ordinariamente previstas em suas fungdes institucionais;

CONSIDERANDO que a comissdo possui o objetivo atender a legislacdo
vigente que trata sobre os contratos administrativos, em especial a Lei que trata
de contratagdo de obras e servigos pela administragdo, qual seja, a Lei n.°
14.133/2021, além do Decreto Municipal n.® 43.373/2023;

CONSIDERANDO que a Comissdo de Planejamento buscard aprimorar a
etapa de planejamento a fim de buscar que intercorréncias na licitagdo e/ou
contracdo ndo acontegcam ou, caso existam, sejam de impacto bastante
reduzidos, evitando-se desperdicio de verba publica, além de trazer maior
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas;
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DECRETA:

Art. 1° Fica criada Comissdo Especial de Trabalho em planejamento de
contratagdes de obras e servigos de engenharia e arquitetura.

Paragrafo anico. A Comissao Especial de Trabalho a que se refere o caput
terd como nome oficial reduzido “Comissdo de Planejamento Para Contratagdes de Obras e
Servigos de Engenharia e Arquitetura”, e como sigla oficial “COPEA”.

Art. 2° A Comissao Especial de Trabalho a que se refere o caput do art. 1° sera
composta pelos servidores descritos no quadro a seguir:

Servidor Matricula Cargo Funcgao
Ana Paula Baiocco 40.413 |Gerente de Fiscalizacdo e Medicao Presidente
Erlon Coutinho Pereira 40.410 |Subsecretario de Obras e Infraestrutura Membro
Lucas F. Huguinim Campos 40.624 | Assessor Juridico Membro
Viviani  Pereira  Lecco| 2620 |Assessora de Estratégia e Inovagao Membro
Mantovani
Thalles Soeiro De Souza 40.437 | Coordenador de Se¢do Membro

Paragrafo unico. Em suas auséncias e impedimentos o Presidente serd
substituido pelo membro - Sr. Lucas F. Huguinim Campos, que percebera a gratificacao
correspondente ao cargo.

Art. 3° A competéncia e atribui¢cdes dos componentes da Comissao Especial de
Trabalho —COPEA, seré definida da seguinte forma:

I - PRESIDENTE:

a) Presidir e dirigir, pessoalmente, todos os trabalhos internos e os publicos da
comissao e representa-la;

b) Solicitar esclarecimentos técnicos as empresas responsaveis pelo
assessoramento técnico do Municipio;

¢) Verificar, juntamento dos demais membros, as informacdes contidas em
documentos técnicos, como ETP — Estudo Técnico Preliminar, TR — Termo de Referéncia,
Andlise de Risco e demais documentos de competéncia da Comissao;

d) Exigir e conferir o instrumento de mandato, quando exibido, observando se
os poderes nele consignados sdo os adequados;

e) Solicitar esclarecimento técnicos ou periciais, quando for necessario a
elaboracao de documentos;
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f) Prezar pela tramitagao célere do processo administrativo;
g) Tomar decisdes de urgéncia, justificando-as perante os demais membros;

h) Deferir ou indeferir, por termo de deliberacio fundamentado, os
requerimentos escritos apresentados, por quem quer que seja;

1) Reunir-se com os demais membros da comissdo para a elaboragdo de
relatorios, calculos, pareceres e outros documentos essenciais a0 processo.

j) Zelar pela correta formalizacao dos procedimentos;

k) Designar reunido com servidores da secretaria requisitante para dirimir
duvidas sobre aspectos da obra/servigo a ser contratado;

1) Encaminhar o processo, por expediente proprio, a autoridade instauradora do
feito, para analise.

I1 - DO MEMBRO:

a) Instruir o processo com a documentacdo necessaria;

b) Preparar o local de trabalho e todo o material necessario e imprescindivel
aos trabalhos;

c) Empregar a boa técnica nos servicos de datilografia, evitando erros de
grafismo ou mesmo de redagao;

d) Proceder a montagem correta do processo, fazendo a juntada e
desentranhamento de papéis ou documentos, sempre que autorizado pelo presidente;

e) Assinar todos os termos determinados pelo presidente;

f) Diligenciar juntos as Secretarias requisitantes da documentagao técnica para
dirimir eventuais davidas quando da elaboracao dos documentos.

g) Solicitar esclarecimentos técnicos as empresas responsaveis pelo
assessoramento técnico do Municipio, quando solicitado pelo Presidente;

h) Receber e expedir papéis e documentos, oficios, requerimentos,
memorandos e requisigdes referentes ao processo;

1) Comparecer a reunido com servidores da secretaria requisitante para dirimir
davidas sobre aspectos da obra/servigo a ser contratado;
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j) Providenciar esclarecimentos técnicos sobre documentos elaborados,
podendo ser auxiliado por empresas contratadas;

k) Efetuar diligéncias pessoais e ligagdes telefonicas, quando determinadas
pelo presidente;

1) Autuar, numerar e rubricar, uma a uma, as folhas do processo, bem como as
suas respectivas copias, quando necessario;

m) Juntar aos autos as vias das comunicagdes expedidas pela Comissao (e-
mails, correspondéncias, etc), com o ciente do interessado, quando possivel, bem como os
demais documentos determinados pelo presidente;

n) Ter sob sua guarda os documentos e papéis proprios da apuragao;
0) Guardar sigilo e comportar-se com discri¢do e prudéncia;

p) Atender as demais determinagdes do presidente, desde que relacionados com
0 processo administrativo.

Art. 4° A Comissdo Especial de Trabalho — COPEA permanecerd em atividade
até o dia 31/12/2028, podendo suas atividades serem encerradas em momento anterior,
conforme entendimento da Secretaria de Obras e Infraestrutura.

Art. 5° A Comissdo Especial de Trabalho — COPEA podera solicitar auxilio
das demais Secretarias do Municipio quando for necessario ao processo, bem como da
Procuradoria-Geral do Municipio e Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 7° Os trabalhos realizados pela Comissdao Especial de Trabalho — COPEA
serdo remunerados na forma do art. 110 da Lei Municipal n°® 2.898/2006, com a redagdo dada
pelo art. 5° da Lei Municipal n°® 3.529/2011.

Art. 8° Fica revogado o Decreto n.° 49.597, de 9/08/2025.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 02 de janeiro de 2026.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 07 de janeiro de 2026.
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