
CHECKLIST PARA CONCESSÃO DO PASSE LIVRE – PCD 

Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana – SEMURB 

 

I. Identificação do Requerente 

☐ Nome completo 

☐ CPF 

☐ RG 

☐ Data de nascimento 

☐ Endereço completo (Aracruz/ES) 

II. Documentação Pessoal 

☐ Documento oficial com foto (RG ou CNH) 

☐ CPF 

☐ Comprovante de residência atualizado 

☐ Declaração da Unidade de Saúde informando residência no bairro 

III. Documentação Médica 

☐ Laudo médico do SUS (emitido há no máximo 2 anos) 

☐ CID conforme Decreto nº 34.446/2018 

☐ Descrição da incapacidade funcional 

☐ Indicação de necessidade de acompanhante (quando aplicável) 

☐ Exames complementares, quando exigidos 

IV. Informações de Contato (obrigatórias) 

☐ Telefone de contato ativo (preferencialmente com WhatsApp) 

☐ Endereço de e-mail válido 

V. Comprovação Socioeconômica (quando exigida) 

☐ CadÚnico 

☐ Comprovante de renda 

☐ Declaração do INSS ou IPASMA 

VI. Processo Administrativo 

☐ Processo aberto no Protocolo Municipal 

☐ Processo encaminhado à SEMURB 

☐ Avaliação médica (quando necessária) 

☐ Parecer deferido 

VII. Comunicação do Resultado 

☐ Encaminhamento digital (WhatsApp/e-mail), quando informado 

☐ Comparecimento presencial exigido (se aplicável – justificar) 

VIII. Cartão Especial 

☐ Cartão emitido 

☐ Dados conferidos 

☐ Orientações prestadas ao beneficiário 



HECKLIST OPERACIONAL (BALCÃO DE ATENDIMENTO) 
CHECKLIST – PASSE LIVRE PCD | ARACRUZ 

 

☐ RG / CNH 

☐ CPF 

☐ Comprovante de residência 

☐ Declaração da Unidade de Saúde 

☐ Laudo médico do SUS com CID 

☐ Relatório médico (se exigido) 

☐ Exames complementares (se exigidos) 

☐ CadÚnico (quando solicitado) 

☐ Telefone (WhatsApp) informado 

☐ E-mail informado 

☐ Processo protocolado 

 

📌 Observações: ________________________________________ 

 

📌 Data: ____ / ____ / ______ 

 

📌 Servidor responsável: _______________________________ 

 

 



CHECKLIST SIMPLIFICADO 
 

Passe Livre PCD – O que você precisa levar 

Para solicitar o Passe Livre, você deve: 

✅ Morar em Aracruz 

✅ Ter deficiência comprovada por laudo do SUS 

✅ Levar RG e CPF 

✅ Levar comprovante de residência 

✅ Levar laudo médico com CID 

✅ Informar telefone (WhatsApp) e e-mail 

 

📌 Com esses contatos, você poderá receber a autorização por meio digital, sem 

precisar voltar à Prefeitura. 

 

📌 Onde solicitar? 

📌 Setor de Protocolo da Prefeitura 

 

📌 O cartão é pessoal e não pode ser emprestado. 
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