DECRETO N.°50.611, DE 28/01/2026.

INSTITUI A POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO DE
DADOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de proteger os dados pessoais dos cidadaos no
ambito municipal, garantindo a seguranca, privacidade e transparéncia no
tratamento dessas informacdes;

CONSIDERANDO a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) — Lei Federal n.°
13.709, de 14 de agosto de 2018, que estabelece regras e diretrizes para o
tratamento de dados pessoais;

CONSIDERANDO a importancia de promover a conscientizagdo ¢ a cultura de
protecdo de dados entre os 6rgdos municipais, entidades privadas e a populagao
em geral;

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Institui a Politica Municipal de Prote¢do de Dados, visando tutelar o
direito fundamental a prote¢do dos dados pessoais, estabelecendo competéncias, diretrizes,
procedimentos gerais e providéncias correlatas a serem observados no dmbito da Administracdo
Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Considera-se para fins deste decreto:

I — dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

IT — dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢ao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado
a uma pessoa natural;

III — dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;
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IV — banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V — titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

VI — controlador: pessoa juridica de direito publico, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII — operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII — encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Prote¢ao de Dados (ANPD);

IX — agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X — tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recep¢do, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminac¢do, avaliagdo ou controle
da informac¢ao, modificacdo, comunicac¢ao, transferéncia, difusdo ou extracao;

XI — anonimizacdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta
ou indireta, a um individuo;

XII — consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIII — bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operagdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV — eliminacdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV — transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para
pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVI — uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados
pessoais por 6rgaos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre
esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para uma ou mais
modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;
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XVII — relatério de impacto a protecdo de dados pessoais: documentagdo do
controlador que contém a descri¢cdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacdo de risco;

XVIII — autoridade nacional: 6rgdo da administragdo publica responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territorio nacional;

XIX — equipe de prote¢do de dados: servidores indicados pelos 6rgaos e entidades
municipais para apoiar o encarregado.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a boa-fé e
os seguintes principios, conforme estabelecido na Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD):

I — finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

II — adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

IIT — necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacao
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos em
relagdo as finalidades do tratamento de dados;

IV — livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V — qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualiza¢do dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI — transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VII — seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicagao ou difusao;

VIII — prevengdo: ado¢do de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;
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IX — nao discriminacdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X — responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstra¢do, pelo agente, da

adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas
de protegdo de dados pessoais e, inclusive, da eficicia dessas medidas.

Art. 4° Sdo diretrizes estratégicas da Politica Municipal de Prote¢ao de Dados
Pessoais:

I — a observancia das normas de segurang¢a da informag¢ao do municipio;

IT — a publicagdo e a atualizag@o periodica das regras de boas praticas, que levardo
em consideragdo, em relagdo ao tratamento de dados, a natureza, o escopo, a finalidade, a
probabilidade e gravidade dos riscos e dos beneficios decorrentes de tratamento de dados do
titular;

[T — o atendimento simplificado e eletronico das demandas do titular;

IV — a promogao da transparéncia publica, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagao (LAI).

CAPITULO IT

DOS CONTROLADORES

Art. 5° Nos termos da Lei Federal n.° 13.709/2018, sdo controladores do Poder
Executivo Municipal:

I — na Administragdo Direta: o Municipio de Aracruz;

I — na Administragdo Indireta: o Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), o
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Aracruz (IPASMA) e
outras entidades autarquicas ou fundacionais que venham a ser instituidas.

Art. 6° Os controladores que realizam o tratamento de dados pessoais devem
observar as seguintes responsabilidades:

I — nomeagdo do encarregado: designagdo do encarregado de prote¢do de dados,
responsavel por receber as comunicagdes dos titulares dos dados e cooperar com a Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD);

Av. Morob4d, 20 | Bairro Morob4d, Aracruz-ES | Cep 29192-733
Tel: (27) 3270-7013 | 3270-7014 | www.pma.es.gov.br | prefeito@aracruz.es.gov.br



IT — registro das atividades de tratamento: manutenc¢do de registro das operagoes
de tratamento de dados realizadas, contendo informacgdes sobre as finalidades, os meios, os
destinatarios, entre outros aspectos;

Il — seguranga da informacdo: implementacdo de medidas técnicas e
organizacionais para protecdo dos dados pessoais, visando prevenir incidentes de seguranca e
minimizar os impactos em caso de ocorréncia;

IV — notifica¢do de incidentes: comunicagdo imediata 8 ANPD e aos titulares dos
dados em caso de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou danos aos titulares dos
dados;

V — consentimento: obtenc¢ao de consentimento especifico, destacado e inequivoco
para o tratamento de dados pessoais, quando necessario;

VI — compartilhamento de dados: adogao de medidas para garantir a seguranga e a
privacidade dos dados pessoais compartilhados com terceiros, observando as disposi¢des legais
aplicaveis;

VII — treinamento e conscientizagdo: promog¢do de programas de capacitacdo e
conscientizagdo dos colaboradores sobre a importancia da protecdo de dados pessoais e o
cumprimento das normas estabelecidas na LGPD e neste decreto;

VIII - edicdo de normas: implementagcdo de normas internas claras e atualizadas
que estabelecam diretrizes para coleta, armazenamento, uso, compartilhamento, exclusdo e
demais procedimentos relacionados ao tratamento de dados pessoais, visando assegurar a
transparéncia, a seguranca e o respeito aos direitos dos titulares dos dados;

IX — elaboragdo do Relatorio de Impacto de Protecdo de Dados (RIPD): elaborar o

RIPD na forma na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, com o apoio técnico das areas
juridicas e de tecnologia da informagao, quando requisitado pela ANPD.

Art. 7° Os orgdos municipais ao desempenharem fun¢des em nome do
controlador, se obrigam ao cumprimento das atribui¢des e deveres a ele impostos.

Art. 8° O tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades municipais deve
observar:
[ — o exercicio de suas competéncias legais;

IT — o cumprimento das atribui¢des legais do servigo publico, para o atendimento
de sua finalidade e a persecu¢do do interesse publico;
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[II — a publicidade das hipoteses de sua realizacdo, mediante o fornecimento de
informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as
praticas utilizadas para sua execugao.

CAPITULO III
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 9° Deverdo ser designados, no ambito da Administragdo Direta ¢ da
Administragdo Indireta, encarregados pelo tratamento de dados pessoais e seus respectivos
suplentes, bem como equipes de apoio necessarias para o desempenho de suas fungdes.

§ 1° No ambito da Administracdo Direta, o encarregado pelo tratamento de dados
pessoais, seu respectivo suplente e a equipe de apoio serdo designados por meio de portaria
expedida pela STD - Secretaria Municipal de Transformagao Digital e devidamente publicada.

§ 2° A estrutura e os procedimentos para atuagdo dos encarregados referidos no
caput deste artigo serdo disciplinados pelo orgdo ou entidade, na forma de resolugdes,
regulamentos e manuais.

§ 3° O encarregado devera participar de agdes de capacitacdao essenciais as suas
atribuigdes, especialmente as relativas aos temas de privacidade e protegdo de dados pessoais,
analise juridica, gestao de riscos, governan¢a de dados, acesso a informacdo no setor publico e
seguranca da informagdo, em nivel que atenda as necessidades do 6rgdo ou da entidade, e possuir
curso superior completo.

§ 4° A identidade e as informagdes de contato dos encarregados pelo tratamento
de dados pessoais deverdo ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio
eletronico institucional.

Art. 10. Compete ao encarregado pelo tratamento de dados pessoais, além das
atribuigdes ordinarias para o desempenho das func¢des previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018:

I — receber solicitagdes, comunicacdes, reclamagdes e denuncias relacionados ao
tratamento de dados pessoais realizados no seu 6rgao e/ou entidade, prestar esclarecimentos e
adotar as providéncias necessarias;

II — receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e
encaminhar para adoc¢do de providéncias pelos agentes competentes;

III — orientar os servidores, terceiros, contratados, conveniados e parceiros do
orgao ou da entidade municipal a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo a protecao de
dados pessoais do seu 6rgdo ou entidade;
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IV — atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares de dados e
a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados;

V — Submeter ao 6rgdo de assessoramento juridico do municipio, quando julgar
necessario, matérias atinentes a este Decreto;

VI — executar as demais atribuigdes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares;

VII — cumprir as demais obriga¢des que possam vir a ser estabelecidas pela
ANPD.

Art. 11. As autoridades maximas dos orgdos e entidades deverdo assegurar ao
Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais:

[ — o acesso direto aos gestores responsaveis pelas Secretarias e Autarquias;

IT — o pronto apoio das unidades administrativas no atendimento das solicitagdes
de informacgdes;

III — o continuo aperfeigoamento relacionado aos temas de privacidade e protegao
de dados pessoais, observada a disponibilidade or¢gamentaria e financeira do 6rgao ou entidade;

IV — recursos temporais, materiais e financeiros para o desenvolvimento das
atividades pelo Encarregado.

CAPITULO IV
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 12. Os membros da equipe de apoio serdo designados mediante portaria a ser
publicada no Didrio Oficial.

Art. 13. A equipe de apoio compete:
[ — prestar assisténcia técnica ao encarregado no desenvolvimento e
implementagdo de politicas, procedimentos e medidas de seguranca da informagdo destinadas a

garantir a protecao adequada dos dados pessoais;

IT — identificar irregularidades ou violagdes a legislacdo de protecdo de dados e
comunica-las ao encarregado;
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[II — promover a conscientizagdo dos colaboradores da Administracdo sobre a
importancia da protecdo de dados pessoais e do cumprimento das obrigacdes estabelecidas pela
Lei Geral de Proteg¢ao de Dados;

IV — colaborar com o atendimento das solicitacdes dos titulares dos dados
recebidas pelo encarregado, bem como com a ado¢do das medidas necessarias quando
requisitadas pelas autoridades competentes, fornecendo informacdes precisas e transparentes
sobre o tratamento de dados pessoais realizados pelo 6rgao, dentro dos prazos estabelecidos pela
legislacao;

V — colaborar na mitigagdo dos danos, em caso de incidentes de seguranga ou

violagdes de dados pessoais.

Art. 14. As entidades autdrquicas e fundacionais analisardo a viabilidade de
constituicdo de uma equipe de apoio, observada a natureza e o porte da entidade.

CAPITULO V
DOS OPERADORES
Art. 15. Compete ao operador de dados pessoais:

I — manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que forem
realizadas;

Il — realizar o tratamento de dados segundo as instrugdes fornecidas pelo
controlador e de acordo com as normas aplicaveis;

III — adotar as instru¢des fornecidas pelo controlador, medidas de seguranga,
técnicas administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, altera¢do, comunica¢do ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito;

IV — subsidiar o controlador no intuito de dar cumprimento as solicitagdes,
orientacdes e as recomendagdes do encarregado e da ANPD;

V — executar outras atribui¢des correlatas.
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CAPITULO VI
DOS DIREITOS DO TITULAR
Secao I
Dos pedidos de acesso a informacao

Art. 16. O titular dos dados podera apresentar, de forma expressa, diretamente ou
por meio de representante legalmente constituido, pedido de acesso a informacdo relativo ao
tratamento dos dados pessoais pelos 0rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal, por meio
do Servigo de Informagao ao Cidadao (e-SIC) do municipio.

Art.17. O pedido de acesso a informagao devera conter:

[ — nome completo do requerente;

I — niimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) ou nimero de documento valido, quando estrangeiro;

[T — especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida;
IV — endereco fisico e eletronico do requerente e telefone, para recebimento de

comunicacdes ou da informacao requerida.

Art. 18. O pedido de acesso a informagdo observara os procedimentos e prazos
constantes no Decreto Municipal n.® 42.368, de 13 de julho de 2022 que regulamenta a Politica
de Acesso a Informacao no Municipio de Aracruz.

Secao 11
Da solicitaciao sobre o tratamento de dados pessoais

Art. 19. O titular dos dados pessoais tratados pelo controlador, tem o direito de
solicitar a qualquer momento.

I — confirmacao da existéncia de tratamento;

II — acesso aos dados;

III — corre¢do de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
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IV — anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos
ou tratados em desconformidade com o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018;

V — eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas no art. 16 da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VI — informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

VII — informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

VIII - revogagdo do consentimento, observadas as restri¢des contidas na Lei Geral
de Prote¢do de Dados;

IX — portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, assegurado os
segredos comercial e industrial;

X — informag¢des claras e adequadas sobre a realizacdo e as implicagdes de
qualquer tratamento de dados baseado exclusivamente em processamento automatizado,
incluindo a elaboracdo de perfis, que produza efeitos na esfera juridica do titular ou o afete
significativamente de forma similar;

XI — informagdo sobre a origem dos dados coletados, quando ndo obtidos
diretamente do titular;

XII — informagdo detalhada sobre a negativa de consentimento e suas
consequéncias, assegurando ao titular a compreensdo de suas implicagdes e garantindo a
liberdade de recusa

Art. 20. As solicitagdes mencionadas no artigo anterior serdo realizadas junto a
Ouvidoria-Geral do Municipio, que as direcionard ao encarregado pelo tratamento de dados
pessoais para as devidas tratativas.

Paragrafo unico. As solicitagdes relacionadas ao tratamento de dados pelas
entidades da Administracdo Indireta serdo encaminhadas para os respectivos encarregados pelo
tratamento de dados pessoais.

Art. 21. A resposta conclusiva a solicitagdo sera elaborada e apresentada no prazo
de 30 (trinta) dias, prorrogavel uma tnica vez por igual periodo, mediante justificativa.
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Art. 22. Quando a solicitagdo disser respeito a confirmagdo de existéncia ou de
acesso a dados pessoais, serd fornecida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da
solicitagdo, declaragdo clara e completa, que indique a origem dos dados, a inexisténcia de
registros, os critérios utilizados e a finalidade do tratamento.

Secao 111
Da denuncia e da reclamacio sobre o tratamento de dados pessoais

Art. 23. O titular dos dados pessoais podera apresentar de forma expressa,
diretamente ou por meio de representante legalmente constituido, denlincia e/ou reclamacdo
relativas ao tratamento de dados pessoais pelos orgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal, por meio da Ouvidoria-Geral do Municipio.

§ 1° A apresentagdo de reclamacdo e dentncia deverd ser realizada
eletronicamente por meio do e-Ouvidoria — Sistema de Ouvidoria Municipal do Municipio,
presencialmente junto a unidade de atendimento da Ouvidoria ou por telefone.

§ 2° O registro da denuncia poderd, a escolha do interessado, ser realizado de
forma identificada ou anénima.

§ 3° O registro andénimo ndo gera para o interessado possibilidade de
acompanhamento do tratamento da denuncia, visto ndo haver inser¢do de dados de identificagdo
no registro.

§ 4° Para registro da reclamagdo sera exigida a apresentacdo do protocolo da
solicitagdo a que se refere o art. 19 deste Decreto, em situagdo de ndo atendimento no prazo
previsto ou atendido de forma nao conclusiva.

§ 5° As denuncias e reclamagdes recebidas serdo objeto de avaliagdo preliminar
pela Ouvidoria quanto a fundamentagdo minima que possibilite a averiguacdo dos fatos
relatados, descrita de forma clara, simples e objetiva.

§ 6° As denuncias relacionadas ao tratamento de dados pessoais por servidores
publicos municipais, que constituam infracdo funcional e cujo autor seja identificavel, estardo
sujeitas as normas disciplinares municipais.

§ 7° As denuncias relacionadas ao tratamento de dados pelas entidades da

Administragdo Indireta, serdo encaminhadas para os respectivos encarregados, que deverdo
observar os prazos estabelecidos neste Decreto.

Art. 24. As denuncias e reclamacdes recebidas pela Ouvidoria poderdo ser
encerradas quando:

I — ndo forem da competéncia da Administracdo Publica Municipal;
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II — ndo apresentarem elementos minimos indispensaveis a sua apuracao;

III — instaurado processo correcional para apuragdo da dentincia; e

IV — o interessado deixar de prestar as informag¢des complementares no prazo de
20 (vinte) dias.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo dirimidos conforme a Lei Federal n.° 13.709, de

14 de agosto de 2018, os decretos federais que a regulamentam, os Decretos Municipais n.°

42.368, de 13 de julho de 2022 e n.° 43.107, de 23 de novembro de 2022, assim como os demais
atos normativos editados pela Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados.

Art. 26. A inobservancia deste decreto ensejara, quando necessario, a aplicacao
das normas disciplinares previstas na legisla¢gdo municipal.

Art. 27. Fica revogado o Decreto n.° 46.469, de 15/05/2024.
Art. 28. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 28 de janeiro de 2026.
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