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ANEXO Il — ATRIBUICOES DOS CARGOS

NiVEL FUNDAMENTAL

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Auxiliar de Saude Bucal

Oficial de Controle Animal

Realizar o preparo do paciente para o atendimento odontoldgico; auxiliar o Cirurgido Dentista

e/ou os Técnicos de Saude Bucal com a instrumentalizagdo necesséria, durante a realizacdo
dos procedimentos clinicos; prestar orientacGes basicas ao paciente sobre a higiene bucal e
outras informagGes pertinentes; preparar e organizar o instrumental, os materiais e os
equipamentos para o uso no atendimento; executar o tratamento e o descarte de residuo de
materiais provenientes de seu local de trabalho; efetuar o controle do agendamento das
consultas, bem como orientar o retorno dos pacientes e a preservacgdo do tratamento; realizar
o controle da entrada e saida dos pacientes nos consultérios; manter a organizagao dos
arquivos e prontuarios dos pacientes; auxiliar na organiza¢do do recebimento e envio dos
documentos pertinentes a sua area de atuagao; elaborar, em conjunto com o Técnico Saude
Bucal, o balango e a requisi¢cdo mensal dos materiais odontoldgicos utilizados, encaminhando-
0s no prazo pré-estabelecido pela Secretaria; providenciar a desinfec¢do, a esterilizacdo e a
guarda dos materiais e instrumentos odontoldgicos garantindo as condigdes de uso
estabelecidas pela biosseguranca; registrar os procedimentos realizados dentro de sua area
de competéncia, em formulario préprio; zelar pela guarda, higiene e conservagao dos
equipamentos; acompanhar, apoiar e executar trabalhos referentes a sadde bucal juntamente
com as equipes de Saude da Familia da Unidade de Salde; realizar o controle dos
medicamentos odontoldgicos; realizar visitas domiciliares de acordo com a especificidade da
unidade de servico; prestar informacdes relacionadas a saude, aos usudrios, conduzindo-os
de forma humanitaria ao acesso dos Servigos de Saude; desenvolver as atividades utilizando
normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; executar outras
atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado.

NiVEL MEDIO

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Atuar como multiplicador dos preceitos de bem estar animal aplicados as a¢des de controle
animal e zoonoses, sendo intermediador entre o poder publico e a comunidade; orientar os
municipes sobre os preceitos de propriedade, posse ou guarda responsavel, bem estar animal
e conceitos de salde publica e seguranga, medidas preventivas e profilaticas para o controle
de zoonoses, prevencdo de agressGes; exercer poder de policia administrativa, realizando
vistoria e fiscalizagdo em casos de abandono, abuso, crueldade e/ou maus-tratos de animais;
realizar observacdo de animais agressores, recolhimento, e o manejo geral de animais
(transporte, alojamento, manutengdo, contencdo e cuidados gerais); auxiliar o médico
veterinario em exames e procedimentos (tratamentos, medica¢des, vacinagdo, dentre
outros); fazer o controle de animais com objetivo de prevenir doengas e promover a salde da
populagao; realizar atividades educativas voltadas a posse responsdvel e prevengdo aos maus
tratos de animais; participar de campanhas de prevenc¢do de doencas e promogdo a saude;
participar de campanhas de adog¢ado; participar dos programas de controle populacional de
animais domésticos e domesticados; dirigir automaveis, caminhonetes e outros veiculos de
transporte de passageiros e animais; responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de
equipamentos, instrumentais e materiais e medicamentos colocados a sua disposicao;
desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou
seguranca do trabalho; executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe

venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.
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NiVEL TECNICO

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Técnico Agricola

Participar da realizacdo de diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos de atividades
relacionadas com a agricultura, horticultura e silvicultura; elaborar programas de trabalho,
especificagdes, orgamentos e cronogramas de execugao; executar tarefas de carater técnico
relativas a coleta de dados, manejo e regulagem de mdaquinas e implementos agricolas,
assisténcia técnica na aplicacdo de produtos especializados, execucdo e fiscalizacdo dos
procedimentos relativos ao preparo do solo, multiplicagdo de sementes e mudas, colheita,
armazenamento e outros relativos aos produtos agropecuarios; orientar e acompanhar a
utilizacdo de técnicas de plantio, adubacdo, cultura, colheita e beneficiamento de espécies
vegetais; participar da elaboracdo e programacdo do calenddario de plantio; elaborar projetos
de contengao de encostas, objetivando a preservagdo da cobertura vegetal; elaborar
programas de implantacdo de hortas, para atendimento as comunidades carentes; orientar
na preservagao e tratamento do solo para o plantio; participar dos trabalhos de distribuicao
de sementes e mudas junto as comunidades; realizar testes de laboratério e outros relativos
a amostras de terra, com vistas a determinar a composicdo da mesma e selecionar o
fertilizante adequado; selecionar e orientar a aplicagdo de fertilizantes e produtos quimicos
agricolas em geral; participar de estudos de parasitas, enfermidades e outras pragas que
afetam a agricultura; orientar na utilizagdao de maquinas, equipamentos e utensilios agricolas;
participar de diagndsticos da situacdo das reservas de fauna selvagem, expansdo de areas
verdes e outros; orientar e coordenar os trabalhos de defesa contra as intempéries e outros
fendmenos que possam assolar a agricultura; realizar esbogos e desenhos técnicos relativos
a ornamentac¢do de canteiros, pracas e outros logradouros publicos; executar atividades
relacionadas ao plantio de horticultura nas escolas e comunidades; prestar assisténcia
técnica, no nivel de habilitacdo, na compra e venda de equipamentos e materiais; manejar,
tratar e reconhecer doengas, realizando a aplicagdao de medicamento na area de Zootécnica;
executar procedimentos para a realizagdo da inseminagdo artificial; executar outras
atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado.

Técnico de Agrimensura

Participar da realizacdo de diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos que fornecam
subsidios a formulagdo de politicas, diretrizes, planos e ag¢des para implantagao,
funcionamento e manutencao de atividades da area de agrimensura; elaborar plantas, cartas
e mapas georreferenciados; realizar levantamentos e implantacbes topograficos,
hidrograficos e geodésicos; elaborar relatérios e outros informes técnicos referentes aos
levantamentos realizados; participar da execucdo de projetos de arruamento de terrenos,
loteamentos, construgao de barragens de terra, irrigagcdo, drenagens e outros; participar da
execucdo de projetos de urbanizacdo do Municipio; participar da execucdo de projetos de
urbaniza¢do do Municipio; executar vistorias, objetivando o cumprimento das especifica¢cdes
técnicas e zelar pela manutenc¢do dos padrdes dos levantamentos executados; inspecionar os
trabalhos dos encarregados das obras da Prefeitura de Aracruz, tendo em vista o
cumprimento das especificagbes técnicas e dos prazos da obra; retificar matriculas
imobilidrias, anexacOes e desmembramentos de lotes; interpretar fotografias aéreas ou
imagens de satélites; emitir pareceres técnicos na sua area de atuagdo, bem como participar
de pericias técnicas, quando designado; executar outras atividades correlatas e/ou
complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo
ocupado.

Técnico de EdificagOes

Elaborar plantas e desenhos técnicos, com base em calculos e especificacbes de projeto
original, utilizando instrumentos especificos e materiais de desenho; acompanhar a execugao
da obra, verificando a exata reproducdo da planta e/ou do projeto; elaborar esquemas e
planos de servico de obras de construgao civil, seguindo as instrucdes dos projetos e as
indicagGes técnicas do profissional especialista; preparar, por meio de calculos, estimativas
detalhadas sobre a quantidade e os custos de materiais e mdo-de-obra necessarios, a fim de
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fornecer dados que possam ser utilizados na elaborac¢do da proposta de execugdo de obras;
elaborar desenhos e esbogos técnicos estruturais, com base em plantas, esquemas e
especificagdes técnicas, utilizando instrumentos especificos e materiais de desenho, a fim de
orientar trabalhos de constru¢do, manutencao e reparo; promover a inspe¢ao de materiais e
estabelecer testes a serem aplicados, de acordo com a espécie e o emprego de cada material,
a fim de controlar a qualidade e a observancia da especificacdo dada; executar e preparar
programas de trabalho e auxiliar na fiscalizacdo de obras, acompanhando e controlando os
cronogramas, a fim de assegurar o cumprimento das condi¢des estabelecidas ou localizar
falhas na execugdo; realizar estudos nos locais das obras, fazer medicdes, analisar amostras
de solo e efetuar calculos, com o objetivo de auxiliar na preparagéo de plantas e na elaboragao
de especificagdes sobre a construgdo, a reparagao e a conservagao de edificios e outras obras
de engenharia civil; identificar problemas surgidos durante a execugao das obras e orientar
como resolvé-los, aplicando conhecimentos tedricos e praticos sobre construgao de obras e
instalagcGes; fazer inspecbes técnicas, de acordo com as orientagdes recebidas; elaborar
relatérios técnicos pertinentes a sua drea de atuacdo; auxiliar na vistoria de imédveis do
Municipio anotando os dados da mesma, com o objetivo de fornecer subsidios para confec¢do
de certiddes, habite-se, cadastro imobilidrio e outros, bem como avaliagdes de terrenos e
edificagdes para efeito de desapropriagdo e outros; executar vistorias nos materiais de
incéndio instalados nos edificios do Municipio; auxiliar na execugdo de vistorias técnicas nas
obras aprovadas e licenciadas, objetivando o cumprimento do projeto aprovado nos seus
elementos geométricos essenciais, com base na legislacdo de postura municipal; fiscalizar
obras observando o cumprimento das especificagdes técnicas, para assegurar os padrdes de
qualidade e seguranga e o cumprimento da legislacdo vigente; realizar coleta de amostras
para anadlise fiscal, orientando de acordo com a legislagdo vigente e aplicando-a, quando
necessario; participar das inspe¢des dos ambientes de trabalho, considerando a seguranga da
saude do trabalhador; emitir pareceres técnicos e laudos na sua area de atuag¢do, bem como
participar de pericias técnicas, quando designado; desenvolver as atividades utilizando
normas e procedimentos de biosseguran¢a e/ou seguranca do trabalho; executar outras
atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado.

Técnico de Enfermagem

Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos usuarios, sob
supervisao do enfermeiro, assim como, colaborar nas atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na Instituicdo; participar da elaboragdo do plano de enfermagem, baseando-se
nas necessidades identificadas para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe de
enfermagem; executar atividades de enfermagem tais como: controlar sinais vitais dos
pacientes, ministrar medicamentos e tratamentos, observando horarios, posologia, a
prescricdo médica e outros dados; fazer curativos simples, observando a prescrigao; preparar
pacientes para consultas e exames; executar atividades de controle de infeccdo hospitalar,
como esterilizagdo de materiais; preparar e administrar os medicamentos prescritos, por via
oral, intramuscular, endovenosa, subcutanea, intradérmica e outros, sob supervisdo do
Enfermeiro; efetuar a coleta de material para exames de laboratério; manter os documentos
com as informagbes do paciente em ordem, para facilitar a busca; instrumentalizar
intervencgdes cirurgicas, sob a supervisdo do Enfermeiro; registrar as tarefas executadas, as
observagoes feitas e as reagdes ou alteragdes importantes, anotando-as no prontudrio do
paciente, bem como em outros instrumentos de registro normatizados; auxiliar nos
atendimentos de urgéncia e emergéncia; realizar controles e registros das atividades do setor
e outros que se fizerem necessdrios para a realizacdo de relatérios e controle estatistico;
realizar atividades na promog¢ao de campanha do aleitamento materno bem como a coleta no
lactario ou no domicilio; auxiliar na preparagao do corpo apds o dbito; executar atividades na
prevencdo e controle de doencgas transmissiveis em programa de vigilancia em salde;
executar atividades de prevencdo e controle sistematico de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia em saude; responsabilizar-se pelo controle e
utilizacdo de equipamentos, instrumentais, materiais e medicamentos, colocados a sua
disposicdo; emitir pareceres técnicos na sua area de atuagdo, bem como participar de pericias
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Analista de Sistemas

técnicas, quando designado; desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranga do trabalho; prestar informagdes relacionadas a salude, aos
usudrios, conduzindo-os de forma humanitaria ao acesso dos servicos de Salde; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

NiVEL SUPERIOR

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Quantificar, de acordo com padrdes de referéncia do Municipio, prazos de execucdo de
servigos, recursos de pessoal e equipamento necessario ao desenvolvimento do projeto de
tecnologia da informacgdo; participar no desenvolvimento e manutencdo do projeto de
tecnologia de informacdo, segundo padr&es estabelecidos pelo Municipio; executar testes, a
fim de verificar a validade dos procedimentos definidos; auxiliar na preparacao de
informacgdes para documentar projetos de tecnologia de informacdo; executar revisGes de
projetos implantados, atendendo atualizagdes de padrao de referéncia do Municipio as
mudancas de legislagdo e analisando seus desempenhos com a finalidade de otimiza-los;
atender as Secretarias e desenvolver projetos de tecnologia da informagdo conforme a
demanda, de acordo com padrdo estabelecido pelo Municipio; supervisionar o controle de
projetos de tecnologia da informagdo; emitir pareceres técnicos na sua area de atuagdo, bem
como participar de pericias técnicas, quando designado; realizar estudos, pesquisas e
levantamentos que fornecam subsidios a formulacdo de politicas, diretrizes e planos para
implanta¢do, funcionamento e manutengao do projeto de tecnologia de informagdo da
Prefeitura de Aracruz; executar trabalhos de levantamento de sistemas de informacgdes e
procedimentos de trabalho, realizando entrevistas, reunides e/ou aplicando questionarios,
para apurar necessidades dos diversos setores da Prefeitura de Aracruz; analisar as
informacgdes coletadas junto aos diversos setores da Prefeitura de Aracruz e os objetivos a
serem alcangados, para estudo de viabilidade de implantagao ou reformulagdo do projeto de
tecnologia de informacdo; elaborar projetos de tecnologia de informacdo, segundo padrdo de
referéncia estabelecido pelo Municipio; realizar procedimentos que visem a seguranga dos
softwares e hardwares do Municipio; participar de grupos de trabalho, orientando usuarios
na utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo; gerenciar os dados e os bancos de
dados corporativos da Prefeitura de Aracruz; executar outras atividades correlatas e/ou
complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo
ocupado.

Analista em Gestdo
Publica - Direito

Assessorar, assistir e acompanhar o desenvolvimento de programas, projetos e servigos
desenvolvidos pela Prefeitura de Aracruz; emitir parecer técnico-juridico; definir a natureza
juridica da questdo apresentada, coletando informagdes, pesquisando a possibilidade juridica
da questao, interpretando a norma juridica, escolhendo a estratégia da atuacdo e expondo as
possibilidades de éxito; estudar e redigir minutas de projetos de leis, decretos, atos
normativos, atos administrativos, convénios e termos administrativos, bem como
documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais vigentes;
acompanhar o andamento dos processos em todas as suas fases, para garantir seu tramite
legal até a decisdo final; interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder
consultas das unidades da Prefeitura de Aracruz; estudar questdes de interesse da Prefeitura
que apresentem aspectos juridicos especificos; prestar assessoramento juridico aos gestores,
analisando as questées formuladas e orientando quanto aos procedimentos cabiveis;

participar da elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentadrias - LDO, o Plano Plurianual — PPA,
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da Lei Orcamentdria Anual - LOA e de programas e projetos da Prefeitura que objetivem a¢des
para publicos especificos da sociedade, tais como: criangas e adolescentes, idosos, familias,
saude, dentre outros; manter contato com érgdos judiciais, Ministério Publico e serventuarios
da Justica de todas as instdncias; executar outras atividades correlatas e/ou complementares
gue lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Analista em Gestao
Publica - Administragao

Participar de projetos desenvolvidos em quaisquer unidades organizacionais, planejando,
programando, coordenando, controlando, avaliando resultados e informando decisGes, para
aperfeicoar a qualidade do processo gerencial da Prefeitura; participar da elaboragdo da Lei
de Diretrizes Or¢gamentdrias - LDO, o Plano Plurianual - PPA e a Lei Orgamentaria Anual — LOA;
executar atividades de formulagdo, implementagdao e avaliagdo de politicas publicas;
acompanhar convénios para desenvolvimento de programas do Municipio; elaborar
organogramas, fluxogramas, manuais, procedimentos e outros documentos referentes a
organizacdo e métodos da Prefeitura de Aracruz; analisar sistemas e métodos de trabalho,
objetivando a racionalizagao dos trabalhos; realizar treinamentos na Prefeitura de Aracruz,
promovendo integracdo, aperfeicoamento e outros correlatos; realizar e controlar os
procedimentos administrativo-financeiros referentes a gestdo de pessoas, materiais e
financeira na Prefeitura de Aracruz; participar de estudos relacionados as atividades de
recrutamento, sele¢cdo, desenvolvimento, avaliagdo de cargos e saldrios, avaliacdo de
desempenho, pagamento, beneficios e vantagens, qualidade de vida, entre outros; participar
das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao; participar de grupos de trabalho e
reuniées com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagcdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
Municipio; executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser
atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Analista em Gestdo
Publica - Economista

Realizar diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos de informag¢des que fornegam
subsidios a formulacdo de politicas, diretrizes, planos e ag¢Bes para implantacao,
funcionamento e manutengdo de atividades relacionadas a area econdémico-financeira
orcamentaria e fiscal; analisar projetos privados, instruindo processos de pedidos de
incentivos econdmicos e estimulos fiscais, gerando relatérios para andlise especifica dos
Conselhos Municipais e da municipalidade; acompanhar o cumprimento das metas propostas
nos projetos privados contemplados com beneficios econémicos ou estimulos fiscais em
conformidade com a legislagdo pertinente; participar da elaboragdo de estudos sobre
aspectos de interesse econdémico e social do Municipio; emitir pareceres de viabilidade
econdmico-financeira de ag¢les propostas pela Prefeitura de Aracruz; participar das
providéncias exigidas para contratacdo e execucdo de empréstimos internos e externos;
participar da elaboragdo e acompanhamento do or¢camento e de sua execugdo fisico
financeira; analisar dados relativos as politicas econO6mica, financeira, or¢camentdria,
comercial de crédito e outras, visando orientar a administracdo na aplicagdo dos recursos
publicos de acordo com a legislacdo vigente; participar da elabora¢do da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias - LDO, o Plano Plurianual - PPA e a Lei Or¢camentadria Anual — LOA; controlar,
sistematicamente, os investimentos previstos e realizados; coordenar a elaboragao de planos
voltados para a solucdo de problemas econdmico-sociais, econdmico-ambientais ou

econdmico-setoriais do Municipio; providenciar o levantamento dos dados e informacdes
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indispensaveis a elaboracdo de justificativa econdmica e a avaliagcdo das obras e servigos
publicos; executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser
atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Arteterapeuta

Prestar servicos em equipes multidisciplinares e transdisciplinares, atendendo aos campos de
atuacgdo na area clinica, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Saude;
desenvolver atividades de coordenacdo/execucdo de oficinas terapéuticas junto a usuarios de
servicos de salide mental e/ou populages em situacgio de risco; atuar em atividades proprias
da area de artes plasticas, com a populacdo, a fim de auxiliar na recuperacdo de quadro
clinico-psicolédgico e psicossocial; planejar e executar trabalhos estratégicos em equipes
multidisciplinares, interdisciplinares e transdisciplinares, quando solicitado; desenvolver
atividades artisticas, individuais e/ou de grupo, junto aos usuarios dos servigcos de saude,
participando como agente facilitador do processo terapéutico; emitir pareceres técnicos e
laudos na sua area de atuagdo, bem como participar de pericias técnicas, quando designado;
prestar informacdes relacionadas a saude, aos usudrios, conduzindo-os de forma humanitaria
ao acesso dos servicos de Saude; executar outras atividades correlatas e/ou complementares
gue lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Assistente Social

Coordenar, implementar e avaliar o desenvolvimento de politicas publicas, de acordo com sua
area de atuacdo; atender ao municipe identificando suas necessidades e prestando
orientacao a individuos e familias, fundamentados em pressupostos tedricos-metodoldgicos,
éticos e legais; articular servigos e recursos para atendimento, encaminhamento e
acompanhamento das familias e individuos; desenvolver e participar de atividades
socioeducativas de apoio, acolhida e reflexdo que visem ao fortalecimento familiar e a
convivéncia comunitdria; elaborar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam
do ambito de atuagdo do servigo social, com participacdo da sociedade civil; prestar
assessoramento as organizagdes comunitarias e entidades sociais, no exercicio e defesa dos
direitos civis, publicos e sociais da comunidade e do individuo; realizar levantamentos de
dados para caracterizagao, identificagdo das condigdes socioeconOmicas, sanitarias e outros;
realizar visitas domiciliares com objetivo de verificar a situagdo socioeconémica, habitacional
e de saude do municipe/servidor; organizar e manter atualizado o arquivo com dados das
pessoas assistidas, como prontuarios, livros de registro, relatérios e outros, resguardando os
sigilos previstos em lei; realizar atendimentos grupais, particularizados e visitas domiciliares
as familias atendidas nos programas, projetos e servigos da Assisténcia Social; identificar
situacGes de risco social e estabelecer acbes e programas que atendam aos problemas
detectados; atuar como mediador de conflitos; identificar e propor parcerias que busquem
recursos para um trabalho conjunto entre o setor publico e o privado; elaborar relatérios das
atividades realizadas, avaliando os resultados obtidos para manutencdo e melhoria dos
servigos prestados; emitir pareceres técnicos, laudos, relatérios e estudo social na sua drea
de atuacdo, bem como participar de pericias técnicas, quando designado; realizar estudos
para identificar as varidveis sociais, econGmicas, culturais, psicoldgicas e juridicas que
dificultam ou impedem o desenvolvimento das potencialidades das pessoas atendidas,
visando a adocdo de estratégias que resgatem a autoestima e promovam a inclusdo social;
articular a Rede de Protegao Social para receber estes usuarios e inclui-los em atividades de
capacitacdo profissional, educacional, recreativa e cultural, atendendo as suas necessidades
peculiares; articular e acionar, quando necessario, conselhos tutelares e 6rgaos de seguranga
e justica na perspectiva de protecdo e atendimento dos direitos de cidadania; encaminhar as
pessoas assistidas a érgdos publicos de saude, assisténcia social, educag¢do, assisténcia
judiciaria, entre outros, buscando solugdo para os problemas apresentados; articular-se com
profissionais especializados em outras areas, a fim de obter novos subsidios para juntos
estabelecerem diretrizes, atos normativos e programas de assisténcia social a serem
implantados ou redimensionados; efetuar analise e estudo da dindmica social das instituicdes
publicas e privadas, relacionadas com o bem estar das comunidades, realizando
levantamentos e pesquisas que identifiquem eventuais inadequagdes e deficiéncias, para
racionalizar a organizacgdo e o funcionamento das referidas instituicdes; orientar os usuarios
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da rede municipal, inclusive aqueles com problemas referentes a readaptacao ou reabilitacdo
profissional e social por diminuicdo da capacidade de trabalho, sobre suas relagdes
empregaticias; divulgar as politicas sociais utilizando os meios de comunicac¢do, participando
de eventos e elaborando material educativo; formular projetos para captagdo de recursos;
representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado, em Conselhos,
Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais e em outros eventos; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que Ilhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Auditor de Controle
Interno - Governamental

Auditor de Controle
Interno - Ciéncia
Contabeis

Auditor de Controle
Interno - Tecnologia da
Informacgao

As funges de execugdo do controle interno da fiscalizagao contdbil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio serdo exercidas exclusivamente pelo Auditor de
Controle Interno. Os Auditores de Controle Interno, responsaveis pela execugdo de atividades
aqui descritas, e em razao das fungdes de fiscalizagao que executam, desenvolvem atividades
exclusivas de Estado. As competéncias, atribuicGes, garantias, prerrogativas, deveres e
demais caracteristicas do cargo sao disciplinados em legislagao propria, garantida a plena
autonomia e independéncia do Orgdo Central de Controle Interno e do Auditor de Controle
Interno.

Bidlogo

Participar de estudos, pesquisas, experimentos e levantamentos relacionados a saude,
preservagao, saneamento e meio ambiente, de acordo com a politica da Prefeitura de
Aracruz; realizar estudos de viabilidade técnica, econémica, ambiental, socioambiental;
definir, implantar e administrar espacos territoriais e seus componentes a serem
especialmente protegidos; articular-se com outros especialistas, tendo em vista o
planejamento, a execuc¢do e a avaliacdo de projetos ligados, em especial, as dreas de saude
publica e de preservagao do meio ambiente; promover a educa¢gdo ambiental em todos os
niveis do ensino e a conscientizacdo publica, objetivando capacitar a sociedade para a
participacdo ativa na preservagdo, conservacgao, recuperac¢ao e melhoria do meio ambiente;
realizar exame, anadlise e diagndstico laboratorial, vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento,
laudo, parecer técnico, relatério técnico, licenciamento, auditoria e fiscalizacdo; realizar
formulagdo, coleta de dados, estudo, planejamento, projeto, pesquisa, analise, ensaio, servigo
técnico; preservar e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e prover o manejo ecolégico
das espécies e ecossistemas; realizar atividades de padronizacdo, mensuracdo, e controle de
qualidade, controle qualitativo, controle quantitativo; executar e fiscalizar servigos técnicos
no ambito da d4rea de atuacdo; estudar e estabelecer métodos de utilizacdo eficaz e
econdmica de materiais e equipamentos, bem como de gerenciamento de pessoal; elaborar
manuais, fluxogramas, organogramas e graficos das informacg&es dos processos de trabalho;
auxiliar na andlise de processos administrativos e na orientagdo de procedimentos de forma
aresguardar a legalidade dos atos administrativos praticados, emitindo instrumentos técnicos
no ambito da drea de atuagdo; colaborar na elaboragdo de normas, instrugdes, resolugdes e
demais atos administrativos a serem expedidos, bem como assessorar na interpretagao de
textos e instrumentos legais; analisar atos e fatos técnicos, apresentando solucGes e
alternativas; analisar, diagnosticar, acompanhar e avaliar programas, projetos e agoes;
manter atualizado material informativo de natureza técnica e administrativa, diretamente
relacionado com as atividades desenvolvidas pelo setor onde desempenha suas atribuicGes;
desenvolver métodos e técnicas de trabalho que permitam a melhoria da qualidade dos
servicos da area bioldgica; emitir parecer técnico-cientifico, realizar relatérios e outros
documentos sobre assuntos relacionados a sua drea de atuacdo; efetuar a apuragao de
denuncias realizadas, pela populagdo, quanto as questdes sanitarias no Municipio; participar
das inspecdes dos ambientes de trabalho, considerando a segurancga da saude do trabalhador;
participar da elaboragdo do planejamento da area de vigilancia sanitaria ou outra area da
saude publica; manter sigilo a respeito das informagdes constantes nos processos sob sua
responsabilidade ou em tramitagdo na Vigilancia Sanitaria; participar da elaboragdo de
normas regulamentadoras suplementares, com base na legislagdo sanitaria vigente; fiscalizar
e inspecionar acbes/atividades exercidas pelo setor regulado, responsabilizando se pela
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aplicagdo das sangdes previstas na legislagdo sanitdria vigente, tais como: notificacdo, auto de
infracdo e termo de interdicdo, além de emitir pareceres e instruir processos decorrentes do
ato de fiscalizacdo, quando atuar na Vigilancia Sanitaria; emitir pareceres técnicos e laudos na
sua area de atuagdo, bem como participar de pericias técnicas, quando designado; analisar,
acompanhar e dar suporte na elaboracdo do orcamento e sua execucdo fisico financeira de
acOes, projetos e programas sob sua responsabilidade; prestar apoio técnico aos conselhos e
orgdos municipais, quando designado; - conduzir veiculo desde que habilitado, conforme as
normas das leis de transito, para fins de desempenho de suas atividades; desenvolver as
atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho;
responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos documentos, equipamentos e materiais
colocados a sua disposi¢do; executar outras atividades correlatas e/ou complementares que
Ihe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Contador

Orientar, em todos os niveis, os procedimentos, conven¢Ges e normas técnicas de
contabilidade aplicadas ao setor publico, de acordo com a legislagdao vigente; definir os
procedimentos relacionados a contabilidade financeira, orcamentaria e patrimonial da
Prefeitura, para fins de informar permanentemente o andamento dos programas e projetos
municipais com responsabilidade, transparéncia, controle da gestao fiscal e aplicagdo de
restricGes; supervisionar, em todos os niveis, os procedimentos, conven¢des e normas
técnicas de contabilidade aplicadas ao setor publico, de acordo com a legislagao vigente;
supervisionar a escrituracdo contabil, sintética e analitica das operagdes financeiras e
patrimoniais resultantes ou ndo da execugdo or¢amentdria em todas as suas fases, visando
demonstrar a situagdo patrimonial; supervisionar a contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos, administracdo direta e autarquias da
administracdo municipal, promovendo o acompanhamento, a sistematizacio e a
padronizacdo da execuc¢do contabil; supervisionar os registros das atividades relativas a
recebimento, guarda, transferéncia, depdsitos e pagamentos de valores pertencentes da
Prefeitura; supervisionar as atividades de prestacdo de contas promovendo a¢des para que a
prefeitura cumpra todos os prazos estabelecidos nas legislagcbes vigentes; sistematizar,
elaborar e manter as estruturas das demonstragdes contdbeis em atendimento a legislagao
em vigor; articular-se com os érgdos setoriais do Sistema de Contabilidade Federal para
cumprimento das normas contdbeis pertinentes a execugao orgamentaria, financeira e
patrimonial; coordenar a aplicacdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico - NBCASP na Prefeitura, tendo como base o Manual de Contas Aplicadas ao Setor
Publico - MCASP e as normas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES;
elaborar e enviar os relatérios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal aos drgdos de
fiscalizagdo na esfera estadual e federal - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e
Secretaria do Tesouro Nacional; coordenar, supervisionar e definir regras para a devida e
tempestiva prestacdo de contas mensais e anual de todas as unidades gestoras da Prefeitura
de Aracruz; manter o Plano de Contas da Administragdo Publica da Prefeitura de acordo com
o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP e o PCASP do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo; efetuar os procedimentos e processos relacionados ao
encerramento do exercicio; executar regras para a devida e tempestiva prestacdo de contas
mensais e anual de todas as unidades gestoras da Prefeitura de Aracruz; elaborar as
demonstragdes contabeis das unidades gestoras internas e consolidada da Prefeitura
Municipal de Aracruz; analisar e avaliar a consisténcia dos balancos, balancetes e demais
demonstragdes contdbeis das Unidades Gestoras da Prefeitura, solicitando providéncias das
impropriedades detectadas nos registros contabeis; acompanhar as atividades contabeis das
Unidades Gestoras da Prefeitura, no que diz respeito ao adequado e tempestivo registro dos
atos e dos fatos da gestdo orcamentadria, financeira e patrimonial; efetuar a classificagdo das
receitas segundo as diversas fontes e naturezas orcamentarias, com vistas a sua destinacdo
constitucional e legal por reparticdo de receita; monitorar as movimentag¢des financeiras
realizadas zelando pela integridade do registro no Sistema de Contabilidade; promover os
correspondentes registros contdbeis de responsabilizacdo dos agentes referente a processos
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de tomadas de contas dos ordenadores de despesa e demais responsaveis por bens e valores
publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte
dano ao erdrio; avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢camentdrias e no Orgamento, inclusive quanto a a¢des
descentralizadas executadas a conta de recursos oriundos dos Orcamentos Fiscal e de
Investimentos; exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais,
da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais; elaborar
e assinar todas as demonstragdes contabeis que integram as tomadas e prestacdes de contas,
conforme consta no artigo 12, da Instru¢do Normativa n? 28 do TCEES, bem como suas
respectivas altera¢des e demais Instrucdes Normativas implantadas pelo Egrégio Tribunal;
executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas,
desde que compativeis com o cargo ocupado.

Educador Fisico

Realizar, em conjunto com os técnicos das Secretarias, estudos, pesquisas e levantamentos
qgue fornegam subsidios a formulagao de politicas, diretrizes e planos para implantagao,
funcionamento e manutencgdo de programas estabelecidos na Prefeitura de Aracruz; planejar,
supervisionar, executar, orientar e acompanhar a pratica do exercicio sistematizado individual
ou coletivo; aplicar triagem, pré-participagdo, para avaliagdo funcional e identificacdao de
fatores de risco cardiovasculares e metabdlicos nos praticantes de atividades fisicas;
coordenar, planejar e participar de intervengdes educacionais tais como reunides, palestras e
outros, com a finalidade de esclarecer a populagédo sobre as medidas preventivas para cuidado
com a saude; participar do planejamento, coordenagao e avaliagdao de recreagao e lazer para
populacdo; planejar, supervisionar, ministrar, acompanhar e avaliar atividades fisicas em suas
diversas habilitacGes; participar de reuniGes técnico-administrativas para planejamento,
execuc¢do e avaliagdo das atividades desenvolvidas nos projetos, programas e servigos nos
quais esta inserido; elaborar relatérios dentro de sua area de atuagdo; promover atividades
fisicas que promovam a inser¢do social no Municipio; manter arquivo atualizado dos
participantes das atividades fisicas desenvolvidas; coletar dados para a elaboragdo de
estatisticas dos trabalhos de atividades fisicas executados; manter-se atualizado na area de
atuacgao e aplicar legislagdo pertinente a sua area de atuagao; participar de agdes de vigilancia
sanitdria em sua drea de competéncia legal; emitir parecer técnico-cientifico, realizar
relatérios e outros documentos sobre assuntos relacionados a sua drea de atuagao; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que Ilhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Enfermeiro

Programar e supervisionar as atividades de enfermagem, como salas de curativo, vacina,
repouso, entre outros; executar servicos de enfermagem, tais como: administracdo de
medicamentos, realizacdo de curativos, controle da pressdo venosa, monitorizagdo e
aplicagdo de respiradores artificiais, prestacdo de cuidados de conforto, movimentagao ativa
e passiva e de higiene pessoal, lavagens de estébmago, vesical e outros; prestar cuidados e
realizar servicos de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisGes imediatas; planejar e realizar, em
Unidades de Saude/PSF, atividades de identificacdo das familias em situacdo de risco; planejar
e realizar agGes de educagao em saude, a grupos especificos e a familias em situagao de risco;
realizar assisténcia de enfermagem e participar na elaborac¢do e execugao de programas de
saude; realizar estudos, pesquisas e levantamentos que fornecam subsidios a formulacdo de
politicas, diretrizes e planos para implantagdo, funcionamento e manutengado de programas
relacionados a servicos de enfermagem; participar do planejamento, realiza¢do e avaliacdo
dos programas de Saude Publica, elaborando normas técnicas e administrativas; fazer
previsdo de recursos necessarios ao funcionamento dos servigos de enfermagem; atuar nos
servigos burocraticos de enfermagem, elaborar escalas de servigo, planos de trabalho,
atribuicdes didrias e outras; preencher prontudrios de pacientes, bem como todos os registros
relativos a sua atividade, preservando as informagdes do paciente em sigilo; prestar
assisténcia, nos estabelecimentos, de saude da rede municipal; programar e executar o
treinamento sistematico em servigo do pessoal de enfermagem; executar a¢des de vigilancia
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em salde na esfera de sua competéncia legal; prestar socorro de urgéncia e emergéncia;
prescrever medicamentos previamente estabelecidos em programas de saude publica e em
rotina aprovada pela instituicdo de salde, como integrante da equipe de saude; participar de
campanhas de vacinagdo, quando solicitado; requisitar equipamentos, instrumentais,
materiais e medicamentos, quando necessario; participar de a¢des de vigilancia sanitaria em
sua drea de competéncia legal; participar da apuracdo de denuncias realizadas, pela
populagdo, quanto as questdes sanitarias no Municipio; desenvolver as atividades utilizando
normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; prestar informagdes
relacionadas a salde, aos usudrios, conduzindo-os de forma humanitdria ao acesso dos
servicos de Saude; responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamentos,
instrumentais, materiais e medicamentos colocados a sua disposicdo; executar outras
atividades correlatas e/ou complementares que |lhe venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado.

Enfermeiro Auditor

Controlar e avaliar as a¢gbes e os servigos assistenciais; realizar estudos de necessidade
assistenciais, monitoramento e avaliacdo do sistema de referéncia e contra- referéncia do
paciente nos diferentes niveis de atengdo a salde; realizar supervisdo assistencial na rede
prestadora de servigos; participar no desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia
de saude (protocolos técnicos e operacionais); monitorar a execucdo das programacdes
assistenciais pactuadas intergestores e a producdao e processamento das informagdes
assistenciais; realizar a gestdo local do cadastro de estabelecimentos de salde, de
profissionais e usuarios; credenciamento da rede de prestadores de alta complexidade;
realizar a gestdo dos bancos de dados da assisténcia SIA e SIH; monitorar os planos operativos
da rede de saude contratualizada e prépria; monitorar o sistema de agendamento de
tecnologias assistenciais; realizar a gestdo das filas de espera; realizar atividades regulatdrias
inerentes ao seu ambito profissional; participar de equipes/comissdes que visem viabilizar o
acesso da populagdo as tecnologias assistenciais, tratamentos fora do domicilio e
agendamento de consultas e exames especializados; identificar e adotar providéncias para a
contratacdo de recursos assistenciais indisponiveis ou insuficientes; participar do processo de
implantacdo/implementacdo das redes de atencdo a salde de urgéncia e emergéncia e
eletivas; regular o uso do transporte sanitario e das rotas geoprocessadas em seu territorio;
atuar em conjunto com a vigilancia em salde acionado-a em situa¢des que meregam sua
intervencdo; disponibilizar a melhor op¢do terapéutica em observancia a regionalizagdo e as
metas pactuadas sempre que possivel; propor revisGes nos protocolos de regulacdo em
fungao de novas evidéncias cientificas; exercer o papel de autoridade sanitdria; atuar sempre
em observancia a classificacdo de risco; realizar auditoria analitica e operacional para verificar
aregularidade dos procedimentos técnico-cientificos praticados por pessoas fisicas e juridicas
no ambito do SUS, observadas as normas especificas; emitir relatdrios conclusivos
recomendando agdes corretivas e preventivas; recomendar a ado¢do de medidas de controle
das a¢Oes de saude, necessarias para interferir positivamente na salde da populagdo e de
forma humanizada; executar atividades de verificacdo de conformidades de planos,
programas, projetos, processos e ages de saude, de acordo com a legislacdo e as normas
vigentes, junto a todos os 6rgdos que compde o SUS; verificar a adequacdo, a resolubilidade
e a qualidade das a¢Ges, procedimentos e servigos de saude disponibilizados a populagao;
promover a interagdo e a integragao das agles e procedimentos de auditoria entre os trés
niveis de gestdo do SUS; sistematizar producdo documental e registro das atividades
pertinentes a auditoria; promover, em sua drea de atuagao, cooperagao técnica com outros
orgdos e entidades de controle interno e externo nas trés esferas de gestdo com vistas a
integracdo das ac¢Oes desenvolvidas pelo Sistema de Auditoria, em conformidade com a
legislagdo vigente e normas internas; participar na elaboracdo do plano de regulagao,
controle, avaliacdo e auditoria macrorregional e municipal; atuar pedagogicamente
prestando orientagbes aos gestores, gerentes e prestadores de servigos para manter/resgatar
a regularidade dos atos; atuar de forma integrada com as areas de regulagdo, controle,
monitoramento, avaliagdo, ouvidoria e controle social; atuar nos servigos de vigilancia em
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salde, acompanhando a evolugdo do processo saude doencga; realizar e orientar o
levantamento do perfil epidemiolégico e sanitario do territério sob sua responsabilidade;
recomendar a adocdo de medidas de prevengdo e controle das doencas e agravos de forma
integrada, necessarias para interferir positivamente na saude da populagdo; monitorar e
avaliar as ag¢des por meio de indicadores de salde adotando providéncias quando se
desviarem do esperado; realizar estudos para avaliacdo da tendéncia das doencas e agravos;
realizar e acompanhar os inquéritos/investigacdes relativos as doencas e agravos inerentes
as Vigilancias Epidemioldgica e Sanitaria; participar na formulagdo da politica e acdes para a
prevencdo e controle das doencgas transmissiveis e ndo transmissiveis em geral de vigilancia
epidemioldgica, educacgdo sanitaria, na supervisdo da implantacdo/implementacdo das
atividades técnicas e auxiliares da politica; participar no desenvolvimento de tecnologia
apropriada a promogao, prevengao e assisténcia das doengas transmissiveis e das doengas e
agravos nado transmissiveis; estabelecer mecanismos de integragao intersetorial entre as
vigilancias epidemioldgica, sanitaria e ambiental; conhecer, aplicar e manter-se atualizado em
relagdo a legislagdo sanitaria; realizar/viabilizar o processo de divulgacdo e comunicagdo em
salde; assessorar os municipios na estruturacdo dos componentes dos Sistemas Municipais
de Saude e de Auditoria; elaborar, monitorar e assessorar a gestao na elaboragdo dos
instrumentos de Gestdo : prestagdao de Contas Quadrimestrais e anula, RAG, e outros sistemas
de controle interno - realizar auditorias compartilhadas com os demais componentes do
Sistema Nacional de Auditoria; promover e coordenar a busca e transferéncia de novas
tecnologias que venham beneficiar as a¢Ges de vigilancia em salde para o fortalecimento do
processo de descentralizagdo da gestao da salde; atuar em demais atividades afins em
decorréncia de mudancas de legislagdo SUS.

Farmacéutico

Implementar e executar agdes do ciclo da assisténcia farmacéutica, que compreende: selegao,
programacao, aquisicdo, armazenamento, distribuicdo e dispensa¢do de medicamentos, no
ambito de sua atuagdo; promover o uso racional de medicamentos, conforme a Politica
Nacional de Medicamentos e de Assisténcia Farmacéutica; desenvolver atividades de
informacdo e educagdo sanitaria da comunidade em geral e, em especial, no tocante a
promog¢do do uso racional de medicamentos; coletar, compilar e interpretar os dados
estatisticos para controle das atividades referentes a farmacia; participar das atividades, nas
Unidades de Saulde, referentes ao planejamento local e/ou aos processos de avaliagdo;
participar de estudos de farmacovigilancia, com base em andlise de reacbes adversas e
interacGes medicamentosas, informando a autoridade sanitdria local; realizar diagndstico
situacional, estudos, pesquisas e levantamentos que fornegcam subsidios a formulagao de
politicas, diretrizes e planos para implantagdo e funcionamento de programas relacionados a
Assisténcia Farmacéutica; participar da programacado e execuc¢do de programas de saude
publica; elaborar dimensionamento de pessoal e materiais, necessarios ao funcionamento
dos servicos de Assisténcia Farmacéutica no Municipio; participar de campanhas de
vacinagdo; realizar estudos, andlises e testes com plantas medicinais e medicamentos
fitoterapicos e homeopaticos, bem como dispensa-los e fraciona-los; responsabilizar-se pelo
controle e utilizagdo dos equipamentos, instrumentais, materiais e medicamentos colocados
sob a sua responsabilidade; executar, em carater multidisciplinar, os procedimentos de
vigilancia sanitaria e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo da vida;
capacitar e supervisionar o assistente de farmdacia na execuc¢do das atividades diarias do
servico; avaliar a prescricdo e promover a intervencdao farmacéutica sempre que for
necessario; responsabilizar-se técnica e legalmente pela farmdcia; participar de auditorias e
sindicancias quando solicitado; integrar a equipe e promover a¢des de vigilancia sanitaria nos
servicos de salde e outros de interesse a saude, na area de farmacia, exercer o poder de
policia administrativa, fiscalizando e prestando orientagdes técnicas relativas as condigdes
higiénico-sanitarias, processos e procedimentos necessarios ao funcionamento da farmacia
hospitalar, farmacia de manipulagdo, postos de enfermagem, postos de medicamentos e
drogarias; realizar inspec¢do sanitaria em servicos, estabelecimentos e ambientes de interesse
a salde com fins de identificar riscos sanitarios para o controle e prevengao da ocorréncia de
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danos e agravos a salde, sobretudo em relagdo a produgdo, armazenagem, distribuicdo e
comercializacdo de farmacos, drogas medicinais, medicamentos, correlatos, saneantes,
cosméticos e outros produtos para a saude; desenvolver ag¢des de hemovigilancia,
cosmetovigilancia, de vigilancia de eventos adversos e queixas técnicas relacionados aos
farmacos, medicamentos, correlatos e imunobioldgicos; participar de comissdes técnica
normativas; participar da junta de julgamento de recursos sanitarios; realizar atendimento
farmacéutico domiciliar, quando se fizer necessario; prestar informacdes relacionadas a
salde, aos usuarios, conduzindo-os de forma humanitaria ao acesso dos servicos de Saude;
realizar exames de analises clinicas de sangue, urina, fezes, escarro, secre¢des e preparar
reagentes e meios de cultura, bem como emitir laudos; controlar os prazos de validade e
conservacdo dos reagentes e insumos, bem como solicitar a aquisicdo; emitir pareceres
técnicos na sua drea de atuagdo; realizar diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos
qgue fornegam subsidios a formulagao de politicas, diretrizes e planos para implantagao,
funcionamento e manutencdo de programas relacionados a Analises Clinicas; desenvolver
atividades na area de saulde coletiva voltadas a organizagao, avaliagao e realizagdo de agGes
relacionadas a vigilancia em salde; executar outras atividades correlatas e/ou
complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo
ocupado.

Fiscal de Atividades
Municipais - Prote¢ao
Ambiental

Planejar e executar ag¢bes de fiscalizagdo ambiental no ambito do Municipio; realizar
investigacdo administrativa para apuracdao das infragGes ambientais; aplicar técnicas,
métodos e conhecimentos inerentes a pratica fiscalizatéria para a apuragdo das infragdes
ambientais; contribuir, a qualquer tempo, com informagdes que possam ser consideradas
relevantes e sensiveis para a apurac¢do das infracdes ambientais; empregar medidas de
prevenc¢do dos ilicitos ambientais através de agdes de fiscalizagdo orientadora; executar as
medidas do poder de policia administrativo relativas a fiscalizacgdo ambiental; verificar o
cumprimento da legislagdo e das demais normas ambientais por parte dos administrados;
indicar as sang¢Bes administrativas em decorréncia de infracdo ambiental; emitir notificagcdes
e lavrar os documentos de fiscalizagdo ambiental; orientar o administrado sobre os
procedimentos para o cumprimento da legislagado e os direitos e deveres em caso de infragao
ambiental; realizar auditoria ambiental; realizar vistorias para apuracdo de denuncias de
irregularidades e infragdes ambientais; elaborar relatérios, realizar pesquisas, entrevistas,
fazendo observa¢des e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuacdo; praticar atos de instrucdo processual
para dar prosseguimento a processos de apuragdao de infragdes e aplicagdo de sangdes
administrativas; realizar plantdes fiscais quando designado; articular-se com fiscais de outras
areas e 6rgaos, bem como com as forgas de policiamento, sempre que necessario; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que Ilhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Fiscal de Atividades
Municipais - Obras

Fiscalizar e garantir a conformidade com a legislagcdo urbanistica em obras publicas e privadas;
realizar inspe¢cdes em imdveis recentemente construidos ou reformados, avaliando o
funcionamento das instalagGes sanitarias e o estado de conservagdo de elementos como
paredes, telhados, portas e janelas, para emitir parecer nos processos de concessdo de
"habite-se"; verificar o licenciamento de construgdo ou reconstru¢dao, embargando aquelas
gue ndo possuem autorizacdo adequada ou estdo em desacordo com o que foi autorizado; -
Embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilegais; monitorar a instalacdo de
andaimes e tapumes em obras em andamento, bem como o transporte de materiais nas vias
publicas; verificar a presenga de "habite-se" em imdveis construidos, reconstruidos ou que
tenham passado por grandes obras; acompanhar servidores municipais durante inspecdes e
vistorias em sua area de atuacdo; fiscalizar reformas em prédios municipais; verificar
alinhamentos e cotas conforme indicados nos projetos; notificar, autuar, interditar,
estabelecer prazos e tomar outras medidas contra violagdes das leis, normas e regulamentos
relacionados a obras privadas; instruir processos para apurar denuncias e reclamagdes;
elaborar relatérios periddicos de suas atividades e manter a chefia informada sobre
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irregularidades encontradas; emitir pareceres técnicos sobre questdes de sua competéncia;
cumprir plantdes fiscais conforme designado; coletar dados para atualizar o cadastro
urbanistico do Municipio; participar de pesquisas e campanhas educativas para melhorar os
servicos municipais e orientar os usuarios; articular-se com fiscais de outras areas e drgaos,
bem como com as forcas de seguranca publica, sempre que necessario; desempenhar outras
atividades correlatas e/ou complementares atribuidas, desde que sejam compativeis com o
cargo ocupado.

Fiscal de Atividades
Municipais - Postura

Verificar a conformidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de servigos,
de acordo com as normas aplicaveis a exposicdo, venda ou manipulacdo de produtos e a
prestacdo de servigos; fiscalizar as licengas de ambulantes e impedir a pratica desse tipo de
comércio por individuos sem a devida documentagao; inspecionar a instalagao de bancas e
barracas em espagos publicos, garantindo a conformidade com as permissdes e considerando
aspectos estéticos; monitorar o funcionamento de feiras livres para garantir o cumprimento
das normas relacionadas a localizagdo, instalagdo, horario e organizagdo; verificar o
cumprimento das regras de exibicdo e utiliza¢cdo de anuncios, alto-falantes e outros meios de
publicidade em areas publicas, assim como a propaganda comercial em muros, tapumes e
vitrines; fiscalizar o horario de funcionamento do comércio e de outros estabelecimentos,
além das regulamentacdes de seguranca relacionadas a fabricacdo, manipulagao,
armazenamento, transporte e uso de substancias inflamaveis, explosivas e corrosivas; tomar
medidas para apreender veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e espagos publicos, comunicando as infragGes ao érgdo responsavel,
quando for o caso; verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos
estabelecimentos ou em outros locais; fiscalizar o licenciamento de festas populares e a
instalagdo de circos e outros eventos publicos promovidos por particulares, exigindo
documentos de responsabilidade técnica quando necessdrio; verificar as violagGes das
normas de polui¢do sonora, como o uso de buzinas, casas de shows, clubes, alto-falantes e
bandas de musica; notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras medidas contra os
infratores das posturas municipais e da legislagdo urbanistica; instruir processos para
apuragdo de denuncias e reclamagdes; elaborar relatérios periddicos sobre as atividades
realizadas e manter a chefia informada sobre as irregularidades encontradas; emitir pareceres
e opinides técnicas sobre assuntos de sua competéncia; executar agdes de fiscalizagao
relacionadas as relagées de consumo, em conformidade com o Cddigo de Defesa do
Consumidor, a legislagdo municipal pertinente e outros atos normativos pertinentes; -
Cumprir plantdes fiscais conforme designado; participar de pesquisas e campanhas
educativas para melhorar os servicos municipais e orientar os usudrios; articular-se com fiscais
de outras areas e 6rgdos, bem como com as forgas de seguranga publica, sempre que
necessario; desempenhar outras atividades correlatas e/ou complementares atribuidas,
desde que sejam compativeis com o cargo ocupado.

Fiscal de Atividades
Municipais - Vigilancia
Sanitaria

Executar servicos de fiscalizagdo sanitaria em estabelecimentos industriais, comerciais, de
prestacdo de servicos de salide e/ou interesse a salde; elaborar relatérios, emitir pareceres
técnicos e laudos relacionados a area de atuacdo, bem como participar de pericias técnicas,
quando designado; efetuar apreensdo e/ou inutilizacdo de produtos de interesse a saude,
vendidos, armazenados, manipulados, embalados ou expostos a venda em desacordo com a
legislacdo vigente, nos estabelecimentos fiscalizados; efetuar a apuracdo de denuncias
realizadas, pela populagdo, quanto as questdes sanitarias no Municipio; realizar coleta de
amostras para analise fiscal, orientando de acordo com a legislacdo vigente e aplicando-a,
quando necessario; participar das inspe¢des dos ambientes de trabalho, considerando a
seguranca da saude do trabalhador; participar da elaborag¢do do planejamento da area de
vigilancia sanitaria ou outra area da saude publica; manter sigilo a respeito das informacdes
constantes nos processos sob sua responsabilidade ou em tramita¢do na Vigilancia Sanitaria;
participar da elaboracdao de normas regulamentadoras suplementares, com base na legislagao
sanitaria vigente; fiscalizar e inspecionar agbes/atividades exercidas pelo setor regulado,
responsabilizando-se pela aplicagdo das sang¢des previstas na legislagao sanitaria vigente, tais
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como: notificagdo, auto de infracdo e termo de interdi¢do, além de emitir pareceres e instruir
processos decorrentes do ato de fiscalizagdo, quando atuar na Vigilancia Sanitdria; - efetuar
acOes integradas a Vigilancia Ambiental e Epidemioldgica; informar processos sobre assuntos
relativos a notificacBes, infragdes, interdices, intimagdes e outros; emitir relatérios de
inspecdo, assim como de producdo mensal, das atividades desenvolvidas, além de participar
de reunides e grupos de trabalho; prestar informacgdes relacionadas a salde, aos usuarios,
conduzindo-os de forma humanitaria ao acesso dos servicos de Saude; subsidiar a formulacédo
de politicas e diretrizes na area de saude coletiva, propondo instrumentos institucionais e
normativos vinculados a vigilancia sanitdria; assegurar o cumprimento das politicas e
diretrizes referentes a saude coletiva, constante no Plano Municipal de Saude; observar o
cumprimento das normas inerentes a organizacdo e funcionamento do Sistema Unico de
Saude Municipal; planejar, programar e executar a¢des de vigilancia em salude com a
finalidade de prevenir e controlar riscos sanitarios inerentes ao ambiente e ao consumo de
bens e servicos de interesse a saude; desenvolver atividades na area da saude coletiva,
voltadas a organizagao, avaliagdo e realizagdo de ag¢des relacionadas a Vigilancia em Saude;
promover a apuracdao de denuncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas em estabelecimentos e ambientes de interesse a saude, localizados em area
territorial da cidade de Aracruz, expedindo relatério conclusivo, para ciéncia imediata do
Gestor; realizar agles e atividades de vigilancia sanitaria de medicamentos, alimentos,
saneantes, cosméticos, produtos médicos para saude, correlatos, produtos quimicos,
radioativos, servigcos de assisténcia a saude e outros estabelecimentos e servicos de interesse,
bem como o ambiente, inclusive os ambientes de trabalho; analisar e avaliar a execugao de
planos e programas de vigilancia em saude, com base: no acompanhamento fisico e financeiro
de projetos e atividades desenvolvidas ou em desenvolvimento na identificacdo dos
resultados parciais e finais; elaborar estudos e propostas visando ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos de vigilancia sanitéria, objetivando melhorar o desempenho das
acOes realizadas; contribuir para a alimenta¢dao e manutengao de sistemas de informagao em
vigilancia sanitaria; contribuir na elaboragdo de instrumentos de trabalho para a execugdo de
acOes de vigilancia sanitdria; acompanhar o desenvolvimento da programagdo anual de
vigilancia em saude; orientar os prestadores de servigo de interesse a saude sobre legislagdo
sanitaria e outras normas técnicas e relacionadas a vigilancia sanitaria; planejar, programar e
executar agdes educativas em vigilancia sanitaria; planejar, programar e executar agdes de
comunicacdo de riscos sanitarios inerentes a produtos, servicos e ambientes de interesse a
salde; planejar e executar a coleta de amostras de produtos de interesse a saude para analise
laboratorial; opinar pela concessao de licengas sanitarias e autorizagdes especiais para o
funcionamento de estabelecimentos e servicos de interesse a saude; elaborar relatorios e
documentos técnicos; analisar planos de gerenciamento de residuos bioldgicos, tdxicos ou
que oferecam riscos a salde; analisar e compatibilizar projetos arquitetonicos de
estabelecimentos e servicos de interesse a salde, bem como de servicos de atencdo a saude,
verificando estrutura fisica, instalagdes hidraulicas, elétricas, de esgotamento sanitario, de
gases, de seguranca contra incéndios, ambientes, areas e fluxos de acordo com o determinado
na legislagdo sanitdria, nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, com o
objetivo de controlar riscos da ocorréncia de danos e agravos a saude da populagdo; promover
acdes de vigilancia sanitaria nos ambientes de interesse a salde, fiscalizando e prestando
orientagdes técnicas relativas as condi¢bes ambientais de esgotamento sanitario, agua, ar e
solo; realizar acGes objetivando a fiscalizacdo e apuracdo de denuncias relacionadas com
problemas ambientais sanitarios que oferecam riscos a salude da coletividade; promover
acOes de vigilancia sanitaria nos servicos de saude, na area de biomedicina, fiscalizando e
prestando orientagGes técnicas relativas as condi¢des higiénico-sanitarias, processos e
procedimentos necessarios ao funcionamento dos laboratdérios de andlises clinicas e saude
publica, pesquisa, ensino, anatomia patoldégica e citologia clinica, patologia clinica,
citogenética, genética, fracionamento de sangue, hemocomponentes, hemoderivados,
imuno-hematologia, e outros servicos relacionados; verificar a realizacdo e respectivos
registros de procedimentos relacionados a area de biomedicina e/ou enfermagem que
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objetivam o controle de riscos a salde e das condi¢des de funcionamento dos servicos de
salde e outros de interesse a saude; realizar a analise de processos e documentagées
inerentes a area de atuagdo que objetivam o controle de riscos a saude e das condi¢Ges de
funcionamento dos servicos de salde e outros de interesse a saude; promover a¢des de
vigilancia sanitaria nos servicos de saude, na area de enfermagem e de engenharia quimica,
fiscalizando e prestando orientagdes técnicas relativas as condi¢des higiénico-sanitarias,
processos e procedimentos necessarios ao funcionamento destes estabelecimentos de
interesse a saude; desenvolver acbes de vigildncia de cargas perigosas e de produtos
qguimicos; analisar protocolos que visam assegurar as condi¢bes e instalacOes de gases,
inclusive gases medicinais; verificar a realizacdo e respectivos registros de procedimentos
relacionados a 4rea de engenharia quimica que objetivam o controle de riscos a saude e das
condig¢bes de funcionamento dos servigos de salde e outros de interesse a saude; analisar
planos de residuos de substancias quimicas; realizar a analise de processos e documentagdes
inerentes a area de engenharia quimica que objetivam o controle de riscos a saude e das
condigBes de funcionamento dos servigos de salde e outros de interesse a saude; verificar a
realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a drea de engenharia
sanitaria que objetivam o controle de riscos a salde e das condigdes dos ambientes, inclusive
o trabalho e de servigos, estabelecimentos de interesse a saude; promover agdes de
fiscalizacdo, prestando orientagOes técnicas relativas a saneamento basico, infraestrutura e
exercendo atividades de controle da qualidade da agua potdavel, dos residuos ambientais e de
poluentes do meio ambiente; planejar, fiscalizar, inspecionar, organizar, supervisionar e
executar agdes e programas relacionados a preserva¢do, prote¢do do meio ambiente e
vigilancia em salude ambiental; executar atividades de anadlises, vistorias ambientais
relacionadas a 4gua, ar e solo, realizando e orientando exames e testes por meio de
manipulagdo de equipamentos e aparelhos de laboratdrio, e outros meios, para possibilitar
diagndsticos para a reducdo de impactos ambientais e prevencdo de danos e agravos a saude;
realizar inspegdo sanitaria em estabelecimentos e servigos de interesse a saude com fins de
verificar a estrutura e compatibilizacdo de projetos arquitetonicos; promover ac¢des de
vigilancia sanitaria nos servigos de saude e outros de interesse a salde, na area de farmacia,
fiscalizando e prestando orientagdes técnicas relativas as condi¢des higiénico sanitdrias,
processos e procedimentos necessdrios ao funcionamento da farmacia hospitalar;
desenvolver a¢des de hemovigilancia, cosmetovigilancia, de vigilancia de eventos adversos e
gueixas técnicas relacionados aos farmacos, medicamentos, correlatos e imunobiolégicos;
realizar inspecdo sanitdria em servicos, estabelecimentos e ambientes de interesse a saude
com fins de identificar riscos sanitdrios para o controle e preven¢ao da ocorréncia de danos e
agravos a saude; realizar inspecdo sanitaria e a fiscalizacdo sob o ponto de vista sanitario,
higiénico e tecnolégico dos locais de produgdo, manipulagdo, armazenagem e comercializagao
de alimentos; executar ac¢oes e atividades técnicas especificas da area de medicina veterinaria
preventiva, em especial nos setores da saude publica, controle de vetores e zoonoses;
verificar a realizagdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a area de
farmacia que objetivam o controle de riscos a satude e das condi¢des de funcionamento dos
estabelecimentos, servicos e outros que utilizem produtos de interesse a salde; promover
acOes de vigildncia sanitaria nos servicos de saude, na area de farmacia, fiscalizando e
prestando orientagGes técnicas relativas as condigdes higiénico-sanitarias, processos e
procedimentos necessarios ao funcionamento dos laboratdérios de analises clinicas e saude
publica, de pesquisa, de ensino, de anatomia patoldgica e citologia clinica, de patologia clinica,
de citogenética, genética, de fracionamento de sangue, hemocomponentes, hemoderivados,
imuno-hematologia, e outros servicos relacionados; promover ag¢ées de vigildncia sanitaria
nos servicos de saude, na area de fisica, fiscalizando e prestando orientagdes técnicas relativas
as condigGes higiénico-sanitarias, processos e procedimentos necessdrios ao funcionamento
dos servicos de radiodiagndstico, medicina nuclear e radioterapia e outros servigos
relacionados; analisar a correta aplicagdo dos métodos e medidas de radioprotecdo em
atividades e estabelecimentos que utilizam radiagdes ionizantes com fins de pesquisa, ensino,
radiodiagndstico, radioterapia e outros que desenvolvam atividades com radiagdes
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ionizantes; analisar documentos e procedimentos adotados com fins de radioprotecdo pelos
servicos de radiodiagndstico, radioterapia, institutos de pesquisa, ensino e outros que
desenvolvam atividades com radiacGes ionizantes; desenvolver a¢des de vigildncia de eventos
adversos e queixas técnicas relacionados aos produtos médicos para a salude utilizados em
radioterapia, medicina nuclear e radiodiagndstico; verificar a realizacdo e respectivos
registros de procedimentos relacionados a area de fisica que objetivam o controle de riscos a
salde e das condi¢cGes de funcionamento dos servigos de salde e outros de interesse a saude;
identificar nos estabelecimentos e ambientes sob controle da Vigilancia Sanitaria fatores de
riscos ambientais contributivos ao conhecimento de disturbios funcionais laborativos;
verificar a realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a area de
fisioterapia que objetivam o controle de riscos a saude e das condi¢des de funcionamento dos
servigos de saude e outros de interesse a saude; promover a¢des de vigilancia sanitaria nos
servigos de saude, na area de medicina, fiscalizando e prestando orientagdes técnicas
relativas as condi¢BGes higiénico-sanitarias, processos e procedimentos necessarios ao
funcionamento dos hospitais, clinicas, consultérios e outros servigos de medicina; verificar a
realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a area de medicina que
objetivam o controle de riscos a salde e das condi¢des de funcionamento dos servigos de
salde e outros de interesse a salde; promover agdes de vigilancia sanitaria nos servigos de
saude, na area de medicina veterinaria, fiscalizando e prestando orientagdes técnicas relativas
as condigGes higiénico sanitdrias, processos e procedimentos necessarios ao funcionamento
dos hospitais, clinicas, consultdrios e outros servicos de medicina veterinaria; atuar em
educagdo sanitaria, visando a prevengao, controle e erradicagao de doengas prevalentes
comuns aos animais e aos homens; exercer o controle de animais pegonhentos nao
domésticos quando estes possam vir a causar danos as populac¢des; desenvolver acGes de
vigilancia de eventos adversos e queixas técnicas relacionados aos alimentos; verificar a
realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a area de nutricdo que
objetivam o controle de riscos 3 salde e das condi¢des de funcionamento dos servigos de
salde e outros de interesse a saude; verificar a realizacdo e respectivos registros de
procedimentos relacionados a adrea de medicina veterinaria que objetivam o controle de
riscos a saude e das condi¢des de funcionamento dos servigos de salde e outros de interesse
a saude; realizar a¢des de controle de zoonoses no que se refere a denuncia de criatdrio ilegal
de animais e ambientes que oferegam riscos a saude; promover a¢des de vigilancia sanitdria
nos servicos de salde, na area de nutricdo, fiscalizando e prestando orienta¢Ges técnicas
relativas as condi¢Ges higiénico-sanitarias, processos e procedimentos necessarios ao
funcionamento das clinicas e consultérios, restaurantes e outros servicos de alimentagao
nutricdo; promover acdes de vigilancia sanitaria nos servicos de saude, na area de
odontologia, fiscalizando e prestando orientagGes técnicas relativas as condi¢bes higiénico-
sanitarias, processos e procedimentos necessarios ao funcionamento das clinicas e
consultdrios e outros servicos de odontologia; verificar a realizagdo e respectivos registros de
procedimentos relacionados a area de odontologia que objetivam o controle de riscos a saude
e das condicdes de funcionamento dos servicos de saude e outros de interesse a saude;
promover agdes de vigilancia sanitdria nos servigos de salude, na drea de quimica, fiscalizando
e prestando orientacdes técnicas relativas as condi¢des higiénico-sanitarias, processos e
procedimentos necessarios ao funcionamento de servigos e ambientes de interesse a salde;
desenvolver a¢des de vigilancia de cargas perigosas e de produtos quimicos; verificar a
realizacdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a area de quimica que
objetivam o controle de riscos a salde e das condi¢des de funcionamento dos servigos de
salde e outros de interesse a saude; analisar laudos de controle de qualidade de dgua potavel,
agua de piscina, ar, solo e outras de natureza similar; analisar planos de residuos de
substancias quimicas; desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; executar outras atividades correlatas e/ou
complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo
ocupado.
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Fisioterapeuta

Planejar, organizar e prestar servicos de fisioterapia; realizar diagndstico, com levantamento
dos problemas de salde que requeiram agbes de prevencdo, de deficiéncias e das
necessidades em termos de reabilitacdo; realizar acGes para a prevencado de deficiéncias em
todas as fases do ciclo de vida dos individuos; acolher os usuarios que requeiram cuidados de
reabilitacdo, realizando orientagdes, atendimento, acompanhamento, de acordo com a
necessidade dos usudrios e a capacidade instalada dos servicos de saude; realizar
encaminhamento e acompanhamento das indicagGes e concessGes de érteses, préteses e
atendimentos especificos realizados por outro nivel de atencdo a saude; desenvolver métodos
e técnicas de trabalho que permitam a melhoria da qualidade dos servicos da area de
fisioterapia do Municipio; desenvolver projetos e a¢Oes intersetoriais, para a inclusdo e a
melhoria da qualidade de vida das pessoas- executar outras atividades correlatas ou que Ihe
venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado; controlar registros de
dados, observando as anotag¢des das aplicagcdes e tratamentos realizados para elaborar
boletins estatisticos; realizar estudos, pesquisas e levantamentos que fornecam subsidios a
formulacdo de politicas, diretrizes e planos para implantagao, funcionamento e manutencao
de programas relacionados aos servicos de fisioterapia do Municipio; participar do
planejamento, realizacdo e avaliacdo dos programas de Saude Publica, elaborando normas
técnicas e administrativas; responsabilizar-se por instalagdes, equipamentos, instrumentais,
maquinas e materiais colocados a sua disposi¢do; emitir pareceres técnicos na sua area de
atuacdo, bem como participar de pericia técnica, quando designado; prestar informagdes
relacionadas a saude, aos usuarios, conduzindo-os de forma humanitdria ao acesso dos
servicos de Saude; executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe
venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo ocupado.

Fonoaudidlogo

Efetuar avaliagdo, diagndstico e cuidado fonoaudioldgico; atender pacientes para prevencao,
habilitacdo e reabilitagdo, utilizando protocolos e procedimentos especificos; avaliar as
deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacao
e outras técnicas proéprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;
desenvolver atividades de reabilitacdo dos pacientes internados com disturbios e alteragdes
de comunicagao verbal decorrentes de patologias associadas; atuar como referéncia técnica
nos projetos terapéuticos que requeiram assisténcia em fonoaudiologia; atuar em pesquisa,
prevencdo, avaliacdo e terapia fonoaudioldgicas na drea da comunicacdo oral e escrita, voz e
audi¢cdo, bem como em aperfeicoamento dos padrbes da fala e da voz; atuar em equipes
multidisciplinares de educacdo especial para identificacdo de disturbios de comunicagdo, bem
como, realizar atividades de fonoaudiologia educacional; realizar exames empregando
técnicas de avaliagao especificas, para possibilitar a sele¢ao profissional ou escolar, opinando
guanto as possibilidades fonatodrias e auditivas do individuo; encaminhar o paciente ao
especialista, orientando-o e fornecendo-lhe indicagdes, para solicitar parecer quanto ao
melhoramento ou possibilidade de reabilitacdo; preparar informes e documentos
relacionados a fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios para elabora¢do de ordens de
servigo, portarias, pareceres e outros; realizar e promover atividades de prevengao para os
profissionais que utilizam a voz como instrumento de trabalho; responsabilizar-se por
instalagGes, equipamentos, instrumentais, maquinas e materiais colocados a sua disposi¢ao;
emitir pareceres técnicos na sua area de atuagdo, bem como participar de pericia técnica,
quando designado; desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; prestar informacdes relacionadas a saude, aos
usudrios, conduzindo-os de forma humanitaria ao acesso dos servigos de Saude; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Médico

Realizar exames, emitir diagndsticos e prescrever medicamentos; realizar pequenas cirurgias
ambulatoriais; prestar socorros de urgéncia/emergéncia; prestar assisténcia médica nos
estabelecimentos de saude da rede municipal; prestar assisténcia a saude do cidaddao em
casos de calamidade publica, epidemia e outras situacdes de risco; preencher prontudrios de
pacientes, de forma legivel, indicando os males constatados e o tratamento indicado;
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executar as a¢des de atencdo integral, aliando atuagdo clinica a de saldde coletiva para
assisténcia as familias; participar do planejamento e execuc¢do de programas e projetos de
prevencdo, promogao e recuperac¢do da saude; capacitar as equipes de saude da familia no
que se refere as a¢les educativas e preventivas em saude; requisitar a requisicdo de
equipamentos, instrumentais, materiais e medicamentos, quando necessario; realizar
estudos, pesquisas e levantamentos de informagdes que fornegcam subsidios a formula¢do de
politicas, diretrizes e planos para implantacdo, funcionamento e manutencdo de programas e
projetos relacionados a prevencdo, promocgdo, assisténcia e recuperacdo da saude no
Municipio; participar como membro de junta médica pericial; participar de campanhas de
vacinagdo, quando solicitado; emitir pareceres técnicos e laudos na sua area de atuagdo, bem
como participar de pericias técnicas, quando designado; prestar informacdes relacionadas a
salde, aos usuadrios, conduzindo-os de forma humanitdria ao acesso dos servigos de Saude;
executar outras atividades correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas,
desde que compativeis com o cargo ocupado.

Médico Veterinario

Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar programas e atividades
técnicas especificas da area de medicina veterinaria, aplicando conhecimentos e métodos
para assegurar o bem-estar animal; executar a pratica da medicina veterinaria em todas as
suas modalidades, envolvendo exames e diagndsticos de doencas, tratamentos, assisténcia
técnica e sanitdria; examinar os animais para apurar o seu estado de saude e no combate as
doencgas transmissiveis; prestar atendimento e tomar providéncias necessarias as notificacdes
de prevencgao de zoonoses; prescrever e vacinar os animais, além de participar de campanhas
e mutirGes de vacinacdo, quando solicitado; orientar sobre o manejo geral dos animais;
exercer o poder de policia administrativa; lavrar e assinar autos de infracdo, relatdrios e
pareceres referentes as a¢des de fiscalizagdo executadas; orientar e supervisionar equipe
técnica de fiscalizagdo ambiental; fazer cumprir as politicas publicas municipais de bem-estar
animal, observadas as normas estaduais e federais pertinentes; promover campanhas
educativas, no ambito das suas atribui¢Ges, visando prevenir e evitar atos de crueldade, abuso
e maus-tratos, recomendando procedimentos de manejo, sistemas de producgdo, criacdo e
manuten¢do alinhados com as necessidades fisioldgicas, comportamentais, psicoldgicas e
ambientais das espécies; fazer o planejamento dos materiais, equipamentos, instrumentais e
medicamentos necessarios ao exercicio das atividades de medicina veterindria, para
encaminhamento ao setor competente; responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de
equipamentos, instrumentais, materiais e medicamentos colocados a sua disposi¢do; emitir
pareceres técnico-cientificos, relatérios, laudos e outros documentos relacionados a sua drea
de atuacdo, bem como participar de pericias técnicas, quando designado; executar outras
atividades correlatas e/ou complementares que |he venham a ser atribuidas, desde que
compativeis com o cargo ocupado.

Nutricionista

Participar da elaborag¢do, coordenacdo e supervisdo de projetos de alimentagao e nutri¢ao
vinculados aos programas do Municipio; coordenar, supervisionar e executar programas e
projetos de educag¢do alimentar e nutricional para a comunidade escolar, inclusive
promovendo a consciéncia ecoldgica e ambiental; implementar métodos e técnicas que
possibilitem a melhoria da qualidade dos servigos de alimentagdo e nutrigdo do Municipio;
verificar a realizagdo e respectivos registros de procedimentos relacionados a drea de nutricdo
gue objetivam o controle de riscos a satde e das condi¢des de funcionamento dos servigos
de saude; exercer poder de policia administrativa, fiscalizando e prestando orientagdes
técnicas relativas as condi¢Ges higiénico-sanitarias, processos e procedimentos necessarios
ao funcionamento das clinicas e consultérios e outros servigos de nutricdao; emitir relatdrios,
pareceres técnicos e laudos na sua drea de atuagdo, bem como participar de pericias técnicas,
quando designado; desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; executar outras atividades correlatas e/ou
complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com o cargo
ocupado.
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Psicélogo

Realizar estudos, pesquisas e levantamentos que fornecam subsidios a formulacdo de
politicas, diretrizes e planos para implantagao, funcionamento e manutengdo dos programas
do Municipio; desenvolver métodos e técnicas que permitam a melhoria da qualidade dos
servigcos de psicologia do Municipio; elaborar analises profissiograficas para os cargos da
Prefeitura de Aracruz; participar da elaboragdo e execug¢do dos planos de capacitacdo e
desenvolvimento de Recursos Humanos; planejar, acompanhar e avaliar projetos na area de
psicologia aplicada ao trabalho sécio educacional, para promogao da satde mental, no ambito
escolar; participar da elaboracdao dos programas e planos de ensino e de sua avaliacao nas
escolas da rede, considerando a realidade sdcio-econémica e cultural da populacdo a que se
destina; diagnosticar e realizar a terapéutica de alunos com distirbios psiquicos ou com
problemas de comportamento familiar ou social; diagnosticar alunos com necessidades
especiais, como infra e supradotados, tendo em vista a adequacdo de curriculos e programas
as suas necessidades individuais; diagnosticar e acompanhar, junto a equipe multidisciplinar,
alunos com necessidades especiais; reunir-se com os pais, juntamente com os demais
especialistas em educacdo, tendo em vista o diagndstico e a terapéutica de problemas de
desajustamento familiar e social dos alunos; organizar e manter atualizado o arquivo com
dados das pessoas assistidas, como prontuarios, livros de registro, relatdrios e outros,
resguardando os sigilos previstos em lei; realizar atendimentos grupais, particularizados e
visitas domiciliares as familias atendidas nos programas, projetos e servicos da Assisténcia
Social; elaborar em conjunto com a familia/individuo Plano Individualizado de Atendimento,
bem como proceder a avaliagao de resultados, revisao de metas e adequagdes para
cumprimento dos objetivos propostos; elaborar e acompanhar a execugdo de projetos na drea
de psicologia clinica; participar do planejamento, realizagao e avaliagdo dos programas de
Saude Publica; programar, em conjunto com profissionais, atividades ludicas, pedagédgicas,
profissionalizantes, de lazer e outras correlatas a populagdo; participar com profissionais da
area de saude do diagndstico e da terapéutica de pacientes; elaborar, executar e avaliar
projetos de trabalho, objetivando a promog¢do da saude institucional na Prefeitura de Aracruz,
através de analise, diagndstico e intervengao; participar do planejamento e da avaliagao de
campanhas educativas nas areas de saude publica; participar e realizar diagndsticos,
desenvolvimento e avaliagdo de programas de intervengdo psicossocial junto as
comunidades; encaminhar usudrios a outros especialistas, quando se fizer necessario;
participar da elaboragdo e avaliacdo de programas na area de segurancga publica; participar
da implementagdo de Programas e Projetos Sociais, bem como no desenvolvimento de
politicas publicas e de cidadania; emitir pareceres técnicos na sua drea de atuagdo, bem como
participar de pericias técnicas, quando designado; prestar informagdes relacionadas a saude,
aos usuarios, conduzindo-os de forma humanitdria ao acesso dos servigos de Saude; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que Ilhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Terapeuta Ocupacional

Desenvolver métodos e técnicas de trabalho que permitam a melhoria da qualidade dos
servigos da area de terapia ocupacional do Municipio; preparar os programas ocupacionais
destinados a usuarios do servico de saude, escolas ou outras instituicGes sob administracdo
da Prefeitura de Aracruz, baseando-se nos casos a serem tratados, para propiciar a esses
pacientes uma terapéutica que possa desenvolver e aproveitar seu interesse por
determinados trabalhos; planejar trabalhos individuais ou em grupo, como trabalhos
criativos, manuais, estabelecendo as tarefas de acordo com as prescricdes médicas para
possibilitar a reducdo ou cura das deficiéncias dos pacientes, desenvolvendo as capacidades
remanescentes e melhorando seu estado psicolégico; coordenar os trabalhos,
supervisionando os pacientes na execucdo das tarefas prescritivas para ajudar o
desenvolvimento dos programas de reabilitagao; participar de equipes multiprofissionais para
identificacdo de disturbios, tendo em vista a elabora¢do de projetos e programas de
habilitacdo, emitindo parecer na sua especialidade para estabelecer o diagndstico e
respectivo tratamento, dentro de uma proposta de humaniza¢do da assisténcia; preparar
relatérios e documentos, na area de terapia ocupacional, a fim de subsidiar decisGes;
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controlar o estoque de materiais, medicamentos, reagentes e equipamentos, entre outros,
encaminhando a solicitagdo de reposicdo ao setor competente para providenciar a
compra/aquisi¢cdo, quando necessario; emitir pareceres técnicos na sua area de atuagdo, bem
como participar de pericias técnicas, quando designado; aplicar leis e regulamentos da sua
area de atuacdo; desenvolver as atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho; prestar informacdes relacionadas a saude, aos
usudrios, conduzindo-os de forma humanitaria ao acesso dos servigos de Saude; executar
outras atividades correlatas e/ou complementares que Ilhe venham a ser atribuidas, desde
gue compativeis com o cargo ocupado.

Técnico Educacional

Planejar, implementar e coordenar programas de formacgdo e de educagdo continuada para
servidores e comunidade; analisar as demandas de capacitacdo das diferentes dreas da
Prefeitura de Aracruz, atendendo-as de acordo com o planejamento realizado; planejar,
propor, executar, acompanhar e orientar as atividades pedagdgicas e educacionais junto as
equipes multidisciplinares, elaborando estratégias para a participagdo das familias nas
atividades comunitdrias desenvolvidas pela prefeitura; desenvolver atividades na area de
salde, educacional, ambiental e social, por meio do trabalho pedagdgico coletivo, que facilite
0 processo comunicativo da comunidade local; propor ag¢des articuladas com a rede
intersetorial de servigos das Secretarias; integrar as diversas comissdes e/ou grupos de
trabalho intersetoriais que visem o planejamento conjunto das a¢des do Municipio;
acompanhar e orientar as agdes desenvolvidas pelos programas do Municipio; elaborar e
executar programas e projetos de educagao ambiental, inclusive envolvendo as unidades de
conservacao do Municipio; assessorar e acompanhar os projetos de educacdo ambiental junto
aos processos de licenciamento ambiental; elaborar e assessorar os projetos de educacdo
ambiental junto aos movimentos sociais; promover e apoiar as demandas advindas de outras
unidades envolvendo a educacdo ambiental; coordenar e supervisionar estudos sobre a
organizagao e funcionamento das secretarias, bem como sobre os métodos e técnicas neles
empregados, em harmonia com a legislacdo, diretrizes e politicas estabelecidas; emitir
parecer em assuntos de sua especialidade e competéncia; executar outras atividades
correlatas e/ou complementares que lhe venham a ser atribuidas, desde que compativeis com
o cargo ocupado.
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