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DECRETO N.° 51.280, DE 21/05/2026.

INSTITUI A AGENDA NORMATIVA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ, NO USO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELO DISPOSTO NO
INCISO XIX DO ART. 55 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO;

CONSIDERANDO a importancia da Agenda Normativa como instrumento
de governanca visando a revisdo e ampliagao da base normativa municipal
referentes a procedimentos, conforme previsto no § 1°, art. 3°, da Resolucao
TC n® 227/2011;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n.° 4.770, de 08 de abril de 2025, que
dispde sobre a estrutura organica do Poder Executivo Municipal, a qual
promoveu a reorganizacdo administrativa com redistribuicdo de
competéncias, criagdo e reestruturacao de 6rgdos, tornando necessaria a
atualizag¢do dos atos normativos em vigor;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Agenda Normativa, referente ao tri€énio 2026-
2028, com a finalidade de planejar, organizar e priorizar a elaboracao e a revisdo de atos
normativos a serem conduzidas pelas respectivas Secretarias Municipais, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, com a supervisio da Controladoria-Geral do
Municipio.

Art. 2° A Agenda Normativa serd composta pelos atos normativos a
serem elaborados e revisados, conforme relacionados no Anexo Unico.

Art. 3° As unidades responsaveis deverdo observar o0s prazos
estabelecidos para encaminhamento a Controladoria-Geral, promovendo a instrugdo
adequada dos processos normativos e a articulagdo necessaria para o cumprimento da
Agenda.

Art. 4° Cabera as unidades responsadveis pelas normas constantes do
Anexo Unico a elaboragio de plano de trabalho especifico para cada ato normativo a ser
revisado ou elaborado, no qual deverdo constar as etapas de elaboracdo, os respectivos
prazos e a identificacdo dos responsaveis, observados os prazos estabelecidos para a sua
apresentacgdo.

§ 1° Na hipdtese de o ato normativo envolver mais de uma unidade
responsavel, o plano de trabalho devera ser elaborado conjuntamente, com a defini¢do
clara das atribui¢des de cada unidade participante.

§ 2° As Secretarias deverdo apresentar o plano de trabalho relativo ao
exercicio de 2026 no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de publicagdao deste

Decreto.
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§ 3° Para os exercicios de 2027 e 2028, os planos de trabalho deverdo ser
entregues até 1° de dezembro do exercicio imediatamente anterior.

Art. 5° Cabe a CGM promover a integracdo operacional e orientar a
elaboracdo dos atos normativos sobre procedimentos de controle, especialmente em
relagdo a identificagdo e inclusao dos pontos de controle, na forma prevista na
Resolucao TC n° 227/2011.

Art. 6° As eventuais alteragdes na Agenda Normativa deverdo ser
devidamente justificadas e formalizadas por meio de ato proprio.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 21 de maio de 2026.

Assinado digitalmente por LUIZ CARLOS
LUIZ CARLOS! ’
COUTINHO:3 St e
0301599734 &

Foxit PDF Reader Versao: 12.0.1

LUIZ CARLOS COUTINHO
Prefeito Municipal

Av. Morobd, 20 | Bairro Moroba, Aracruz-ES | Cep 29192-733
Tel: (27) 3270-7013 | 3270-7014 | www.pma.es.gov.br | prefeito@aracruz.es.govbr



PREFEITURA DE

ARACRUZ

Gabinete do Prefeito ®

ANEXO UNICO

EXERCICIO: 2026

Instrucio

Prazo de

N Normativa Assunto Sistema Entrega Responsavel(is)
SCL N°| Dispde sobre orientacao para cadastro de fornecedores do Municipio de Compras ¢

! 004/2014 Aracruz no ambito do Poder Executivo. Licitagdes Ago/26 SEMGE

) SCV N DlSpOGNSObI'e a paidromza(;ao dos proge(.hmel?tos para a formallza(;ao, Convernlc')s e Ago/26 SEMPLA
002/2014 execucdo e prestacdo de contas de convénios e instrumentos congéneres. Consorcios

3 SCL N°|Dispde orientagdes para padronizar o acompanhamento e o controle da Compras ¢ Set/26 SEMGE
006/2014 execucao dos contratos do Municipio de Aracruz. Licitagdes

4 SPA N°|Dispde sobre procedimentos de registro, controle e inventario de bens Controle Set/26 SEMGE
001/2012 moveis e imdveis adquiridos pela Prefeitura Municipal de Aracruz. Patrimonial
STI N°|Dispde sobre os procedimentos para aquisi¢do, locacdo e utilizacdo de| Tecnologia da

> 003/2015 software, hardware, suprimentos e servicos de tecnologia da informagao. Informagao Out26 SEMGE/STD

olve . . SEMGE
6 3552014 n ?131;0; Isgr?gjsgee;izcﬁﬁzn;or?;?:gmle do uso de frota de veiculos e dos Transportes Out/26 SEMSUR
awip q g ' SEMAP
7 i Dlsp_oc? sob_re a concessao de revisdo, reajuste e repactuacio de contratos C(_)rpprzis e Out/26 SEMGE
administrativos. Licitagdes
2 i Dispde sobre a gestdo e fiscalizacdo dos contratos de concessdo de Transportes Out/26 SEMURB

transporte coletivo.
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EXERCICIO: 2027

o| Instrucao . Prazo de (e

N Normativa Assunto Sistema Entrega Responsavel(is)
SPE N°|Dispde sobre orientacdo para acompanhar os resultados previstos nos| Planejamento e

! 005/2012 programas do PPA. Orcamento Jan/27 SEMPLA

) SRH N°|Dispde sobre as normas e procedimentos a serem adotados para admissao Recursos Humanos|  Fev/27 SEMGE
002/2014 de pessoal em cargo efetivo.
SPO N°|Dispde sobre o procedimento de licenciamento, contratagdo, execugao, .

3 001/2014 fiscalizagdo, controle e recebimento de obras e servigos de engenharia. Projetos ¢ Obras Fev/27 SEMOB
SCV N°|Dispde sobre o procedimento a serem observados na captagdo de Convénios e

4 001/2014 recursos financeiros estaduais e federais. Consorcios Mar/27 SEMPLA

5 SRH N Dlgpoe sobre’ procedimegtos para concessdo, gozo e pagamento do Recursos Humanos|  Abr/27 SEMGE
011/2021 adicional de férias no ambito municipal.
STI N°(Dispde sobre os procedimentos para seguranga fisica e logica dos| Tecnologia da

6 . . . N - Abr/27 STD
002/2015 equipamentos, sistemas, dados e informagoes. Informacao
SPE N° o . ~ Planejamento e

7 003/2012 Institui normas e procedimentos para elaboragdo da LOA. Orcamento Abr/27 SEMPLA
SCS N°|Dispde sobre normas e procedimentos para os contratos de servicos de| Comunicagdo

8 0072016 publicidade ¢ sua execugio. Social Jun/27 SEGOV

9 33;2 014 N Dispde sobre os procedimentos para o transporte de paciente. Satde Publica Jul/27 SEMSA
SRH N° Dispde sobre os procedimentos para disciplinar horario de trabalho, o

10 001/2014 registro da frequéncia ao servigo, as auséncias do local de trabalho dos|Recursos Humanos| Ago/27 SEMGE

servidores.

1 SPP N D1§p0e~sobre 0s procedlmentos de coptrolq ’d.e receita orcamentaria e da Previdéncia Set/27 IPASMA
001/2014 aplicacdo financeira dos recursos previdencidrios.
STB N°|Dispde sobre critérios para lancamento, arrecadagdo, baixas e .

1210022014 fiscalizacio de tributos. Tributos Sev27 SEMFA

Av. Morobd, 20 | Bairro Morobd, Aracruz-ES | Cep 29192-733

Tel: (27) 3270-7013 | 3270-7014 | www.pma.es.gov.br | prefeito@aracruz.es.gov.br




PREFEITURA DE

ARACRUZ

Gabinete do Prefeito ®

EXERCICIO: 2028

o Instrucao . Prazo de (e

N Normativa Assunto Sistema Entrega Responsavel(is)
SCS N° Dispde sobre a divulgagdo de campanhas institucionais e sobre a| Comunicagdo

! 001/2015 publicacao dos atos oficiais. Social Jan/28 SEGOV
SPE N°|Dispde sobre orientacdo para padronizar a elaboragdo e execucdao da| Planejamento e

2 002/2012 Lei de Diretrizes Or¢amentarias LDO. Orgamento Fev/28 SEMPLA

3 SCL N°|Dispde s0b~re orlentggoias para d1‘s01p11n’ar ¢ padronizar o procedimento Cgrppreis e Mar/28 SEMGE
005/2014 de concessao e permissao de servigos publicos. Licitagdes
SPP N°|Dispde sobre os procedimentos e limites para a utilizagdo da taxa de A

4 002/2014 administracao na realizacdo das despesas administrativas. Previdéncia Mar/28 IPASMA

5 STB N Dlspoe~ sobre cr1ter1~0s para proce‘dlme‘n'tf)s: de efetAlva}g:ao, registro, Tributos Abr/28 SEMFA
001/2014 alteracdo e manutenc¢do do cadastro imobiliario ¢ econdmico.
SRH N°|Dispde sobre as normas e procedimentos a serem adotados para Recursos .

6 003/2014 admissdo de pessoal mediante contratacdo temporaria. Humanos Maio/28 SEMGE

7 SSp N Dlspoe sobre os procedimentos para o controle e distribui¢do de Satde Pablica | Maio/28 SEMSA
001/2014 medicamentos.

2 SPP N D1sppe s.o,bfe os procedimentos para a concessdo de beneficios Previdéncia Tun/28 IPASMA
003/2014 previdencidrios.

9 SPE N Dispde sobre orientagdo para elaboracao e execugdao do PPA Planejamento e Jul/28 SEMPLA
001/2012 p 20D ¢ ¢ ' Orcamento
STB N°(Dispde sobre critérios para concessdo e controle das renlincias de .

19100412014 receita tributdria. Tributos | Ago/28 SEMFA

1 SPA N Dlspoe sqbre prov1d§n,01'as em caso de extravio, roubo ou furto de bens Co'ntrolfr Ago/28 SEMGE
003/2012 patrimoniais do municipio. Patrimonial

12 SPP N Dlspoe sobre a normgtlza(;a0~d0s procc?dlmentos de registros de Previdéncia Set/28 IPASMA
004/2022 receitas, despesas € movimentagdes financeiras.
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