PREFEITURA

oA
“wist: bbb ARACRUZ
PORTARIA N° 703, DE 06 DE JULHO DE 2026.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A BUSCA
ATIVA ESCOLAR DOS ESTUDANTES
DEVIDAMENTE MATRICULADOS EM INSTITUICOES
DE ENSINO DA REDE PUBLICA DE ARACRUZ E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE ARACRUZ, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DA COMPETENCIA QUE LHE CONFERE O DECRETO N°
48.394/2025 E PELA LEI ORGANICA MUNICIPAL,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao |
Do Objeto e das Finalidades

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos para a realizacdo da busca ativa dos
estudantes regularmente matriculados nas instituicdbes de ensino da Rede Publica
Municipal de Aracruz, com a finalidade de assegurar 0 acesso, a permanéncia e o
sucesso escolar.

Art. 2° Os procedimentos de busca ativa tém como finalidade identificar, prevenir e
reduzir os indices de infrequéncia, abandono, reprovacdo e evasdo escolar na Rede
Pdblica Municipal de Ensino.

§ 1° Constituem objetivos especificos:

| — identificar e monitorar estudantes com frequéncia irregular;

Il — registrar, analisar e acompanhar as justificativas de auséncia;

Il — assegurar o registro e 0 acompanhamento das informacgdes no Sistema SGE;
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IV — fortalecer a corresponsabilidade da familia quanto a frequéncia escolar;
V — promover a articulagéo intersetorial para enfrentamento das causas da infrequéncia;

VI — garantir o cumprimento da legislacao vigente, inclusive mediante acionamento dos
Orgdos competentes.

Secéo |l
Dos Conceitos

Art. 3° Para os fins desta Portaria considera-se:

| — busca ativa escolar: estratégia intersetorial destinada a identificagao, localizacdo,
acompanhamento e reintegragcao de estudantes com frequéncia irregular ou em situagéo
de abandono escolar;

Il — controle da frequéncia escolar: conjunto de procedimentos destinados ao registro,
monitoramento e acompanhamento da presenca dos estudantes nas atividades
escolares;

Il - registro: procedimento de anotacédo diaria e sistematica da presenca, auséncia ou
atraso dos estudantes nos instrumentos oficiais da unidade de ensino, constituindo base
de dados para fins de controle escolar imediato, de carater objetivo e documental,
realizado no dia letivo;

IV — monitoramento da frequéncia: analise continua e peridédica dos registros de
frequéncia dos estudantes com a finalidade de identificar padrbes de auséncia,
recorréncia de faltas e situac0es de risco de infrequéncia e evaséao escolar, por meio de
acompanhamento sistematico dos dados ao longo do tempo, possibilitando a geracédo de
alertas administrativas e a deteccao de irregularidades;

V —acompanhamento da frequéncia: conjunto de a¢c8es pedagdgicas, administrativas
e intersetoriais destinadas a intervencdo junto aos estudantes e suas familias em
situacdo de infrequéncia, visando a sua permanéncia e reinsercdo nas atividades
escolares, envolvendo contato com a familia, orientacéo, realizacédo de busca ativa e,
guando necessario, articulacdo com a rede de prote¢cado social competente, com caréater
preventivo e corretivo;

VI-infrequéncia escolar: ocorréncia de faltas reiteradas que comprometam o processo
de aprendizagem e a permanéncia do estudante na escola;

VIl — abandono escolar: situagdo caracterizada pela interrupcdo da frequéncia as
atividades escolares durante o ano letivo por estudante regularmente matriculado, sem
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justificativa das auséncias ou sem transferéncia formalmente registrada para outra
instituicdo de ensino, antes do final do ano letivo, retornando no ano seguinte;

VIIl — evaséao escolar: situacdo caracterizada pela ndo continuidade da trajetéria escolar
do estudante, evidenciada pela ruptura do vinculo com a escola ou com o sistema de
ensino, por abandono ou reprovacao em determinado ano letivo, e que, no ano seguinte,
nao tenha efetuado a matricula para dar continuidade aos estudos.

Secao lli
Dos Limites Legais de Frequéncia

Art. 4° O limite de faltas previsto na Lei n°® 9.394/1996 corresponde a:

| — 25% (vinte e cinco por cento) do total de horas de efetivo trabalho escolar para os
estudantes matriculados no Ensino Fundamental,

Il - 40% (quarenta por cento) do total de horas para os estudantes da Educacao Infantil.

8 1° O monitoramento da frequéncia poderé ser realizado por meio do campo especifico
"Estudantes com percentual de auséncias superior a 20% do permitido na LDBEN",
disponivel no Sistema SGE, para as instituicbes de ensino fundamental.

§ 2° As tabelas de controle de frequéncia serdo encaminhadas anualmente pela
Assessoria de Normas e Inspecédo Escolar da Secretaria Municipal de Educacéo por
meio de Circular.

CAPITULO Il
DOS ESTUDANTES FALTOSOS

Art. 5° Para efeitos desta Portaria, consideram-se estudantes faltosos aqueles que
apresentem auséncias injustificadas recorrentes, se enquadrando nas seguintes
hipoteses:

| — na Creche:

a) aqueles cujas auséncias injustificadas ultrapassem o percentual maximo permitido,
conforme definido na tabela de faltas semestrais encaminhada anualmente pela
Secretaria Municipal de Educacéo as instituicées de ensino;

b) aqueles que acumularem 03 (trés) faltas consecutivas sem justificativa;
C) agueles que permanecerem ausentes por 15 (quinze) dias consecutivos;

Il — na Pré-escola:
a) aqueles cujas auséncias injustificadas ultrapassem o percentual maximo permitido,
conforme definido na tabela de faltas semestrais encaminhada anualmente pela
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Secretaria Municipal de Educacéo as instituicoes de ensino;
b) aqueles que acumularem 03 (trés) faltas consecutivas sem justificativa,

[l = no Ensino Fundamental:

a) aqueles cujas auséncias injustificadas ultrapassem o percentual maximo permitido,
conforme definido na tabela de faltas trimestrais encaminhada anualmente pela
Secretaria Municipal de Educacéo as instituicées de ensino.

CAPITULO Il
DAS AUSENCIAS ESCOLARES E DOS DOCUMENTOS IDONEOS
PARA JUSTIFICATIVA

Secéo |
Das Hipo6teses de Auséncias Justificadas por Situagcdes Excepcionais

Art. 6° As auséncias do estudante as atividades escolares por situacfes excepcionais
poderdo ser justificadas quando decorrentes de fatos ou circunstancias que
impossibilitem ou dificultem sua frequéncia, desde que devidamente comprovados por
documentacdo idénea apresentada pelo estudante ou por seu responsavel legal,
observadas as disposi¢cfes desta Portaria.

§ 1° Consideram-se passiveis de justificativa, entre outras situagdes:

| — falecimento de ascendentes, irmaos, madrasta, padrasto, avés ou responsavel legal
gue detenha a guarda ou tutela do estudante;

Il — doenca, acidente ou condicao de saude que impossibilite a frequéncia as atividades
escolares;

lIl - licengca-maternidade ou situagdes legalmente equiparadas;

IV — participacdo em atividades pedagdgicas, cientificas, culturais, artisticas, esportivas
ou de formacdao previamente autorizadas;

V — obrigacdes legais como convocagdes judiciais;

VI — motivos religiosos decorrentes do exercicio da liberdade religiosa, nos termos da
Constituicao Federal;

VII — quando decorrentes de atendimentos especificos em clinicas, servicos de saude ou
acompanhamentos multiprofissionais necessarios ao desenvolvimento, reabilitacdo ou
manutencdo das condicdes de aprendizagem do estudante, aplicaveis aos educandos
com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, transtorno do espectro autista
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e altas habilidades ou superdotacdo, desde que previstas e registradas no Plano
Educacional Individualizado (PEI) e do Plano de Atendimento Educacional Especializado
(PAEE) do estudante;

VIII - motivo por adaptagdes de tempo e organizacdo da jornada escolar, aplicaveis aos
educandos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, transtorno do
espectro autista e altas habilidades ou superdotacédo, desde que previstas e no Plano
Educacional Individualizado (PEI) do estudante;

IX — Caso fortuito ou forca maior que impeca o deslocamento ou o0 acesso do estudante
a unidade de ensino, devidamente comprovado por registro da Administracdo Publica,
da concessionaria ou prestadora do transporte escolar, por documentos oficiais ou outros
meios idéneos, incluindo situacdes decorrentes de enchentes, alagamentos ou outros
desastres naturais, interrupcdo, suspensdo ou auséncia de transporte escolar ou
transporte publico indispensavel ao deslocamento do estudante, estradas, vias ou
acessos intransitaveis, episddios de violéncia, conflitos ou situagcdes de risco a
integridade fisica do estudante em sua residéncia ou no trajeto para a escola,
impossibilidade excepcional de acompanhamento por responsavel quando indispensavel
ao seu deslocamento, bem como grande distancia entre a residéncia e a escola
associada a inexisténcia ou insuficiéncia de meios de transporte adequados;

X — auséncias decorrentes de atividades culturais, sociais, espirituais ou comunitarias
préprias de povos indigenas e demais povos e comunidades tradicionais, quando
vinculadas as suas praticas, costumes, tradicdes e formas proprias de organizacao
social, nos termos da Constituicdo Federal e das normas educacionais vigentes, desde
gue contemplados na Proposta Pedagégica da unidade de ensino;

Xl —suspensdao das atividades escolares presenciais do estudante, quando aplicada nos
termos do regimento escolar e acompanhada da realizacdo de atividades pedagdgicas
complementares ou outras estratégias de acompanhamento educacional definidas pela
unidade de ensino;

XIlI = condicdo de vitima de violéncia familiar, sexual, fisica, psicoldgica ou institucional,
devidamente comprovada e analisada pelos 6rgdos de acompanhamento desses casos;

XIll — outras situacBes previstas em norma local, mediante andlise e autorizacdo da
Secretaria Municipal de Educag¢&o ou Conselho Municipal de Educacgao, com base em
documentos ou registros que comprovem o fato alegado.

§ 2° A justificativa devera ser apresentada pelo estudante ou responséavel legal,
acompanhada da documentacédo comprobatoria.

8§ 3° A justificativa da auséncia ndo implica, necessariamente, o cOmputo da presenca
escolar.
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§ 4° As auséncias justificadas deveréo ser registradas pela instituicdo de ensino para fins
de acompanhamento pedagdgico.

Secéo |l
Dos Documentos Idéneos para Justificativa de Auséncias

Art. 7° Constituem documentos idéneos o conjunto de documentos auténticos, integros,
validos e aptos a comprovar os fatos alegados, emitidos por pessoa fisica, juridica ou
orgao competente, conforme a legislacao aplicavel.

Art. 8° Serdo admitidos, para fins de justificativa de auséncia escolar, os seguintes
documentos, dentre outros legalmente admitidos:

| — documentos médicos emitidos por profissional legalmente habilitado, quais sejam
atestados médicos de afastamento, declaracbes de comparecimento e demais
documentos admitidos para fins de afastamento de atividades nas normas do Conselho
Federal de Medicina;

Il — documentos emitidos por cirurgido-dentista no ambito de sua competéncia
profissional, incluindo atestados odontolégicos, declaracbes de comparecimento e
demais documentos admitidos para fins de afastamento nas normas do Conselho
Federal de Odontologia;

Il — certiddo de 6bito;

IV — declaragcfes ou convocacao formal emitidas por instituicées de ensino, entidades
esportivas, culturais, cientificas ou sociais, ou de 6rgao responsavel, quando o estudante
estiver participando de atividades pedagdgicas externas relacionadas ao motivo da
auséncia;

V — documentos judiciais ou administrativos que exijam o comparecimento do estudante
ou de seu responsavel legal, como intimacdes, convocacdes, notificacdes judiciais ou
administrativas, ou documentos expedidos por Orgdos publicos competentes que
comprovem a obrigatoriedade do comparecimento do estudante ou de seu responsavel
legal,

VI — documento de registro da administracdo publica, da concessionaria de transporte
escolar, ou comprovacao de eventos como enchentes, desastres naturais, interdicdes de
vias ou outras situacOes excepcionais;

VII — declarac@es de participacdo ou justificativa apresentada do responsavel legal pela
entidade religiosa, quando a auséncia decorrer do exercicio da liberdade religiosa;
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VIIl - declaracdo da lideranca tradicional, autoridade comunitaria, organizagcao
representativa do povo ou comunidade, coordenacao de educacédo escolar indigena ou
orgao indigenista competente, quando houver;

IX — declaragdo da unidade de ensino quando a atividade ou adaptacéo do estudante
publico da educacédo especial, decorrer de planejamento pedagdgico institucional de
acordo com a Ata do estudo de caso quando realizado mediante necessidade;

X — documento emitido por responsavel técnico da rede de ensino ou de instituicdo
conveniada, qguando houver articulagcao intersetorial para estudantes que néo séo publico
da educacdo especial, nos casos em que as atividades, atendimentos e
encaminhamentos forem realizados em integracao entre as areas da educacao, saude
ou assisténcia social,

Xl — documento emitido por autoridade competente, 6rgao da rede de prote¢cao ou outro
meio idéneo, quando a situagdo impedir ou dificultar o comparecimento do estudante a
unidade de ensino por motivo de ser vitima de violéncia, considerando boletim de
ocorréncia;

XIl — apresentacdo de receita médica emitida por profissional legalmente habilitado,
contendo a prescricdo de medicamentos cuja eficacia terapéutica dependa da
administracdo nas doses e nos horarios estabelecidos pelo prescritor, 0s quais devem
ser rigorosamente observados pelo paciente ou por seu responsavel, quando tais
horarios coincidirem com o periodo de permanéncia do estudante na unidade de ensino.

81° Os documentos referidos neste artigo deverdo guardar pertinéncia com o periodo da
auséncia e permitir a identificacdo do estudante beneficiario da justificativa.

§2° Nos termos das Resolugdes vigentes do Conselho Federal de Medicina (CFM) e do
Conselho Federal de Odontologia (CFO), somente aos médicos e aos cirurgides-
dentistas, no estrito ambito de suas respectivas competéncias profissionais, é conferida
a prerrogativa de emisséo de atestado para fins de afastamento das atividades escolares
por motivo de saude.

83° Os relatorios meédicos circunstanciados ou especializados, laudos meédicos,
atestados de salude e demais documentos previstos nas normas do Conselho Federal
de Medicina, ndo implica, por si sO, abono de faltas, podendo, entretanto, ser aceitos
para compor a pasta do estudante, para fins de subsidiar o acompanhamento
pedagdgico e a adocdo de intervencdes educacionais adequadas a sua condicao de
saude.

84° As declaragdes, as documentacbes médicas e odontolégicas deverdo conter
elementos suficientes para identificacdo e validacao do atendimento realizado, incluindo
a identificagc&o do profissional ou da instituicdo emitente, com o respectivo nimero de
registro no conselho profissional quando aplicavel, a identificacéo do estudante atendido,
a data do atendimento e da emissdo do documento, bem como a assinatura do
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responsavel pela emissdo. Quando emitidas em meio eletrbnico, deverdo conter
assinatura eletronica valida. Sempre que possivel, deverdo constar ainda a
especialidade ou qualificacdo profissional do emitente, seus dados de contato e o
endereco profissional ou institucional.

8 5° As declaragdes de comparecimento constituem documento habil para justificar a
auséncia do estudante durante o periodo correspondente ao atendimento realizado, nao
se equiparando a atestado médico para fins de afastamento por motivo de saude.

8 6° Nos casos de tratamentos continuados, terapias periédicas ou acompanhamentos
especializados, a unidade de ensino podera aceitar declaracdo ou relatorio emitido pelo
profissional responsavel, indicando a periodicidade dos atendimentos, para fins de
acompanhamento e registro das auséncias justificadas.

87° O atestado de afastamento devera observar os requisitos estabelecidos nas normas
e resolugdes vigentes do Conselho Federal de Medicina ou do Conselho Federal de
Odontologia, conforme o caso, e conter, além da identificacdo do profissional emitente e
do estudante, a indicacdo do periodo de afastamento ou da quantidade de dias de
dispensa recomendados para a recuperagcao do paciente.

88° Incluem-se entre os documentos referidos no caput as declaragdes emitidas por
psicélogos, fisioterapeutas, fonoaudiélogos, terapeutas ocupacionais, nutricionistas,
enfermeiros e demais profissionais de salde regularmente habilitados, no ambito de
suas respectivas competéncias profissionais.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DA FREQUENCIA ESCOLAR

Art. 9° O controle da frequéncia escolar é o conjunto de procedimentos destinados ao
registro e ao acompanhamento sistematico da presenca, auséncia e atrasos dos
estudantes nas atividades escolares, com a finalidade de subsidiar a gestdo pedagdgica,
administrativa e as acdes de busca ativa escolar, devendo ser realizado de forma
sistematica e continua pela unidade de ensino.

8 1° O controle da frequéncia tem por objetivo monitorar diariamente a assiduidade dos
estudantes, identificar situacdes de infrequéncia e produzir dados oficiais para
acompanhamento e intervencao escolar.

8§ 2° O registro diério da frequéncia, realizado pelo professor nos instrumentos oficiais,
especialmente no Diario de Classe Digital, constitui o primeiro passo para a identificacao
de estudantes com auséncias injustificadas. Compete a equipe gestora o
acompanhamento sistematico desses registros, os quais subsidiam a adocdo de
medidas de acompanhamento e intervencgéo.
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§ 3° As informacg0des de frequéncia devem ser consolidadas semanalmente servindo de
base para acdes pedagogicas, administrativas e de busca ativa escolar.

84° As unidades escolares deverdo manter registros atualizados das ac¢des de
acompanhamento e busca ativa, contendo, no minimo:

| — identificac&o do estudante;
Il — histdrico de frequéncia;
Ill - registros de contatos;
IV — encaminhamentos realizados;
V —resultados obtidos.
Secao |

Dos Procedimentos de Controle da Frequéncia Escolar
Art. 10. Os procedimentos de controle da frequéncia escolar no ambito da Rede
Municipal de Ensino de Aracruz sdo estruturados em fluxo integrado e sequencial,
compreendendo as etapas de registro, monitoramento e acompanhamento da
frequéncia escolar, organizados em:

| — procedimentos comuns, aplicaveis atodas as etapas da Educacao Basica;

Il - procedimentos especificos definidos conforme as particularidades da Creche,
da Pré-Escola e do Ensino Fundamental;

Il - procedimentos especificos para a Educacado Especial, observadas as normas
de incluséo e de acessibilidade,;

IV — procedimentos complementares para o atendimento dos estudantes com
comorbidades permanentes ou temporarias, quando suas condi¢ces demandarem
adaptacdes nos processos pedagdgicos ou administrativos.

8 1° Os procedimentos comuns correspondem as acfes obrigatorias de carater geral,
voltadas ao registro, acompanhamento inicial e comunicac¢&o da frequéncia escolar.

8§ 2° Os procedimentos especificos correspondem as agdes complementares e
diferenciadas, aplicaveis conforme a etapa de ensino e a faixa etaria do estudante,
especialmente nos casos de infrequéncia reiterada.
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Secéo |l
Do Comunicado aos Pais

Art.11. Na primeira reunido de pais do inicio do ano letivo, a unidade de ensino devera
prestar orientacdes aos pais ou responsaveis legais acerca dos seguintes aspectos:

| — que é dever dos pais ou responsaveis legais assegurar a frequéncia regular do
estudante a unidade de ensino, promovendo sua matricula, acompanhamento e
permanéncia na escola, nos termos do art. 6° e do art. 55 da Lei n°® 9.394/1996 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB) e do art. 22 da Lei n° 8.069/1990
(Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA), sendo que o descumprimento desse
dever podera ensejar a adocdo das medidas cabiveis pelos 6rgdos competentes,

incluindo o encaminhamento ao Conselho Tutelar, nos termos da legislacéo vigente;

Il — que os percentuais maximos de infrequéncia permitidos para fins de controle da
frequéncia escolar, correspondem a 25% (vinte e cinco por cento) do total de horas de
efetivo trabalho escolar para os estudantes matriculados no Ensino Fundamental e 40%
(quarenta por cento) do total de horas para os estudantes da Educac&o Infantil, nos
termos das normas educacionais aplicaveis;

Il — que os casos de estudantes que alcancarem os percentuais de infrequéncia
previstos na Lei Federal n° 13.803, de 10 de janeiro de 2019, serdo comunicados ao
Conselho Tutelar e ao Comité Gestor da Busca Ativa Escolar de Aracruz;

IV — que a ocorréncia de faltas injustificadas e consecutivas, no periodo compreendido
entre o inicio do ano letivo e a data-base de 15 de marco do ano vigente, podera ensejar
o cancelamento da matricula, nos termos desta Portaria;

V — que devem comunicar e solicitar orientacbes a unidade de ensino em caso de
dificuldades relacionadas a frequéncia, aprendizagem ou permanéncia do estudante na
escola, bem como apresentar, quando necessario, documentos idéneos que justifiquem
as auséncias, nos termos desta Portaria, contribuindo para o adequado
acompanhamento e registro da vida escolar do estudante.

Secao lli
Dos Procedimentos Comuns Aplicaveis a Todas as etapas
da Educacao Bésica e suas Modalidades.

Art. 12. Os procedimentos comuns de controle e monitoramento da frequéncia escolar
constituem fluxo integrado e sequencial, aplicavel a todas as etapas e modalidades
(Educacéao Escolar Indigena e Educacao Especial) da Educacao Basica ofertadas pela
Rede Municipal de Ensino, e compreendem as seguintes ac¢odes:
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8§ 1° O registro da frequéncia escolar constitui o primeiro procedimento do fluxo
integrado e sequencial de controle de frequéncia, compreendendo as seguintes agdes:

| — registro diario, sistemético e obrigatério da presenca, auséncia ou atraso dos
estudantes no Diéario de Classe Digital ou Sistema SGE equivalente;

Il — atualizacao fidedigna e tempestiva dos registros escolares;
IIl - registro dos atrasos e justificativas em Sistema SGE ou livro proprio;
IV — arquivamento de documentos comprobatérios apresentados pelos responsaveis;

V - registro no diario digital da justificativa das faltas mediante documentos
comprobatdrios apresentados pelos responsaveis;

VI - registro em Livro de Ata ou instrumento equivalente das comunicagcfes e
atendimentos realizados com relacdo a infrequéncia escolar.

8 2° O monitoramento da frequéncia escolar, constitui o0 segundo procedimento do
fluxo integrado e sequencial de controle de frequéncia, compreendendo as seguintes
acoes:

| — acompanhamento periddico dos registros de frequéncia pela equipe gestora e
pedagdgica,

Il — analise de padrdes de infrequéncia, faltas recorrentes e auséncias consecutivas;
lIl — identificac&o de estudantes em risco de abandono ou evaséao escolar;
IV — consolidacéo das informacdes de frequéncia pela unidade de ensino;

V — encaminhamento sistematico dos dados a coordenacado pedagdgica para analise e
providéncias.

§ 3° O acompanhamento da frequéncia escolar, constitui o terceiro procedimento do
fluxo integrado e sequencial de controle de frequéncia, compreendendo as seguintes
acoes:

| — comunicacao, de forma imediata, dos atrasos e das faltas aos pais e/ou responsavel
legal,

Il — registro das tentativas de contato com a familia;

IIl — registro em Livro de Ata, das reunides realizadas com os pais e/ou responsavel legal
para tratar da infrequéncia escolar;
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IV — orientagdo e adverténcia aos pais ou responsaveis quanto a infrequéncia escolar do
estudante, devendo o atendimento ser formalizado por meio de registro e da assinatura
do Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo I);

V — encaminhamento da situacdo de infrequéncia escolar de estudante a equipe
pedagogica e a equipe PAS, quando necessario, para avaliacdo, acompanhamento e
adocdo das medidas cabiveis;

VI — levantar, registrar e fornecer ao Comité da Busca Ativa Escolar e ao Setor
Intersetorial da Semed os dados relativos ao estudante em situacdo de infrequéncia
escolar, para subsidiar o encaminhamento e a execucdo das acOes de busca ativa
escolar;

VII — elaboracao de relatério individualizado do estudante, mantendo os registros dos
procedimentos de controle, monitoramento e acompanhamento sempre atualizados;

VIll — elaboracdo e encaminhamento ao Conselho Tutelar do relatério individual do
estudante, contendo o registro das a¢fes de busca ativa ja realizadas;

IX — comunicacdo ao Conselho Tutelar os casos de cancelamento de matricula,
conforme Regimento Comum Escolar, encaminhando as informa¢des necessérias para
registro e acompanhamento pelas instancias competentes;

X — encaminhar ao setor intersetorial da Secretaria Municipal de Educacao (Semed) a
relacdo dos estudantes faltosos que foram comunicados ao Conselho Tutelar;

XI — encaminhar imediatamente ao Setor Intersetorial da Secretaria Municipal de
Educacéo - Semed, por meio do endereco eletrénico
semed.intersetorial@edu.pma.es.gov.br, os dados dos estudantes registrados no
Sistema de Gestao Escolar (SGE) como excluidos ou com matricula cancelada, bem
como a relacdo dos estudantes em situacdo de infrequéncia escolar, para ciéncia do
Comité da Busca Ativa Escolar e adocéo das medidas de busca ativa escolar.;

XIlI — reencaminhar ao Conselho Tutelar relatério atualizado dos estudantes em situacao
de infrequéncia escolar reincidente, para adoc¢éo das providéncias cabiveis.

Secéao IV
Dos Procedimentos Especificos para Estudantes Infrequentes
da Educacao Infantil

Art. 13. No ambito da Educacéao Infantil, compete ao Diretor Escolar ou ao servidor por
ele designado adotar os seguintes procedimentos relacionados ao controle de faltas e
atrasos dos estudantes:

| — registrar os atrasos em livro proprio, com a devida justificativa apresentada pelo
responsavel, mediante assinatura, e encaminhar o estudante a sala de aula;

By PREPEITURA Av. Moroba, 20 | Bairro Moroba, Aracruz-ES | Cep 29192-733
Seczsiargs S ARACRUZ Tel: (27) 3270-7352 | (27) 3270-7353 | www.aracruz.es.qov.br

12



http://www.aracruz.es.gov.br/

Il — registrar, no Sistema SGE, na aba “atendimento aos pais ou responsaveis”, os
motivos dos atrasos e das faltas do estudante;

[l = comunicar aos pais ou responsavel legal do estudante matriculado na pré-escola,
por meio de contato telefénico ou outro meio oficial, as auséncias, buscando identificar
suas causas, conforme parametros estabelecidos na tabela de percentual de faltas
semestrais.

Art. 14. Além das medidas de controle e monitoramento da frequéncia previstas no artigo
anterior desta Portaria, no ambito da Educacao Infantil (Creche e Pré-Escola), deverdo
ser adotados o0s seguintes procedimentos especificos de acompanhamento da
infrequéncia escolar:

81° — Creche:

| — 0s pais ou responsaveis legais do estudante que atingir 03 (trés) faltas consecutivas
sem justificativa legal deverdo ser notificados, para apresentacdo dos motivos das
auséncias, sendo orientados quanto a importancia da frequéncia escolar;

Il — os pais ou responsaveis legais pelo estudante que atingir ou ultrapassar 10 (dez)
dias letivos de faltas sem justificativa legal, consecutivas ou ndo, serdo convocados para
apresentar justificativa e assinar o Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo
1), sendo orientados e advertidos quanto ao dever de assegurar a frequéncia escolar do
estudante e cientificados de que a ocorréncia de mais de 15 (quinze) dias letivos
consecutivos de faltas injustificadas implicara o cancelamento da matricula, nos termos
do Regimento Escolar.

Il — as ocorréncias deverdo ser registradas em Livro de Ata e no Sistema SGE, com
sintese das reunides realizadas com o0s pais ou responsaveis legais;

IV — deverd ser realizada notificacdo da perda da vaga e encaminhamento ao
Conselho Tutelar comunicando o cancelamento da matricula do estudante que
ultrapassou 15 faltas consecutivas e sem justificativa legal.

§ 2° Pré-Escola:

| — os pais ou responsaveis legais do estudante que atingir 03 (trés) faltas consecutivas
sem justificativa legal deverdo ser notificados, para apresentacdo dos motivos das
auséncias, sendo orientados quanto a importancia da frequéncia escolar;

Il — os pais ou responsaveis legais do estudante que atingir ou ultrapassar 10 (dez) dias
letivos de faltas sem justificativa legal, sejam consecutivas ou ndo, serdo notificados
para apresentacdo de justificativas e deverdo assinar Termo de Compromisso e
Responsabilidade (anexo |), sendo advertidos quanto a necessidade de manutencao
da frequéncia escolar;
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Il — deverdo ser registradas, em Livro de Ata e de forma sintética no Sistema SGE, na
aba “atendimento aos pais ou responsaveis” as reunides realizadas com os pais ou
responsaveis legais, quando convocadas pela gestéo escolar;

IV — deveré ser elaborado e encaminhado ao Conselho Tutelar relatério individual do
estudante da Pré-Escola, contendo o quantitativo de faltas e o registro das acdes
adotadas pela unidade de ensino;

V - devera ser encaminhada ao setor intersetorial da Secretaria Municipal de Educacao
(Semed) arelacao dos estudantes da Pré-Escola cujos casos tenham sido comunicados
ao Conselho Tutelar, para fins de acompanhamento e monitoramento.

Secéo V
Dos Procedimentos Especificos para Estudantes Infrequentes
do Ensino Fundamental

Art. 15. No ambito do Ensino Fundamental, além dos procedimentos gerais de controle
e monitoramento da frequéncia previstos nesta Portaria, serdo adotados os seguintes
procedimentos especificos relacionados ao controle de frequéncia dos estudantes:

| — registrar os atrasos em Livro de Ata ou instrumento oficial equivalente, com a devida
justificativa apresentada pelo responsavel legal, assegurando o encaminhamento
imediato do estudante a sala de aula;

Il — registrar, no Sistema SGE, na aba “atendimento aos pais ou responsaveis”, os
motivos dos atrasos e das faltas do estudante;

Il = comunicar aos pais ou responsavel legal as auséncias e atrasos recorrentes, por
meio de contato telefébnico ou outro meio oficial disponivel, buscando identificar suas
causas, conforme parametros estabelecidos natabela de percentual de faltas trimestrais;

IV — acompanhar os registros de frequéncia dos estudantes, com identificacdo de
auséncias recorrentes, faltas consecutivas e situacdes de infrequéncia;

V — encaminhar os casos de infrequéncia a equipe pedagogica para adocéo das medidas
de acompanhamento previstas nesta Portaria;

VI — emitir, quando necessario, relatério extraido do Sistema SGE, na aba “atendimento
aos pais ou responsaveis”, contendo o histérico dos atendimentos realizados, para
ciéncia do responsavel legal;

VIl — registrar as medidas adotadas pela unidade de ensino nos instrumentos oficiais de
acompanhamento da frequéncia.
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Secéao VI
Dos Procedimentos Para Registro de Frequéncia Dos Estudantes
Publico Da Educacéo Especial

Art. 16. Considerando os principios da educacao inclusiva, as adaptacfes razoaveis e
as especificidades dos estudantes Publico da Educacao Especial (PAEE), as unidades
escolares deverdo observar os seguintes procedimentos quanto ao registro de
frequéncia e auséncias:

§ 1° Auséncias decorrentes de flexibilizacdo ou reducéo de carga horéria:

| — quando a flexibilizacéo ou reducado da carga horaria estiver prevista e formalizada no
PEI/PAEE, mediante estudo de caso e registros institucionais, os periodos nao
frequentados pelo estudante deverdo ser registrados como faltas justificadas, nao
podendo gerar prejuizo quanto ao cumprimento da frequéncia minima exigida para fins
de promocgéo escolar.

§ 2° Frequéncia em dias alternados:

| — nos casos em que o PEI/PAEE estabelecer frequéncia em dias alternados, em carater
temporario ou continuo, os dias nao previstos para comparecimento do estudante
deverdo ser registrados como auséncia justificada, desde que devidamente
documentados nos registros pedagogicos da unidade de ensino.

§ 3° Atendimento terapéutico, clinico ou multiprofissional:

| — as auséncias decorrentes da participacdo do estudante em atendimentos
terapéuticos, clinicos, psicologicos, fonoaudioldgicos, ocupacionais, fisioterapéuticos,
médicos ou outros servicos especializados relacionados a sua condi¢cdo deverdo ser
consideradas justificadas, mediante apresentacdo de comprovante, declaracdo de
comparecimento ou registro realizado pela escola em articulacdo com a familia.

8 4° Crises, desregulacdo emocional, sensorial ou comportamental:

| — quando o estudante apresentar crises emocionais, sensoriais, comportamentais ou
outras condicbes que impecam sua permanéncia na escola, sendo necessaria sua
retirada antecipada ou impossibilitando seu comparecimento, a auséncia parcial ou
integral deverd ser registrada como justificada, mediante registro da ocorréncia pela
unidade de ensino.

§ 5° Periodo de adaptacao escolar:

| — durante periodos de adaptacao previstos no PEI/PAEE ou definidos em estudo de
caso, a frequéncia parcial do estudante devera ser registrada de acordo com o
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planejamento estabelecido, considerando justificadas as auséncias decorrentes desse
processo.

8§ 6° Estudantes que frequentam exclusivamente o Atendimento Educacional
Especializado (AEE):

| — nos casos excepcionais e transitérios em que o estudante esteja frequentando
exclusivamente o AEE, por decisdo devidamente fundamentada, registrada em estudo
de caso e acompanhada pela Secretaria Municipal de Educacéo, a frequéncia devera
ser registrada conforme o atendimento efetivamente realizado, ndo sendo caracterizada
evasao escolar enquanto perdurar a medida formalmente autorizada.

8 7° Questdes de saude relacionadas a deficiéncia ou condi¢éo especifica:

| — as auséncias motivadas por consultas médicas, exames, procedimentos, internagoes,
recuperacdo poOs-procedimentos ou intercorréncias relacionadas a condicdo do
estudante deverdo ser registradas como justificadas mediante documentacéo

comprobatoria ou registro formal da unidade de ensino.
§ 8° Responsabilidade da Unidade de Ensino:

| — todas as auséncias justificadas deverdo possuir registro pedagdégico e administrativo
gue evidencie a motivacdo da medida, preferencialmente vinculadas ao PEI/PAEE,
estudo de caso, atas de reunido, relatérios de acompanhamento, declaracbes de
comparecimento ou demais documentos pertinentes.

§ 9° Garantia do Direito & Escolarizagéao:

| — as auséncias justificadas previstas neste documento n&do caracterizam abandono,
evasdo ou infrequéncia injustificada. A escola devera assegurar a continuidade do
processo de escolarizacdo por meio de estratégias pedagogicas compativeis com as
necessidades do estudante, observando os principios da educacgdo inclusiva e da
garantia de acesso, participacdo, permanéncia e aprendizagem.

CAPITULO V
DA COMUNICACAO DOS CASOS DE INFREQUENCIA ESCOLAR
AO CONSELHO TUTELAR

Art. 17. Os estabelecimentos de ensino da Rede Municipal de Ensino, esgotados todos
os procedimentos de controle de frequéncia previstos nesta Portaria, deverdo comunicar
ao Conselho Tutelar os casos de estudantes que apresentem quantidade de faltas
superior a 30% (trinta por cento) do percentual permitido em lei, nos termos do 8§ 4° do
art. 12 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, mediante processo eletronico
individualizado, observado o disposto nesta Resolucéo, e assegurada a ciéncia do Setor
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Intersetorial da Secretaria Municipal de Educacdo — Semed, para fins de
acompanhamento, monitoramento e ado¢&o das providéncias cabiveis.

§ 1° O processo eletronico devera conter:

| — relatério circunstanciado especificando o periodo de auséncia a ser analisado, os
motivos apresentados para as faltas, quando houver, e as medidas adotadas pela
unidade de ensino para contato com a familia, localizagdo do estudante,
acompanhamento da situacéo e promogéao de seu retorno e permanéncia na escola;

Il — atas individualizadas de reunifes realizadas com o estudante e seus pais ou
responsaveis;

Il — Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo [), previamente firmado pelos
pais ou responsaveis legais por ocasido da notificagdo da infrequéncia escolar,
devidamente arquivado na unidade escolar;

IV — registros de acompanhamento realizados pela Coordenacéo Pedagodgica e demais
profissionais da unidade de ensino;

V — histérico e registros atualizados de infrequéncia e demais dados escolares
pertinentes;

VI - copia dos documentos de identificacdo do estudante e de seus pais ou responsaveis
legais;

VIl — comprovante de endereco atualizado da familia, constante do prontuario do
estudante;

VIII — outros documentos considerados relevantes para a compreensao da situacdo de
infrequéncia escolar.

8 1° A instrugcdo do processo devera demonstrar as acfes de acompanhamento,
orientagdo, busca ativa e demais medidas adotadas pela unidade de ensino antes da
comunicacao ao Conselho Tutelar.

CAPITULO VI
DA BUSCA ATIVA ESCOLAR

Secao |
Da Defini¢cao e Finalidade da Busca Ativa Escolar
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Art.18. Para os fins desta norma, considera-se Busca Ativa Escolar o conjunto de acdes
articuladas e intersetoriais, desenvolvidas no ambito do Municipio de Aracruz, com o
apoio da Plataforma Busca Ativa Escolar, voltadas a identificagdo, localizagéo, registro,
acompanhamento e reinser¢éo de criancas e adolescentes fora da escola ou em situagéo
de risco de abandono escolar, bem como ao monitoramento de sua permanéncia narede
de ensino, mediante integracdo entre os sistemas educacionais e a rede de protecdo
social.

Art.19. A busca ativa escolar sera desenvolvida de forma articulada entre a Secretaria
Municipal de Educacdo e os demais 6rgdos e servicos da rede de protecdo social,
observadas suas competéncias legais.

Paragrafo Unico. Poderao participar das a¢des de busca ativa representantes das areas
de assisténcia social, saude, direitos humanos, conselhos de direitos e demais 6rgaos
competentes.

Art. 20. O controle da frequéncia escolar constitui instrumento essencial a Busca Ativa
Escolar, sendo utilizado como base para a identificacdo precoce de situagOes de
infrequéncia, risco de abandono e evaséo, subsidiando as a¢c6es de acompanhamento e

intervencao da rede de protecéo.

Art. 21. As unidades escolares deverdo manter registros atualizados das acdes de
acompanhamento e busca ativa realizadas.

Art. 22. Nos casos em que forem identificadas situacfes de vulnerabilidade social,
violacdo de direitos ou outros fatores que dificultam a permanéncia do estudante na

escola, a unidade de ensino devera promover os encaminhamentos necessarios aos
orgdos competentes.

Secéo |l
Do Publico da Busca Ativa
Art. 23. Constituem publico-alvo das acdes de busca ativa, dentre outros:
| — estudantes com frequéncia irregular;
Il — estudantes em situacao de abandono;
[l — estudantes em situacdo de evasao;
IV — estudantes néo localizados;

V — estudantes em situacao de vulnerabilidade social,
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VI — estudantes publico da educacéo especial;
VII — estudantes em situacdo médica de comorbidade permanente ou temporéaria.

Secao lli
Dos Procedimentos de Intervencéo junto aos Estudantes em
Situacédo de Busca Ativa Escolar

Art. 24. Compete ao Setor Intersetorial da Secretaria Municipal de Educacdo — Semed e
aos responsaveis pela Busca Ativa Escolar, no ambito de suas atribuic6es, adotar os
seguintes procedimentos:

| — receber e acompanhar os registros de frequéncia escolar, identificando estudantes
em situacdo de infrequéncia, abandono ou evaséo, por meio do Sistema de Gestéao
Escolar — SGE e da Plataforma Busca Ativa Escolar;

Il — orientar a instrucdo e atualizagdo do dossié individual do estudante em situacéo de
infrequéncia, abandono ou evaséao escolar, assegurando sua completa documentacéo;

Il = acompanhar os processos eletrénicos individualizados referentes aos casos de
infrequéncia escolar;

IV — promover a articulacdo com a rede de protecdo social para ado¢do das medidas
cabiveis;

V - realizar ou determinar visita domiciliar, quando necesséario, para localizacdo do
estudante e identificacédo dos fatores associados a infrequéncia;

VI — encaminhar casos aos 6rgaos competentes, inclusive ao Conselho Tutelar e
servicos da rede intersetorial;

VIl — elaborar e manter atualizados relatérios, indicadores e diagnésticos sobre
infrequéncia, abandono e evaséao escolar;

VIII — adotar outras medidas necessarias ao cumprimento das finalidades da Busca Ativa
Escolar.

8 1° Os encaminhamentos, comunicagdes, remessa de relatorios e dossiés, solicitagdes
de visitas domiciliares, estudos de caso e demais ac¢des previstas neste Capitulo deveréo
ser formalizadas por meio de processo eletrénico e encaminhados ao Setor Intersetorial
da Secretaria Municipal de Educacdo — Semed para analise, monitoramento,
acompanhamento e adocao das providéncias cabiveis.

§ 2° Havendo duvida quanto a possibilidade de justificativa ou abono das faltas em razéo
da documentacdo apresentada pelo estudante ou por seus responsaveis, a unidade de
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ensino deverd encaminhar processo eletrénico ao Setor Intersetorial da Secretaria
Municipal de Educagdo — Semed, instruido com relatorio circunstanciado especificando
0 periodo de auséncia a ser analisado e acompanhado de todos os documentos
necessarios a compreensao do caso, para analise e manifestacao.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEIS E DAS RESPONSABILIDADES
DOS ORGAOS E PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Secao |
Dos Deveres dos Pais ou Responsaveis
Art. 25. S@o deveres dos pais ou responsaveis do estudante:

| — zelar pela matricula de seu filho dentro dos prazos estipulados pela Secretaria
Municipal de Educacéo, priorizando as escolas proximas a residéncia do estudante;

Il — acompanhar o desempenho escolar de seu filho, zelando pela frequéncia e
assiduidade para evitar prejuizos no processo de ensino e aprendizagem;

lIl — tratar com respeito e civilidade todo o pessoal da escola;
IV — participar das reunides para as quais for convocado ou convidado;
V — comparecer a escola, quando convocado, em casos de infrequéncia, desrespeito,

indisciplina, violéncia, danos ao patriménio publico, porte de objetos e substancias ndo
permitidas ao ambiente escolar.

Secéo Il
Da Secretaria Escolar
Art. 26. Compete a Secretaria Escolar:
| — receber atestados, declara¢des, laudos e demais documentos comprobatorios;
Il — realizar o registro no Sistema SGE;
[Il — arquivar a documentacao no prontudrio individual do estudante;

IV — encaminhar cépia dos laudos a equipe pedagdgica.
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Secao lli
Dos Professores

Art. 27. Compete ao Professor:

| — registrar diariamente a frequéncia dos estudantes no diario digital;

Il — zelar pela fidedignidade das informacdes registradas;

lll — identificar e comunicar a equipe gestora, possiveis motivos de infrequéncia que

possam levar ao abandono ou a evaséo escolar;

IV — encaminhar a secretaria escolar, quando do recebimento, atestados, declaracdes,
laudos e outros documentos comprobatorios, para o devido registro no Sistema SGE;

V —informar alteragcdes de comportamento ou desempenho relacionadas a infrequéncia;
VI — organizar atividades pedagodgicas para estudantes em situagcdo medica permanente
ou extraordinaria e dos portadores de afec¢des, bem como para os estudantes publico

da educacéo especial, quando previsto no PEl,

VIl — acolher o estudante infrequente no seu retorno e direcionar atividades para dar
possibilidades de recuperacéo de aprendizagem;

VIII — discutir e elaborar, junto ao pedagogo e professor do AEE, o PEI do estudante
publico da educacéao especial.
Secéao IV
Da Equipe Pedagdgica
Art. 28. Compete a Equipe Pedagodgica:

| — monitorar regularmente os registros de frequéncia,

Il — orientar os profissionais quanto ao sigilo das informac¢8es sensiveis, bem como, o0s
cuidados quanto ao registro desses fatos no Sistema SGE;

IIl — organizar, junto a equipe docente, o planejamento do acolhimento ao estudante que
esteve afastado;

IV — coordenar estudos de caso, PEI e PAEE;
V — orientar os professores, quanto a organizacao de atividades pedagogicas, bem como

0 acompanhamento da escola aos estudantes em situacdo médica permanente e/ou
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extraordinaria, e dos portadores de afec¢cdes, bem como, dos estudantes, publico da
educacéo especial, com recomendacdes especificas;

VI — orientar os professores das possibilidades de recuperacdo de aprendizagem dos
estudantes infrequentes por meio de atividades;

VIl — registrar adverténcias no instrumento de acompanhamento do planejamento
individual do professor, quanto a auséncia dos registros de frequéncia no diario digital;

VIII — naotificar formalmente os professores, ap6s duas (2) adverténcias no instrumento
de acompanhamento do planejamento individual, quanto a ndo realizacao de registro das

faltas dos estudantes;

IX — monitorar periodicamente o nimero de faltas dos estudantes por meio do Sistema
SGE;

X — convocar os pais ou responsavel legal quando o estudante alcancar o percentual de
faltas conforme tabela do percentual de faltas trimestrais/semestrais;

XI—acompanhar as a¢gdes executadas pelo Conselho Tutelar em conjunto com a equipe
de Psicdlogos e Assistentes Sociais - PAS da instituicdo de ensino;

XIll — Preencher o Formulario De Medidas Tomadas Pela Unidade De Ensino Em

Caso De Auséncia De Estudante/Crianca (anexo Il) que deverda servir de base para a
abertura de processo eletronico.

Secéao V
Do Coordenador Escolar e Assistente de Turno
Art. 29. Compete ao Coordenador Escolar e/ou Assistente de Turno:
| — registrar diariamente os atrasos dos estudantes;
Il — monitorar semanalmente 0s atrasos recorrentes e comunicar a equipe pedagogica.
Secéao VI
Da Direcéo Escolar
Art. 30. Compete ao Diretor Escolar e/ou Vice-Diretor:
| — zelar pelo cumprimento desta Portaria;
Il — marcar e promover reunido entre familias e a equipe PAS;
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Il — encaminhar ao Conselho Tutelar do municipio relatorio individual dos estudantes
faltosos;

IV — (re)encaminhar o relatorio dos estudantes com faltas recorrentes;
VI — acompanhar as a¢cOes executadas e solicitar retorno do Conselho Tutelar.
Secéao VI
Do Setor Intersetorial e da Equipe PAS
Art. 31. Compete ao Setor Intersetorial da Secretaria Municipal de Educacdo — Semed:

| — coordenar, monitorar e acompanhar as a¢gdes de Busca Ativa Escolar no ambito da
Rede Municipal de Ensino;

Il — monitorar e acompanhar no Sistema SGE, os relatérios de controle da frequéncia
escolar encaminhados pelas instituicdes de ensino;

Il = acompanhar os casos de estudantes em situacdo de infrequéncia, abandono,
evasao escolar ou fora da escola;

IV — orientar as instituicdes de ensino quanto aos procedimentos de Busca Ativa Escolar
e encaminhamentos aos 6rgaos competentes;

V — acompanhar os processos eletronicos individualizados instaurados nos casos de
infrequéncia escolar e os encaminhamentos realizados ao Conselho Tutelar e demais
orgaos da rede de protecao;

VI — promover a articulagdo intersetorial entre educagcdo, saude, assisténcia social,
Conselho Tutelar, Ministério Publico, Poder Judiciario e demais instituicées competentes;

VII — acompanhar estudos de caso, reunifes técnicas e demais acfes destinadas a
garantia do acesso, da permanéncia e do sucesso escolar dos estudantes;

VIII = monitorar as medidas adotadas pelos 6rgaos da rede de protecdo nos casos
encaminhados pela unidade de ensino;

IX — elaborar relatérios, indicadores e diagnésticos relacionados a infrequéncia escolar,
abandono e evaséao escolar;

X — adotar outras medidas necessarias ao cumprimento das finalidades previstas nesta
Portaria.
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Art. 32. Compete a Equipe PAS:

| — prestar apoio técnico as unidades escolares e ao Setor Intersetorial nos casos de
estudantes em situacao de infrequéncia, abandono ou evasao escolar;

Il — realizar escuta, orientacdo, acompanhamento e intervencdes de natureza
psicossocial observadas as atribuicdes profissionais de seus integrantes;

[ll — participar de estudos de caso, reunides intersetoriais e demais agdes voltadas a
permanéncia e ao sucesso escolar dos estudantes;

IV — contribuir para a identificacdo de fatores pedagodgicos, familiares, sociais,
emocionais ou comportamentais que possam interferir na frequéncia e no processo de
escolarizagao;

V - orientar estudantes, pais ou responsaveis e profissionais da educac¢éo quanto as
estratégias de enfrentamento das situa¢c6es que comprometam a frequéncia escolar;

VI — subsidiar tecnicamente os processos de Busca Ativa Escolar por meio de registros,
pareceres, relatorios ou outros instrumentos de acompanhamento, quando necessarios;

VII - articular-se com os servicos da rede de protecdo e demais politicas publicas,
observadas as competéncias institucionais de cada 0rgao;

VIII — desenvolver acOes preventivas e de promocao da permanéncia escolar, em
conjunto com as unidades escolares e demais setores da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Paragrafo Unico. A atuacdo da Equipe PAS néao substitui as atribuicdes da unidade de
ensino nem as competéncias dos o6rgdos integrantes da rede de protecdo social,
constituindo-se em apoio técnico especializado as acfes de acompanhamento da
frequéncia e permanéncia escolar.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A Secretaria Municipal de Educacdo podera expedir orientacdes
complementares, formularios, fluxos e instrumentos necessarios a execugao desta
Portaria.

Art. 34. O tratamento dos dados pessoais dos estudantes e responsaveis observara a
legislacao vigente relativa a protecdo de dados pessoais e ao sigilo das informacdes.
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Art. 37. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Setor Intersetorial e pela Assessoria de

Normas e Inspecdo Escolar ou pela Secretaria Municipal de Educacéo, observada a
legislagcao aplicavel.

Art. 38. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢éo, retroagindo seus efeitos
a 04 de fevereiro de 2026. Revoga-se a Portaria n® 24, de 23 de outubro de 2020.

Prefeitura Municipal de Aracruz, 06 de julho de 2026.

JENILZA
SPINASSE ¢
MORELLATO: ,mz
96223880782 &

Jenilza Spinassé Morellato

Secretaria Municipal de Educagéo
Decreto n°® 48.394, de 09 de abril de 2025.
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Aos _ dias do més de de , compareceu a unidade de
ensino ,
o(@) Sr.(a) ,
residente e domiciliado(a) a ,
n° , Bairro , Municipio de Aracruz/ES,
telefone(s) , Na qualidade de pai, m&e ou
responsavel legal pelo(a) estudante

matriculado(a) na turma

Considerando que o(a) estudante acumulou 03 (trés) faltas consecutivas sem justificativa,
o(a) responsavel legal declara ter sido cientificado(a) acerca da importancia da frequéncia
regular as atividades escolares e das disposicOes previstas na Portaria Municipal que
regulamenta o controle, monitoramento da frequéncia e a busca ativa escolar na Rede
Municipal de Ensino de Aracruz.

O(A) responsavel compromete-se a adotar as medidas necesséarias para assegurar a
frequéncia e permanéncia do(a) estudante na unidade de ensino, comunicando
previamente a escola eventuais dificuldades que possam comprometer sua assiduidade e
apresentando, quando cabivel, os documentos comprobatérios das auséncias.

Fica ainda ciente de que, no caso dos estudantes matriculados em Creche, o acimulo de
15 (quinze) dias letivos consecutivos de faltas injustificadas podera caracterizar desisténcia
da vaga, ensejando o desligamento da crianca e a disponibilizagcdo da vaga ao proximo
inscrito no cadastro de reserva, observados os procedimentos previstos na Portaria de
Cadastramento, Matricula e Rematricula e no Regimento Comum Escolar em vigéncia.

Por estar ciente e de acordo, firmam o presente Termo de Compromisso e
Responsabilidade.

Aracruz/ES, de de

Pai, Mae ou Responsavel Legal

Diretor(a) Escolar ou Servidor Desighado

Testemunha
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ANEXO lI

FORMULARIO DE RESUMO DAS MEDIDAS TOMADAS PELA UNIDADE DE ENSINO EM

Nome do(a) estudante:

CASO DE AUSENCIA DE ESTUDANTES.

Ano/Grupo: Turma: Turno: Data: / /
W Item 7
T Registro diario da frequéncia e da justificativa das faltas mediante documentos comprobatérios do E
estudante no Diario de Classe Digital.
2 ||Registro dos atrasos e justificativas em Sistema SGE ou livro proprio. O
: Comunicacdo, de forma imediata, dos atrasos e das faltas aos pais e/ou responséavel legal, E
registrando as tentativas de contato com a familia.
: Registro em Livro de Ata ou instrumento equivalente das comunicacdes e atendimentos realizados E
com relacéo & infrequéncia escolar.
; Acompanhamento periédico dos registros de infrequéncia e analise de padrdes de infrequéncia, E
identificando estudantes em risco de abandono ou evaséo escolar.
; Registro em Livro de Ata das reunifes realizadas com os pais e/ou responsavel legal para tratar E
da infrequéncia escolar.
7 Orientagdo e adverténcia aos pais ou responsaveis quanto a infrequéncia escolar, bem como E
assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo I).
8 [[Levantar e fornecer dados do estudante para encaminhamento de a¢des de busca ativa escolar. ||
9 [[Encaminhamento & equipe pedagdgica e a equipe PAS. O
; Elaboracgédo de relatorio individualizado do estudante, mantendo os registros dos procedimentos E
de controle, monitoramento e acompanhamento sempre atualizados.
I Elaborar e encaminhar ao Conselho Tutelar relatério individual do estudante, contendo o registro E
das acdes de busca ativa ja realizadas.
; Encaminhar ao setor intersetorial da Secretaria Municipal de Educacao (Semed) a relagao dos E
estudantes faltosos que foram comunicados ao Conselho Tutelar.
; Encaminhar imediatamente, por e-mail, ao Setor Intersetorial os dados dos estudantes que E
constarem no SGE como excluidos ou com matricula cancelada.
[ ][Comunicar ao Conselho Tutelar os casos de cancelamento de matricula decorrentes do art. 154|[ |
14||do Regimento Comum Escolar, encaminhando as informagfes necessarias para registro e||d
acompanhamento pelas instancias competentes.
; Reencaminhar ao Conselho Tutelar relatério atualizado dos estudantes com infrequéncia E
reincidente, para adocéo das providéncias cabiveis.
16||[Encaminhamento ao setor intersetorial da Semed da relacéo dos estudantes faltosos. O

ATENCAO: No SGE tem formulario de Conselho Tutelar, que podera ser utilizado para o registro de
atendimento a pais, relatério de a¢des e encaminhamentos ao Conselho Tutelar e intersetorial, como nao
salva deve ser impresso e arquivado no prontuario do estudante.
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