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PORTARIA SEMED N° 1201, DE 07 DE OUTUBRO DE 2026.

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO
ESCOLAR UNIFICADO, REMATRICULA, REMANEJAMENTO,
TRANSFERENCIAS, CLASSIFICACAO, PRIORIZACAO, MATRICULA
E GESTAO DAS VAGAS NAS UNIDADES DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL DE ENSINO DE ARACRUZ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ARACRUZ, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 57 da Lei Organica do Municipio de Aracruz, conforme nomeagao
constante do Decreto n°® 48.394, de 9 de abril de 2025, e em observancia as normas do Sistema
Municipal de Ensino,

RESOLVE:

CAPIiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria estabelece normas e procedimentos para o Cadastro Escolar Unificado, a
rematricula, o remanejamento, as transferéncias, a classificagdo e a priorizagdo da demanda, a
matricula e a gestdo das vagas nas unidades da Rede Publica Municipal de Ensino de Aracruz,
observadas as competéncias do Municipio e as normas do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 2° O processo de matricula observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como a igualdade de condi¢gdes para 0 acesso e a permanéncia na
escola, a transparéncia, a inclusdo, a protegéo integral e a prioridade absoluta da crianga e do
adolescente, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal, do art. 3° da Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, e dos arts. 4° e 53 da Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990.

Art. 3° O direito a educagéo e ao acesso a escola publica sera assegurado, observadas a etapa ou
modalidade de ensino, a organizacdo da oferta, a competéncia do Municipio e as normas legais
aplicaveis, vedada qualquer forma de discriminagcdo, nos termos dos arts. 205, 206 e 208 da
Constituicao Federal, do art. 4° da Lei n°® 9.394, de 1996, e do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
Respeitando:

| — a etapa de ensino;

Il — o corte etario definido pelo CNE e CMEA,;

lll — a capacidade fisica autorizada da unidade escolar;

IV — as normas de segurancga;

V — os critérios legais de priorizacao previstos nesta Portaria.

Art. 4° Nenhuma unidade escolar podera estabelecer critérios proprios para distribuicao de vagas, criar
listas paralelas, reservar vagas sem autorizacdo da Secretaria Municipal de Educagao ou realizar
procedimentos em desacordo com esta Portaria.
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Art. 5° Todas as vagas existentes na Rede Municipal serdao administradas por meio do Sistema de
Gestao Escolar — SGE.

Art. 6° O acesso as vagas observara exclusivamente critérios técnicos, legais e objetivos, sendo
vedada qualquer forma de favorecimento pessoal, politico, econdmico, religioso ou discriminatorio.

Art. 7° Constituem principios do processo de matricula:

| — universalizagdo do acesso;

Il — protecao integral da crianga;

lll — prioridade absoluta dos direitos da crianga e do adolescente;
IV — continuidade da trajetoria escolar;

V —inclusdo escolar;

VI — equidade;

VIl — transparéncia;

VIl - publicidade dos critérios;

IX — eficiéncia administrativa;

X — gestao baseada em evidéncias;

Xl — planejamento da oferta de vagas;

XIl — respeito a dignidade da pessoa humana;

Xl - protecao de dados pessoais, nos termos da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 8° O planejamento anual da oferta de vagas devera considerar:

I — crescimento populacional;

Il — expanséao urbana;

Il - demandas n&o atendidas;

IV — séries histéricas de matriculas;

V - projegbes demograficas;

VI — estudos territoriais;

VII — disponibilidade de transporte escolar;

VIl - indicadores educacionais;

IX — informagdes necessarias ao levantamento da demanda por vagas na educacgao infantil, nos
termos da Lei n°® 14.851, de 3 de maio de 2024

Paragrafo unico. O planejamento observara, ainda, as diretrizes, os objetivos, as metas e as
estratégias do Plano Nacional de Educacao, aprovado pela Lei n® 15.388, de 14 de abril de 2026, no
que couber.

Art. 9° Toda decisdo administrativa relacionada a classificacdo, convocacdo, matricula ou
indeferimento devera ser motivada, registrada no sistema oficial e passivel de revisao administrativa.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Educacao manterd mecanismos permanentes de monitoramento
das listas de espera, da ocupacao das vagas e da movimentagao dos estudantes, visando a redugao
do tempo de espera e a otimizacdo da capacidade instalada da Rede, inclusive para fins de
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levantamento e divulgacdo da demanda por vagas na educagao infantil de criangas de 0 (zero) a 3
(trés) anos, nos termos da Lei n° 14.851, de 2024.

CAPITULO Il
DO CADASTRO ESCOLAR UNIFICADO

Art. 11. Fica instituido o Cadastro Escolar Unificado da Rede Publica Municipal de Ensino de Aracruz,
destinado ao registro das solicitagcbes de ingresso, das demandas por vagas, das transferéncias
internas e das demais movimentagdes necessarias a organizagéo da oferta educacional.

Art. 12. O Cadastro Escolar Unificado sera administrado exclusivamente pela Secretaria Municipal de
Educacéo, por meio do Sistema de Gestao Escolar — SGE.

Art. 13. Cada crianga ou estudante podera possuir apenas um cadastro ativo para a mesma etapa da
educacao basica.

Art. 14. O cadastro contera, no minimo:

| — Identificacdo do estudante;

Il — identificacdo do responsavel legal;
lll — endereco;

IV — documentacgéo necessaria;

V — critérios legais de prioridade;

VI — unidade pretendida;

VIl — data e hora da solicitacéo;

VIII — histérico de movimentacbes;

IX — registros das convocacgoes;

X — decisdes administrativas

Paragrafo unico. A coleta e o registro das informagdes observardo a finalidade, a adequagéo e a
necessidade do tratamento dos dados pessoais, nos termos do art. 6° da Lei n°® 13.709, de 2018.

Art. 15. A classificagao ocorrera automaticamente pelo sistema, observados os critérios estabelecidos
nesta Portaria.

Paragrafo unico. No ato do cadastramento, compete a secretaria escolar ou ao agente administrativo
verificar:

| — se a crianga da Educacgao Infantil ja possui 06 (seis) meses completos na data de 31 de marco,
conforme disposto no anexo | desta Portaria;

Il — se a crianga ou o estudante ja esta cadastrado no SGE. Caso esteja, devera solicitar ao
responsavel legal que escolha em qual unidade de ensino deseja manté-lo, sendo permitida apenas
uma opgao.

Art. 16. O responsavel legal devera manter permanentemente atualizados seus dados cadastrais.
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Art. 17. A prestacdo de informacéo falsa ou a apresentagao de documento inidbneo implicara:

| — revisao da classificagao;

Il — cancelamento do beneficio eventualmente obtido;

lll - comunicagao aos 6rgaos competentes para adogdo das medidas administrativas, civis e penais
cabiveis.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS E PRIORIZACAO

Secao |
Critério Geral

Art. 18. A classificacdo das solicitacdes de vagas considerara, como critério geral, a residéncia da
crianca ou do estudante na area de abrangéncia da unidade de ensino pleiteada, observando-se o
perimetro de organizacdo da Rede Municipal de Ensino e a ordem sucessiva de prioridades, conforme
as disposicdes do anexo Il desta Portaria, sem prejuizo da prioridade absoluta prevista no art. 19, que
prevalecera sobre os critérios gerais de classificagao e priorizagao.

Secao ll
Prioridade Absoluta

Art. 19. Terao prioridade, nos termos da legislagao especifica, as seguintes situa¢cdes que demandem
protecdo ou atendimento imediato:

| — criangas e adolescentes amparados por determinagao judicial;

Il — criancas vitimas ou testemunhas de violéncia, observada a Lei n°® 13.431, de 4 de abril de 2017,
lll — dependentes de mulheres em situagao de violéncia doméstica e familiar, nos termos da Lei n°
13.882, de 8 de outubro de 2019, e da Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006;

IV — criancas submetidas a medidas protetivas previstas no Estatuto da Crianga e do Adolescente;
V — criangas acolhidas institucionalmente ou em familia acolhedora;

VI — criangas em situacdo de risco pessoal ou social, mediante manifestacdo formal dos 6rgéos da
rede de protecao;

VIl — criancgas e adolescentes em situacéo de itinerancia, observadas as normas especificas do
sistema de ensino.

Secgao lll
Prioridade Especial

Art. 20. Constituem situacdes de prioridade especifica, observados os critérios de organizagédo da
oferta e a legislagao aplicavel:

I — estudantes publico da Educacgao Especial, observada a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, e a
Lei n°® 9.394, de 1996;

Il — estudantes com doencas ou condi¢des de saude que demandem acompanhamento permanente,
quando comprovadas por documentacao idénea e quando houver previsao legal ou regulamentar
aplicavel.
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Secao IV
Prioridade da Primeira Infancia

Art. 21. Na Educacao Infantil, especialmente na identificacdo e no atendimento da demanda por vagas
de creche, serdo observados, sem prejuizo das prioridades previstas nos arts. 19 e 20, critérios
territoriais e situacionais locais, inclusive a situagdo socioecondmica familiar e a condicao de
monoparentalidade, na seguinte ordem:

I.  beneficiario de programas de transferéncia de renda e familia cadastrada no CadUnico;
Il. familia monoparental;
lll. filho de adolescente em cumprimento de medida socioeducativa;
IV. filho de mulher privada de liberdade, observadas as normas aplicaveis a protecdo e ao
desenvolvimento integral da crianga;
V. criangcas com irmaos matriculados na unidade pretendida, quando ofertada a mesma etapa de
ensino.

Paragrafo unico. A organizacao da demanda observara a Lei n° 13.257, de 8 de marco de 2016, e a
Lei n°® 14.851, de 3 de maio de 2024.

Art. 22. Persistindo empate entre candidatos classificados na mesma prioridade, aplicar-se-ao,
sucessivamente:

| — existéncia de irmaos matriculados na mesma escola;
Il — maior tempo de espera no Cadastro Escolar;
lll — data e horario do protocolo da solicitag&o.

Art. 23. Sera considerada a area de abrangéncia conforme artigo 18 desta Portaria.

Art. 24. Os critérios previstos neste capitulo possuem natureza vinculante e deverao ser observados
por todas as unidades escolares, sendo vedada qualquer alteragao ou flexibilizacdo sem autorizagao
expressa da Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO IV
DA REMATRICULA

Art. 25. A rematricula consiste na renovagdo do vinculo do estudante regularmente matriculado na
Rede Publica Municipal de Ensino de Aracruz, assegurando-lhe a continuidade dos estudos na mesma
unidade escolar, observado o planejamento da rede e a disponibilidade da etapa ou ano subsequente.

Art. 26. A rematricula sera realizada anualmente, nos prazos definidos em calendario oficial divulgado
pela Secretaria Municipal de Educagéao, conforme anexo lll desta Portaria.

§1° A divulgacao ocorrera por meio do sitio eletrénico oficial do Municipio, murais das unidades
escolares e demais canais institucionais.
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§2° A ampla divulgagédo ndo afasta a responsabilidade da familia pelo acompanhamento dos prazos
estabelecidos.

Art. 27. A rematricula podera ser realizada:

I — por meio eletrbnico, em sistema oficial disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educacgao;

Il — presencialmente na unidade escolar, destinado as familias com ou sem acesso as tecnologias
digitais;

lll - por meio de ficha, constante no anexo IV desta Portaria, devidamente encaminhada pela escola e
preenchida pelo responsavel nos casos de dificil acesso ou onde nao ha acesso a internet.

Art. 28. No ato da rematricula deverao ser atualizados:

| — dados pessoais do estudante;

Il — dados dos responsaveis legais;

lll — endereco residencial;

IV — telefones e meios eletrénicos de contato;

V — informacdes socioecondmicas;

VI — autorizagéo de uso de imagem;

VIl — documentos obrigatorios previstos nesta Portaria.

Art. 29. A familia que nao efetuar a rematricula no periodo estabelecido no anexo lll desta Portaria
perdera o direito a permanéncia no turno pretendido, ficando a definicao do turno de atendimento
condicionada a disponibilidade de vagas na unidade escolar.

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educacao podera realizar remanejamentos internos de turmas,
turnos ou unidades escolares quando indispensaveis:

| — a reorganizagao da oferta;

Il — a otimizagdo da utilizagdo das vagas;

lll — ao atendimento da capacidade fisica autorizada;

IV — ao cumprimento das normas do Conselho Municipal de Educacao.

Paragrafo unico. A decisao devera ser fundamentada e previamente comunicada as familias.

Art. 31. A perda do prazo de rematricula ndo implicara cancelamento automatico da vaga antes da
realizagao de busca ativa e de comunicacao formal ao responsavel legal.

Paragrafo unico. Esgotadas as tentativas de Busca Ativa e ndo havendo manifestacao do responsavel
legal, a unidade escolar devera adotar as normas de cancelamento de matricula previstas nos arts.66
e 67 desta Portaria.

CAPITULO V
DO REMANEJAMENTO
Art. 32. O remanejamento consiste na transferéncia administrativa do estudante entre unidades da
Rede Municipal para assegurar a continuidade de sua trajetdria escolar quando a unidade de origem
nao ofertar a etapa, ano, modalidade ou turno subsequente.
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Art. 33. O remanejamento observara:

I — continuidade pedagdgica;

Il — menor deslocamento possivel,

lll — proximidade da residéncia;

IV — existéncia de irmaos matriculados;

V — oferta de transporte escolar, quando cabivel, observadas as normas aplicaveis, inclusive a Lei n°
10.880, de 9 de junho de 2004, e as normas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéao —
FNDE.

Art. 34. Compete a Secretaria Municipal de Educagao definir as unidades receptoras, considerando:

| — capacidade instalada;

Il — numero de vagas autorizadas;
lll — planejamento da rede;

IV — critérios territoriais.

Art. 35. As familias serao previamente comunicadas sobre:

I — unidade de destino;
Il — periodo para confirmagao de pré-matricula;
lll — documentacao necessaria.

Art. 36. O responsavel legal podera solicitar unidade diversa daquela indicada pela Secretaria
Municipal de Educacéo, mediante declaragao constante do Anexo V, ficando registrado que a escolha
de unidade diversa podera implicar responsabilidade da familia pelo deslocamento, quando ndo houver
direito ao transporte escolar, observadas as normas especificas.

§1° O pedido sera analisado segundo os critérios desta Portaria.
§2° A solicitagdo nao gera direito subjetivo a vaga pretendida.

Art. 37. A desisténcia da vaga indicada pela Secretaria Municipal de Educacéo sera formalizada por
meio do Anexo V e registrada no SGE, sem prejuizo da possibilidade de nova solicitagdo de vaga,
observadas as regras de classificagao e disponibilidade.

| — perda do direito ao transporte escolar eventualmente disponibilizado em razdo do remanejamento,
mediante preenchimento e assinatura da declaragao constante do anexo VI desta Portaria;
Il — submissao as regras gerais de classificagdo para nova unidade pretendida.

CAPIiTULO VI
DAS TRANSFERENCIAS

Secao |
Da Transferéncia Interna
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Art. 38. A transferéncia interna consiste na movimentacdo do estudante entre unidades da Rede
Municipal de Ensino.

Art. 39. A solicitagdo podera ocorrer durante todo o ano letivo, observado:

I — disponibilidade de vagas;
Il — critérios de priorizacao previstos nesta Portaria;
lll — planejamento da rede.

Art. 40. O estudante permanecera regularmente matriculado na unidade de origem até a efetivacédo da
vaga na unidade pretendida.

Art. 41. Ao estudante regularmente matriculado na etapa creche da rede municipal de ensino nio sera
assegurada a transferéncia interna entre unidades escolares, considerando a existéncia de lista de
espera para o atendimento de novas matriculas.

Art. 42. E vedado cancelar matricula para inclus&o do estudante em lista de espera.

Art. 43. No ato da transferéncia, todos os registros escolares do estudante, inclusive frequéncia e
avaliagbes, deverao estar devidamente atualizados e langados no sistema e documentos oficiais da
unidade escolar de origem.

Secaol ll
Da Transferéncia Externa

Art. 44. A transferéncia externa ocorrera quando houver desligamento da Rede Municipal para
ingresso em outra rede de ensino.

Art. 45. A unidade escolar expedira a documentacao escolar, vedada qualquer retencdo por motivo
administrativo ou financeiro, observadas as normas educacionais aplicaveis e o direito a continuidade
dos estudos.

Art. 46. A transferéncia de estudante para unidade de ensino pertencente a outra rede sera processada
mediante solicitagdo do responsavel legal, observadas as normas do sistema de ensino de destino,
devendo a unidade de ensino de origem providenciar a documentagao escolar necessaria, sem a
criacdo de obstaculos de natureza administrativa.

§ 1° A transferéncia de estudante nao é recomendavel nos 15 (quinze) dias que antecedem o término
do ano letivo e durante o periodo de realizagao dos Conselhos de Classe.

§ 2° Nos periodos previstos no § 1°, a unidade de ensino devera orientar e cientificar o responsavel
legal quanto as possiveis implicagdes da transferéncia na conclusdo do ano letivo, especialmente
quanto a regularizagao da frequéncia e dos resultados da avaliagao da aprendizagem.

§ 3° A unidade de ensino devera orientar o responsavel legal quanto a necessidade de efetivagédo da
matricula na unidade de ensino de destino, esclarecendo que a nao efetivagao podera prejudicar a
continuidade dos estudos e a conclusédo do ano letivo, inclusive com possiveis consequéncias quanto
a aprovacao ou retencao do estudante.
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§ 4° Caso o responsavel legal opte pela transferéncia, mesmo apds as orientacbdes prestadas pela
unidade de ensino, esta devera emitir a documentacéo escolar solicitada, mediante registro da ciéncia
do responsavel legal quanto as possiveis consequéncias da transferéncia para a vida escolar do
estudante.

CAPITULO VII
DA MATRICULA

Art. 47. A matricula constitui o ato formal que vincula o estudante a instituicdo de ensino da Rede
Publica Municipal, conferindo-lhe os direitos e deveres inerentes a escolarizagcdo, observadas a
legislagao pertinente e as normas do Sistema Municipal de Ensino.

Art. 48. E obrigatéria a matricula das criancas a partir da idade definida pela legislacdo educacional
vigente, observado o corte etario estabelecido pelas normas do Conselho Nacional de Educacao e do
Conselho Municipal de Educacao, bem como o disposto no art. 4° da Lei n® 9.394, de 1996.

Art. 49. Nenhuma crianga ou estudante podera ser impedido de matricular-se por motivo de:

| — deficiéncia;

Il — raca ou cor;

Il — origem;

IV — condicao socioeconbmica;

V - religido;

VI — nacionalidade;

VII — condi¢do migratoria;

VIl — auséncia temporaria de documentacdo, nas hipoteses em que a legislagdo assegure o direito
de acesso a educacao.

Art. 50. A matricula das criancas e dos estudantes com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista e
altas habilidades ou superdotacao observara a legislagao vigente, especialmente a Lei n® 13.146, de
6 de julho de 2015, e a Lei n° 9.394, de 1996, garantindo igualdade de condi¢des de acesso,
permanéncia, participagao e aprendizagem.

§ 1° A efetivacdo da matricula ficara condicionada a existéncia de vaga na etapa ou modalidade de
ensino correspondente, observados os critérios de organizagado da rede publica municipal, inclusive os
procedimentos de classificagao, priorizacdo e atendimento da lista de espera, quando houver.

§ 2° Na Educagéo Infantil, especialmente na etapa de creche, a condi¢cao de deficiéncia, Transtorno
do Espectro Autista ou altas habilidades ou superdotagdo ndo implicara matricula automatica ou
reserva de vaga fora dos critérios estabelecidos nesta Portaria, devendo ser observados a
disponibilidade de vagas, os critérios de priorizagdo e a ordem de atendimento da lista de espera.

§ 3° A inexisténcia de vaga no momento da solicitagao nao impedira o cadastramento da demanda e
o acompanhamento da solicitagdo, conforme os procedimentos estabelecidos nesta Portaria.
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Art. 51. A mulher em situagao de violéncia doméstica e familiar tera prioridade para matricular seus
dependentes em instituicdo de educacao basica mais proxima de seu domicilio ou para transferi-los
para essa instituicado, mediante apresentagcdo dos documentos comprobatdrios previstos em lei.

Paragrafo unico. Os dados da mulher e de seus dependentes, nas hipoteses previstas no caput, seréo
mantidos em sigilo, nos termos do art. 9°, §§ 7° e 8°, da Lei n°® 11.340, de 7 de agosto de 2006, com
as alteragdes promovidas pela Lei n°® 13.882, de 8 de outubro de 2019.

Art. 52. Também terdo atendimento prioritario, observadas as respectivas normas legais:

| — estudantes encaminhados por decis&o judicial;

Il — estudantes submetidos a medidas protetivas;

Il — estudantes acolhidos institucionalmente;

IV — estudantes migrantes, refugiados, apatridas ou solicitantes de refugio;
V — estudantes indigenas;

VI — estudantes pertencentes a comunidades tradicionais;

VIl — estudantes em situacao de itinerancia.

Paragrafo unico. A aplicacao deste artigo observara as normas especificas do Conselho Nacional de
Educacéao e do Conselho Municipal de Educacao.

Art. 53. A Secretaria Municipal de Educacido podera autorizar matricula excepcional quando
necessaria a garantia do direito fundamental a educagdo, mediante decisdo administrativa
fundamentada.

Art. 54. Os documentos necessarios a efetivagdo da matricula, bem como os documentos que poderao
ser apresentados posteriormente, observardo o Anexo VIl desta Portaria e, quando houver
documentagdo pendente, o Termo de Declaragao e Responsabilidade constante do Anexo VIII.

§ 1° A auséncia temporaria de documentos nao impedira a matricula nas hipéteses asseguradas pela
legislagao.

§ 2° A unidade escolar orientara formalmente o responsavel acerca do prazo para regularizagao, de
acordo com o Anexo VIl desta Portaria.

Art. 55. Toda matricula sera registrada no Sistema de Gestao Escolar — SGE, com a documentagéo
e os atos administrativos correspondentes, observados os modelos e procedimentos constantes dos
Anexos VIl e VIl desta Portaria.

Paragrafo unico. O registro compreendera, no minimo:

| — cadastro;

Il — classificacao;

lll — convocacgao;

IV — matricula;

V — movimentagdes posteriores.
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Art. 56. A matricula devera ser registrada no Sistema de Gestdo Escolar — SGE. A auséncia ou atraso
do registro no sistema constitui irregularidade administrativa a ser sanada pela unidade de ensino, ndo
podendo prejudicar o direito da crianga ou do estudante a matricula, a frequéncia ou a continuidade
dos estudos quando o vinculo tiver sido formalmente constituido.

Art. 57. As informacgdes sobre a classificagcao e a situagao da solicitacdo de vaga serao disponibilizadas
pelos canais oficiais da  Secretaria  Municipal de Educagdo e pelo SGE
(http://sge.pma.es.gov.br:8090/sge/SorteioConsultaResponsavelFrm.aspx), observada a
legislagao de protecao de dados pessoais.

§ 1° A divulgacao utilizara identificadores que impegam a exposi¢ao indevida de dados pessoais.
§ 2° O interessado podera consultar individualmente sua posicéo.

Art. 58. Todo ato de indeferimento, reclassificacdo, cancelamento ou perda de prioridade devera:

| — ser fundamentado;
Il — ser registrado no Sistema de Gestao Escolar;
Il — ser comunicado ao interessado.

Art. 59. O interessado podera requerer revisao administrativa do ato no prazo estabelecido nesta
Portaria, sem prejuizo dos demais meios de impugnagao previstos na legislagao.

Art. 60. A Secretaria Municipal de Educacdo mantera sistema permanente de monitoramento das listas
de espera, assegurando transparéncia, rastreabilidade dos atos administrativos e observancia da
ordem de classificagao.

Art. 61. E vedada a reserva informal de vagas, a manutengao de listas paralelas ou qualquer forma de
favorecimento que comprometa a impessoalidade, a transparéncia e a igualdade de acesso as vagas
da Rede Municipal de Ensino.

Art. 62. A crianga ou o estudante indigena sera matriculado preferencialmente nas unidades situadas
em suas comunidades ou aldeias, conforme o segmento ofertado e as normas especificas da
Educagéao Escolar Indigena, respeitados os critérios de prioridade previstos nesta Portaria Anexo |l.

Art. 63. Para fins de encaminhamento a Educacdo de Jovens e Adultos — EJA, nos casos de
estudantes em defasagem escolar, deverao ser observadas as disposi¢des deste artigo, considerando-
se a idade, a origem da transferéncia e a etapa de escolarizagédo em curso.

§ 1° O estudante com 15 (quinze) ou 16 (dezesseis) anos de idade, oriundo de transferéncia interna e
ja matriculado na Rede Publica Municipal de Ensino, tera assegurada a continuidade de sua
escolarizagao na etapa em que se encontra, ndo sendo encaminhado a EJA exclusivamente em razao
da idade.

§ 2° O estudante com 15 (quinze) anos completos, oriundo de transferéncia externa, serd encaminhado
a EJA, ressalvada a situagao daquele que estiver regularmente matriculado e cursando o 9° (nono)
ano do ensino fundamental, que tera assegurada a continuidade de seus estudos na etapa em curso.
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§ 3° Nas situagdes previstas neste artigo, a unidade de ensino devera considerar a trajetoria escolar
do estudante, a etapa de escolarizagdo em curso e a origem da transferéncia, adotando as
providéncias necessarias para assegurar a continuidade de seu percurso escolar, em conformidade
com a legislacdo educacional vigente.

Art. 64. A escolha de turno, conforme disponibilidade de vagas, é feita na unidade de ensino, no ato
da efetivacédo da matricula.

§ 1° Apds a efetivagdo da matricula, caso haja interesse na troca de turno e verificada a inexisténcia
de vaga no turno de interesse, a unidade de ensino devera inserir o nome da crianga/estudante na
Lista de Solicitacao de Troca de Turno, no SGE.

§ 2° A troca de turno podera ocorrer ao longo do ano letivo mediante disponibilidade de vagas.

§ 3° E responsabilidade da unidade de ensino verificar, de forma continua, a disponibilidade de vagas
nos turnos e turmas ofertados, a fim de contatar o pai/mae/responsavel legal, seguindo a ordem da
lista, para viabilizar a troca de turno.

Art. 65. Os atos praticados em desacordo com esta Portaria estarao sujeitos a revisdo ou anulagao
pela Administragcao, conforme a legislacao aplicavel, assegurados a motivagao, o contraditério e a
ampla defesa, quando cabiveis, sem prejuizo das responsabilidades administrativas, civis ou penais.

CAPITULO VIII
DO CANCELAMENTO E DA DESISTENCIA DA MATRICULA

Art. 66. Entende-se por cancelamento da matricula o procedimento que encerra o vinculo da
crianca/estudante com a unidade de ensino, seja por desisténcia do pai/mae/responsavel legal ou por
outros motivos previstos em regulamento.

Paragrafo unico. A desisténcia voluntaria da vaga na etapa creche devera ser formalizada pelo
responsavel legal mediante preenchimento e assinatura do anexo IX desta Portaria, ficando ciente de
que a solicitagdo de nova vaga dependera de novo cadastro no Sistema de Gestdo Escolar — SGE

Art. 67. O cancelamento da matricula podera ocorrer nas seguintes hipéteses, observadas as
normas do Sistema Municipal de Ensino, os procedimentos de busca ativa e a protecao do direito a
educacao:

| — constatacao de falsificacdo de documentacao escolar apresentada;

Il — desisténcia formal da vaga ou auséncia injustificada na Educagao Infantil — Creche por 15 dias
consecutivos, apés as providéncias de contato e busca ativa previstas em norma especifica e nesta
Portaria;

lll — auséncia da crianga ou do estudante desde a data de inicio do ano letivo até 15 de margo, apos
o esgotamento das providéncias de busca ativa, comunicagao a familia e encaminhamentos a rede
de protegao, quando cabiveis.
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Paragrafo unico. O cancelamento ndo sera utilizado como substituto das medidas de controle de
frequéncia e de busca ativa. Nas etapas de escolaridade obrigatéria, deverao ser observadas as
providéncias previstas na legislagdo educacional, no Regimento Escolar Comum e nas normas
municipais de controle de frequéncia e busca ativa.

CAPITULO IX
DA TRANSPARENCIA, DO CONTROLE SOCIAL E DA PROTEGAO DE DADOS

Art. 68. O processo de matricula observara os principios da transparéncia, publicidade, eficiéncia,
rastreabilidade e controle social, sem prejuizo da protecédo dos dados pessoais.

Art. 69. A Secretaria Municipal de Educacéo divulgara, em seu portal eletronico:

| — esta Portaria;
Il — os calendarios oficiais;
lll - lista de solicitagdo de vagas.

Art. 70. As listas de classificacao deverdo preservar o anonimato dos estudantes, utilizando cédigos
que impec¢am sua identificacao direta.

Art. 71. O tratamento dos dados pessoais observara integralmente a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, especialmente os principios previstos no art. 6°
e as regras aplicaveis ao tratamento de dados pelo Poder Publico.

Art. 72. Os servidores publicos somente poderao acessar informagdes necessarias ao desempenho
de suas atribuicdes funcionais.

Art. 73. A divulgagao ou utilizagio indevida de dados pessoais sujeitara o agente as responsabilidades
previstas na legislacao aplicavel, inclusive administrativa, civil e penal, conforme o caso.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 74. O horario para efetivagdo das matriculas ficara condicionado aos turnos de funcionamento das
instituicdes.

§ 1° As instituicdes de ensino da rede municipal garantirdo o funcionamento de suas secretarias
durante o periodo de férias escolares, para o atendimento aos pais/responsaveis, conforme horario
definido pela Semed.

§ 2° Cabera ao diretor zelar pelo horario de atendimento das secretarias em cada unidade de ensino
e deixa-lo afixado em local de acesso a comunidade.

Art. 75. Os casos omissos serao decididos pela Secretaria Municipal de Educag¢ao, mediante parecer
técnico do Setor de Assessoria e Normas de Inspecéo Escolar e da Assessoria Juridica.
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Art. 76. Os documentos apresentados pelos responsaveis legais presumem-se verdadeiros, sem
prejuizo da realizacao de diligéncias para verificagado de sua autenticidade.

Art. 77. Constatada fraude, falsidade documental ou declaracao inveridica, a Secretaria Municipal de
Educacao adotara as medidas administrativas cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
sem prejuizo da comunicacao aos 6rgdos competentes.

Art. 78. Os atos de matricula, rematricula, remanejamento e transferéncia praticados em desacordo
com esta Portaria poderéo ser revistos ou anulados pela Administragdo, observadas a legalidade, a
motivacao e a protecao da confianca legitima.

Art. 79. A Secretaria Municipal de Educag¢ao promovera, anualmente, avaliagao dos resultados desta
Portaria, considerando indicadores de atendimento, listas de espera, ocupagdo das vagas, recursos
administrativos e demais informacgdes necessarias ao aperfeicoamento da politica de matricula, em
consonancia com as diretrizes de monitoramento e avaliagdo das politicas educacionais previstas na
Lei n° 15.388, de 14 de abril de 2026.

Art. 80. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes em
contrario, especialmente a Portaria SEMED n° 996, de 28 de agosto de 2025. Integram esta Portaria,
para todos os fins, os Anexos | a X, que deverao ser aplicados em conjunto com seus dispositivos.

Aracruz/ES, 07 de outubro de 2026.

JENILZA
SPINASSE
MORELLATO:
96223880782

JENILZA SPINASSE MORELLATO

Secretaria Municipal de Educagao
Decreto n® 48.394, de 9 de abril de 2025
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ANEXO |
FAIXA ETARIA PARA MATRICULAS NAS INSTITUIGOES DE ENSINO DE
EDUCAGCAO INFANTIL DA REDE MUNICIPAL

Grupos Requisitos

Idade de 06 meses completos na data de 31 de margo de 2027 e
conforme tabela do cadastramento digital a seguir:

31/03/

(Grupo | uAu) An_o em abril maio junho julho agosto | setembro | outubro
vigor

6 meses 7 8 9 10 11 12 1anoe

completos | meses | meses meses meses meses meses 01 més

1 ano completo até 31 de marco, ou a completar 2 anos, entre

Grupo I “B abril a dezembro do ano em vigor.
2 anos completos até 31 de margo, ou a completar 3 anos, entre
Grupo |l ) .
abril e dezembro do ano em vigor.
3 anos completos até 31 de marco, ou a completar 4 anos, entre
Grupo Il , )
abril e dezembro do ano em vigor.
4 anos completos até 31 de marco, ou a completar 5 anos, entre
Grupo IV , )
abril e dezembro do ano em vigor.
Grupo V 5 anos completos até 31 de margo, ou a completar 6 anos, entre

abril e dezembro do ano em vigor.
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ANEXO Il
QUADRO DE PRIORIDADE PARA ATENDIMENTO DE ACORDO COM O BAIRRO

DA RESIDENCIA DO(A) CANDIDATO(A)

N° REGIAO UNIDADE PRIORIDADE BAIRRO
CMEI Alta Nova Colatina
Nova Colatina
Média Jacupemba
CMEI Alta Jacupemba
Francisca Rocha
Ribeiro Média Nova Colatina
EMEF Alta Jacupemba, Nova Colatina
1 JACUPEMBA Profe. Maria I.nes
Della Valentina Média Sio José
Alta Sao José
CMEI
Pequeno Principe
Média Jacupemba
Alta Sao José
EMEF
José Mambrini
Média Jacupemba
Teresi(lill\:aE::ri ini Alta Guarana
2 GUARANA 9
EMEF IV.Iar|0 Leal Alta Guarana
Silva
CMEI Alta Sao Marcos, Planalto, Cupido
Abilio Correia De
Amorim Média Guaxindiba, Interior Norte de
Aracruz
Sao Marcos, Planalto,
Alta Cupid
EMEF upido
3 SEDE NORTE Paulo Freire - Guaxindiba, Guanabara,
Média Interior Norte de Aracruz
Alta Vila Nova
CMEI Cupido, Guaxindiba, Limao,
Sete Andes . Guanabara, Sao Marcos,
Média
Planalto,
Interior Norte de Aracruz
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N° REGIAO UNIDADE PRIORIDADE BAIRRO
EMEF Vila Nova, Guanabara, Guaxindiba,
. . . Alta .
Zilca Nunes Vieira Limao
Bermudes - Sao Marcos, Planalto, Polivalente,
Média .
Centro, Interior Norte de Aracruz
3 SEDE
NORTE Alta Guanabara, Guaxindiba, Limao, Vila
CMEI Cinderela Nova
Média Sao Marcos, Planalto,
Interior Norte de Aracruz
Centro, Polivalente, Jardins, De
Alta Carli, Vila Rica, Limao, Moroba,
EMEF Placidino Nova Conquista, Morada Park,
Passos Interior Norte de Aracruz,
Parque das Castanheiras
Bela Vista, Fatima, Segatto, Vila
Média Nova, Planalto, Sao Marcos, Cupido
Centro, Polivalente, Jardins, Vila
CMEI Chapeuzinho Alta Rica, De Carli, Fatima (Grupo | “A”)
Vermelho
Fatima, Segatto, Vila Nova, Morada
Média Park
Centro, Polivalente, Jardins,
CMEI Epifanio Pontin Segato, Vila Nova, Interior Norte de
Alta Aracruz
Fatima (Grupo | “A”)
- Fatima, Guaxindiba, Cupido,
SEDE Média Sio Marcos
CENTRO
4 Alta Vila Rica, De Carli, Sdo Camilo,
CMEI Vera Lucia Limao
Devens Rabello
Média Centro, Polivalente
Alta De Carli, Vila Rica, Limao, Paraiso
EMEF Marechal
Costa e Silva Média Centro, Novo Jequitiba, Polivalente
Alta Centro, Segato, Boa Vista
EMEF
Samoel Costa Média Fatima, Jardins, Paraiso, Jequitiba
Alta Moroba, Nova Conquista,
CMEI Morada Park
Pequeno Aprendiz
Média Jardins, Centro
Moroba, Nova Conquista,
EMEFTI Hondrio Alta Morada Park,
Nunes de Jesus Parque das Castanheiras
Média Jardins, Centro
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N° REGIAO UNIDADE PRIORIDADE BAIRRO
Itaputera, Santa Luzia, Jequitiba,
EMEFTI Euripedes Alta Novo Jequitiba
Nunes Loureiro Média De Carli, Centro, Bela Vista, Vila Rica
Itaputera, Santa Luzia, Novo Jequitib3,
Alta Jequitiba
CMEI Média De Carli, Centro, Vila Rica
Crianga Feliz
EMEF Jequitiba, Novo Jequitiba, Itaputera,
Luiza Silvina Alta Santa Luzia, Paraiso
Jardim Rebuzzi Média Segatto, De Carli, Moroba, Nova
Conquista, Bela Vista, Vila Rica
Jequitiba, Novo Jequitiba,
CMEI Alta Itaputera, Santa Luzia
Marilia Rezende
Scarton Coutinho Média De Carli, Bela Vista, Segato, Centro
Alta Jequitiba, Bela Vista, Solar Bitti, Valle
CMEI Professora Verde, Primavera,
Maria José Sauacu (Grupo | “A”),
Ghidetti Rocha Clemente (Grupo | “A”),
Fatima (Grupo | “A”)
Média Fatima, Itaputera, Santa Luzia, Novo
Jequitiba
5 SEDE SUL Alta Bela Vista, Fatima, Segato, Solar Bitti,
Primavera, Sauacu, Vale Verde
CMEI Narizinho
Média Sao Clemente
Alta Bela Vista, Fatima, Primavera, Valle
EMEF Verde, Solar Bitti
José Marcos
Rampinelli Média Sauagu, Sao Clemente, Segato
Bela Vista, Fatima, Segatto, Primavera,
Alta Valle Verde, Solar Bitti, Sdo Clemente,
EMEF Ezequiel Novo Iraja, Pau-Brasil
Fraga Rocha
Média Centro, Jequitiba, Novo Jequitiba,
Itaputera
Alta Fatima, Sauacgu, Sdo Clemente,
CMEI Primavera, Bela Vista
Crescer
Média Segato, Jequitiba
Alta Fatima, Sauacu, Sdo Clemente
EMEFTI
Professora Maria Média Segato, Bela Vista, Primavera

Luiza Devens
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N° REGIAO UNIDADE PRIORIDADE BAIRRO
Itaparica, Praia Formosa
EMEF Itaparica Alta
Média Sao Francisco, Santa Cruz
Alta Santa Cruz
CMEI
Tia Anastacia . . .
. Itaparica, Praia Formosa, Sao
Média .
Francisco,
EMEFI Arandu 'Tres Palr'nelras,' Boa Esperanga,
Hetxaks Alta Piraqueagu, Aldeia Amarelos, Nova
Esperanga, Olho D’Agua.
Alta Nova Santa Cruz, Santa Cruz
EMEF Nova
Santa Cruz o Itaparica, Praia Formosa,
Média Sao Francisco
Santa Cruz, Nova Santa Cruz,
EMEF Alta Itaparica, Praia Formosa,
Santa Cruz Sao Francisco
Média -
6 LITORAL Alta Coqueiral, Pontal do Piraqueacu
EMEF
Coqueiral Média Praia dos Padres
Coqueiral, Pontal do Piraqueacu,
Alta Praia dos Padres, Caieiras Velha
CMEI (limite da Sapolandia nos Grupos I,
Baldao Magico 11, 1),
Boa Vista (Grupos |, Il e ll)
Média Mar Azul,
Balneario Praia do Saué
Balneario Praia do Saué,
EMEF Alta Mar Azul
Ermelinda
Giacomin
Farina Média B
Barra do Sahy, Santa Marta,
EMEF Alta Pedrinhas, Putiri,
Prof?. Barula Praia dos Quinze
Neves Dos
Santos
Média Praia dos Padres, Mar Azul
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Barra do Sahy, Santa Marta,
CMEI Alta Pedrinhas, Praia dos Quinze,
Donatila Putiri, Mar Azul,
Coutinho Média Praia dos Padres,
Aldeia Pau Brasil (Grupo )
EMEFI Alta Aldeia Pau Brasil
Ybyrapytanga
EM_P,I Alta Iraja e Aldeia Areal
Iraja
6 LITORAL CMEII Caieiras Velha,
Caieiras Velha Alta Boa Vista (Grupos IV e V),
Aldeia Amarelos
EMEFI Caieiras Caieiras Velha, Boa Vista,
Velha Alta Aldeia Amarelos, Aldeia Areal e
Aldeia Iraja
CMEI . Alta Novo Iraja
Novo Iraja
EMEF .. Alta Novo Iraja
Novo Iraja
CMEBTI
7 SANTA ROSA Esther Alta Santa Rosa
Nascimento
Santos
CMEI
Amalia Alta Barra do Riacho
Coutinho
CMEI .
Vové Jandira Alta Barra Do Riacho
EMEF
8 RIACHO Zenilia Varzem Alta Barra do Riacho
Ribeiro
CMEI . .
Mie Aurélia Alta Vila do Riacho
EMEF Alvaro Alta Vila do Riacho
Souza
EMU
9 Nova Esperanga Alta Nova Esperanga
10 EMEFI Dorvelina Alta Comboios
Coutinho
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ANEXO Il
CRONOGRAMA DE MATRICULA DO ANO LETIVO DE 2027

CRONOGRAMA DE MATRICULA DO ANO LETIVO DE 2027

ETAPA PERIODO

1 | Cadastramento Escolar Unificado de |01 de dezembro de 2026 a 31 de
estudantes da Educacao Infantil — Creche margo de 2027

2 | Cadastramento de estudantes da Educacao | Durante todo o ano letivo
Infantii — Pré-escola e do Ensino
Fundamental

3 | Rematricula nos CMEIs e EMEFs, realizada | 03 a 13 de novembro de 2026
presencialmente na unidade escolar ou por
meio do site da PMA

4 | Matricula de remanejamento dos estudantes | 01 a 10 de dezembro de 2026
dos CMEIls para CMEIs/EMEFs,
correspondente as transicdes Glll para GIV e
GV para o 1°ano

5 | Matricula de remanejamento dos estudantes | 22 a 30 de dezembro de 2026
das EMEFs para EMEFs, correspondente a
transicdo do 5° para o 6° ano

6 | Matriculas novas A partir de 04 de janeiro de 2027

Observagao: Os procedimentos e prazos estabelecidos neste cronograma deverao ser
observados pelas unidades escolares, conforme as orientacdes e normas estabelecidas
na Portaria de Matricula.
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ANEXO IV
FICHA DE REMATRICULA

e DADOS PESSOAIS

NOME DO ALUNO: ANO:
TURMA: TURNO: DATA DE

NASCIMENTO: / /

NACIONALIDADE:

NATURALIDADE: UF NATURALIDADE: SEXO:

e DOCUMENTOS
CPF:

RACA/COR:

TIPO SANGUINEO:

BRASIL: () SIM () NAO

RECEBE AUXILIO

NUMERO IDENTIDADE: UF: DATA DE EXPEDICAO DA

IDENTIDADE: CARTAO DO SUS:

NIS:

« ENDEREGO

ENDERECO:

NUMERO: BAIRRO: COMPLEMENTO:
CEP:

o« RESPONSAVEIS

NOME DA MAE: CPF:

TELEFONE: PROFISSAOQ: NOME

DO PAI: CPF:

TELEFONE: PROFISSAO: NOME

DE OUTRO CONTATO: TELEFONE:

QUAL PARENTESCO DO OUTRO CONTATO:

AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM:

() SIM () NAO

O ENSINO RELIGIOSO E OPCIONAL. GOSTARIA QUE SEU FILHO PARTICIPASSE DESSAS

AULAS?
() SIM () NAO

Av. Moroba, 20 | Bairro Moroba, Aracruz-ES | Cep 29192-733
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QUESTIONARIO SOCIOECONOMICO

1 - QUAL A RENDA DA FAMILIA? (SOMA DO RENDIMENTO DE TODOS QUE CONTRIBUEM COM A RENDA FAMILIAR
E/OU DA RENDA DE PROGRAMAS SOCIAIS)

( )ATE R$ 260,00 () DE R$ 261,00 A R$ 780,00 () DER$ 781,00 A R$ 1.300,00
( )DERS$1.301,00 AR$ 1.820,00 ( )DE R$ 1.821,00 A R$ 2.600,00 ( ) DERS$ 2.601,00 A R$ 3.900,00
( )DERS$ 3.901,00 AR$5.200,00 ( )DE R$ 5.201,00 A R$ 6.500,00 ( ) DER$ 6.501,00 A R$ 7.800,00

( ) Acimade R$ 7.800,00

2 - QUANTAS PESSOAS CONTRIBUEM COM A RENDA DA FAMILIA?

() RENDA EXCLUSIVA DE PROGRAMAS SOCIAIS ( )01PESSOA ()02 PESSOAS

()03 PESSOAS ()04 PESSOAS ()05 PESSOAS () ACIMA DE 05 PESSOAS

3 - QUANTAS PESSOAS MORAM EM SUA CASA E DEPENDEM DESSA RENDA FAMILIAR?
( )01A02 ( ) 03A05 ( )OBAO8  ( )09A10 () ACIMA DE 10 PESSOAS

4 - QUEM E O(A) RESPONSAVEL PELA FAMILIA?
( YMAE ( )PAI ( )AVOOUAVO ( )PROPRIO/AESTUDANTE ( )OUTRO RESPONSAVEL:

5 - A CASA QUE SUA FAMILIA MORA E:

( )FINANCIADA  ( )ALUGADA  ( )CEDIDA  ( )PROPRIA  ( ) OUTROS:

6 - QUAL O GRAU DE ESCOLARIDADE DO(A) RESPONSAVEL PELO(A) ESTUDANTE?

() NAO SABE LER/ESCREVER () FUNDAMENTAL INCOMPLETO () FUNDAMENTAL COMPLETO

() ENSINO MEDIO COMPLETO () SUPERIOR COMPLETO () ESPECIALIZACAO/RESIDENCIA
() MESTRADO () DOUTORADO

7 - O(A) RESPONSAVEL PELO(A) ESTUDANTE TEM ACESSO A INTERNET?
( )SIM ( )NAO

7.1 - EM CASO AFIRMATIVO, INDIQUE O LOCAL (MARQUE MAIS DE UMA ALTERNATIVA, SE NECESSARIO):
( )EMCASA ( )NOTRABALHO  ( )EM LAN HOUSE () PELO CELULAR () OUTRO:

8 - O(A) ESTUDANTE TEM ACESSO A COMPUTADOR FORA DO AMBIENTE ESCOLAR? (MARQUE A OPGCAO MAIS

APLICAVEL): () SIM, PARA LAZER E TRABALHOS ESCOLARES () SIM, PARA TRABALHOS PROFISSIONAIS
() SIM, PARA OUTROS FINS ( ) NAO

9 - O(A) ESTUDANTE TEM TELEFONE CELULAR, SMARTPHONE OU TABLET? ( )SIM ( YNAO

10 - O(A) ESTUDANTE TEM ACESSO A INTERNET FORA DO AMBIENTE ESCOLAR? () SIM ( YNAO

10.1 - EM CASO AFIRMATIVO, INDIQUE O LOCAL (MARQUE MAIS DE UMA ALTERNATIVA, SE NECESSARIO):
( )EM CASA () NO TRABALHO ( )PELO CELULAR ( )EMLAN HOUSE ( )OUTRO

11 - COM QUE FREQUENCIA O(A) ESTUDANTE VAI AOS LOCAIS ABAIXO POR ANO (FORA ATIVIDADES ESCOLARES):

11.1-CINEMA:  ( )NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
11.2 - IGREJA: ()NUNCA ( )1A3VEZES ( )4A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
11.3 -LIVRARIA: () NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
11.4 - MUSEU: ()NUNCA ( )1A3VEZES ( )4A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
11.5 - PARQUES: ( )NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES ()MAIS DE 10 VEZES
11.6 - SHOPPING: () NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES ()MAIS DE 10 VEZES
11.7-SHOWS:  ( )NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
11.8 - TEATRO:  ( )NUNCA ( )1A3VEZES ( )4 A9VEZES () MAIS DE 10 VEZES
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ANEXO V
DECLARAGAO DE DESISTENCIA DE VAGA NO REMANEJAMENTO
(G IV, 1° ano e 6° ano)

Eu, , CPF n° , residente

na ,

na condigdo de responsavel (pai, m&e ou outro) pelo estudante

, declaro

nao ter interesse na matricula indicada pela Secretaria de Educacao, diante dos
seguintes

motivos:

Solicito matricula para a

(nome

da unidade de ensino).

Declaro ainda, que me responsabilizo pela viabilizagdo e pelo custeio do deslocamento

do respectivo estudante.

Aracruz, de de 20 )

Assinatura
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ANEXO VI
DECLARAGAO DA DESISTENCIA DE TRANSPORTE ESCOLAR

Eu, , CPF n° ,

residente na

na condigcado de responsavel (pai, mae ou outro) pelo estudante

declaro que abdico do transporte escolar e que me responsabilizo pela viabilizagéo e
pelo custeio do deslocamento do respectivo estudante regularmente matriculado nesta

unidade de ensino.

Aracruz, de de 20

Assinatura
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ANEXO VII
DOCUMENTAGAO PARA EFETIVACAO DA MATRICULA

l. cépia de certidao de nascimento da crianga/estudante;
Il. copia de documento de identificacdo, com foto, do responsavel,;
lll. cépia do CPF da crianga/estudante (caso nao conste na certiddo de nascimento);

IV. copia de histérico escolar/ficha de transferéncia ou comprovante equivalente, no que
couber;

V. cépia de um documento que tenha o Numero de Identificagdo Social - NIS da
crianca/estudante (folha resumo do Cadastro Unico);

VI. copia do comprovante de residéncia (conta de energia elétrica), do ultimo més que
anteceder a matricula escolar em nome do responsavel. Nos casos em que o imoével for
alugado, o contrato de aluguel também devera ser apresentado;

VII. cépia do cartdo do Sistema Unico de Saude - SUS da crianca/estudante;

VIIl. declaragao da caderneta de vacinacéo atualizada, emitida pela unidade de saude
do bairro;

IX. ficha de matricula (SGE) com o questionario socioeconémico devidamente
preenchida e impressa;

X. declaragao de desisténcia de transporte escolar (anexo VI) caso a familia opte por
matricular o estudante em unidade de ensino com prioridade meédia e baixa descritos no
(anexo Il) desta Portaria.

XI. copia do laudo médico para a crianca/estudante alvo da Educacao Especial;

XIll. coépia do Boletim de Ocorréncia, lavrado pela autoridade policial, no qual conste a
intencdo de representar judicialmente contra o suposto agressor ou a copia da deciséo
judicial que concedeu medidas protetivas de urgéncia, conforme art. 23 da Lei n°
11.340/2006.
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ANEXO Vil
TERMO DE DECLARAGAO E RESPONSABILIDADE

Eu,

CPF n° , ldentidade n° ,
Telefone n° ,
Residente na ,
declaro ter efetivado a matricula do estudante
na escola ,
sem que tenha apresentado o(s) seguinte(s) documento(s):
( ) copia da certidao de nascimento da crianga/estudante;
( ) copia de documento de identificacdo, com foto, do responsavel;
( ) cépia do CPF da crianga/estudante, caso nao conste a informagéo na certidao;
( ) copia do histérico escolar/ficha de transferéncia ou comprovante equivalente,

no que couber;
( ) copia do comprovante de residéncia (conta de energia elétrica) do ultimo més
que anteceder a matricula escolar, em nome do responsavel. Nos casos em que o imovel

for alugado, o contrato de aluguel também devera ser apresentado;

( ) copia do cartdo do sistema unico de saude — SUS da crianga/estudante;
( ) copia do laudo médico para estudantes publico alvo da educagéo especial;
( ) declaragédo da caderneta de vacinagdo atualizada, emitida pela unidade de

saude do bairro;

( ) cépia do Boletim de Ocorréncia, lavrado pela autoridade policial, no qual conste
a intencao de representar judicialmente contra o suposto agressor ou a cépia da decisao
judicial que concedeu medidas protetivas de urgéncia, conforme art. 23 da Lei n°
11.340/2006.

Deste modo, responsabilizo-me em providenciar os documentos pendentes e entrega-
los na secretaria da unidade de ensino no prazo maximo de 90 (noventa) dias, ciente
de que a escola remetera os dados do educando ao Conselho Tutelar, caso ndo o(s)
entregue no prazo previsto, bem como a Declaragao de Vacinagao atualizada conforme
prevé a Lei Estadual n° 10.913/2018 que estabelece o prazo de 30 (trinta) dias.

Aracruz, de de 20

Assinatura
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ANEXO IX
DECLARAGAO DE DESISTENCIA DE VAGA NA CRECHE

Eu, , CPF n° ,

residente a

DECLARO que estou desistindo da vaga de creche de

(nome da crianga),

nesta unidade de ensino sob o) motivo de

Estou ciente que para requerer uma vaga em outra escola da rede municipal de ensino

de Aracruz/ES, deverei solicitar novo cadastro no Sistema de Gestao Escolar — SGE.

Aracruz, de de 20

Assinatura
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ANEXO X
INFORMAGOES COMPLEMENTARES

O quadro a seguir apresenta, de forma sistematizada e orientativa, as principais informacdes e
os documentos e artigos relacionados aos procedimentos desta Portaria.

ASSUNTO

ORIENTAGAO

REFERENCIA

1.

Disposi¢oes Gerais

Os critérios de classificagdo e priorizagdo séo
obrigatérios e devem ser observados conforme os art. 18
a 24. A classificagédo ocorre automaticamente pelo SGE,
mediante validagdo documental da SEMED. Havendo
mais de uma hipotese de prioridade, prevalece a de
maior grau hierarquico.

Arts. 18 a 24 e
Anexo |l

Prioridade Absoluta

Tém precedéncia sobre todas as demais solicitagdes: | —
crianga ou adolescente com determinagéo judicial de
matricula; Il — crianga vitima ou testemunha de violéncia
(Lei n° 13.431/2017); Il — dependente de mulher vitima
de violéncia doméstica e familiar (Lei n® 13.882/2019); IV
— crianga submetida a medidas protetivas do ECA; V —
crianga acolhida institucionalmente ou em familia
acolhedora; VI — estudante em situagao de risco pessoal
ou social, comprovada por manifestagdo do Conselho
Tutelar, MP, Poder Judiciario, CRAS, CREAS ou 6rgéo
equivalente; VIl — criangas e adolescentes itinerantes.

Art. 19 e
legislagao
especifica

Prioridade por Bairro

A classificacdo observara os bairros definidos no Anexo
Il, respeitando a ordem de prioridade ALTA, MEDIA e
BAIXA.

Art. 18 e Anexo
1]

Prioridade Especial

| — estudante publico da Educacdo Especial; Il —
estudante com doenga rara ou condigdo clinica que
justifique atendimento prioritario, mediante laudo
médico.

Art. 20 e
legislagéo
especifica

Prioridade da
Primeira Infancia

| — beneficiario de Programa de Transferéncia de
Renda/familia cadastrada no CadUnico; Il — familia
monoparental; Ill — filho de adolescente cumprindo
Medida Socioeducativa; IV — filho de mulher privada de
liberdade, nos termos da Lei n® 13.257/2016; V — crianga
com irmao matriculado na unidade pretendida, quando
ofertada a mesma etapa de ensino.

Art. 21 e
legislacéo
especifica

Critérios de
Desempate

Persistindo empate na mesma prioridade, observar
sucessivamente: | — irmao matriculado na unidade; Il —
maior tempo de inscrigdo no Cadastro.

Art. 22

Territorializacao —
Objetivos

Estabelece critérios técnicos para distribuicao territorial
das vagas da Rede Publica Municipal de Ensino de
Aracruz, visando: | — acesso a escola mais proxima da
residéncia; |l — redugcéo do tempo de deslocamento; Il —
otimizagcdo das vagas; IV — fortalecimento do vinculo
escola-comunidade; V — racionalizagdo do transporte
escolar; VI — tratamento isonémico.

Arts. 18,23 e
34 e Anexo |l

Area de Abrangéncia

Cada unidade tera area de abrangéncia definida pela
SEMED, classificada em | — Prioridade Alta; Il —
Prioridade Média; 1l — Prioridade Baixa. A classificagdo
considerara: distancia geografica, mobilidade urbana,

Arts. 18 e 23 e
Anexo |l
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capacidade fisica, seguranca do trajeto, transporte
escolar, crescimento demografico, expansdo urbana e
vulnerabilidade social.

Definigao e

A SEMED atualizara anualmente o mapa oficial de
territorializagédo. Poderéo ser incluidos: | — novos bairros;

. Il — loteamentos; Ill — condominios; IV — comunidades | Art. 23 e Anexo
Atualizagao das . . o .
: rurais; V — aldeias indigenas; VI — comunidades Il
Areas . ~ .
quilombolas; VIl — assentamentos. Alteragdes exigem
estudo técnico.
Sao documentos validos: | — conta de energia; Il — conta
10. Comprovacao de de agua; lll — contrato de locagao; IV — declaragéo do | Arts. 15a18¢e¢
Residéncia CRAS; V — declaracdo de 6rgao publico. Informagao Anexo VII
falsa implica perda da prioridade territorial.
Havendo mudanga durante o periodo de espera, o
11. Atualizagao de responsavel deve atualizar imediatamente o Cadastro | Arts. 16, 18 e
Enderecgo Escolar. A atualizacdo podera alterar a classificagao 23
territorial e a omiss&o podera ensejar sua revisao.
12. Situagdes Ind|g§nas, quilombolas, pgpulagao |t|ner.ar.1te, rmgranteﬂs, Arts. 19., VII,Ne
ree refugiados e comunidades tradicionais terdo | 52 e legislacédo
Especificas . L . . -
atendimento territorial diferenciado, quando necessario. especifica

13. Areas e Unidades de

Referéncia

As tabelas do Plano conterdo: | — Regidao Administrativa;
Il — Unidade Escolar; Ill — Area de Prioridade Alta; IV —
Area de Prioridade Média; V — Area de Prioridade Baixa.
Poderao ser atualizadas por ato da SEMED, mediante
parecer técnico, sem alteragédo da Portaria, preservados
os principios do Anexo.

Art. 23 e Anexo
1]

14,

Documentacio
Comprobatéria

A comprovagdo das prioridades observara os
documentos previstos na Portaria. Na auséncia de
documentagao, podera haver prazo para regularizagdo
quando permitido pela legislagdo. A SEMED podera
realizar diligéncias. Constatada fraude, aplicam-se as
penalidades da Portaria.

Arts. 17 e 54 a
58 e anexos VII
e VI

15.

Documentagao —
Determinagao
Judicial

Os critérios de classificagdo e priorizagdo séo
obrigatérios e devem ser observados conforme os art. 18
a 24. A classificagado ocorre automaticamente pelo SGE,
mediante validagdo documental da SEMED. Havendo
mais de uma hipotese de prioridade, prevalece a de
maior grau hierarquico.

Art. 19,1, e
legislagc&o
especifica

16.

Documentagao —
Medida Protetiva

Tém precedéncia sobre todas as demais solicitagdes: | —
crianga ou adolescente com determinacdo judicial de
matricula; Il — crianga vitima ou testemunha de violéncia
(Lei n° 13.431/2017); Il — dependente de mulher vitima
de violéncia doméstica e familiar (Lei n® 13.882/2019); IV
— crianga submetida a medidas protetivas do ECA; V —
crianga acolhida institucionalmente ou em familia
acolhedora; VI — estudante em situagao de risco pessoal
ou social, comprovada por manifestagdo do Conselho
Tutelar, MP, Poder Judiciario, CRAS, CREAS ou 6rgéo
equivalente; VIl — criangas e adolescentes itinerantes.

Art. 19, IV, art.
52,11, e
legislagc&o
especifica

17.

Documentagao —
Dependente de

Mulher em Situagao

| — estudante publico da Educacédo Especial; Il —
estudante com doenga rara ou condi¢gao clinica que

Art. 19, 1ll, art.
51 e legislacéo
especifica
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de Violéncia justifique atendimento prioritario, mediante laudo
Doméstica e Familiar | médico.
18.3:5:;n§:tagao - | — encaminhamento do Conselho Tutelar; Il — decisdo | Art. 19, Il, art.
judicial; 1l — relatério do CREAS; IV — manifestagdo do | 52 e legislagao
Testemunha de o ~ o
A . MP; V — documento de 6rgéo da rede de protecéo. especifica
Violéncia
19. Documentagéao — . Coa -
. | — termo de acolhimento; Il — decisao judicial; Il — oficio Art. 19,V, e
Acolhimento o . . ~
e . da instituicdo acolhedora; IV — documento da Secretaria legislagéo
Institucional ou . A ; o
i Municipal de Assisténcia Social. especifica
Familiar
| — laudo médico; Il — avaliagao biopsicossocial, quando
20. Documentagiio — disponivel; Il — documentp de serylgo pupllco de saude; Art. 20, I, art.
IV — documento de equipe multiprofissional. O laudo . ~
Pessoa com . g . . 50 e legislacéo
. n . devera identificar o profissional e caracterizar a .
Deficiéncia o . < . especifica
condi¢cdo. A auséncia de CID ndo impede a analise
quando a condigao estiver claramente descrita.
21. Documentagao — Art. 50 e
Transtorno do | — laudo médico; Il — relatério multiprofissional; 1l — o
. : o legislagao
Espectro Autista — documento de servigo especializado. e
especifica
TEA
22. Documentagao — | — parecer técnico da equipe multiprofissional; Il — Art. 50 e
Altas Habilidades ou | avaliagdo psicopedagodgica; Ill — relatério de instituicao legislagao
Superdotacio educacional especializada. especifica
23. Documentagao — | — laudo médico atualizado; Il — relatério do servigo de Art. 20, 1l, e
Doencgas ou saude responsavel; Ill — documentos complementares legislagao
Condicoes de Saude | solicitados pela Comissdo Permanente de Matricula. especifica
24. Documentagao — | — declaragao da unidade prisional; Il — documento do At 21 IV e
Filhos de Mulheres Poder Judiciario; Ill — documento da Defensoria Publica; Ie. islé 523
Privadas de IV — declaragdo da Secretaria de Administragao 9 g
. . o - . especifica
Liberdade Penitenciaria ou 6rgao equivalente.
25. Documentagao | — certidao de .n::\sm.me.nt'o da crianca; II.—’ termo de Art. 21,11, e
. guarda ou decisdo judicial, quando aplicavel; Il — . -
Familia - . . . legislacao
Monobarental certidao de 6bito de um dos genitores, quando aplicavel, aplicavel
P IV — Folha Resumo do CadUnico. P :
26. Documentagio | - reglstrE) no S’GE;. I.I — documentagao da un|d.,ade Arts. 21, V, e
= . escolar. Ndo sera exigido documento do responsavel : ~
Irmaos Matriculados . - . ) 22; legislacéo
. quando a informacao puder ser confirmada nos sistemas ey
na Unidade L aplicavel.
oficiais.
Preferencialmente documentos dos ultimos 3 meses: | —
conta de energia; Il — conta de agua; Ill — contrato de
locagédo; IV — IPTU; V — correspondéncia oficial de érgao
publico; VI — declaragdo do CRAS; VII — declaragao de
27.Documentagao — residéncia assinada pelo proprietario, acompanhada de | Arts. 15a18 e
Residéncia documento de posse/propriedade quando nao houver | 23; Anexo VII.
comprovante em nome do responsavel. A Administragéao
podera solicitar complementacdo e, em situagdo de
vulnerabilidade social, aceitar outros meios iddneos
mediante analise fundamentada.
Os documentos devem estar legiveis, integros e permitir Disposi¢des
28. Validade dos identificar a autoridade/profissional emissor. Podem ser | gerais desta
Documentos apresentados em formato fisico, observada a legislagéo Portaria;

sobre documentos digitais. A SEMED podera confirmar

Anexos Vll e
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autenticidade junto aos 6rgaos emissores, respeitando a

VIII; legislagéo

LGPD e o sigilo. aplicavel.
Quando permitida matricula com documentacao
i let avel : tifi
incompleta, o responsavel sera notificado pgra Arts. 49 e 54 a
N apresentar os documentos no prazo da Portaria, ) )
29. Regularizagao ~ e 58; Anexo VIII;
conforme Anexo VIIl. A ndo apresentacéo injustificada . ~
Documental . . o e . legislacéo
podera ensejar revisdo da classificagdo ou matricula, -
. . . aplicavel.
mediante  processo administrativo, assegurados
contraditorio e ampla defesa.
. ~ - . Di ico
Casos omissos serao decididos pela SEMED, mediante ISp.OSIQOGS
. L . o . . ~ gerais desta
30. Disposi¢oes Finais decisao fundamentada. E vedado exigir documentos nao Portaria:
da Documentagao previstos no Anexo VII, salvo determinagao legal ’
. . ~ Anexos Vll e
superveniente ou orientagao formal da SEMED. VIl
Fluxo obrigatério para matricula, rematricula, Disposicoes
remanejamento, transferéncia, classificagdo, | desta Portaria

31. Fluxo Administrativo
— Finalidade

convocagao, recursos administrativos e ocupacado de
vagas. Objetiva: padronizar procedimentos; assegurar
transparéncia; garantir rastreabilidade; reduzir tempo de
resposta; otimizar vagas; garantir tratamento isonémico;

relativas aos
procedimentos
administrativos
e a gestdo das

e fortalecer o planejamento da Rede. vagas.
Disposicdes
desta Portaria
32 Etapa 1 — Solicitacio O responsavel legal realizara o cadastro | — na unidade relativas ao
-Etap ¢ de ensino pelo SGE; ou Il — presencialmente na SEMED. Cadastro
Escolar
Unificado.
Apés validagdo documental, o SGE realizara
33.Etapa 2 - automaticamente a classificagédo conforme: | Arts. 18 a24 e
Classificacao territorializagéo, prioridades legais e critérios de Anexo |l.
desempate.
Disposi¢des
. . P i
Havendo vaga, a unidade escolar entrara em contato desta . orta‘rla
. . ~ . relativas a
34. Preenchimento das com o responsavel. A convocagdo somente sera e
. classificacéo,
Vagas encerrada quando todas as vagas forem preenchidas ou ~
~ . o convocagao e
nao houver mais cadastros de solicitacao. ~
gestdo das
vagas.
. Di ico
Podera ocorrer por: | — mensagem eletrénica; Il — delsstzoszjgr?:r?a
telefone; Ill — SMS; IV — aplicativo oficial; V — Portal da . R
relativas a

35. Convocacgao

Prefeitura; VI — outros meios institucionais. Sempre que
possivel, utilizar mais de um canal. Toda tentativa deve
ser registrada no SGE.

convocacgao e
comunicacao
dos resultados.

Disposigcdes
. . R L . desta Portaria
36.Prazo de O responsavel tera 3 (irés) dias Uteis para efetivar a . .
. , relativas a
Comparecimento matricula. ~
convocagao e
matricula.
37 No O ndo comparecimento ndo acarreta perda automatica | Arts. 57 e 58;
) . da vaga. Antes da exclusdo: | — nova tentativa de disposi¢des
Comparecimento L . . .
contato; Il — comunicacgéo formal; Il — registro no SGE; relativas a
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Secretaria de
Educacgdo

IV — encerramento mediante decisao fundamentada. Em Busca Ativa
idade obrigatdria, comunicar o setor competente para Escolar;
Busca Ativa, observadas as atribuicbes da rede de legislagao
protecao. aplicavel.
A matricula podera ser cancelada por solicitagdo do
responsavel legal, por ndo realizacdo da rematricula no
. S . Arts. 31,66 e
38. Cancelamento prazo estabelecido, ou nas demais hipoteses previstas 67
nesta Portaria, observados o0s procedimentos
administrativos e as normas aplicaveis.
Recebida a decisdo: | — registrar imediatamente no SGE;
Il — comunicar a Secretaria Municipal de Educagao; Il — Art. 19 I-
39. Determinagao encaminhar a Assessoria Juridica; IV — dar prioridade )
. . . o legislacéo
Judicial absoluta ao cumprimento. A decis&o judicial prevalece .
o . . aplicavel.
sobre a classificagdo administrativa, observadas as
condicdes fixadas pelo juizo.
ficios terdo tramitaca ioritaria. A t
40. Conselho Tutelar, Os OJCK.)S erao ram.l aga? priorfaria. As re§p?s as Arts. 19,51 e
P deverdo informar: | — situacdo da vaga; Il — posicdo do , -
Ministério Publico e e s . 52; legislacao
e estudante na classificagdo; Ill — critérios legais o,
Defensoria Publica . A aplicavel.
aplicados; IV — providéncias adotadas.
O Cadastro Escolar acompanhara permanentemente as
listas de espera. Mensalmente serdo emitidos relatoérios Arts. 18 3 24 &
com: quantidade de vagas; vagas ocupadas; vagas . .
. . - o 57; disposicoes
. disponiveis; demanda reprimida; tempo médio de . .
41.Lista de Espera e G ~ relativas a
espera; distribuicao territorial; indicadores da Educagao estio das
Infantil; e indicadores do Ensino Fundamental. Os 9
- e \ ~ vagas.
relatorios subsidiardo o planejamento da expansao da
Rede.
Administrar o Cadastro Escolar Unificado; classificar D|sp03|goe§
- . . . desta Portaria
42. Responsabilidades — | candidatos; acompanhar listas de espera; emitir relativas as

Cadastro Escolar

relatérios gerenciais; monitorar indicadores; registrar
todos os atos administrativos no SGE.

competéncias
administrativas.

Efetivar matriculas; conferir documentagdo; manter

. . . . . Arts. 24 e 54 a
registros atualizados; informar imediatamente vagas : o
- . . o 58; disposicdes
43. Responsabilidades — | surgidas por transferéncia, desisténcia ou abandono; . .
. . : - . e relativas a
Unidade de Ensino orientar familias; observar rigorosamente os critérios de estio das
classificagado e priorizagao, vedadas listas paralelas ou 9 vaaas
reservas informais; convocar responsaveis. gas.
Deliberar sobre casos excepcionais; uniformizar Disposigdes
: i lit icipal P .
44. Responsabilidades — proc?dlmentog, . coordenfar. a politica .mun|C|p'a ' de desta. orte‘ma
SEMED matricula; definir calendario anual; publicar editais e relativas as
orientagdes; monitorar indicadores; promover expansao | competéncias
da oferta de vagas; assegurar transparéncia. da SEMED.
Os fluxos sdo obrigatérios para todas as unidades da Disposicdes
45. Disposigées Finais Rede Municipal. 0] descump.rimento poderé . ens<.ajar gerais Qesta
do Fluxo apuracgao de responsabilidade administrativa, Portaria e
observados o devido processo legal, o contraditério e a legislagcéo
ampla defesa. aplicavel.
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