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INSTRUGAO NORMATIVA SFI - SISTEMA FINANCEIRO n° 001/2014

Dispbée sobre o controle de receita e das
disponibilidades financeiras vinculadas e nao-
vinculadas e da outras providéncias

VERSAO: 01.00

DATA: 31/03/2014

ATO APROVAGAO: Decreto Municipal n® 27.767 de 31 de margo de 2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Financas

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° - Dispde sobre Controle de Receita e das Disponibilidades Financeiras Vinculadas e
N&o-Vinculadas, e:
I - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais da Tesouraria;
Il - Garantir seguranga no processo de movimentagdo do numerario (entrada, saida e
guarda);
Il - Atender legalmente os dispositivos contidos nos artigos 62 a 69 da Lei Federal n°
4.320/1964.
CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange todas as Unidades Administrativas do Poder
Executivo do Municipio.
CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagoes:
Constituicdo Federal, Lei n°. 4.320/64 e Lei n°. 101/2000.

CAPITULO IV "
DOS PROCEDIMENTOS "

Art. 4° A Unidade de tesouraria devera observar o seguinte: Ny

| - Observar as fases das despesas: empenho e liquidagéo para posterior amento;
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Il - Executar pagamentos através de ordem de pagamento, boletos bancarios, realizados
através de agéncia bancaria, Auto Atendimento do Setor Publico e Gerenciador Financeiro e
quaisquer outros meios legais que comprovem o pagamento observando o recurso correto
conforme empenho;

Il - Os pagamentos deverdo ser realizados somente apés emissdo de empenho, efetiva
liquidagdo da despesa, entendida esta como a efetiva entrega do material, a prestacao de
servico, a execugdo da obra ou a concretizagdo da locagdo e aprovagéo por autoridade
competente;

IV - Nao efetuar pagamento sem o fornecimento de recibo, Nota Fiscal devidamente
atestada, nota de empenho e liquidagdo, e documentos que comprovem a requisigao para
compras e servigos;

V - Efetuar diariamente registros da receita creditada e despesa paga,

VI - Manter controle de débitos automaticos e outras obrigagdes por data de vencimento;

VIl - Manter depositado em contas especificas recursos destinados a manutengédo do

ensino, custeio da saude, fundos, convénios e recursos oriundos de alienagéo de bens;

CAPIiTULO V
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 5° Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagéo aos requisitos do

Manual de Elaboragéo das Normas, bem como manter o processo de melhoria continua.
Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Aracruz/ES, 27 cie/>argo de 2014.

A

José M Abreu Junior

Secretario | de Finangas

(,/—Fébio Tavares

Controlador Geral do Municipio
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