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INSTRUGAO NORMATIVA SBE N° 001/2014

"Dispde sobre rotinas internas e procedimentos
referentes ao Cadastramento e Atendimento de
Usuarios - Cadastramento e Convénios com
Instituicoes ou Entidades Filantrépicas -
Monitoramento e Avaliagdo da Rede Direta e
Indireta."

Versao:01

Data: 29/09/2014

Ato de Aprovacgao: Decreto Municipal N° 28.558 de 29 de setembro de 2014
Unidade Responsavel: Secretaria de Desenvolvimento Social e Trabalho - SEMDS

Capitulo |
Da Finalidade

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer os procedimentos
necessarios para provimento da Politica de Assisténcia que faz parte da Seguridade
Social ndo contributiva, no ambito municipal, realizado através de um conjunto integrado
de iniciativa publica e da sociedade, para garantir o atendimento as necessidades
basicas, visando a garantia dos minimos sociais, objetivando a padronizagdo na execugao
das acdes dos Programas, Projetos, Beneficios e Servigos socioassistenciais oferecidos
pelas suas unidades e organizagdes da Assisténcia Social referenciadas pelo SUAS.

Capitulo Il
Da Abrangéncia

Art. 2° - Os procedimentos constantes nesta Normativa abrangem de modo geral os
6rgaos sistémicos e todas as unidades executoras que compdem a Secretaria de
Desenvolvimento Social e Trabalho.

Capitulo Ill
Da Base Legal
Art. 3° - A presente Instrugdo Normativa esta fundamentada na seguinte legislagao:
l. Constituicdo Federal da Republica do Brasil/1988, arts. 203 e 204;
ll.  Lei Organica de Assisténcia Social — LOAS — N° 8.742 de 07 de dezembro de 1993,
que dispde sobre a Organizagédo da Assisténcia Social;
. Lei 12.101/2009 — que dispée sobre o processo de certificagdo das entidades
beneficentes da assisténcia social;
IV. Resolucdo N° 191/2005 CNAS de 10 de novembro de 2005, que regulamenta o art.
3° da LOAS, acerca das entidades e organizagoes de assisténcia social;
V. Resolucdo N° 109/2009 CNAS, de 11 de novembro de 2009, que trata de

Tipificacdo Nacional de Servigos Socioassistenciais; "
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VI. Resolugao N° 14/2014 CNAS, de 15 de maio de 2014, define os parametros
nacionais para a inscricdo das entidades e organizagbes de assisténcia social, bem
como dos servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais nos
Conselhos de Assisténcia Social;

VII.  Lei N° 12.435/11, altera a Lei N° 8.742/93 que dispGe sobre a organizagdo da
Assisténcia Social;

VIII.  Resolugdo CNAS N° 33/2012, que aprova a Norma Operacional Basica do Sistema
Unico de Assisténcia Social - NOB/SUAS

IX. Resolugdo n® 227 de 25 de agosto de 2011 do TCE-ES;

X. Lei N°9.966/12, que dispde sobre o SUAS do Estado do Espirito Santo e da outras
providéncias;

Xl.  Lei N° 3.779/14, que institui o SUAS do Municipio de Aracruz e da outras
providéncias.

XIl.  Lein® 3.546 de 24/02/2012 - Prefeitura Municipal de Aracruz - ES;

Capitulo IV
Dos Conceitos

Art. 4° - Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

PNAS - Politica Nacional de Assisténcia Social — regida e controlada pelo Ministério de
Desenvolvimento Social — MDS, que estabelece as diretrizes, programas, acdes e
beneficios que compdéem a Politica de Assistencial Social, com base na legislacao

supracitada.

CNAS - Conselho Nacional de Assisténcia Social — 6rgao superior de deliberacao
colegiada, vinculado & estrutura do érgdo da Administracao PuUblica Federal responsavel
pela coordenagdo da Politica Nacional de Assisténcia Social — Ministério do

Desenvolvimento Social e Combate a fome — MDS.

CMASA - Conselho Municipal de Assisténcia Social de Aracruz — O Conselho & uma
instancia de Controle Social deliberativa do sistema descentralizado e participativo da

Politica de Assisténcia Social, de carater permanente e de composicao paritaria entre o

overno municipal e sociedade civil, vinculado & estrutura do érgéo de administracao N
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publica municipal, e reger-se-a por seu regimento interno, por suas Resolucdes e pelas

Leis pertinentes.

SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social — organiza a rede de protecdo e
promogé&o social e institui, efetivamente, as politicas de assisténcia em direito. Divide-se
em duas protegoes sociais: Prote¢do Social Basica e Protecdo Social Especial (média e

alta complexidade).

USUARIO - Beneficiario do SUAS que se encontra em situacado de vulnerabilidade e/ou
risco social (pessoas em situacdo de extrema pobreza, deficientes fisicos, criancas,

adolescentes e idosos).

PAIF — Servigo de Protecao e Atencao Integral a Familia — Consiste no trabalho social
com familias, de carater continuado, com finalidade de fortalecer a funcéo protetiva das
familias, prevenir a ruptura de seus vinculos, promover seu acesso e usufruto de direitos
e contribuir na melhoria de sua qualidade de vida. Prevé o desenvolvimento de
potencialidades e aquisicdo das familias e o fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios, por meio de agdes de carater preventivo, protetivo e proativo. O trabalho
social do PAIF deve utilizar-se também de agdes nas areas culturais para o cumprimento
de seus objetivos, de modo a ampliar universo informacional e proporcionar novas
vivéncias a familias usuarias do servico. As agdes do PAIF ndo devem possuir carater
terapéutico. O servico de Protegdo e Atengdo Integral a Familia — PAIF deve ser
implementado no CRAS.

PAEFI — Prote¢do e Atendimento Especializado a Familias e Individuos — servico de
apoio de acordo com o disposto na tipificacdo nacional de servicos socioassistenciais, é o
servico de apoio, orientagdo e acompanhamento a familias com um ou mais de seus

membros em situacédo de ameaga ou violacdo de direitos.

CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social — Unidade publica localizada em
areas com maiores indices de vulnerabilidade e risco social, destinada ao atendimento

§ocioassistencia| de protegéo social basica — PSB, no ambito do Municipio.
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CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — Unidade publica
estatal, que se constitui como poélo de referéncia, coordenador e articulador da protecao
social especial de média complexidade, e tem por objetivo oferecer atendimento, apoio
orientacédo e servicos especializados e continuados a crianca, adolescentes, idosos,
individuos e familias com direitos violados e adolescentes em cumprimento de medida
socioeducativa, mas que ainda ndo apresentaram rompimento dos vinculos familiares e
comunitarios. (NOB RH/SUAS)

BOLSA FAMILIA — Programa financiado pelo governo federal e gerenciado pelos
municipios. Consiste na transferéncia de renda diretamente as familias como forma de
garantir os direitos humanos a alimentacdo adequada, a educacéo e a satude. O Bolsa
Familia incentiva a educacéo das criancas e dos adolescentes do Programa e a melhoria
da saude das mulheres gravidas e maes que estdo amamentando, promovendo a
segurancga alimentar e nutricional, e contribuindo para a erradicagdo da extrema pobreza

e conquista da cidadania.

Publico Alvo:
Familias em situagéo de pobreza com renda mensal per capta de R$ 77,00 a R$
154,00 e extrema pobreza com renda mensal per capta de até R$ 77,00,

devidamente cadastradas no Cadastro Unico para Programas Sociais — Cadunico.

Condicionalidades:

e Matricular as criangas e adolescentes de 06 a 17 anos na escola;

e Manter a coordenagdo do Programa informado sobre mudancas de endereco, de
escola, de renda familiar ou de responsavel legal;

e Acompanhar o aprendizado e comparecer as reunides quando solicitado;

e Manter o cartado de vacina atualizado e dar énfase a prevencdo a partir de
consultas e dieta nutricional;

e Participar de pré-natal e atividades socioeducativas:

e Participar de cursos de geragéo de renda e alfabetizacao;

e Participar de revisédo cadastral;

i ] ® Comprometimento com a salde e educag&o de todos os seus membros. \
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Projeto Alimentacdo Para Vida — Na busca de implementar politicas publicas que
contemplem o direito basico ao alimento, a Secretaria de Desenvolvimento Social e
Trabalho, implantou através da Lei Municipal N° 3.263 de 23/12/2009 o Projeto
“ALIMENTACAO PARA VIDA”, visando garantir as familias de maior vulnerabilidade social
e em risco alimentar e nutricional, o direito basico a alimentagéo e desta forma para a

melhoria do seu estado nutricional e de saude.

Projeto BASE — Boas A¢ées Somando Esperanca — executa o Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos para criangas de 06 a 15 anos, tem por objetivo constituir
espagos de convivéncia, formacéo para a participacdo e cidadania, desenvolvimento do
protagonismo e da autonomia das criancas e adolescentes, a partir dos interesses
demandas e potencialidades de cada faixa etaria com intervencdes pautadas em
experiéncias ludicas, culturais e esportivas como formas de expressdo, interacao,
aprendizagem, sociabilidade e protecdo social. Inclui criancas e adolescentes, retiradas
do trabalho infantil ou submetidas a outras violagées; as atividades contribuem para
ressignificar vivéncias de isolamento e de violacdo de direitos, bem como propiciar
experiéncias favorecedoras do desenvolvimento de sociabilidades e na prevencdo de

situacdes de risco social.

Centro de Convivéncia dos Idosos — O Centro de Convivéncia do Idoso desenvolve o
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para Idosos e tem a finalidade de
assegurar o atendimento as necessidades sociais do idoso, estimulando a sua integragéo
junto a familia e a comunidade. Para a consecucéo de suas finalidades, o Centro de
Convivéncia do Idoso propicia aos idosos, espaco para desenvolvimento de atividades
planejadas e sistematizadas de forma a elevar a qualidade de vida, promover a
participag&o, a convivéncia social, a cidadania e a integragéo intergeracional buscando

resgatar e preservar o convivio com a sociedade.

Atendimento Social

Possui foco na garantia do acesso ao direito ndo contributivo de auxilios emergenciais as
familias em situac&o de vulnerabilidade temporaria provocada por riscos, perdas e danos

" dlintegridade pessoal e familiar, através da oferta de Beneficios Eventuais previstos pela
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Lei n° 3.546/2012, regulamentada pela Resolucdo CMASA n°100/2012 e

encaminhamentos aos servigos socioassistenciais.

Auxilios e servigos

Os Beneficios Eventuais sdo provisdes suplementares e provisérias que integram
organicamente as garantias do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, com
fundamentagéo nos principios de cidadania e nos direitos humanos e sociais. Conforme

legislacéo s&o ofertados os seguintes beneficios:

I. Auxilio-transporte: Consiste na concessdo de passagens para reconduzir o
migrante ao local de origem; para frequéncia nos Projetos da SEMDS; para visita
familiar a pessoa em reclusdo e para entrevistas de acesso ao mercado de
trabalho dentro do Estado.

Il.  Auxilio Documentagdo: Consiste na concessdo de 22 via de certiddo de
nascimento, casamento ou 6bito e concessao de foto 3x4:

Il Auxilio-Alimentagao: consiste na concesséo de leite e cesta basica:

IV. Auxilio-natalidade: consiste na concessao de kit enxoval para gestantes e nutrizes;

V.  Auxilio-funeral: concessdo de urna mortuaria, ornamento, translado, veldrio e
sepultamento;

VI.  Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC): Consiste no atendimento e

encaminhamento ao acesso do beneficio junto ao INSS;

VIl.  Determinagbes, requisicdes e solicitagdes judiciais: elaboracéo de Estudos Sociais
para a Vara da Infancia e Juventude, Promotoria de Justica e Conselho Tutelar,

atendendo as demandas da PSB em areas que ndo séo abrangéncia de CRAS.

Capitulo V
Das Responsabilidades

Art. 5° - Sao responsabilidades da unidade responsavel:

Especificacdo dos Servigos de Protecdo Social Basica e Especial

Classificam-se os servicos em Protegao Social Basica e Especial Segundo a Tipificacédo
; /N‘"cional de Servigos Socioassistenciais: (Resolugéo n° 109/2009 do CNAS)
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| — Servicos de Protecido Basica:
a) Servigo de Protecdo e Atendimento a Familia (PAIF);
b) Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (CRAS/CCI/BASE);

Il — Servigcos de Protecao Social Especial de Média Complexidade:

a) Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familia e Individuos
(PAEFI);

b) Servigo Especializado em Abordagem Social (CREAS);

c) Servico de Protecao Social Basica a Adolescentes em cumprimento de medida
socioeducativa de Liberdade Assistida e de Prestacdo de Servicos a Comunidade
(CREAS);

d) Servigo de Protegdo Social Especial para pessoas com Deficiéncia, Idosas e

suas Familias (CREAS e Rede Municipal Socioassistencial).

Il - Servicos de Protecdo Social Especial de Alta Complexidade:
a) Servico de Acolhimento Institucional:
b) Servigo de Acolhimento em Familia Acolhedora.

c) Servigo de Protegado em Situacdes de Calamidades Publicas e de Emergéncias.

Art. 6° - Classificam-se os servigos em Protegdo Social Basica e Especial Segundo a
Tipificagdo Nacional de Servigos S&o recursos estaduais e federais repassados fundo a
fundo para cofinanciamento dos Servicos Socioassistenciais de Protecéo Social Especial
Basica e Especial:

— Piso Beneficios Eventuais

— BPC na Escola

| - PROTECAO SOCIAL BASICA
a) Piso Basico Fixo;
b) Piso Basico Variavel — SCFV

Il - PROTECAO SOCIAL ESPECIAL DE MEDIA COMPLEXIDADE
. a) Piso Fixo de Média Complexidade — PAEFI/CREAS: Q
/'\E ' b) Piso Fixo de Média Complexidade — MSE: §N

f
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c) Piso Fixo de Média Complexidade — ABORDAGEM SOCIAL:
d) Piso de Transicdo de Média Complexidade; PTMC
e) Piso Variavel de Média Complexidade — PCD.

Il - PROTECAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA COMPLEXIDADE
a) Piso Fixo de Alta Complexidade — PAC |.

Capitulo VI
Dos Procedimentos

VI - 1. Do Atendimento e Cadastramento de Usuarios na Protecao Social Basica —
CRAS

Art. 7° - O CRAS ¢ a porta de entrada para cadastramento usuarios/familias no Cadastro
Unico da Protecao social Basica.

Paragrafo Unico: Sao considerados usuarios/beneficiarios pessoas e/ou familias
vulnerabilizadas que se encontram privadas de renda e com vinculos afetivos frageis,

priorizando o atendimento aos individuos e familias cadastradas nos programas sociais.

Art. 8° - O CRAS devera executar as seguintes agoes:

| — Prestar servicos continuados de Protecdo Social Basica de Assisténcia Social para
familias, seus membros e individuos em situacdo de vulnerabilidade social, por meio do
PAIF, tais como: acolhimento, acompanhamento em servicos socioeducativos e de
convivéncia ou por agdes socioassistenciais, encaminhamentos para a rede de protecéo

social e para os demais servigos das outras politicas sociais:

Il — Realizar palestras tematicas, campanhas socioeducativas, oficinas de conveniéncia e
laborativas, agdes nos mutirbes comunitarios e na prefeitura em movimento para
fortalecimento de grupos sociais locais:

lIl'— Desenvolver atividades ludicas para as familias, envolvendo idosos, criancas e
pessoas com deficiéncia, em risco social, especifica-las visando bons resultados e
impacto social;

£

€S

CGM
\© 25 775 de 08/04/2013

Rua Padre Jodo Bauer, n° 20, Centro, Aracruz/ES, Telefax: (027) 3296 3381, E-mail: semds@aracruz.es.gov.br, CEP: 29190-022



SECRETARIA
DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL E TRABALHO

PREFEITURA MUICIPAL DE ARACRLUIZ WAL BT B CT U @S Z o e

Art. 9° - Cada CRAS referencia 5.000 (cinco mil) familias que moram na area de sua
abrangéncia socioterritorial e possui capacidade de atender a 1.000 (mil) familias no ano.
E conforme a NOB/SUAS/2005, o Municipio de Aracruz esta classificado como médio

porte e possui atualmente 06 (seis) CRAS em funcionamento.

Art. 10 - O cadastramento dos usuarios e suas respectivas familias no CRAS sao feitos
através do preenchimento do Prontuario SUAS, realizado pelos técnicos dos CRAS e

posteriormente a familia € encaminhada para efetuar o Cadunico.

Paragrafo Unico — Para a efetuagdo do Cadastro, devera se proceder aos seguintes
passos:

| — O usuario/beneficiario se dirige as Unidades da Protecdo social Basica para
atendimento — CRAS;

Il - E realizada uma consulta pelo atendente para averiguacdo se aquela pessoa ou um

membro de sua familia j& esta cadastrado naquela Unidade;

lIl — Se este ou nenhum membro da familia ndo estiver cadastrado, devera ser agendado
no ato do atendimento o cadastro dessa pessoa e de todos os membros do seu ntcleo

familiar;

IV — Se o usuario ja estiver cadastrado pode ser efetuada alguma alteracéo, atualizacéao
ou complementacao dos dados cadastrados referentes ao seu nucleo familiar, todavia nao

se permite um novo cadastro da mesma pessoa/usuario.

V — Apo6s o cadastramento, o beneficiario é atendido pela equipe técnica (assistente
social, psicélogo) que fara o encaminhamento a outras politicas publicas conforme
demanda de atendimento, em cumprimento das condicionalidades: atividades

socioeducativas, cursos, oficinas, inclusdo no PAIF, etc.

VI - 2. Do Atendimento e Cadastramento de Usuarios na Protecao Social Especial

Art. 11 - Sao procedimentos de atendimento geral e cadastramento nos Centros de

feréncia Espeonahzados de Assisténcia Social - CREAS: \\/) ‘
%do Municipio D\l
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| — O usuario procura o servico do CREAS de forma espontanea e/ou por meio de algum
encaminhamento quer seja: solicitagdo do Conselho Tutelar, da Delegacia Especializada
dos Direitos da Crianca e do Adolescente, Delegacia Especializada da Mulher, Juizado da
Infancia e Juventude, Promotoria da Infancia e Juventude, Conselhos de Direitos, Setor

de Pericia ou outras unidades da rede municipal;

Il — Durante os atendimentos/acolhimentos pelos atendentes do CREAS é realizada uma
consulta para averiguagdo se aquele usudrio ou membros de sua familia j& foram
atendidos pelo CREAS. Se estes n&o estiverem cadastrados s&o realizados registros que
discriminam o tipo de intervencéo e atendimento realizado a cada usuario, bem como os

encaminhamentos demandados;

lIl - Averiguar-se-a através de analise pela equipe técnica do caso, para proceder aos
atendimentos necessarios, ou para que haja deslocamento imediato do técnico ao local
onde o usuario se encontra, como: visita domiciliar, busca ativa, acessa a servico de

outras politicas publicas, articulagdo com a rede socioassistencial;

IV — Situagéo de violagéo de direitos que extrapolam a intervengdo e competéncia do
CREAS € encaminhada aos 6rgdaos competentes, visando a protecéo do individuo e a

solug@o que o caso requer;

V — Apds cada atendimento os casos s@o organizados em pastas individualizadas os

procedimentos e desfechos dos casos.

VI - 3. Sao Procedimentos de Atendimento de Medida Socioeducativa:
Art. 12 - O Juizado da Infancia e Juventude da Comarca de Aracruz/ES comunicam por
meio de oficio quais serdo os adolescentes que dardo inicio ao cumprimento da Medida

Socioeducativa. Neste documento também informara a data da Audiéncia Admonitéria;

A recepgéao dos adolescentes que cumprirdo a Medida Socioeducativa ocorre na sede da
Vara da Justica Especializada da Infancia e Juventude da Comarca em uma Audiéncia
Admonitéria acompanhada pela equipe técnica, que naquele momento coletarao alguns

dos importantes e agendara o dia que o adolescente e seu responsavel deverao
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comparecer a sede do CREAS;

Ao comparecer ao CREAS, o adolescente acompanhado de seu responsavel recebera o
atendimento psicossocial que sera individualizado, na qual se verificara a aptidao fisica e
profissional do adolescente para entdo encaminha-lo a entidade onde prestara servico a
comunidade ou também em casos de tratamento toxicoldgico verifica-se junto ao

Programa de Saude Mental;

Diante dos dados coletados, os técnicos do CREAS fazem o cadastramento do
adolescente através de um formulario denominado PIA — Plano Individual de Atendimento,
que permitira o gerenciamento e o monitoramento do cumprimento da Medida

Socioeducativa;

As informagdes contidas no PIA — Plano Individual de Atendimento, é repassado apds a
sua comunicagdo com a parte e aprovagéo do adolescente e o seu responsavel legal, que
serdo colhidas de forma manual a fim de flua com maior agilidade o atendimento, para em

outra ocasiao ser langado SIPIA — Sistema de Informagao para Infancia e Adolescente;

Uma vez cadastrado, o adolescente, bem como sua familia, serdo acompanhados
regularmente. Este acompanhamento psicossocial ocorrera mensalmente ou
quinzenalmente dependendo da Medida Socioeducativa que foi acordada com o

adolescente;

Durante a execugdo da Medida Socioeducativa sdo desenvolvidos: atendimento
individual, familiar, acompanhamento escolar, visitas domiciliares, visitas as entidades
onde o adolescente prestara servico a comunidade, atendimento juridico,
encaminhamento ao emprego programa jovem aprendiz, cursos de formacao profissional
e a integragdo em projetos e programas da rede socioassistencial, dentre outras
atividades que se fizerem pertinente, sendo que a atualizacéo destas informacgées serdo

sempre langadas no SIPIA — Sistema de Informac&o para Infancia e Adolescente.

Art. 13 - Os adolescentes serdo sempre assistidos pelo Educador Social que
acompanhara a frequéncia escolar, a frequéncia dos adolescentes nos locais de

"Pflestagao de servicos & Comunidade e diante destes dados relatara todas as ocorréncias
p\
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e progressos obtidos pelos adolescentes, sendo que estas informagées juntamente com a
analise psicossocial dos técnicos do CREAS resultardao em relatério que sera enviado ao

Juizado da Infancia e Juventude, quinzenalmente até o encerramento da medida.

VI - 4. Dos Procedimentos de Monitoramento e Avaliagdo nas Unidades da

Protecao Basica e Especial da Rede Direta

Art. 14 - Cada Unidade possuira uma pasta com formularios padrées de organizagao e

controle, arquivada nas Coordenadorias de Protecao Basica e Especial, a saber:

| — Ficha de Identificagdo da Unidade;
Il — Plano de Ac¢éo;
lll — Registro e Controle dos Servicos, através de relatérios mensais qualitativos e

quantitativos elaborados pelos responsaveis técnicos das Unidades.

a) Quantas visitas foram feitas ao més e o motivo que as desencadeovu;

b) Natureza das vulnerabilidades e das potencialidades detectadas, os tipos de
encaminhamentos pela equipe, enumerando-os e colocando o destino (rede
socioassistencial, Programas, Beneficios);

c) Atividades, palestras, cursos e oficinas realizadas no més (com registros de

evidéncias, como: fotos, atas e relacdo de participantes)

Paragrafo Unico: Esse relatorio serd amplamente discutido com as Unidades, visando
encontrar solugdes para os problemas evidenciados, para suporte e fortalecimento das
politicas da SEMDS.

Art. 15 - As Unidades da Protecdo Social Basica e da Especial deverao ser monitoradas
periodicamente e avaliadas a cada trés meses pela equipe técnica que compée a

Geréncia Técnica, através dos seguintes procedimentos:

| — Relatério Técnico elaborado pelos técnicos de cada unidade: Serd elaborado

ensalmente e encaminhados as Coordenagdes hierarquicas para consolidar os dados

N

ue subsidiarédo os relatérios trimestrais, semestrais e anuais;

Flibio Tavares N
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Il — Relatoério Trimestral de Monitoramento: E preenchido pela equipe de monitoramento
através de visita “in loco” em cada Unidade, com parecer técnico ao final do relatério

padrao (modelo diferenciado para Unidades de Protegdo Basica e Especial);

lll — Reunibes periddicas de verificagao e orientacao.

VI - 5. Do Cadastramento e Convénio de Entidades Beneficentes (Rede Indireta)

Art. 16 - A Secretaria de Desenvolvimento Social e Trabalho de Aracruz, oferta servicos
socioassistenciais aos usudarios desta politica por meio da rede direta e indireta. A
rede direta executada pela SEMDS, composta por programas, projetos, servicos e
beneficios. A rede indireta composta pelas entidades e instituigbes beneficentes

conveniadas, através de cofinanciamento Federal, Estaduais e Municipais.

Art. 17 - Consideram-se entidades e organizagbes de assisténcia social aquelas que
ofertam, sem fins lucrativos, atendimento e assessoramento aos beneficiarios abrangidos
pela lei Organica de Assisténcia Social — LOAS, bem como, as que atuam na defesa e
garantia de seus direitos (Art. 3°, Lei 8.742/93 — LOAS)

Paragrafo 1° - As respectivas entidades deverdo apresentar as seguintes caracteristicas

essenciais;

| — prestar servigos, executar programas e projetos essencialmente de protecédo social
basica e especial, dirigidos as familias e individuos em situagdes de vulnerabilidade ou
risco;

Il — garantir a universalidade do atendimento, independentemente de contraprestacéo do
usuario;

[l — ter finalidade publica e transparéncia nas suas acoes.

Art. 18 - Para poder firmar Convénio, Termo de Parceria e outros afins, as entidades

deverao:
L" Estar certificadas no Conselho Municipal de Assisténcia Social — CMAS; Y
: NN
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[I' = Possuir, no minimo, um ano de funcionamento com atendimentos comprovados na

area da politica de Assisténcia Social;

Il — Apresentar Projetos/Plano de trabalho até 30 de janeiro de cada exercicio,

acompanhados dos documentos exigidos;

IV — Atender a necessidade da demanda socioassistencial da SEMDS, especialmente nas

protegbes sociais, que apresentarem maior demanda, conforme necessidade da SEMDS.

Art. 19 - Sdo documentos necessarios a Celebracéo de Convénio:

| — Projeto e Plano de Trabalho em consonancia com o Plano de Acéao do Municipio, bem

como de acordo com a tipificacdo de servicos socioassistenciais (Res. N° 109 de
11/11/2009, abrangido pela e N° 16/2010 do CNAS), contendo:

a)
b)
c)
d)

e)

1)
2)
3)
4)

Finalidades estatutarias;

Objetivos;

Origem dos recursos;

Infraestrutura;

Identificagdo de cada acdo: servico, projeto,
socioassistencial, informando respectivamente:
Publico alvo;

Capacidade de atendimento:

Recurso financeiro utilizado;

Recursos humanos envolvidos;

5) Abrangéncia territorial;

6)

Il.
1.
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programa ou beneficio

Demonstracdo da forma de participagdo dos usuarios e/ou estratégias que serao

utilizadas em todas as etapas do plano: elaboragdo, execucdo, avaliacdo e

monitoramento;
Proposta de articulagdo com a rede local:

Proposta de relatério social e seus resultados.

Estatuto de Identidade:
CNPJ;

C
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IV. Ata de Posse da Diretoria Atual,
V. Comprovante de enderec¢o da Instituicao;
VI. Documentos pessoais do (a) presidente (a): RG e CPF;
VII. Certidoes Negativas: INSS (CND) e FGTS (CRF); PIS/PASEP (Receita Federal);
Divida Ativa Unido, Estado e Municipio (PGFN);

VIII. Ndmero da Conta Bancaria — Agéncia e Conta-Corrente especifica para o convénio;

IX. Inscricdo da Entidade no CMAS;
X. Certidao de regularidade emitida pelo CMAS.

a) Entidades que atendem criancas e adolescentes; Inscricdo dos seus

programas, especificando o regime de atendimento junto ao Conselho Municipal de
Direitos da Criangca e do adolescente — CMDCA, conforme previsto na Lei N°
8.069/90, (ECA), Art. 90, paragrafo Unico e Resolugdo do CONANDA N° 137 de 21
de janeiro de 2010;

b) Entidades que atendem Pessoas lIdosas; Inscricdo dos seus programas,

especificando o regime de atendimento junto ao Conselho Municipal de Direito da
Pessoa Idosa — CMDPI, em consonancia com Lei Municipal N° 3677/13.

Art. 20 - Sao condicionalidades para que a entidade faca parte da Rede Indireta
prestadora de Servicos de Assisténcia Social:

| — Reservar 60% das vagas para os usuarios da SEMDS (habilitacao e reabilitagdo) APD
e Abrigos caso tenham pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 18 da Lej
12.101/2009;

Il — Priorizacdo das vagas dispostas para pessoas que nao tenham nenhum tipo de

beneficio da Assisténcia Social que estejam em situacado de risco e vulnerabilidade social;

lll — Relagdo das pessoas atendidas referenciadas no CRAS (comprovadamente inscritas
no CADUNICO);

IV — Elaboragao do cronograma das atividades desenvolvidas juntamente com a equipe

que compde as unidades referenciadas, de acordo com o plano de ag3o; N\ .
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V — Promover a interlocugdo das entidades com os CRAS para o fortalecimento de
vinculos SUAS.

Art. 21 - Sao Procedimentos de Gestao para a efetivacdo de Convénio ou Termo de

parceria com Entidades Beneficentes e organizacées assistenciais:

| — A SEMDS, através da Gestdo e Politicas, apos avaliar as Entidades e respectivas
documentagdes, remete ao CMASA a relacédo das entidades aptas a fazerem parte da
rede prestadora de servico do Municipio, juntamente com seus respectivos projetos e o
parecer técnico da comiss&o técnica avaliadora (composta por técnicos (as) das

Coordenagbes, designada pela Gestao.

Il — O CMASA analisa e aprova as entidades aptas a celebrarem convénio, através de
deliberagdo do colegiado e encaminha a SEMDS a relacdo e aprovacdo da rede

prestadora de servigo, através de resolugdo devidamente publicada no Diario Oficial.

Il — A Coordenadora de Planejamento, através da Geréncia Financeira, elabora minuta do
Termo de Convénio e encaminha para Andlise da Assessoria Juridica, que, por sua vez,
emite parecer e retorna @ Geréncia Financeira para formalizar o processo, o qual devera
conter:

a) Termo de Convénio;

b) Projeto/Plano de Trabalho com a documentacao exigida desta Normativa;

c) Certificagcdo da Entidade no CMASA e inclus&o na Rede Socioassistencial;

d) Fonte financiadora (Recurso Federal, Estadual ou Municipal);

e) Cronograma de desembolso:

IV — Apods assinatura pelo (a) Gestor (a) da SEMDS e a Conveniada, ou Instituicdo
Parceira, retorna-se o processo a Diretoria de Gestio e Politicas/Coordenadoria de
Planejamento, especificamente & Geréncia de Convénios para demais providéncias:

a) Inclusdo no GCON (Sistema de Gestao de Contratos e Convénios);
b) Publicacéo do extrato do Convénio na Gazeta Municipal;

c) Encaminhamento por oficio com copia deste a Camara Municipal para

conhecimento, nos termos do art. 116, § 2° da Lei 8.666/93: .
N
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Art. 22 - Encaminha-se ao Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS para
programacao de empenho, repasse dos recursos especificos e prestacéo contas.

Paragrafo (nico — A entidade conveniada presta contas desse repasse no prazo de 30
dias, através de Relatdrio Fisico-financeiro ao FMAS e através de Relatério Mensal de

Cumprimento do Objeto & Geréncia Técnica e Financeira.

Obs.: Em caso de Convénios que geram despesas & necessario a aprovacao da Camara,

conforme Lei Organica Municipal.
VI - 6. Do Monitoramento e Avaliagio da Rede Indireta

Art. 23 - A Geréncia de Monitoramento e Avaliagdo acompanhard a execucdo dos
servigos socioassistenciais pelas entidades conveniadas através de visitas institucionais e
relatério mensal de cumprimento do objeto preenchido, constatando a realizacdo das
acoes, e meta de atendimento pela entidade conveniada, conforme estabelecido no Termo

de Convénio, Termo de Parceria ou Mdtua Cooperacao.

Art. 24 - O Formulario de Cumprimento do Objeto constando a realizacdo das acoes,
devera ser apresentado pelas Entidades Parceiras ou Conveniado como condigdo
indispensavel para a liberacdo de repasse das parcelas do Cofinanciamento e devera ser
encaminhado mensalmente ao Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS, mediante

parecer técnico pela Geréncia Financeira.

Art. 25 - O Relatério Gerencial e Avaliativo dos Termos de Parcerias e Convénios sera
realizado anualmente, a partir do inicio de sua vigéncia e os resultados serao utilizados na
consolidacdo do Relatério de Prestacdo de Contas Anual dos repasses e transferéncias

de recursos ao Fundo Nacional de Assisténcia Social — FNAS.

Paragrafo 1° — A avaliagdo sera realizada consoante os dispositivos dos planos de
trabalho constantes nos proprios instrumentos, bem como, da legislacdo pertinente e
visita pela equipe técnica a entidade, devendo conter:

Comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcancados;

~
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Il — Ocorréncias de eventuais repactuagées de metas previstas, com as devidas
justificativas;

IV — Avaliacdo critica dos indicadores de desempenho.

Paragrafo 2° — Para consecucao dos trabalhos, a Geréncia Técnica e Financeira, podera
solicitar quaisquer informagdes referentes a execugéo dos instrumentos mencionados as

entidades e em qualquer tempo.

Capitulo VII
Das Consideracgdes Finais

Art. 26 - Cabe ao MDS a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes assumidas e a
regularidade na aplicagéo dos recursos. Para esse fim o gestor do FMAS devera
encaminhar relatorios/demonstrativos correspondentes ao periodo de liberagéo dos
recursos, contendo o desempenho do Programa, as receitas e as despesas, o saldo

anterior e para o periodo subsequente ou a recolher;

Art. 27 - Para a Gestao do Programa Bolsa Familia, cabe ao Gestor Municipal, garantir a
Instancia de Controle Social — ICS, como forma de potencializar a participagéo social e

acompanhamento da gestdo do PBF;

Art. 28 - Cabe ao Conselho Municipal da Assisténcia Social a Fiscalizagdo das entidades

e organizagdes de assisténcia social;

Art. 29 - E assegurado ao Tribunal de Contas da Unido e ao Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo da Unigo, por intermédio da CGU, o acesso, a qualquer tempo, a
documentacao comprobatéria da execugéo de despesa, aos registros dos programas e a

toda documentacéo pertinente & assisténcia social custeada com recursos do FNAS.

Art. 30 - A gestao do Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e as
regras e principios estabelecidos nas Leis e Decretos Municipais que criam e
regulamentam o FMDCA; Lei Orcamentaria Anual — LOA, bem como, a Resolugdo N°
137/2010 do CONANDA — Conselho Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
especifi men e no tangente a elaboragéo do Plano de aplicagao dos recursos

prove leo Fundo, em conformidade com o Plano de Agédo Anual da SEMDS.
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Paragrafo nico — A destinacédo dos recursos do FMDCA, em qualquer caso, dependera
de prévia deliberagdo plenaria do CMDCA, devendo a resolugdo ou ato administrativo
equivalente que a materializar ser anexada a documentacéo respectiva, para fins de
controle de legalidade e prestacdo de contas. (Art. 8°, § 3° da Resolucdo 137/2010 do
CONANDA)

Art. 31 - Os Contratos, Termos de Convénio, Documentos, Relatérios e Pareceres,
comprovantes da aplicagéo dos recursos publicos pelas entidades, Instituicées e
Organizagdes Sociais deverdo permanecer arquivadas em pastas individualizadas e
catalogadas na Geréncia de Convénios, a disposicdo do Orgao de Controle Interno, do

Poder legislativo e TCE/TCU, durante 05 (cinco) anos.

Art. 32 - As duvidas na observancia desta Normativa e os casos omissos serao resolvidos

pela insténcia de diregao hierarquica superior.

Art. 33 - Integram a presente Normativa, os Fluxogramas e Formularios referentes aos

respectivos procedimentos.

Capitulo VIII
Da Aprovagao

Art. 34 - Esta instrucdo Normativa entrara em vigor a partir da data de sua aprovagao e

publicacdo do Decreto Municipal.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracruz/ES, 29 de agosto de 2014.
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