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INSTRUCAO NORMATIVA STR N° 004 2014

“DISPOE SOBRE LOCAGAO DE VEiICULOS AUTOMOTORES
E EQUIPAMENTOS, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE ARACRUZ - ES”

Versao: 01

Data da aprovacgao: 29/09/2014
Ato de aprovagio: Decreto Municipal N° 28.558 de 29 de setembro de 2014.
Unidade Responsavel: Secretaria de Transportes e Servigos Urbanos - SETRANS

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo normativa tem por finalidade disciplinar os pr pcedimentos e
rotinas internas, para locagdo de frotas de veiculos automotores e equipamentos,
com vistas a eficiéncia, eficacia e moderagdo das despesas municipais.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Ppder Executivo
da Prefeitura Municipal de Aracruz/ES.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
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Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa Considera-se; £

| - STR: é o Sistema de Transportes, 6rgéo central do Departamento Municipal de
Transportes.

Il - Licitacdo: procedimento Administrativo formal, em que a Administracdo Publica
convoca, mediante condigdes estabelecidas em ato préprio (edital ou convite),
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empresas interessadas para participar da disputa, com a finalidade de selecionar as
propostas mais vantajosas para a Administracdo Publica, para aquisicédo de bens e
servigos;

lll - Locagdo: é o contrato pelo qual uma das partes, mediante remuneragéo paga
pela outra, se compromete a fornece-lhe, durante certo lapso de tempo, o uso e
gozo de uma coisa infungivel, a prestacdo de um servico apreciavel
economicamente ou a execugdo de alguma obra determinada.

IV - Locador: € a pessoa que em contrato dL locacao (tacito ou escrito) se obrigou a
ceder algo, (mediante pagamento) ou a pres ar um servico.

V - Locatario: € aquele que aluga, que e serve de um objeto, de um imdvel
mediante o pagamento de certa quantia estl ulada em contrato escrito ou verbal.

VI - Equipamento: qualquer maquina, aparelho, ferramenta ou instalagao utilizada
na execug¢ao de um trabalho.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° O fundamento desta Instrugdo Normativa, encontra respaldo nos seguintes
preceitos normativos:

| - Constituicdo da Republica Federativa de 1988;

Il - Lei Federal n° 9503/1997 (Cddigo de TranSlto Brasileiro);

[l - Lei n® 8666/1993 e suas alteragdes

IV - Lei Federal n° 4320/1964;

V - Lei orgénica Municipal;

VI - Lei 2898/2006 - Estatuto Servidores Municipais de Aracruz/ES;
VIl - Lei n° 3632/2012 - Dispbe sobre Sistema de Controle Interno do
Municipio de Aracruz/ES;

VIl - Resolugdo TCEES n°® 227/20

257/2013;

IX - Demais legislagdes pertinentes ao assunto.
CAPTi;O Vv

1, alterada pela Resolugdo TCEES n°

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° Sao responsabilidades das Unidades Setoriais Demandantes por intermédio
dos Secretarios das pastas;
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I - realizar plano de estudo de viabilidade;
Il - apresentar propostas de locagao de frota e/ou equipamentos;

[l -  solicitar demanda de locacao;

Art. 6° E responsabilidade da Secretaria de Administracéo analise da
conveniente e viabilidade da locacao de frota e/ou equipamentos.

Art. 7° Sao responsabilidades da Procuradoria Geral do Municipio,
legalidade e emisséo de parecer juridico sobre locagéo de frota e/ou ec

Art. 8° Sao responsabilidade da Secretaria de Suprimentos — Coo

Aquisicao e Coordenadoria de Licitagdo a execucdo dos procedimentos
Normativa 01-02 — Aquisicdo de Bens e Servicos Mediante Licitagéo,

dispensa e inexigibilidade.
CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° O secretario da pasta, de posse do estudo de viabilidade e do
da demanda de locacéo de veiculos e equipamentos, deve preench
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oportunidade,

a analise da
uipamentos.

rdenadoria de
da Instrucéo
inclusive

levantamento
er o termo de

referencia e solicitar por meio formal, via oficio ou comunicagéo interna a Secretaria

de Suprimentos.

Art. 10 De posse da solicitagdo de demanda de locagao de
equipamentos a Secretaria de Suprimentos deve, no prazo de maximg
analisar a oportunidade e conveniéncia.

§1° Sendo relevante a solicitagdo de locagdo de
equlpamentos a Secretaria de Suprimentos encaminhard o pedido ¢
viabilidade a Procuradoria Geral do Municipio para analise juridica.

veiculos e/ou
) de sete dias,

eiculos elou
o estudo de

N3o sendo relevante a solicitacdo da demanda, requisitar-se-a o seu
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Art. 11 Favoravel o parecer juridico da Procuradoria Geral do

DE TRANSPORTES

BANOS

Municipio, a

Secretaria de Suprimentos encaminhara o parecer juridico e o termo fle referéncia a
coordenadoria de licitagdo, no prazo maximo de cinco dias, para executar os

procedimentos da Instrugdo Normativa 01-02 - Aquisicdo de Beh
Mediante Licitag&o, inclusive dispensa e inexigibilidade.

s e Servicos

Paragrafo Unico - Sendo desfavoravel o parecer juridico, requisitar-se-a o seu

arquivamento da solicitacdo da demanda.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 12 Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir quaisquer ddvidas ou

interpretacdes desta Instrugdo Normativa.

Art. 13 O anexo | constitue parte integrante desta Instrucdo Normativa

Art. 14 Em todas as fases do processo deverdo ser cumpridos os prazos para envio
de informagdes ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, fia sistema, de

acordo com a competéncia de cada setor envolvido.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicaczo.

CAPITULO VIII
DA APROVAGAO

Art. 16 E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 trés vias

de igual teor e forma, para todos os efeitos le

Aracruz - ES, 29/d& setembro/de 2014

Jaime/Borlini Junior

Secretario de Transportes e Servigos Urbanos

Controlador Geral
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'STR - 04 Locagdo de veiculos e equipamentos

[ : :
Unidades Secretaria de Suprimentos

Seeratdiic: Secretario: analisa a solicita¢do e verifica
de posse do levantamento da demanda, | ;enmgndc_la

A 5% |
preenche o termo de referéncia e solicita —p 420 glas

de maneira formal (oficio ou memorando)

=

a locagdo de veiculos ou equipamentos.

SIM

E pertinente?

| Secretario: encaminha a solicitagdo para
Parecer juridico
Prazo: 7 dias

} Procuradoria Geral do Municipio [ Compras e Licitagdo

Analisar e emitir parecer
Prazo: 15 dias

v

Parecer favoravel?

Encaminhar o parecer juridico e
o termo de referencia
| Prazo: 5 dias

SCL 01 - aquisicao de bens
e servigos mediante

‘ licitagdo, inclusive dispensa

| e inexigibilidade
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