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DECRETO N° 29.232, DE 26/03/2015.

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
SOBRE A UTILIZACAO E DISTRIBUICAO DO
SERVICO DE TELEFONIA MOVEL NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARACRUZ ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOE§ LEGAIS E O DISPOSTO
NO ARTIGO 8° INCISO VIII DA LEI ORGANICA, DE 02 DE ABRIL
DE 1990.

DECRETA:

Art. 1° Ficam fixados, conforme o Anexo I, deste Decreto, os limites a
serem pagos pelo erdrio municipal em relagfo as contas de telefones celulares referentes
a transmissdo de voz e dados, da Prefeitura Municipal de Aracruz em uso no servico
piblico municipal, bem como a distribui¢do quantitativa e qualitativa dos aparelhos e
acessorios.

- § 1° Os limites fixados no Anexo I deste Decreto sdo definidos por cargo,
restringido-se a 01 (uma) linha por servidor.

§ 2° Os valores que ultrapassarem os limites previstos nos Anexo I deste
Decreto serfio ressarcidos aos cofres da municipalidade, por meio de desconto em folha
de pagamento do usudrio responsével pela linha, respeitando-se os limites permitidos
para consignaggio em folha, descontados a partir do pagamento subsequente & fatura que
excedeu o limite fixado neste Decreto e 4 ciéncia por escrito do usuério da linha.

§ 3° O desconto previsto no § 2° deste artigo nfio se efetuard em caso de
justificagfio por parte do usudrio de ser a fatura integralmente composta de ligagdes
realizadas no exercicio de suas fungGes e aprovada pelo secretario da pasta ou alegacdo
de irregularidade em relagfo as cobrangas constantes da fatura, que sera apurada pelo
gestor do contrato de telefonia e reconhecido pela operadora. Em ambos os casos,
dentro do prazo de cinco dias tteis do recebimento da notificacéo.

§ 4° A Coordenagéo de TI analisard os casos referidos no § 3° deste
artigo e somente deixard de cobrar o débito do usudrio em caso de comprovagdo da
Justifica¢@o ou da irregularidade apontada.

§ 5° A Coordenagéo de TI encaminhard mensalmente 3 Coordenagéo de
Folha de Pagamento da Subsecretaria de Recursos Humanos os respectivos processos
contendo os valores excedentes para efeito de efetivagio do desconto, respeitando o

disposto nos §§ 2° a 4° deste artigo. %
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Art. 2° Para o cumprimento dos limites estabelecidos nos Anexos I
deste Decreto, os servigos faturados pela empresa prestadora dos servigos de telefonia
movel deverdo somar-se aos servigos de longa distancia originados de celular.

Paragrafo uinico. Fica sob a responsabilidade da Coordenagio de TI
liberar exclusivamente (a)s operadora(s) de longa distdncia com a(s) qual(is) a
municipalidade mantém contrato, por meio dos sistemas da gestio da fornecedora dos
servigos de telefonia mével e fixa, salvo necessidade comprovada pelo usudrio, em cada
caso especifico.

Art. 3° Néo se aplicam as linhas telefonicas de celulares utilizadas nos
Gabinetes do Prefeito e do Vice Prefeito, os limites fixados nos Anexos I, II e III deste
Decreto, cujos valores das faturas serfio computados como custeio.

Art. 4° Os valores dos servigos de transmiss3o de dados disponiveis para
aparelhos smartphone dos servidores da Prefeitura Municipal de Aracruz serfio
computados conjuntamente com os de transmissfio de voz nos limites previstos nos
Anexo I deste Decreto.

Parigrafo tinico. Fica a critério e responsabilidade dos Secretérios a
opgdo em suas linhas pelos servicos de transmissdo de dados, sendo a cobranga pelos
servigos realizados conforme o disposto no caput deste artigo, respeitando-se a
distribuigdo constante no Anexo III do presente Decreto.

- Art. 5° Os pedidos de concesséo de linhas de telefonia mdvel, bem como
os pedidos de troca de aparelhos de vez, de voz e de dados, deverfio ser realizados
perante a Coordenagdo de TI e s6 serfio deferidos mediante disponibilidade e
cumprimento das disposi¢des contidas no presente Decreto.

Art. 6° Fica sob a responsabilidade da Coordenagéo de TI as atualizacbes
dos dados dos servidores detentores de linhas méveis disponibilizadas, bem como dos
respectivos aparelhos e acessorios.

Art. 7° Nos periodos de afastamento legais dos usuérios, cabe aos
mesmos o ressarcimento a Prefeitura Municipal de Aracruz (por meio de autorizaciio de
desconto em folha de pagamento) pelas ligagBes efetuadas nesse periodo, salvo a
comprovagéo de utilizagdo por extrema necessidade do servigo piiblico.

Paragrafo unmico. Excetuam-se no exposto do caput deste artigo os
usudrios expressamente autorizados pelos Secretarios, bem como os Secretrios, o
Procurador Geral e o Controlador Geral.

Art. 8° Nos casos de exoneragfo, demissdo, extingio do cargo,
transferéncia, remanejamento, ou cesséo do servidor, fica estabelecido o prazo de até
24 (vinte e quatro) horas para devolugéo do respectivo aparelho, com seus acessérios, a
Coordenagéo de TI, que bloqueara a linha imediatamente.

§ 1° Seré responsabilizado o servidor usuério que nfio cumprir o prazo
estabelecido no caput deste artigo, cabendo & Coordenagfo de TI proceder o bloqueio da
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§ 2° Nos casos previstos no Caput deste artigo, o servidor que queira
manter o numero da linha em seu poder, deverd se manifestar por escrito e assumir as
responsabilidades a partir da data do fato.

Art. 9° As trocas de aparelhos dar-se-d0 somente apds 12 (doze) meses
de uso, contados a partir da data de entrega pela Coordenaggo de TI, com excegfo dos
casos de defeito, furto, roubo ou destruico.

§ 1° As trocas de aparelhos somente poderfo ser efetivadas mediante a
entrega pelo usudrio do aparelho anterior disponibilizado, com os respectivos
acessorios.

§ 2° Em caso de defeito de fabricagdo, deverd ser apresentado laudo
técnico emitido pela assisténcia técnica.

§ 3° Em caso de furto ou roubo, o usuario providenciard o Boletim de
Ocorréncia, que serd considerado para a Coordenagfo de TI efetuar imediatamente o
bloqueio da linha e do aparelho, e deverd ser solicitado a aplicagdo do disposto neste
artigo em até 24 (vinte e quatro) horas.

§ 4° Em caso de perda, a CoordenagZo de TI devera efetuar o bloqueio da
linha e do aparelho em até 24 (vinte e quatro) horas, ficando sob a responsabilidade do
usudrio as despesas de aquisicdo de um novo aparelho.

§ 5° Em caso de danificagdo do aparelho por mau uso, confirmado por
laudo técnico, ou destrui¢do, a Coordenagéo de TT devera efetuar o bloqueio da linha em
até 24 (vinte e quatro) horas, ficando sob a responsabilidade do usudrio as despesas de
aquisi¢cdo de um novo aparelho.

§ 6° Para efeito do disposto neste artigo o usudrio deverd comunicar
imediatamente a Coordenagdo de TI a ocorréncia dos referidos eventos, sob pena de
responsabilidade.

Art. 10. Caberd a chefia imediata do usuério da linha telefénica movel,
nos termos dos Anexos I, II e III, comunicar & Coordenag#o de TI a perda da qualidade
que legitime o usudrio a titularidade.

Art. 11. As linhas, aparelhos e acessérios de telefonia moével a ser
disponibilizados na forma deste Decreto sfo de uso exclusivo dos servidores da
Prefeitura Municipal de Aracruz, devendo o excedente aos limites estipulados ser
devolvidos a Coordenagdo de TI.

§ 1° Fica estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da publicacdo deste Decreto, para todos os usudrios de linhas telefonicas moéveis
informarem os seus dados, através de formulério elaborado pela Coordenacdo de TI,
com acompanhamento pelo Sub Secretario de TI e aprovagdo pelo Secretdrio de
Administra¢do e Recursos Humanos sob pena de bloqueio da respectiva linha até o
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cumprimento do disposto neste paragrafo.

§ 2° No prazo previsto no § 1°, o Sub Secretario de TI informara ao
Secretario de Administragdio e Recursos Humanos que notificard o setor ou Secretario
para efetivacdo da devolugdo do excesso de linhas e equipamentos que estejam em
desacordo com os limites estabelecidos por este Decreto.

§ 3° Aplica-se aos processos de prestacdo de contas para o més
subsequente ao da publica¢do deste Decreto.

Art. 12 Fica estabelecida que a Coordenagdo de TI é o canal de
comunicagdo para os assuntos inerentes a telefonia mével da Prefeitura Municipal de
Aracruz.

Art. 13 Os servidores assinardo um termo de responsabilidade ao
receberem o (s) aparelho (s) de telefonia e um termo de devolugio do (s) aparelho (s) ao
entregé-lo, conforme anexos IV e V deste Decreto.

Art. 14 Os casos omissos serdo encaminhados 4 Sub Secretaria de TI
que dard ciéncia ao Secretario de Administragdo para apreciagio.

Art. 15 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagfo,
revogando as disposi¢cdes em contrario.

. Prefeitura de Aracruz, 26 de Margo de 2015.

MRWE SOUZA COELHO
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES MAXIMOS A SEREM
PAGOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ

CARGO LIMITE

SECRETARIO

PROCURADOR GERAL
CONTROLADOR GERAL R$ 500,00
CHEFE DE GABINETE

SUB PROCURADOR GERAL
SUB SECRETARIO R$ 250,00
ASSESSOR ESPECIAL
OUVIDOR

COORDENADOR REGIONAL
AUDITOR

GERENTE .- R$ 150,00
DIRETOR ESCOLAR '
ASSESSOR DE GABINETE

COORDENADOR
SUPERVISOR R§ 80,00

DEMAIS CARGOS R$ 50,00
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ANEXO II

TABELA DE DISTRIBUICAO DE LINHAS E
APARELHOS

SETOR/ QUANTIDADE APARELHO APARELHO
SECRETARIA DE LINHAS SMARTPHONE A CONVENCIONAI

P
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ANEXO IIT

TABELA DE D{STRIBUICAO DE LINHAS COM
TRANSMICAO DE DADOS - APARELHOS

SETOR/ QUANTIDADE DE.  APARELHO OUTROS
SECRETARIA LINHAS SMARTPHONE APARELHOS
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ANEXO IV

TELEFONIA MOVEL

TERMO DE RESPONSABILIDADE N°............ /2015.

APARELHO, LINHA E CHIP (N°) 120...

Eu, ... Nome, ... matricula n°....., ... Cargo da ... Secretaria desta PMA, fico

responsavel pelo (s) aparelho (s) de telefonia mdvel marca (S).....cccccoveeenene.. tipo
() T ,com uma bateria e um carregador por aparelho, pelo Chip. N° ......... ,
ves eeeeeeneenne. Habilitag80 da (S) lINha () weeeeeeeeeeeeeieeiieieee e
Declaro ter conhecimento de que a operadora de telefonia a distdncia contratada pela
PMA a ser utilizada em ligacGes interurbanas € a empresa ............ccceunee.e. , DO ,

do limite do valor de utilizag8io ¢ autorizo o desconto em folha de pagamento os usos
indevidos, os excessos dos limites e qualquer danos por mim causado.

Obs.:

Aracruz-ES, de de

Assinatura do Servidor responsavel

Setor de telefonia =S
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ANEXO V

TELEFONIA MOVEL

TERMO DE DEVOLUCAO Ne............./2015.

APARELHO, LINHA E CHIP (N°) /20...

5[0 K ) ARR—— , com 0s mesmos acessorios entregues, conforme termo de
responsabilidade n° ............... de f /201...
Aracruz, ES, de de 2015.

Responsével pelo recebimento

Servidor que fez a devolugéo
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