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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ  WWW.aracruz.es.gov.br

DECRETO N°29.611, DE 10/06/2015.

APROVA NOVAS VERSOES DAS INSTRUCOES
NORMATIVAS DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO, QUE ESTABELECEM REGRAS PARA
A EXECUCAO DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE ARACRUZ, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE
LHE CONFERE A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE ARACRUZ,
E CONSIDERANDO A RESOLUCAO DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO N° 227 DE 25 DE AGOSTO DE
2011 E ALTERACOES, QUE DETERMINA A OBRIGATORIEDADE
DE IMPLANTACAO E MANUTENCAO DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO PELO ADMINISTRADOR PUBLICO;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°. 3.632 de 28 de novembro de
2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Aracruz;

'CONSIDERANDO, por fim, a Resolugdo n° 227 de 25 de agosto de
2011, e alteragdes, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, que aprova o
"Guia de Orientagdo para implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administra¢éo
Publica".

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovadas e implantadas as novas versdes das seguintes
Instrugdes Normativas:

1. Do Sistema de Controle Interno:

1.1. | 1IN SCI-002/2012 - versio 01.02 - Realizagio de auditorias internas e
inspecdes, adota as Normas de Auditoria Governamental e aprova o novo Manual de
Auditoria do Municipio de Aracruz;

1.2. | IN SCI-004/2012 - versdo 01.02 - Emisséo do Relatério e Parecer
Conclusivo da Controladoria Geral do Municipio sobre as Prestacdes de Contas Anuais
dos ordenadores de despesas da Administracdo direta e indireta do Poder Executivo

Municipal;

1.3. IN SCI-005/2012 - versdo 01.02 - Procedimentos para remessas de
documentos e informagdes ao Tribunal de Contas do estado do Espirito Santo - TCE-
ES; :

1.4. IN SCI-006/2012 - versdo 01.02 - Atendimento das equipes de

Controle Externo/TCE-ES.
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Paragrafo unico. As Instru¢des Normativas constantes deste artigo

compdem o presente Decreto fazendo parte integrante do mesmo.

Art. 2° As unidades abrangidas pelas Instru¢des Normativas aprovadas

neste Decreto deverdo implementar as normas de procedimento de controle

estabelecidos

em trinta dias a contar da publicacdo deste Decreto e das instrucdes

Normativas que o compdem.

normativas ap

davidas de int

Art. 3° Caberd a unidade responsavel a divulgagdo das instrugdes
rovadas.

Art. 4° Compete a Controladoria Geral do Municipio dirimir eventuais
erpretagdo e execugdo deste Decreto.

Art. 5° Este Decreto e as Instrugdes Normativas que o compdem entram

em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario. .

Prefeitura Municipal de Aracruz, 10 de Junho de 2015.

\ <
| CELO DE SOUZA COELHO
' Prefeito Municipal
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Controladoria Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 006/ 2012

"Dispbée sobre o atendimento das equipes de
Controle Externo/TCE-ES"

Versao : 01.02
Data: 02/06/2015
Ato de Aprovacgao: Decreto n°

Unidade Responsavel: Controladoria Geral do Municipio - CGM

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecer osde procedimentos de atendimento as equipes de controle externo do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, de forma a facilitar a disponibilizacdo de
documentos e informacbes, objeto de trabalho das referidas equipes junto as unidades

executoras da Prefeitura Municipal de Aracruz.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange esta instrugdo normativa a Controladoria Geral Municipal e todas unidades

executoras do sistema de controle interno da Administragédo Publica Municipal.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Entende-se para fins desta instrugdo normativa:

I - Controle Externo: 6rgéo responsavel por zelar pelo patriménio publi iscalizar a
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aplicagcao dos recu

despesas publicas;

Il - Controle Inter
adotadas na empr
dados contabies,

politicas executivas

Art. 4° O fundame
Federal, na Lei Cor
de 1964, Resolucac
TCE-ES, Lei Munic

Art. 5°. Compete a
| -

realizagao da auditc

normatiz

Il - encaminq

esa para salvaguardar seus ativos, verificar

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACRUZ

Controladoria Geral do Municipio

rsos publicos, observando a legalidade, legitimidade e economicidade das

no: compreende o plano da organizagdo e todos os métodos e medidas

a exatidao e fidelidade dos

desenvolver a eficiéncia nas operacdes e estimular o seguimento das

prescritas.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

nto juridico desta Instrucdo Normativa encontra respaldo na Constituicéo

nplementar n°® 101 de 04 de maio de 2000, na Lei n® 4.320 de 17 de margo
0 261 de 04 de junho de 2013, Resolugao 227 de 25 de agostto de 2011 do

pal 3550 de 29 de fevereiro de 2012.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Controladoria Geral do Municipio:

ar e organizar o atendimento as equipes de controle externo, quando na

ria de forma a proporcionar maior agilidade e qualidade no atendimento;

ar oficio solicitando as unidades para providenciarem as documentacoes a

serem analisadas p‘elo TCE-ES;

Il - verificar

v - divulgar‘

check list do controle externo;

as normas instituidas nesta instrucdo normativa junto a todas unidades da

estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Aracruz.

Art. 6°. Compete as Unidades sujeitas ao Controle Externo:

| - providenciar documentagéo para analise do TCE-ES

Il - providenc

Il - atender d

iar instalagcdes adequadas para equipe de controle externo:

emais solicitagdes feitas pela equipe de auditoria do TCE-ES)| presteza.
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Controladoria Geral do Municipio

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7°. A equipe de auditoria e controle interno encaminhara solicitacado escrita as unidades
sujeitas a auditoria do TCE-ES para disponibilizar toda a documentacao do exercicio que sera
analisada e, ainda:

| — recepcionar agentes de fiscalizagdo, com apresentagdo ao gestor do 6rgédo ou
gestores das areas a serem fiscalizadas;

Il - apresentar aos agentes de fiscalizagcdo a unidade onde os servigos serdo realizados;

lll - ajustar com a equipe de controle externo a operacionalizagdo dos trabalhos;

IV - estabelecer junto a equipe de controle externo regras para o acompanhamento dos
trabalhos;

V - dar suporte aos trabalhos dos agentes de fiscalizagao.
Art. 8°. Os agentes de controle externo definirdo o check-list de controle, que sera entregue a

equipe de auditoria e controle interno para as devidas providéncias.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 9°. No decorrer dos trabalhos poderdo surgir demais competéncias que poderdo ser
resolvidas junto a Controladoria Geral Municipal.

Art. 10°. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacdo aos requisitos do
Manual de Elaboragéo das Normas (Instrugdo Normativa SCI N° 001/2012), bem como manter
o processo de melhoria continua.

Art. 11. Pertence também a esta Instrugdo Normativa o anexo I: Atendimento as Equipes do
TCE-ES.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao.

CAPITULO VIII A

DA APROVACAO /_’z%j; pec
I 9 7(11‘{,{/‘. ;
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Controladoria Geral do Municipio

Art. 13. E por estar de acordo, firmo a presente instrucdo normativa em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, para todos os efeitos legais.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracruz/ES, 02 de junho de 2015.

io Tavares

Controlador Geral do Municipio

Decrato 1o 25 752 ¢ 08/0/m0
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Controladoria Geral_do Municipio

Anexo |

Atendimento das Equipes do TCE -ES

Verrf;mr seexistem | :tensaser providenciados pela Auditoriae
Controle Interno

NAO

Providendar documentapo sohatada eagt‘rardar avisita
do TCE-ES .

A4

Receber a‘equipedo TCE-ES, e acompanhar as Auditorias.
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